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เอกสารแนบ 2

ล ำดับ ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม เลขท่ีชุดเอกสำร จ ำนวนแผ่น/ชุด

1 1 ตุลาคม 2566 - 31 มีนาคม 2567

และรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า

2 1 ตุลาคม 2566 - 31 มีนาคม 2567 (ฉบับจริง)

3 1 ตุลาคม 2566 - 31 มีนาคม 2567

และรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า

4 1 ตุลาคม 2566 - 31 มีนาคม 2567 (ฉบับจริง)

หมำยเหตุ

1. ขอให้ส านักงานคลังฯ จัดเอกสารท่ีส่งให้ สตง. เป็นชุดตามล าดับข้างต้น

2. ขอให้ส านักงานคลังฯ รันจ านวนแผ่นเอกสารของแต่ละชุดไว้ท่ีมุมบนด้านขวาของทุกแผ่น และเขียนยอดรวมท่ีแผ่นแรกและแผ่นสุดท้าย เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบจ านวนเอกสารระหว่างกัน

3. ขอให้ส านักงานคลังฯ จัดท ามุมเอกสารด้านซ้าย โดยเขียนเลขท่ีของชุดเอกสารด้วยเลขอ้างอิงการขอเบิก (เช่น P67-1331-1333 ตามตัวอย่างท่ี 1, P67-1338 ตามตัวอย่างท่ี 2, ฎ 245/2567 ตามตัวอย่างท่ี 3, ฎ 260/2567 ตามตัวอย่างท่ี 4)

    แล้วตามด้วยจ านวนแผ่น พร้อมลงลายมือช่ือผู้ตรวจนับลงบนกระดาษสต๊ิกเกอร์ และแปะลงบนมุมด้านซ้ายมือท่ีเย็บเอกสารท้ังด้านหน้าและด้านหลัง

4. ขอให้ส านักงานคลังฯ กรอกรายละเอียดเอกสารในตารางข้างต้น 1 ชุดต่อ 1 บรรทัด เพ่ือให้สามารถระบุเลขท่ีชุดเอกสาร และจ านวนแผ่นต่อ/ชุด ได้อย่างชัดเจน ท้ังน้ี หากรายการใดมีเอกสารมากกว่า 1 ชุด สามารถแทรกบรรทัดให้เพียงพอกับข้อมูลได้

5. ขอให้ส านักงานคลังฯ จัดส่งเอกสารให้ สล. ภายในวันท่ี 6 พฤษภาคม 2567 เพ่ือ สล. จะได้รวบรวมจัดส่งให้ สตง. ต่อไป

ใบก ากับภาษี, ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจ้าง, รายงานขอซ้ือ, ใบส่ังซ้ือ, สัญญาจ้าง เป็นต้น

เอกสารโครงการอบรม, เอกสารการขออนุมัติเข้าร่วมประชุมหรือเข้าร่วมการอบรม เป็นต้น

ท่ีมีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายครบถ้วน เช่น ใบลงช่ือผู้เข้าร่วมอบรม,

ใบลงช่ือผู้เข้าร่วมประชุม, ใบเสร็จรับเงิน, เอกสารต้นเร่ืองการอบรมหรือการประชุม,

แบบแจ้งเอกสำรประกอบกำรตรวจสอบรำยงำนกำรเงินของกรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัด………......…....................................................………….รหัสหน่วยเบิกจ่ำย........................................................

รำยกำรท่ี สตง. แจ้ง

ส าเนาทะเบียนคุมฎีกาเบิกจ่ายตรง ประจ าเดือนตุลาคม 2566 - มีนาคม 2567

ฎีกาเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ ประจ าเดือนตุลาคม 2566 - มีนาคม 2567

ผู้ประสำนงำน.............................................................................ต ำแหน่ง...............................................................................โทร.162-..............................ต่อ...............................

ส าเนาทะเบียนคุมเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ ประจ าเดือนตุลาคม 2566 - มีนาคม 2567

ฎีกาเบิกจ่ายตรง ประจ าเดือนตุลาคม 2566 - มีนาคม 2567

ท่ีมีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายครบถ้วน เช่น ใบเสร็จรับเงิน, ใบแจ้งหน้ี, ใบส่งของ/

หน้า 1 จาก 1







สตง. ยังไม่มีรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่าย 
เงินงบฯ ถึงกรมบัญชีกลาง 
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