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1 ประชุมช้ีแจง ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมท้ัง 

สนันสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับ

หลักเกณฑ์ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้ำน

กำรเงินกำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุ

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบกำรคลัง กำร

บัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุให้แก่ส่วนรำชกำร และ

อปท.

ทุกคน

2 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรกำรเงิน

กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุแก่

หน่วยงำนภำครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในจังหวัดท่ี

อยู่ในเขตควำมรับผิดชอบ

ทุกคน

3 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนท่ีต้ังอยู่ใน

พ้ืนท่ีพิเศษระดับจังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

ชนทินันท์

4 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 

2567 และกำรจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำส ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

 ภำยในพ้ืนท่ีควำมรับผิดชอบของส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ

4.1 บันทึก และส่งข้อมูลรำยงำนกำรเงินของ อปท. ภำยในพ้ืนท่ี

ควำมรับผิดชอบ ผ่ำนระบบรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ (ระบบ 

CFS)  โดยตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลพร้อมแนบ

ไฟล์ PDF รำยงำนกำรเงินรวมรำย อปท. ตำมมำตรำ 70 โดย

ร้อยละของจ ำนวน อปท. ท่ีจัดส่งรำยงำนกำรเงินไม่น้อยกว่ำร้อย

ละ 95 ของจ ำนวน อปท. ท้ังหมดภำยในจังหวัด ภำยในวันท่ี 16 

มกรำคม 2568

  นฤดี

4.2 จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของ อปท. ตำมรูปแบบท่ี

กรมบัญชีกลำงก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกันกับข้อมูลรำยงำน

กำรเงินรวมของ อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS (ตำมข้อ 1) ส่งให้

กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี 20 มกรำคม 2568

   นฤดี

4.3 จัดท ำตำรำงเปรียบเทียบข้อมูลรำยงำนกำรเงินเป็นรำย อปท.

 เปรียบเทียบ 2 ปี (ปีงบประมำณ พ.ศ.2566 - 2567) ตำมหมวด

บัญชีในรูปแบบ ตำมท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนดโดยข้อมูลต้อง

ตรงกันกับข้อมูลในระบบ CFS พร้อมท้ังอธิบำยสำเหตุกรณีท่ีมี

กำรเปล่ียนแปลงเกินร้อยละ 20 ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี

 20 มกรำคม 2568

   นฤดี

ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รับผิดชอบ

2568

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.
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ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รับผิดชอบ

2568

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

4.4 วิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวมของ อปท. (วิเครำะห์แนวด่ิง

แนวนอน) และวิเครำะห์เปรียบเทียบข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวม

เปรียบเทียบย้อนหลัง 5 ปี ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ตำม

รูปแบบท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนดพร้อมท้ังระบุสำเหตุของกำร

เปล่ียนแปลงส ำหรับบรรทัดรำยกำรในงบกำรเงินท่ีมีกำร

เปล่ียนแปลงเกินร้อยละ 20 ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี 20 

มกรำคม 2568

   นฤดี

4.5 จัดท ำรำยงำนสรุปรำยช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีไม่ส่ง

รำยงำนกำรเงินประจ ำปีภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ตำมรูปแบบ

ท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกันกับข้อมูลรำยงำน

กำรเงินรวมของ อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS '(ตำมข้อ 1) ส่งให้

กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี 20 มกรำคม 2568

   นฤดี

4.6 รวบรวมงบทดลองรำยไตรมำส (ยอดสะสมในแต่ละไตรมำส)

 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 จัดส่งข้อมูลโดย Excel Form

 ภำยใน 45 วันนับต้ังแต่วันสุดท้ำยของไตรมำส โดยร้อยละของ

จ ำนวน อปท. ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 95 ของจ ำนวน อปท. ท้ังหมด

ภำยในพ้ืนท่ีควำมรับผิดชอบ

นฤดี

4.7 ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรำยงำนกำรเงินประจ ำปีของ 

อปท. ในระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบ

ของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน พร้อมแนบไฟล์ PDF 

รำยงำนกำรเงินรำย อปท. ตำมมำตรำ 72 โดยร้อยละของจ ำนวน

 อปท.ท่ีจัดส่งรำยงำนกำรเงินไม่น้อยกว่ำร้อยะล 95 ของจ ำนวน 

อปท. ท่ีได้รับรำยงำนจำก สตง. ภำยในพ้ืนท่ีควำมรับผิดชอบ 

ภำยในวันท่ี 30 มิถุนำยน 2568

นฤดี

4.8 จัดท ำรำยงำนสรุปรำยช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีไม่ส่ง

รำยงำนกำรเงินประจ ำปี พร้อมกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบของ

ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด พร้อม

ระบุปัญหำหรืออุปสรรค และแนวทำงแก้ไข และสรุปควำมเห็น

ของผู้สอบบัญชีต่อรำยงำนกำรเงิน ตำมรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลำง

ก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกันกับข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวมของ 

อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี 10

 กรกฎำคม 2568

นฤดี

5 เป็นผู้ประสำนงำนคณะท ำงำนย่อยในกำรตรวจสอบเคร่ืองมือ 

เคร่ืองจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และจัดท ำรำยงำนทุกส้ิน

เดือน

สมใจ
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ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รับผิดชอบ

2568

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

6 จัดท ำรำยงำนผลกำรลงพ้ืนท่ีโครงกำรก่อสร้ำงท่ีเข้ำร่วม

โครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Contruction 

Sector Transparency : Cost)

      สมใจ

7 ติดตำมกำรประเมินคุณภำพงำนตรวจสอบภำยในด้วยตนเอง

ของ อปท. และด ำเนินกำรสอบทำนเอกสำรหลักฐำนกำร

ประเมินผลตนเองของ อปท. น ำร่อง

            นฤดี

8 กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนภำยในกรมบัญชีกลำง ประจ ำปี

งบประมำณ พ.ศ. 2567
       นฤดี

9 กำรถ่ำยทอด และวัดควำมรู้บุคลำกรภำยในหน่วยงำน (KM) ชนทินันท์

10 กำรจัดท ำรำยงำนต่ำงๆ ของบัญชีชุดส่วนรำชกำร (ชุดเล็ก) 

ของส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ
               เพ็ญศิริ

11 จัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของหน่วยงำน

ประจ ำปีงบประมำณ
    เพ็ญศิริ

12 บันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมใบแจ้งหน้ีและทะเบียนคุมใบส ำคัญ

ประจ ำเดือน

เพ็ญศิริ

13 ขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ และด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน

งบประมำณในระบบ New GFMIS Thai และด ำเนินกำร

จ่ำยเงินผ่ำนระบบ KTB Corporat Online

เพ็ญศิริ

14 บันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมรำยจ่ำย ตำมแผนงำนและโครงกำร

ประจ ำเดือน

มลฤดี

15 เป็นผู้แทนของหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียน

ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/

คณะท ำงำนในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย

ทุกคน

16 ปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย

16.1 จัดท ำจุลสำรส ำนักงำนคลังจังหวัดเป็นรำยเดือน             พรพิมล

16.2 อนุมัติหนังสือรับรองบ ำเหน็จตกทอดค้ ำประกันแก่ผู้รับ

บ ำนำญ

ผอ.มลฤดี

16.3 รับเร่ืองหนังสือรับรองบ ำเหน็จตกทอดค้ ำประกันแก่ผู้รับ

บ ำนำญ

ชนทินันท์, ไสวรินทร์, 

เพ็ญศิริ

16.4 จัดท ำรำยงำนควบคุมภำยในของกลุ่มงำนวิชำกำร  นฤดี

16.5 จัดท ำข่ำวด ำเนินกิจกรรม และข่ำวกำรด ำเนินโครงกำรของ

หน่วยงำน พร้อมเผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ใน website และ 

facebook ของส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ และบอร์ด

ประชำสัมพันธ์

พรพิมล

16.6 รำยงำนกำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำลประจ ำเดือน 

เดือนละ 2 คร้ัง ประจ ำงวดวันท่ี 1 และวันท่ี 16

ชนทินันท์



1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รับผิดชอบ

2568

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

16.7 ตรวจสอบรำยกำรเบิกจ่ำยตลอดจนใบส ำคัญของเงินทดรอง

รำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในพ้ืนท่ีท่ี

ได้รับมอบหมำย (อ ำเภอภูเขียว อ ำเภอคอนสำร อ ำเภอบ้ำนแท่น

 และอ ำเภอแก้งคร้อ)

ชนทินันท์

 หมำยเหตุ  สัญลักษณ์                                หมำยถึง   งำนท่ีไม่สำมำรถระบุกำรปฏิบัติงำนได้  จะด ำเนินกำรเม่ือมีผู้มำขอรับบริกำร หรือได้รับมอบหมำย


