
ผู้รับผิดชอบ
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1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือของส่วนรำชกำร

เก่ียวกับระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงิน กำรรับและน ำส่งเงินของทำง

รำชกำร รวมถึงกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

2 พิจำรณำ ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ กำรขอเบิกเงิน

งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ ของส่วนรำชกำรใน

จังหวัด และยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS ของส่วน

รำชกำรในจังหวัด

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

2.1 รายงานจ านวนรายการท่ีธนาคารปฏิเสธการจ่ายเงิน ส่ง

กรมบัญชีกลาง

คุณวัชรา

2.2 รายงานจ านวนรายการท่ีมีการอนุมัติการจ่ายเงิน ส่ง

ส านักงานคลังเขต 3

คุณวัชรา

3 ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และ

ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย และก ำกับดูแลควบคุมงำนตรวจสอบ

และอนุมัติเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย

คุณมลฤดี คุณวัชรา

คุณชนัญชิดา

3.1 การตรวจสอบอนุมัติเปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยัน

ข้อมูลหลักผู้ขาย

คุณมลฤดี คุณวัชรา

คุณชนัญชิดา

3.2 รายงานจ านวนรายการข้อมูลหลักผู้ขาย ส่งส านักงานคลังเขต

 3

คุณวัชรา

4 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินจังหวัด และ

รำยงำนต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

คุณวัชรา

4.1 จัดท ารายงานการเงินรวมจังหวัด

42 รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของ

หน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัด (ส่งส านักงานคลังเขต 3)

คุณมลฤดี

5 ตรวจสอบ ติดตำม เร่งรัดกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ และเงิน

นอกงบประมำณ

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

5.1 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน

งบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

คุณประมวล

5.2 ประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เจ้าหน้าท่ีทุกคน

5.3 สรุปผลการเบิกจ่าย และน าเสนอต่อประธานคณะท างาน

เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ราย

เดือน)

            เจ้าหน้าท่ีทุกคน

5.4 รายงานผลการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ

ส่วนราชการ ต่อท่ีประชุมคณะกรรมการจังหวัด ส่งให้ส านักงาน

จังหวัดชัยภูมิ

            เจ้าหน้าท่ีทุกคน

6 ด ำเนินกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรผู้ปฏิบัติงำน GFMIS เจ้าหน้าท่ีทุกคน

ก.ย.มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค.

ผลกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง (GFMIS) ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ)

2567
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ.
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ก.ย.มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค.

ผลกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง (GFMIS) ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ล ำดับท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ)

2567
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ.

7 ตรวจสอบและเร่งรัดกำรน ำส่งข้อมูลเข้ำระบบ และควบคุม 

ดูแลกำรกระทบยอดรำยกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร

7.1 ส่งการตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินคงค้างส าหรับ

ส านักงานคลังจังหวัด (ส่งส่วนราชการ)
            คุณวัชรา

7.2 รายงานการตรวจสอบข้อมูลบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายภายใน

จังหวัด (ส่งส่วนราชการ)
            คุณมลฤดี

7.3 รายงานการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย 

(ด้านรับ) กับการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการในจังหวัดถูกต้อง

ตรงกับใบแจ้งยอดของธนาคาร (Bank Statement)

            คุณวัชรา

8 ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือ

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงำนท่ี

เก่ียวข้อง

8.1 ส่งแบบแจ้งการบันทึกวงเงินทดรองราชการฯ (ส่งสนง.ป้องกัน

ฯ)

คุณวัชรา 

8.2 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ของจังหวัด และ

รายงานกรมบัญชีกลาง

คุณวัชรา คุณมลฤดี

9 เป็นผู้แทนของหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียน

ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/

คณะท ำงำนในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

10 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน

อ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

11 ปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย
11.1 จัดท ารายงานการควบคุมภายในของกลุ่ม  คุณมลฤดี
11.2 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ 2566  เจ้าหน้าท่ีทุกคน

11.3 รายงานผลความก้าวหน้าตัวช้ีวัด พร้อมเอกสารเพ่ือใช้ใน

การประเมินตัวช้ีวัดแก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
    เจ้าหน้าท่ีทุกคน

11.4 งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าท่ีทุกคน

 หมำยเหตุ  สัญลักษณ์                          หมำยถึง   งำนท่ีไม่สำมำรถระบุกำรปฏิบัติงำนได้  จะด ำเนินกำรเม่ือมีผู้มำขอรับบริกำร หรือได้รับมอบหมำย


