
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
ท่ี ซย 0 0 0 ๓ /๙ 0  วันที่ ๑๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘
เรื่อง รายงานขอซื้อขอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ

ด้วย สำน ักงานคลังจ ังหวัดช ัยภ ูม ิม ีความประสงค์จะ ซื้อนํ้าดื่ม โดยว ิธ ีเฉพ าะเจาะจง ซึ่งมี 
รายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใฃ้รับรองผู้มาติดต่อราชการสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
นํ้าดื่มขนาดบรรจุ ลังละ ๒๐ ลิตร จำนวน ๑๘ ถัง

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๖๓๐.๐๐ บาท (หกร้อยสามลิบบาทถ้วน) ราคาที่เคยซื้อ 
เคยจ้าง ๒ ปีงบประมาณก่อน ตามใบส่ังซ้ือเลขที, ๘/๒๕๖๘ ลงวันท่ี ๒๑ มกราคม ๒๕๖๘

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘ จำนวน ๖๓๐.๐๐ บาท (หกร้อยสามลิบบาทถ้วน) 

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑ วัน นับลัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง 

หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. การขออบุนัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ผู้ตรวจรับพัสดุ 
พนักงานพิมพ์ ส.๔ 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น



• จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นซอบขอ!ด้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น
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(นางสาวพรพิมล คงนาวัง)
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดขัยภูมิ 
เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวสมใจ หลาวทอง) 
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

อนุมัติ

(นางยุภารตน้ เน่ืองจำนงค์)
คลังจังหวัดชัยภูมิ ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดขัยภมิ


