
บันทึกข้อความ

สว่นราชการ สำนกังานคลงัจงัหวดัชยัภมูิ
ท่ี ซย ๐๐๐๓/๔๗ วันท่ี ๒๑ มกราคม ๒๕๖๘
เร่ือง รายงานขอชือขอจ้าง

เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัชยัภมูิ

ดว้ย สำนกังานคลงัจงัหวดัชยัภมูมิคีวามประสงคจ์ะ ซือ้นํา้ด่ืม โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีด
ดังต่อไปนี้

๑. เหตผุลความจำเปน็ทีต่อ้งซือ้
เพือ่ใชร้บัรองผูม้าตดิตอ่ราชการสำนกังานคลงัจงัหวดัชยัภมู ิ

๒. รายละเอยีดของพสัดุ
นํา้ดืม่ขนาดบรรจถุงัละ ๒๐ ลติร จำนวน ๒๑ ถังๆละ ๓๕ บาท เปน็เงิน ๗๓๕ บาท /

๓. ราคากลางของพสัดทุีจ่ะซือ้จำนวน ๗๓๕.๐๐ บาท (เจด็รอ้ยสามลบิหา้บาทถว้น) (ราคาท,ีเคยซือ้เคย 
จา้ง ๒ ปงีบประมาณกอ่น ตามใบสัง่ซือ้เลขที ่ ๕/๒๕๖๘ ลงวันท่ี ๑๒ ธนัวาคม ๒๕๖๗) 7/

๔. วงเงินทีจ่ะซือ้
เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป ี พ.ศ. ๒๕๖๘ จำนวน ๗๓๕.๐๐ บาท (เจด็รอ้ยสามสบิหา้บาทถว้น)/ 

๕. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้ หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรV็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัด ุ หรอืใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๑ วัน นบัถดัจากวันลงนามในสญัญา 

๖. วิธทีีจ่ะซือ้ และเหตผุลทีต่อ้งซือ้
ดำเนนิการโดยวธิเีฉพาะเจาะจงเนือ่งจากการจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการทัว่ไป และมวีงเงนิในการจดัซือ้จดัจา้งคเงหนึง่ไม,เกนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 

การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
๘. การขออนมุติแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ

ผู้ตรวจรับพสัดุ
นายเฉลมิเดช เคนบา้นเบา้ ผู้ตรวจรับพสัดุ

พนักงานพิมพ์ ส.๔



I

อำนาจและหนา้ที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมิติ'ไห้ดำเนินการ ตามรายละเอยีดในรายงาน
ขอซือ้ดงักลา่วขา้งตน้

(นางวลิาวฌัย ์ใสแสง) 
เจ้าหน้าท่ีพสัดุ

เรียน ผูว้า่ราชการจงัหวดัชยัภมู ิ
เพือ่โปรดพจิารณาอนมุติิ

(นางสาวสมใจ หลาวทอง) 
หวัหนา้เจ้าหนา้ทีพ่สัดุ อนุมิติ

J L O '

(นางยภุารตน ์ เนือ่งจำนงค)์ 
คลังจังหวัด ปฏบิตัริาชการแทน 

ผว้า่ราชการจงัหวดัชยัภมิ


