
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
ท่ี ชย ๐๐๐๓/๖๓๕’ วันที ๑๒ ธันวาคม ๒๕๖๗
เร่ือง รายงานขอซอขอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิมีความประสงค์จะ ซ้ือน้ีาด่ืม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายิลิะเอียด
ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซ้ือ
เพ่ือใช้รับรองผู้มาติดต่อราชการสำนักงาบคลังจังหวัดชัยภูมิ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
น้ําด่ืมขนาดบรรจุลังละ ๒๐ ลิตร ลังละ ๓๕ บาท จำนวน ๓๐ ลัง เป็นเงิน ๑,๐๕๐ บาท 

๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือจำนวน ๑,๐๕๐.๐๐ บาท (หน่ึงพันห้าสิบบาทถ้วน) (เคยดำเนินการจัดซ้ือ 
จัดจ้าง ๒ ปีงบประมาณ) ตามใบส่ังซ้ือเลขท่ี ๔๒/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๒๗ กันยายน ๒๕๖๗ 

๔. วงเงินท่ีจะซ้ือ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘ จำนวน ๑,๐๕๐.๐๐ บาท (หน่ึงพันห้าสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑ วันทำการ นับลัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีท่ีจะซ้ือ และเหตุผลท่ีต้องซ้ือ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม'เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ผู้ตรวจรับพัสดุ

พนักงานพิมพ์ ส.๔ 
อำนาจและหน้าท่ี

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน
T



จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

(บางวิลาวัณย์ ใสแสง)
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ
เพ่ือโปรดพิจารณาอนมิต ๗ }
AnJLrm*.
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ อนุมัติ

(นางชนัญซิดา บานสันเทียะ)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

คลังจังหวัด ปฏิษัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ
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