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เร่ือง สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

เรียน หัวหน้าส่วนราชการส่วนภูมิภาคประจำจังหวัดขัยภูมิ

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

ด้วยหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดขัยภูมิ ได้เข้าตรวจลอบภายในส่วนราชการต่าง ๆ 
ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจัาปีงบประมาณ ท.ศ. ๒๕๖๖ และได้จัดทำสรุปข้อตรวจพบที่ได้จากการ 
ตรวจสอบ ชงได้เผยแพร่ใบเว็บใชต่ www.chaiyaphum.go.th/ห ัวขัอสำนักงานจังหวัด/หัวข้อหน่วย 
ตรวจสอบภายในจังหวัด/หัวข้อข่าวประขาสัมพันธ์หน่วยตรวจสอบภายในจังหวัด เพื่อเผยแพรให้ผู้บริหาร/ 
ผู้ปฎิบติงานใข้เป็นข้อควรระวังและป้องกันข้อผดพลาดใบการดำเน้นงาน รายละเอียดตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย

จังเรียนมาเพื่อทราบและดำเน้นการต่อไป

ขอแสดงความ' นั , /

(นายสมบด ไตรสักด)
รองผู้ว่าราชการจังหวัด รักษาราชการแทน• 

ผู้ว่าราชการจังหวัดขัยภูมิ
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สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 
ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดชัยภูมิ

ที่

๑ การจัดหาพัสดุ
๑. ราคากลาง

ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแบะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนที่
A Iเกยวของ

- ในการจ้างก่อสร้าง ไม่ได้แจ้งให้ สตง. ทราบ 
ในกรณีราคาของผู้เสนอราคารายที่หน่วยงานของรัฐ 
เห็นสบควรจ้างแตกต่างจากราคากลางท่ี คกก.กำหนด 
ราคากลางคำนวณไว้ต้ังแต่ร้อยละ ๑๕ ข้ึนไป โดยไข้ 
ราคากลางเป็นฐานในการคำนวณให้ คกก.กำหนดราคา 
กลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องแจ้งรายละเอียดการคำนวณ 
ราคากลางงานก่อสร้างน้ัน ให้ สตง. ทราบโดยเร็ว

- ในกรณีราคาของผู้เสนอราคารายท่ีหน่วยงาน 
ของรัฐเห็นสมควรจ้างแตกต่างจากราคากลางที่ 
คกก.กำหนดราคากลางคำนวณไว้ต้ังแต่ ร้อยละ ๑๕ 
ขึ้นไป โดยไข้ราคากลางเป็นฐานไนการคำนวณ 
ให้ คกก.กำหนดราคากลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องแจ้ง
รายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น 
ให้ สตง. ทราบโดยเร็ว

* หมายเหตุ ะ บางหน่วยงานยังเข้าใจว่าฐาน 
ในการคำนวณ ร้อยละ ๑๕ ไข้ราคาของผู้เสนอ 
ราคารายท่ีหน่วยงานของรัฐเห็นสมควรจ้างเป็นฐาน

- ประกาศคณะกรรมการราคากลางและ 
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์ 
และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
ฉบับท่ี ๕ ลงวันท่ี ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๕

- ราคาที่ใข้เป็นฐานสำหรับฟรืยบเทียบราคา 
(ราคากลาง) ไม่เป็นไปตามลำดับตามท่ีกำหนดไว้ใน 
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔

- เอกสารเป็ดเผยราคากลางไม่ถูกต้อง ใข้แบบ 
ป.ป.ข. ๐๗ ซ่ึงแบบดังกล่าวได้ยกเลิกแล้ว

ในการคำนวณ (ตามประกาศคณะกรรมการราคา 
กลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์ 
และวิธีการกำหนดราคากล่างงานก่อสร้าง ลงวันท่ี 
๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๐) ซ่ึงบีจจุบันฐานในการคำนวณ 
ได้มีการเปล่ียนแปลงแล้ว

- ในการคำนวณราคากลางต ้องใข ้ราคา 
ตามลำดับของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔

- เอกสารเป็ดเผยราคาให้ใข้แบบตามหนังสือ 
กรมบัญขีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๓๓.๒/ ว ๒๐๖ 
ลว. ๑ พ.ค. ๖๒

- พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔

- เอกสารเป็ดเผยราคาให้ใข้แบบตาม 
หนังสือกรมบัญขีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค 
๐๔๓๓.๒/ ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๖๒
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สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 
ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดขัยภูมิ

ท่ี ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนที 
เก่ียวข้อง

๑ การจัดหาพัสดุ
๒. รายงาบขอซอขอจ้าง

- รายงานขอซ้ือขอจ้าง ระบุรายละเอียดของพัสดุ 
ทีจะซ้ือหรืองานท่ีจะจ้างไม่ขัดเจน เข่น จ้างจัดทำฟ้าย 
ไวนิล ๑ ฟ้าย โดยไม่บอกขนาดของปัายว่า กว้าง ยาว 
เท่าใด เป็นต้น

- ใบส่ังจ้าง ไม่ไต้ติดอากรแสตมป็ตามประมวล 
รัษฎากร มาตรา ๑๐๔ ซึ่งความสำคัญของการติด 
อากรแสตมป็นั้น มีความสำคัญเป็นอย่างมากในตรา 
สารท่ีจะใข้อ้างเป็นพยานหลักฐานในทางคดี ซ่ึงจะต้อง 
มีการติดอากรแสตมป็ตามอัตราที่กำหนดไว้ตาม 
กฎหมาย ซ ึ่ง เป ็น ไป ต ามป ระม วล ร ัษ ฎ าก ร 
มาตรา ๑๑๘ ท่ีไต้กำหนดเอาไว้ว่า "ตราสารใด ไม่ปิด 
อากรแสตมฟ้บริบูรณ์จะใช้ต้นฉบับ คู่ฉบับ คู่ฉีก หรือ 
สำเนาตราสารนั้นเป็นพยานหลักฐานในคดีแพ่งไม่ไต้ 
จนกว่าจะไต้เสียอากรใดยปีดแสตมป็ครบจำนวนตาม 
อัตราและขีดฆ่าแล้ว...”

- ในการจัดซื้อจัดจ้างจะต้องระบุรายละเอียด 
ของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้างให้ขัดเจน เข่น 
จ้างจัดทำฟ้ายไวนิล ๑ ฟ้าย อย่างน้อยให้ระบุขนาด 
ของฟ้ายด้วยว่า กว้าง X ยาว เท่าไหร่ เพราะมีผลต่อ 
การคำนวณราคาของฟ ้ายเพ ื่อผ ู้บริหารจะไต ้ 
พิจารณาความเหมาะสมของราคาพัสดุที่อนุมัติ 
และเพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับใช้เป็นข้อมูลใน 
การตรวจรับพัสดุว่ามีขนาดตามที่สั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
หรือไม่

-ในการจัดจ้างทุกครั้งเจ้าหน้าที่ต้องตรวจสอบ 
ว่าสัญญาไต้มีการติดอากรแสดมป็ตามประมวล 
รัษฎากรกำหนด โดยการจ้างทำของ ทุกจำนวนเงิน 
๑,๐๐๐ บาท หรือเศษของ ๑1๐๐๐ บาท แห่งสินจ้าง 
ท่ีกำหนดไว้ ต้องปิดอากรแสตมป็ ๑ บาท ผู้รับจ้าง 
เป็นผู้ท่ีต้องเสียอากร สำหรับสัญญาจ้างวงเงินค่าจ้าง 
ต้ังแต่ ๒๐๐,๐๐๐.-บาทข้ึนไป ต้องขำระอากรเป็นตัว 
เงินแทนการปิดแสตมป็อากร (ติตราสาร)

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพ ัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๒

- ประมวลรัษฎากร มาตรา ๑๐๔ และ 
มาตรา ๑๑๘
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สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 
ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดชัยภูมิ

ท่ี ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนท่ี 
เก่ียวข้อง

๑ การจัดหาพัสดุ (ต่อ)
๓. สัญญา

- การกำหนดเงื่อนไขต่างๆ ในสัญญาต้อง 
กำหนดให้สัมพันธ์กับรายงานขอซื้อขอจ้าง, เอกสาร 
ประกาศและเอกสารประกวดราคา เพราะบางครั้ง 
สัญญากำหนดเงื่อนไขแตกต่างจากที่ไต้รับความ 
เห็นชอบตามรายงานขอซื้อขอจ้าง, เอกสารประกาศ 
อาจเข้าข ่ายเป็นการ เอื้อประโยขน์ให้คู'สัญญา 
อันอาจเกิดบีญหาร้องเรียนไต้ เข่น เอกสารประกาศ 
กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานไว้ ๖๐ วัน แต่ทำ 
สัญญากำหนดไว้ ๙๐ วัน หรือประกาศกำหนดค่าปรับ 
ไว้ร้อยละ ๐.๑๐ แต่เมื่อทำสัญญาระบุเพียงร้อยละ 
๐.๐๕ เป็นต้น

- ในการจัดทำสัญญาต้องกำหนดเง่ือนไขต่างๆ 
ให้ตรงกับเอกสารประกาศและเอกสารประกวด 
ราคา เข่น

^  ระยะเวลาดำเนินงาน/งานแล้วเสร็จ 
^  ระยะเวลาร ับประก ันความขำร ุด  

บกพร่อง 
^  ค่าปรับ

* หมายเหตุ ะ ข้อตรวจพบท่ีพบบ่อย ๆ คือ 
การกำหนดเวลาท่ีต้องการใข้พัสดุน้ันหรือให้งานน้ัน 
แล้วเสร็จ ในรายงานข้อซื้อขอจ้างที่จัดทำตาม 
ระเบียบพัสดุฯ ข้อ ๒๒ (๕) กับระยะเวลาท่ีกำหนด 
ไว้ในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง กำหนดไม่ตรงกัน (ดังน้ัน 
ในการจัดทำใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หน่วยงานต้อง 
กำหนดระยะเวลาส่งมอบหรือเวลาแล้วเสร็จของ 
งานให้ตรงกับที่ไต้รับอนุมัติตามรายงานขอซื้อขอ 
จ้าง) หากกำหนดระยะเวลาส่งมอบมากกว่าที่ขอ 
อนุมัติในรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง จะมีผลต่อ การ 
คิดค่าปรับ ซ่ึงอาจเข้าข่ายเป็นการเอ้ือประโยขน่ให้ 
ผ้ฃาย/ผ้รับจ้างได้

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๒
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สรุปข ้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำป ีงบประมาณ  ๒๕๖๖
ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดข ัยภ ูม ิ

ท ี่ ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนที,
เก่ียวข้อง

๑ การจัดหาพัสดุ (ต่อ)
๔. การตรวจรับงาน

- คณ ะกรรมการตรวจร ับพ ัสด ุ ลงนามใน - ให้ คกก.ตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับพัสดุ - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ใบตรวจร ับงาน โดยไม่ได้ทำการตรวจรับพัสดุ ตามความเปีนจริงทุกครั้ง (ไม่ให้ลงนามโดยไม่ได้ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
จากของจริงว่ามีปริมาณงานความถูกต้อง เปีนไปตาม ทำการตรวจรับจริง ซึ่งเปีนการละเว้นการปฏิบัติ ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕ และ
สัญญาหรือไม่ หรือทำการตรวจรับพัสดุตามใบส่งของ 
แต่ไม่ได้เปรียบเทียบกับใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง บางคร้ังพบว่า 
ใบส่งของไม่ตรงกับใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง

หน้าท่ี) ข้อ ๑๗๖

๕ .  หลักประกันสัญญา
- มีหลักประกันคงด้างที,ยังไมคนให้แก่คู่สัญญา - ให้จัดทำทะเบียนคุมหลักประกันสัญญาให้ -  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย

-  ม ีการคืนหลักประกันสัญญาส่าข้า เปีนบีจจุบัน หากค ูส่ัญญาพันจากข้อผูกพันตาม การจดซอจดจ่างและการบรหารพสดุ

-  จัดท ำทะเบียนคุมหลักประกันสัญญาไม่เปีน สัญญาแล้วให้คืนหลักประกันสัญญาโดยเร็ว และ ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๐

บีจจุบัน อย่างข้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท ี่ค ูสั่ญญา 
พันจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว โดยให้ถือถือ 
ปฏิบัติตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ ๑๗๐ หากรายใดใกล้

-  หน่งสอคณะกรรมการวนจฉย 
บีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ ด ่วน ท ี่สุด ท ี่ กค (กวจ)

สิ้นสุดระยะเวลาการคํ้าประกันให้หน่วยงานปฏิบัติ ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๗ ลงวันท่ี ๑๒ มีนาคม

ให้เปีนไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหา 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วน 
ท ี่สุด ท ี่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๗ ลงวันท ี, ๑๒

๒๕๖๒

มีนาคม ๒๕๖๒ โดยให้ตรวจสอบความข ำ รุด 
บกพร่องของพัสดุก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการ
ประกันความข ำรุดบกพร่องตามหลักประกันสัญญา 
พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ําประกัน (ล้ามี) ทราบด้วย
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๒ ค่าใข้จ่ายในการปีกอบรม

- หล ักฐานการจ ่ายค ่าพาหนะว ิทยากรใข ้ 
แบบฟอร์มไม่ถูกต้อง

- หลักฐานการจ่ายค่าพาหนะสำหรับวิทยากร 
กรณีวิทยากรมีถิ่นที่อยู่ในท้องที่เดียวกับสถานที่ 
จ ัดการปีกอบรม ให้ใข้ใบสำคัญรับเงินสำหรับ 
วิทยากร ตามเอกสารหมายเลข ๑ ท้ายระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการปีกอบรม 
การจัดงาน และการประข ุมระหว ่างประเทศ 
(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ ข้อ ๑๗ (๓)

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรม การจัดงาน 
และการประขุมระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี ๓) 
พ.ศ. ๒๕๕๕ ข้อ ๑๗ (๓)

- มีการเบิกจ่ายค่าวิทยากรผิด เน่ืองจากนับซ่ัวโมง 
การบรรยายผิด/จ่ายเงินเกินอัตราท่ีสามารถจ่ายไต้ เซ่น 
นับช่ัวโมงการบรรยายไต้ ๓๐ นาที แต่จ่ายค่าวิทยากร 
เต็ม ๑ ช่ัวโมง

- การนับชั่วโมงในการจ่ายค่าวิทยากร ตาม 
ระเบียบๆ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ ๑๔ (จ) มีดังน้ี

• นับไต้ไม'น้อยกว่า ๕๐ นาที เบิกไต้ ๑.๐ ขม.

• นับไต้ต้ังแต่ ๒๕ -  ๔๙ นาที เบิกไต้ ๐.๕ ขม.

• นับไต้น้อยกว่า ๒๕ นาที เบิกไมใต้
* ทั้งน้ีการเบิกค่าวิทยากรต้องมีกำหนดการ 

แนบประกอบทุกคร้ัง

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรมการจัดงานและ 
การประขุมระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี ๓) 
พ.ศ.๒๕๕๕ ข ้อ๑๔ (จ)
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4 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนท่ี 
เก่ียวช้อง

๓ ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรม (ต่อ)
- มีการเบิกเบ้ียเล้ียงเกินสิทธิ เน่ืองจาก ในการ 

ปีกอบรมมีการจัดอาหารกลางวันให้แต่หน่วยงานได้เบิก 
เบ้ียเล้ียงเต็มวันโดยไม่หักม้ืออาหารท่ีผู้จัดการปีกอบรม 
จัดอาหารให้

- ในการเบิกค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางให้ตรวจสอบ 
เอกสารประกอบ ดังนี้

• หลักฐานการได้รับอนุม้ตให้!ปราชการ

• ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

• กำหนดการ/โครงการ/หน ังส ือ เช ิญ  
(เพ่ือดูความเหมาะสมชองระยะเวลาการเดินทางไป 
ราชการ และดูว่ามีการเล้ียงอาหารหรือไม่)

** หากมีการเลี้ยงอาหารให้หักเบี้ยเลี้ยงออก 
มื้อละ ๑ ใน ๓ (การหักเบี้ยเลี้ยง ใช้ในกรณี 
เดินทางไปราชการอบรมเท่าน้ัน)

- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ 
เดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๔๒๖ มาตรา ๘

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรมการจัดงานและ 
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี ๓) 
พ.ศ.๒๔๔๔ ข้อ ๑๘ (๒)

๔ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
๑. มีการเบิกค่าเบ้ียเล้ียงไม่ถูกต้อง เน่ืองจาก

- นับช่ัวโมงการเดินทางไปราชการผิด/จ่ายเงินเกิน 
อัตราที่สามารถจ่ายได้ เช่น เดินทางไปราชการ 
ประเภทไม่พักด้าง นับช่ัวโมงการเดินทางได้ ๘ ช่ัวโมง 
แต่เบิกจ่ายเบ้ียเล้ียงแบบเต็มวัน

- หลักเกณฑ์การนับเวลาเดินทางไปราชการ 
เพ่ือคำนวณค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง ให้นับต้ังแต่เวลา 
ออกจากบ้านพักหรือท่ีทำงัาน กลับถึงบ้านพักหรือ 
ท่ีทำงาน แล้วแต่กรณีดังบ้ี

กรณีพักแรม นับ ๒๔ ซม. นับเป็น ๑ วัน 
เศ1ษของวันตั้งแต่ ๑๒ ชม.ข้ึนไป นับเป็น ๑ วัน 
(ต่ํากว่า ๑๒ ชม. เบิกไม่ได้)

กรณีไม่พักแรม-
• นับได้เกินกว่า ๑๒ -  ๒๔ ชม. นับเป็น ๑ วัน

• นับได้เกินกว่า ๖ ชม. แต่ไม่ถึง ๑๒ ชม. นับเป็น 
คร่ึงวัน (ต่ํากว่า ๖ ซม. เบิกไมได้)

- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ 
เดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๔๒๖ มาตรา 
๑๖
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๕ การเบิกค่าเช่าบ้าน
- เบิกค่าเช่าบ้านเกินสิทธิ เนื่องจาก มีการเบิก - ในการเบิกค่าเข่าบ้าน ถึงแม้ว่าจะเข่าอยู่จริง - พ ระราชกฤษฎ ีกาค ่าเข ่าบ ้าน

ค่าเซ่าบ้านตามท่ีได้เข่าอย'จริง แต่ก่อนวันท่ีเข้ารายงาน ก่อนวันเข้ารายงานตัว แต่สิทธิในการเบิกค่าเข่า ข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ มาตรา ๑๔
ตัวเพ่ือเข้ารับหนัวท่ี

- มีการนำหลักฐานเพื่อผ่อนชำระเงินกู้ ตาม

บ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเข่าบ้านข้าราซการ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ มาตรา ๑๔ “ให้ข้าราชการมีสิทธิ 
ได้รับค่าเข่าบ้านข้าราชการตั้งแต่วันที่ข้าราชการ 
กู้นั้นได้เข่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันที่เข้ารายงานตัว 
เพื่อเข้!รัพณ้วที่...”

- ในการย่ืนแบบ ๖๐๐๕ ใหย่ืนต่อกู้รับรองการ -ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด ้วย
สัญญาการกู้เงินกับสถาบันการเงินเพ่ือเบ้นค่าจ้างปลูก มีสิทธิพร้อมด้วยสัญญาเชาบ้าน สัญญาเชาช้ือ หรือ หล ักเกณฑ ์และว ิธ ีการเก ี่ยวก ับการ
สร้างบ้าน แต่ไม่ได้แนบสัญญาจ้างก่อสร้างบ้าน สญญาเงนภู เพื่อชำระราคาบ้านและหลักฐานอื่นที่ เบ ิกจ่ายค่าเข่าบ ้านข้าราชการ พ.ศ.
ประกอง11นการย ื่นแบบขอรับค ่าเข ่าบ ้าน (แบบ เก่ียวข้อง ๒๕๔๙ ขอ ๗
๖๐๐๕) ทำให้ไม่สามารถตรวจสอบว่าอัตราค่าเข่าบ้านท่ี 
ขอเบิกน้ันถูกต้องหรือไม่

ในกรณีการยื่นหลักฐานที่เปนสัญญาเงินกู 
เพื่อชำระราคาบ้านต้องแนบสัญญาชื้อชายบ้าน 
สัญญาชื้อชายบ้านพร้อมท่ีดิน หรือสัญญาจ้างปลูก 
สร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เบ้นหลักฐานประกอบด้วย 
และหากวงเงินใบสัญญาดังกลาวต่ํากวาสัญญาเงินถู 
ข้าราชการผูใซสิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบัน 
การเงินรับรองวา หากมีการถูเงินตามวงเงินใน 
สัญญาตังกลาว จะต้องมีการผอนชำระรายเดือน 
เปนจำนวนเทาใด ”
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ที ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนท่ี 
เก่ียวข้อง

๖ การยืมเงินราชการ
- ไม่ได้จัดทำทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืมหรือจัดทำ 

แต่ไม่เปีนบีจจุบัน ทำให้จำไมใด้ว่าผู้ยืมเงินรายใดครบ 
กำหนดขำระคืนเงินยืม และผู้ยืมเงินรายใดยังไม'ส่งใข้ 
เงินยืมรายการเก่า เพ่ือจะได้ไมให้ยืมเงินรายการใหม่

- ให้จัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้ให้เปีนบีจจุบัน 
และห้ามให้ยืมใหม่หากผู้ยืมยังไม่ได้ส่งใช้เงินยืม

- ให้หาสาเหตุของการมียอดลูกหน้ีด้างขำระใน 
ระบบ GFMISโดยยอดลูกหนี้,โนระบบ GFMIS

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
การเบ ิกเง ินจากคล ัง การร ับเง ิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการ 
นำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ ข้อ ๕๙ และ

- มียอดลูกหน้ีด้างขำระในระบบ GFMIS

จะต้องมียอดตรงกับทะเบียนคุมลูกหน้ี หากพบว่า

• เกิดจากผู้ยืมส่งใช้เงินยืมแล้ว แต่ยังไม่ได้ 
บันทึกบัญชีในระบบ กิให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการ 
บันทึกบัญชีในระบบให้เรียบร้อย

• เกิดจากผู้ยืมยังไม่ส่งใช้เงินยืม ให้มี 
หนังสือเรียกให้ชดใช้เงินยืมตามเงื่อนไขในสัญญา 
การยืมเงินให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกิน 
สามสิบวันนับแต่วันครบกำหนด

ข้อ ๖๘

- ในการยืมเงินเพื่อดำเนินโครงการจัด'ฝึกอบรม 
ได ้ขออน ุม ัต ิถ ัวจ ่ายท ุกรายการไว ้ในโครงการ 
เมื่อดำเนินโครงการได้มีการถัวจ่ายแต่ปริมาณการ 
จ ัดช ื้อจ ัดจ ้างของรายการท ี่ถ ัวจ ่ายม ีปร ิมาณไม่ 
เหมาะสม/ไม่สอดคล้องกับจำนวนผู้เข้ารับการอบรม 
(ช้ือปริมาณมากกว่าจำนวนผู้เข้ารับการอบรม)

- หากมีเหตุผลความจำเป็นที่จะต้องถัวจ่าย 
รายการใด ให้คำน ึงถ ึงความสอดคล้องและ 
เหมาะสมกับจำนวน/ปริมาณ ของกลุ่มเป๋าหมาย 
ประกอบ โดยพิจารณาถึงเหตุผลความจำเป็น 
เหมาะสมและประหยัด



สรุปข ้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำป ีงบประมาณ  ๒๕๖๖

ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดช ัยภ ูม ิ

ที ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนท่ี 
เก่ียวข้อง

๗ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราซการ
- มีการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

ราชการในวันหยุดราชการวันละ ๘ ชม. ๆ ละ ๖๐ บาท
- ในการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก 

เวลาราชการในวันหยดราชการให้มีสิทธิเบิกเงิน
คอบแทนไต้ไม่เกินวันละเจ็ดชั่วโมง__ในอัคร■ว
ช ั ่ ว โ ม ง ล ะ ห ก ส ิบ บ า ท ” ต า ม ร ะ เ บ ีย บ

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
การเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ ข้อ ๗ .๒

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.๒๕๕๐ ข้อ ๗ .๒

๘ การเก็บรักษาเงิน การเงิน การบัญชี
- การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 

Corporate Online) พบว่า

• หน่วยงานไมใต้จัดทำทะเบียนคุม เพ่ือไว้ใช้สำหรับ 
การตรวจสอบความถูกต้องในโอนเงิน เพื่อบีองกัน 
ไมให้เกิดความผิดพลาด

•  ในทุกสิ้นวันทำการ ไม่พบการเสนอรายงาน 
สร ุปผลการโอนเง ินผ ่านระบบ KTB Corporate 
Online (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History)ให้หัวหน้าส่วนราชการเพ่ือทำ 
การสอบทานความถูกต้องการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online

- จ ัดทำทะเบ ียนค ุมการโอนเง ินในระบบ 
คอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูลสำหรับการโอนเงินต่อไป

- ทุกสิ้นวันทำการให้หน่วยงานเรียกรายงาน 
สร ุปผลการโอนเง ิน  .(Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) และ 
รายการสรุปผลความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e- 
Statement/Account Information) ท่ีเรียกจาก 
ระบบ KTB Corporate Online เสนอหัวหน้าส่วน 
ราชการเพ่ือตรวจทานความถูกต้องของการจ่ายเงิน 
โดยวิธิการโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
โดยให้ถือปฏิบัติตามตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ต่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๔๐ ลว. ๑๙ ส.ค. ๖๓

- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด 
ที กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๔๐ ลว. ๑๙ ส.ค. ๖๓



ก - ๑๐

สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 
ของหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดชัยภูมิ

๒๕๖๖

ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ/แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ/ กฎหมาย/หนังสือเวียนท่ี
เก่ียวข้อง

การเก็บรักษาเงิน การเงิน การบัญชี (ต่อ)

- หลักฐานการจ่ายเงิน เซ่น ใบเสร็จรับเงิน ไม่ได้ 
ประทับตราข้อความว่า “ จ ่ายเง ินแล้ว” และ 
ลงลายมือขื่อรับรองการจ่ายเงินและระทุขื่อผู้จ่ายเงิน
พร้อมลงวัน เดือน ปี ท่ีจ่าย กำกับไว้ในหลักฐานการ 
จ่ายทุกฉบับ เพ่ือบีองกันการนำใบเสร็จรับเงินมาเบีกซ้ํา 

- ไม่ได้แนบใบเสร็จรับเงินประกอบการจ่ายเงิน

- เพ่ือบีองกันการนำใบเสร็จรับเงินมาเบิกซ้ําอีก 
ให้ประทับตราข้อความว่า "จ่ายเงินแล้ว” และ
ลงลายมือ.ขื่อรับรองการจ่ายเงินและระท ุชีร
ผู้จ่ายเงิน พร้อมลงวัน เดือน ปี ท่ีจ่าย กำกับไว้ใน 
หลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ

- ให้ใข้ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินหรือ 
รายงานการจ่ายเงินจากระบบอิ เล็กทรอนิกส์  
(e-Payment) หรือใบรับรองการจ่ายเงินหรือ 
เอกสารอื ่นใดที ่กระทรวงการคลังกำหนดเบีน 
หลักฐานการจ่าย และต้องติดตามให้เจ้าหนี้หรือ 
ผู้มืสิทธิรับเงินจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่หน่วยงาน 
หากไม่ดำเนินการให้หน่วยงานมีหนังสือแจ้งให้ 
สำนักงานสรรพากรพื้นที่ในห้องที่ภูมิสำเนาหรือ 
สถานประกอบการของเจ้าหน้ีหรือผู้มืสืทธิรับเงินทราบ 
เพ่ือดำเนินการ ในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ 
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนำเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ ข้อ ๔๒

- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด 
ท่ี กค ๐๔๐๙.๓/ว ๘๑ ลว. ๒๕ พ.ค. ๔๘

ข้อควรระวัง ะ ให้ผู้ท่ีได้รับมอบหมายหรือผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติงานด้วยตนเองทุกครั้ง เพ่ือป็องกันปีญหาเกิดการทุจริตในหน่วยงาน
และเพื่อบีองกันปีญหาข้อผิดพลาดที่อาจจะเกิดขึ้นควรเพิ่มการสอบทานงานระหว่างกันและให้นำแนวทางการควบคุมภายใน 
ด้านการจ่ายเงิน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๙.๓/ว ๔๔๐ ลงวันท่ี ๖ พฤศจิกายน ๒๔๖๓ เพ่ือปรับใข้ 
ในการวางระบบการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินของหน่วยงาน


