
ผู้รบัผิดชอบ
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1 ให้ค ำปรกึษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรอืของส่วนรำชกำร

เก่ียวกับระเบียบกำรเบิกจำ่ยเงนิ กำรรบัและน ำส่งเงนิของทำง
รำชกำร รวมถึงกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS

เจ้าหน้าที่ทุกคน

2 พิจำรณำ ตรวจสอบ และอนุมัต/ิไม่อนุมัติ กำรขอเบิกเงนิ
งบประมำณและเงนินอกงบประมำณ ของส่วนรำชกำรใน
จงัหวัด และยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS ของส่วน
รำชกำรในจงัหวัด

เจ้าหน้าที่ทุกคน

2.1 รายงานจ านวนรายการท่ีธนาคารปฏิเสธการจ่ายเงิน ส่ง
กรมบัญชีกลาง

คุณวชัรา

2.2 รายงานจ านวนรายการท่ีมีการอนุมัติการจ่ายเงิน ส่ง
ส านักงานคลังเขต 3

คุณวชัรา

3 ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก้ไข ปรบัปรงุ และ
ยนืยนัข้อมูลหลักผู้ขำย และก ำกับดูแลควบคุมงำนตรวจสอบ
และอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย

คุณมลฤดี คุณวชัรา
คุณชนัญชิดา

3.1 การตรวจสอบอนุมัติเปล่ียนแปลง แกไ้ข ปรับปรุง และยนืยนั
ข้อมูลหลักผู้ขาย

คุณมลฤดี คุณวชัรา
คุณชนัญชิดา

3.2 รายงานจ านวนรายการข้อมูลหลักผู้ขาย ส่งส านักงานคลังเขต
 3

คุณวชัรา

4 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจดัท ำรำยงำนกำรเงนิจงัหวัด และ
รำยงำนต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

คุณวชัรา

4.1 จัดท ารายงานการเงินรวมจังหวดั
42 รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของ
หน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวดั (ส่งส านักงานคลังเขต 3)

คุณมลฤดี

5 ตรวจสอบ ติดตำม เรง่รดักำรเบิกจำ่ยเงนิงบประมำณ และเงนิ
นอกงบประมำณ

เจ้าหน้าที่ทุกคน

5.1 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

คุณประมวล

5.2 ประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เจ้าหน้าที่ทุกคน
5.3 สรุปผลการเบิกจ่าย และน าเสนอต่อประธานคณะท างาน
เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ราย
เดือน)

            เจ้าหน้าที่ทุกคน

5.4 รายงานผลการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ
ส่วนราชการ ต่อที่ประชุมคณะกรรมการจังหวดั ส่งให้ส านักงาน
จังหวดัชัยภูมิ

            เจ้าหน้าที่ทุกคน

6 ด ำเนินกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรผู้ปฏิบัติงำน GFMIS เจ้าหน้าที่ทุกคน
7 ตรวจสอบและเรง่รดักำรน ำส่งข้อมูลเข้ำระบบ และควบคุม 

ดูแลกำรกระทบยอดรำยกำรน ำเงนิส่งคลังของส่วนรำชกำร

ก.ย.ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง (GFMIS) ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ล ำดับที่ งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ)

2567
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ.
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ก.ย.ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง (GFMIS) ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ล ำดับที่ งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ)

2567
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ.

7.1 ส่งการตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินคงค้างส าหรับ
ส านักงานคลังจังหวดั (ส่งส่วนราชการ)

            คุณวชัรา

7.2 รายงานการตรวจสอบข้อมูลบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายภายใน
จังหวดั (ส่งส่วนราชการ)

            คุณมลฤดี

7.3 รายงานการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
(ด้านรับ) กบัการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการในจังหวดัถูกต้อง
ตรงกบัใบแจ้งยอดของธนาคาร (Bank Statement)

            คุณวชัรา

8 ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจำ่ยเงนิทดรองรำชกำรเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงำนที่
เก่ียวข้อง

8.1 ส่งแบบแจ้งการบันทึกวงเงินทดรองราชการฯ (ส่งสนง.ป้องกนั
ฯ)

คุณวชัรา 

8.2 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ของจังหวดั และ
รายงานกรมบัญชีกลาง

คุณวชัรา คุณมลฤดี

9 เป็นผู้แทนของหน่วยงำนเข้ำรว่มประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/
คณะท ำงำนในส่วนที่เก่ียวข้องหรอืที่ได้รบัมอบหมำย

เจ้าหน้าที่ทุกคน

10 ปฏิบัติงำนรว่มกับหรอืสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อ่ืนตำมที่ได้รบัมอบหมำย

เจ้าหน้าที่ทุกคน

11 ปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องหรอืที่ได้รบัมอบหมำย
11.1 จัดท ารายงานการควบคุมภายในของกลุ่ม  คุณมลฤดี
11.2 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ 2566  เจ้าหน้าที่ทุกคน
11.3 รายงานผลความกา้วหน้าตัวชี้วดั พร้อมเอกสารเพื่อใช้ใน
การประเมินตัวชี้วดัแกห่น่วยงานที่เกีย่วข้อง

    เจ้าหน้าที่ทุกคน

11.4 งานอืน่ ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าที่ทุกคน

 หมำยเหตุ  สัญลักษณ์                          หมำยถึง   งำนที่ไม่สำมำรถระบุกำรปฏิบัติงำนได้  จะด ำเนินกำรเมื่อมีผู้มำขอรบับรกิำร หรอืได้รบัมอบหมำย


