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1 ประชุมชี้แจง ให้ค ำปรกึษำแนะน ำ ตอบข้อหำรอื รวมทั้ง 

สนันสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับ
หลักเกณฑ์ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้ำน
กำรเงนิกำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุ

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกีย่วกบักฎหมำย ระเบียบกำรคลัง กำร
บัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุให้แกส่่วนรำชกำร และ
อปท.

ทุกคน

2 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรกำรเงนิ
กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุแก่
หน่วยงำนภำครฐัและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในจงัหวัดที่
อยูใ่นเขตควำมรบัผิดชอบ

ทุกคน

3 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนที่ตั้งอยูใ่น
พ้ืนที่พิเศษระดับจงัหวัด ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566

ชนทินันท์

4 กำรจดัท ำรำยงำนกำรเงนิรวม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2565 และกำรจดัท ำงบทดลองรำยไตรมำส ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566
 ภำยในพ้ืนที่ควำมรบัผิดชอบของส ำนักงำนคลังจงัหวัดชัยภูมิ

4.1 บันทึก และส่งข้อมูลรำยงำนกำรเงินของ อปท. ภำยในพื้นที่
ควำมรับผิดชอบ ผ่ำนระบบรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ (ระบบ 
CFS)  โดยตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลพร้อมแนบ
ไฟล์ PDF รำยงำนกำรเงินรวมรำย อปท. ตำมมำตรำ 70 โดย
ร้อยละของจ ำนวน อปท. ที่จัดส่งรำยงำนกำรเงินไม่น้อยกวำ่ร้อย
ละ 95 ของจ ำนวน อปท. ทั้งหมดภำยในจังหวดั ภำยในวนัที่ 16 
มกรำคม 2566

  นฤดี

4.2 จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของ อปท. ตำมรูปแบบที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกนักบัข้อมูลรำยงำน
กำรเงินรวมของ อปท. ที่บันทึกในระบบ CFS (ตำมข้อ 1) ส่งให้
กรมบัญชีกลำงภำยในวนัที่ 20 มกรำคม 2566

   นฤดี

4.3 จัดท ำตำรำงเปรียบเทียบข้อมูลรำยงำนกำรเงินเป็นรำย อปท.
 เปรียบเทียบ 2 ปี (ปีงบประมำณ พ.ศ.2564 - 2565) ตำมหมวด
บัญชีในรูปแบบ ตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดโดยข้อมูลต้อง
ตรงกนักบัข้อมูลในระบบ CFS พร้อมทั้งอธบิำยสำเหตุกรณีที่มี
กำรเปล่ียนแปลงเกนิร้อยละ 20 ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวนัที่
 20 มกรำคม 2566

   นฤดี

4.4 วเิครำะห์รำยงำนกำรเงินรวมของ อปท. (วเิครำะห์แนวด่ิง
แนวนอน) และวเิครำะห์เปรียบเทียบข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวม
เปรียบเทียบยอ้นหลัง 5 ปี ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 ตำม
รูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดพร้อมทั้งระบุสำเหตุของกำร
เปล่ียนแปลงส ำหรับบรรทัดรำยกำรในงบกำรเงินที่มีกำร
เปล่ียนแปลงเกนิร้อยละ 20 ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวนัที่ 20 
มกรำคม 2566

   นฤดี

ส.ค. ก.ย.ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค.

ผลกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566
ล ำดับที่ งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รบัผิดชอบ

2566
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.
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ส.ค. ก.ย.ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค.

ผลกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566
ล ำดับที่ งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รบัผิดชอบ

2566
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

4.5 จัดท ำรำยงำนสรุปรำยชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ส่ง
รำยงำนกำรเงินประจ ำปีภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ตำมรูปแบบ
ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกนักบัข้อมูลรำยงำน
กำรเงินรวมของ อปท. ที่บันทึกในระบบ CFS '(ตำมข้อ 1) ส่งให้
กรมบัญชีกลำงภำยในวนัที่ 20 มกรำคม 2566

   นฤดี

4.6 รวบรวมงบทดลองรำยไตรมำส (ยอดสะสมในแต่ละไตรมำส)
 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 จัดส่งข้อมูลโดย Excel Form
 ภำยใน 45 วนันับต้ังแต่วนัสุดท้ำยของไตรมำส โดยร้อยละของ
จ ำนวน อปท. ไม่น้อยกวำ่ร้อยละ 95 ของจ ำนวน อปท. ทั้งหมด
ภำยในพื้นที่ควำมรับผิดชอบ

นฤดี

4.7 ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรำยงำนกำรเงินประจ ำปีของ 
อปท. ในระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกบัรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน พร้อมแนบไฟล์ PDF 
รำยงำนกำรเงินรำย อปท. ตำมมำตรำ 72 โดยร้อยละของจ ำนวน
 อปท.ที่จัดส่งรำยงำนกำรเงินไม่น้อยกวำ่ร้อยะล 95 ของจ ำนวน 
อปท. ที่ได้รับรำยงำนจำก สตง. ภำยในพื้นที่ควำมรับผิดชอบ 
ภำยในวนัที่ 30 มิถุนำยน 2566

นฤดี

4.8 จัดท ำรำยงำนสรุปรำยชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ส่ง
รำยงำนกำรเงินประจ ำปี พร้อมกบัรำยงำนผลกำรตรวจสอบของ
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด พร้อม
ระบุปัญหำหรืออปุสรรค และแนวทำงแกไ้ข และสรุปควำมเห็น
ของผู้สอบบัญชีต่อรำยงำนกำรเงิน ตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกนักบัข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวมของ 
อปท. ที่บันทึกในระบบ CFS ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวนัที่ 10
 กรกฎำคม 2566

นฤดี

5 เป็นผู้ประสำนงำนคณะท ำงำนยอ่ยในกำรตรวจสอบเครื่องมือ 
เครื่องจกัรและอุปกรณ์กำรก่อสรำ้ง และจดัท ำรำยงำนทุกสิ้น
เดือน

สมใจ

6 จดัท ำรำยงำนผลกำรลงพ้ืนที่โครงกำรก่อสรำ้งที่เข้ำรว่ม
โครงกำรควำมโปรง่ใสในกำรก่อสรำ้งภำครฐั (Contruction 
Sector Transparency : Cost)

      สมใจ

7 ติดตำมกำรประเมินคุณภำพงำนตรวจสอบภำยในด้วยตนเอง
ของ อปท. และด ำเนินกำรสอบทำนเอกสำรหลักฐำนกำร
ประเมินผลตนเองของ อปท. น ำรอ่ง

            นฤดี

8 กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนภำยในกรมบัญชีกลำง ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566

       นฤดี

9 กำรถ่ำยทอด และวัดควำมรู้บุคลำกรภำยในหน่วยงำน (KM) ชนทินันท์

10 กำรจดัท ำรำยงำนต่ำงๆ ของบัญชีชุดส่วนรำชกำร (ชุดเล็ก) 
ของส ำนักงำนคลังจงัหวัดชัยภูมิ

               เพ็ญศิริ

11 จดัท ำค ำของบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปีของหน่วยงำน
ประจ ำปีงบประมำณ

    เพ็ญศิริ
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ส.ค. ก.ย.ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค.

ผลกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดชัยภูมิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566
ล ำดับที่ งำน/โครงกำร/กิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ) ผู้รบัผิดชอบ

2566
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

12 บันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมใบแจง้หน้ีและทะเบียนคุมใบส ำคัญ
ประจ ำเดือน

เพ็ญศิริ

13 ขออนุมัติเบิกจำ่ยเงนิงบประมำณ และด ำเนินกำรเบิกจำ่ยเงนิ
งบประมำณในระบบ New GFMIS Thai และด ำเนินกำร
จำ่ยเงนิผ่ำนระบบ KTB Corporat Online

เพ็ญศิริ

14 บันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมรำยจำ่ย ตำมแผนงำนและ
โครงกำรประจ ำเดือน

มลฤดี

15 เป็นผู้แทนของหน่วยงำนเข้ำรว่มประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/
คณะท ำงำนในส่วนที่เก่ียวข้องหรอืที่ได้รบัมอบหมำย

ทุกคน

16 ปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องหรอืที่ได้รบัมอบหมำย
16.1 จัดท ำจุลสำรส ำนักงำนคลังจังหวดัเป็นรำยเดือน             พรพิมล

16.2 อนุมัติหนังสือรับรองบ ำเหน็จตกทอดค้ ำประกนัแกผู้่รับ
บ ำนำญ

ผอ.มลฤดี

16.3 รับเร่ืองหนังสือรับรองบ ำเหน็จตกทอดค้ ำประกนัแกผู้่รับ
บ ำนำญ

ชนทินันท,์ ไสวรินทร์, 
เพ็ญศิริ

16.4 จัดท ำรำยงำนควบคุมภำยในของกลุ่มงำนวชิำกำร  นฤดี

16.5 จัดท ำข่ำวด ำเนินกจิกรรม และข่ำวกำรด ำเนินโครงกำรของ
หน่วยงำน พร้อมเผยแพร่ ประชำสัมพันธใ์น website และ 
facebook ของส ำนักงำนคลังจังหวดัชัยภูมิ และบอร์ด
ประชำสัมพันธ์

พรพิมล

16.6 รำยงำนกำรจ ำหน่ำยสลำกกนิแบ่งรัฐบำลประจ ำเดือน 
เดือนละ 2 คร้ัง ประจ ำงวดวนัที่ 1 และวนัที่ 16

ชนทินันท์

16.7 ตรวจสอบรำยกำรเบิกจ่ำยตลอดจนใบส ำคัญของเงินทดรอง
รำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในพื้นที่ที่
ได้รับมอบหมำย (อ ำเภอภูเขียว อ ำเภอคอนสำร อ ำเภอบ้ำนแท่น
 และอ ำเภอแกง้คร้อ)

ชนทินันท์

 หมำยเหตุ  สัญลักษณ์                                หมำยถึง   งำนที่ไม่สำมำรถระบุกำรปฏิบัติงำนได้  จะด ำเนินกำรเมื่อมีผู้มำขอรบับรกิำร หรอืได้รบัมอบหมำย


