
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดขัยภูมิ
ที  ่b y  /๖๕๖๕

เร่ือง มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ

ตามคำสั่งกรมบัญชีกลาง ที' ท. ๘๕/๒๕๖๕ ลงวันที, ๒๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ ย ้ายข ้าราชการ 
ราย นางรัตนา เวทมาหะ นักวิชาการคลังชำนาญการ สำนักงานคลังจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ให้ดำรงตำแหน่ง 
นักวิชาการคลัง รักษาการในตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
สำน ักงานคล ังจ ังหจ ัดช ัยภ ูม ิ คำส ั่งกรมบ ัญช ีกลาง ที' ท .๑๙๔/๒๕๖๕ ลงวันที' ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๕ 
ย ้ายข ้าราชการ ราย นางสาวมลฤดี แตงทองคำ น ักว ิชาการเง ินและบ ัญช ีชำนาญการ กลุ่มงานวิชาการ 
สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ ให้ดำรงตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ กลุ่มงานระบบการคลัง สำนักงาน 
คลังจังหวัดชัยภูมิ และย้ายข้าราชการ ราย นางสาวเพ็ญคีรี เมตตามิตร นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กลุ่มงาน 
สรรหาและบรรจุแต่งตั้ง กองบริหารทรัพยากรบุคคล ให้ดำรงตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
กลุ่มงานวิชาการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ และคำสั่งกรมบัญชีกลาง ที' ท.๑๙๕/๒๕๖๕ ย้ายข ้าราชการ 
ราย นายคมสัน เค้าแก้ว เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน กลุ่มงานวิชาการ สำนักงานคลังจังหวัดปราจีนบุรี 
ให้ดำรงตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน กลุ่มงานระบบการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

เพ ื่อให้การปฏิบัติราชการชองเจ้าหน้าที่สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ สอดคล้องกับการปฏิบัติ 
ราชการชองเจ ้าหน้าท ี'ตามกรอบภารกิจท ี'ได ้ร ับมอบหมาย จ ึงยกเล ิกคำส ั่งสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดช ัยภ ูม ิ 
ท่ี ๑๓๘๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๕ มีนาคม ๒๕๖๕ และมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการตามรายละเอียดท้ายคำสั่งนี้

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นใป

ส่ัง ณ วันท่ี M y  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕

(นางรุ้งลาวัณย์ ชวนเกิดลาภ) 
คลังจังหวัดชัยภูมิ



ฝ่ายบริหารทั่วไ.ป

๑. บางสาวมยุรี กลางแก้ว ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๐๘ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน 
ปฏินัติหน้าท่ีในฐานะหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑.๑ กำกับดูแล การปฏิน้ติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูลและงานหนังสือราชการ
- ระบบ e-office ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- ระบบ e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

๑.๒ กำกับดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์ ยานพาหนะ ให้เป็นไปตามระเบียบ 
ของทางราชการ ในฐานะหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

๑.๓ กำกับดูแล งานดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนคุมวันลา และจัดทำรายงานสรุปวันลา 
๑.๔ กำกับ ดูแล เกี่ยวกับรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

- ควบคุมดูแลการบันทึกรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ ในระบบ AFMIS
- ควบคุมดูแลการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ 

๑.๔ ปฏินัติหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ ครุภัณฑ์ประจำปี
- การจัดทำคำส่ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี และจัดทำคำสั่งคณะกรรมการ 

สอบหาข้อเท็จจริง คณะกรรมการประเมินราคากลาง คณะกรรมการขาย ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจำปี
- การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีเสนอผู้บริหาร สำนักงานคลังเขต ๓ 

และสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดชัยภูมิ
๑.๖ จัดทำรายงานตรวจสอบบ้านพักประจำปีรายงานกรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต ๓ 
๑.๗ ปฏิบัติหน้าที่ในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (DIGITAL PENSION) 

เกี่ยวกับการปีดรอบการจ่ายประจำเดือนของผู้รับบำนาญและบำเหน็จรายเดือน ในสังกัดสำนักงานคลังจังหวัด 
ชัยภูมิ จัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ ของข้าราชการและลูกจ้างประจำของสำนักงานคลังจังหวัด 
ชัยภูมิ

๑.๘ ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียนบำเหน็จบำนาญ และนายทะเบียนค่ารักษาพยาบาล
๑.๙ ปฏิบัติหน้าที่บ ันทึกทะเบียนประวัติข้าราชการและลูกจ้างประจำของสำนักงานคลัง

จังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๐ ปฏิบํตหน้าที่เกี่ยวกับการประขุมประจำเดือนของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๑.๑๑ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๑.๑๒ จัดทำคำสั่งต่าง  ๆ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๓ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดทำหนังสือเวียน หนังสือโต้ตอบส่วนราขการหรือหน่วยงาน

ที่เกี่ยวข้อง
๑.๑๔ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการประสานงานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลังเกี่ยวกับงาน 

พิธีต่าง  ๆ ของจังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประขุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติงานอื่นใดในส่วนที่เกี่ยวข้องนอกจากที่กำหนด 
ไว้ข้างด้น



๑.๑๖ ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนใดตามท่ีคลังจังหวัดมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ตำแหน่ง 
พนักงานพิมพ์ ส.๔ และหรือ นางวิลาวัณย์ ใสแสง ตำแหน่งนักวิชาการคลัง ปฏิบัติราชการแทน

๒. นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ตำแหน่งเลขท่ี ๒๒๔ ตำแหน่ง พนักงานพิมพ์ดีด ส.๔ (ลูกจ้างประจำ)
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดขอบ ดังน้ี
๒.๑ ปฏิบัติหน้าที่ด้านงานสารบรรพ และงานธุรการอื่น  ๆ พร้อมทั้งจัดพิมพ์หนังสือต่าง  ๆ
๒.๒ ปฏิบัติหน้าที่งานธุรการ โดยออกเลขที่รับและเลขที่ส่ง และถ่ายเอกสารต่าง  ๆ
๒.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีรวบรวมหนังสือและเอกสารต่าง  ๆ รวมถึงผนึกซองส่ง ณ ที่ทำการไปรษณีย์ 
๒.๔ ปฏิบัติหน้าที่จัดเก็บหนังสือเวียนชองจังหวัด และเวียนระเบียบ หนังสือต่าง  ๆ ให้บุคลากร 

ของสำนักงานคลังทราบ
๒.๕ ปฏิบัติหน้าที่ในการสรุปจำนวนข้าราชการและลูกจ้างที่มาทำงานในแต่ละวัน นำเสนอคลังจังหวัด 

ลงนามทุกวันทำการ รวมทั้งจัดทำรายงานสรุปการลาประจำปีของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๒.๖ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๒.๗ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๘ ปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย 
๒.๙ ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบและบันทึกการลาของข้าราชการและลูกจ้าง 
๔.๑๐ ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนใดในส่วนท่ีเก่ียวข้องนอกจากท่ีกำหนดไว้ข้างด้น

หมายเหตุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางวิลาวัณย์ ใสแสง ตำแหน่ง 
นักวิชาการคลัง ปฏิบัติราชการแทน

๓. นายสุมาตร หิรัญคำ ตำแหน่งเลขท่ี ๑๔๖ ตำแหน่ง พนักงาบขับรถยนต์ ส.๒ (ลูกจ้างประจำ)
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังนี้
๓.๑ ปฏิบัติหน้าที่พนักงานขับรถยนต์สำนักงานคลังฯ ตามที่คลังจังหวัดมอบหมาย 
๓.๒ ทำความสะอาด และรักษาสภาพรถยนต์ให้อยู่สภาพดีใข้การได้ตลอดเวลา 
๓.๓ จัดทำทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
๓.๔ จัดทำรายงานสภาพของรถตามระเบียบการใช้รถยนต์
๓ . ๔ จัดเก็บรถในโรงเก็บรถหรือสถานที่ท่ีเหมาะสม ตามที่คลังจังหวัดเห็นสมควร พร้อมท้ังตรวจ 

ความเรียบร้อยของการจัดเก็บให้ปลอดภัยจากการโจรกรรม และอุบัติภัยต่าง  ๆ กรณีเกิดความชำรุดเสียหาย 
หรือมีความบกพร่องใด  ๆให้รายงานให้คลังทราบทันที

๓.๖ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบำรุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๗ ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่คลังจังหวัด หรือหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ตำแหน่ง 
เจ้าพนักงานพิมพ์ดีด ส.๔ ปฏิบัติราชการแทน



๔. บางวิลาวัณย์ ใสแสง ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (ป.ตรี) พนักงาบราชการ
ปฏิบัติหน้าที่และรันผิดชอบ ดังนี้
๔.๑ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานหนังสือราชการ

- ระบบ e-office ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- ระบบ e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

๔.๒ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับวัสดุสิ้นเปลืองชองสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- ควบคุม ดูแล การเบิกจ่ายวัสดุสิ้นเปลืองของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- จัดทำทะเบียนควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน
- จัดทำรายงานวัสดุสำนักงานคงเหลือทุกสิ้นเดือนเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

๔.๓ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๔.๔ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมดูแลพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๔.๔ ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้วับมอบหมายในคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของสำนักงาน 

คลังจังหวัดชัยภูมิ
๒.๖ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๗ ปฏิบัติหน้าท่ีที่ได้วับมอบหมาย

- เก็บรวบรวมข้อมูล และจัดทำมาตรการประหยัดพลังงาน พร้อมบันทึกข้อมูลการใช้ 
พลังงานของสำนักงานคลังจังหวัด ใน www.e-report.energy.go.th

- รายงานข้อมูลข่าวสาร ส่งจังหวัดประจำทุกเดือน (ภายในวันที่ ๔ ของทุกเดือน) และ
ภายในส้ินปีของทุกปี

๔.๘ ปฏิบัติหน้าที่บันทึกรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ การตัดจำหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ ในระบบ AFMIS 
๔.๙ ข่วยปฏิบัติหน้าที่ในด้านการจัดปีกอบรม/ประชุม ของสำนักงาน (วับลงทะเบียน และ 

จัดอาหารว่างและเครื่องดื่ม)
๔.๑๐ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่คลังจังหวัด หรือหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย
๔.๑๑ ในกรณีจำเปีนเพื่อประโยชน์ของทางราชการ กรมบัญชีกลางอาจมีคำสั่งมอบหมายงาน 

ให้พนักงานราชการปฏิบัติเป็นพิเศษนอกเหนือจากขอบเขตหน้าที่ความวับผิดขอบที่กำหนดไวัได้ โดยไม่ต้อง 
แก้ไขสัญญาและพนักงานยินยอมปฏิบัติตามคำสั่งของกรมบัญชีกลางโดยลือเป็นการกำหนดหน้าที่ความ 
วับผิดขอบตามสัญญานี้

หมายเหดุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให ้นายเฉล ิมเดช เคนบ้านเบีา ตำแหน่ง 
พนักงานพิมพ์ ส.๔ ปฏิบัติราชการแทน
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กลุ่มงานวิชาการ
๑. บางสาวมลฤดี ถีวุฒิตา ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๐๙ ปฏิบัติ 

หน้าที่ในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
๑.๑ กำหนดแผนการปฏิบัติงานประจำปี (Action Plan) เพื่อใซ้เปีนแนวทางในการดำเนินงานของ 

กลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง V<; 1

๑ .๒ กำกับดูแล การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือ 
ทางวิชาการ เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการในจังหวัดเพื่อให้มีความใจในกฎหมาย 
แนวปฏิบัติ ที่ชัดเจน และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบิตงานได้อย่างถูกต้อง

๑ .๓ กำกับดูแล และปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๑.๔ กำกับดูแล การดำเนินงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเปีนไปด้วยความถูกต้องตาม 
ระเบียบและวัตถุประสงค์ของทางราชการ

๑ .๕ กำกับดูแล การดำเน ินการเก ี่ยวก ับพ ิจารณ ากำหนดสำน ักงานในพ ื้นท ี่พ ิเศษ เพ ื่อด ูแล 
เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในพื้นที่พิเศษตามระเบียบและวัตถุประสงค์ชองทางราชการ

๑.๖ กำกับดูแล การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล ็กทรอนิกส์ และการจัดสรร 
รหัสผ่านภายในจังหวัด เพื่อให้การดำเนินการเปีนไปด้วยความถูกต้องตามระเบียบราชการ

๑.๗ กำกับดูแล เกี่ยวกับการจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เป็นไป 
อย่างถูกต้องตามหลักการบัญชีและมาตรฐานบัญชีภาครัฐ

๑.๘ ก ำก ับ ด ูแ ล  ก ารด ำเน ิน การ เก ียวก ับ โค รงก ารค วาม โป ร ่งใส ใน ก ารก ,อส ร ้างภาคร ัฐ  
(Construction Sector T ransparency : CoST) เพื่อสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปีดเผยข้อมูลเกียวกับ 
การก่อสร้างภาครัฐและสร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๑.๙ กำก ับด ูแล การดำเน ินการเก ี่ยวก ับการตรวจสอบเคร ื่องม ือ  เคร ื่องจ ักร และอุปกรณ์ 
การก่อสร้างในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๑.๑๐ กำกับดูแลการดำเนินงานเกี่ยวกับการผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
ภาครัฐ ในภารกิจชองกรมบัญชีกลาง ให้แก่บุคลากรชองหน่วยงานชองรัฐ เพื่อให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องมีความรู้ 
ความเข้าใจ และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๑.๑๑ กำกับดูแล การรวบรวมและจัดทำประมาณการ แผนงาน โครงการและงบประมาณรวมทั้ง 
การจัดตั้งงบประมาณและขออนุมัติงบประมาณเพิ่มเติมชองสำนักงานคลังจังหวัด

๑.๑๒ กำกับดูแลการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินชองสำนักงานคลังจังหวัดในระบบ GFMIS 
ทุกหมวดรายจ่าย

๑.๑๓ กำกับดูแลการจัดทำด้นทุนผลผลิตของสำนักงาบคลังจังหวัด
๑.๑๔ กำกับดูแล ตรวจสอบการจัดทำข้อมูล การเผยแพร่และให้บริการข้อมูล สถิติคู,มือเอกสาร 

ว ิชาการที่อยู่ในความรับผิดชอบ เพ ื่อให ้ผ ู้เก ี่ยวข ้องรับทราบข้อมูลท ี่ม ืความถูกต ้องและสามารถนำไปใช้ 
ประโยชน์ได้



๑.๑๕ กำกับดูแล และติดตามการดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการ ให้บรรลุสำเร็จตามเบีาหมาย
๑.๑๖ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานใน่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
๑.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราฃการได้ ให้ นางซนทินันทํ เกิดคิริ ตำแหน่ง นักวิชาการ 

คลังชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๓ หรือ นางสาวสมใจ หลาวทอง ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ 
เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๑ ปฏิบัติหน้าที่แทน

๒. นางสาวสมใจ หลาวทอง ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชํ^น่าย!การ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๑๓๑ มีหน้าที่และ 
ความรับผิดขอบ ดังนี้

๒.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิขาการ 
เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐให้แก่ส่วนราชการในจังหวัดเพื่อให้มีความใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ที่ซัดเจน และสามารถนำไปใช้ไนการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง '^"'

๒.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๒.๓ ให้บริการข้อมูลด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ และการลงทะเบียนในระบบ 
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เพื่อให้การตำเนินการของหน่วยงานภาครัฐเป็นไปด้วยความ 
ถูกต้องตามระเบียบราชการ

๒.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector 
Transparency : CoST) เพื่อสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปีดเผยข้อมูลเกี่ยวกับการก่อสร้างภาครัฐและ 
สร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๒.๕ ดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ในการข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๒.๖ ดำเนินการเกี่ยวกับการผี!กอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ในภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลาง ให้แก,บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ เพื่อให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องมืความรู้ความเข้าใจ และ 
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๒.๗ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๘ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อม ูลรายได้ รายจ ่าย รายไตรมาส และรายงานการเง ิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่อำเภอเมือง และอำเภอคอนสาร ใน Excel Form ส่งให้ 
ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๒.๙ จัดทำและบันทึกข้อมูลข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ ที่เข้ารับการผี!กอบรม 
ในระบบฐานข้อมูลผี!กอบรมของกรมบัญชีกลาง

๒.๑๐ จ ัดทำข ้อม ูล การเผยแพร,และให้บริการข้อมูล สถิติคู,ม ือเอกสารวิชาการท ี่อย ู่ในความ 
รับผิดชอบ เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบข้อมูลที่มืความถูกต้องและสามารถนำไปใข้ประโยชน์ได้



๒.๑๑ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 
คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.๑๒ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๑๓ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราฃการไดให้ นางซนทินันท์ เกิดคิริ เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๓ 

ตำแหน่ง นักวิขาการคลังชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่แทน

๓. นางขนทินันทํเกิดศริตำแหน่งนักวิขาการคลังชำนาญการเลขที่ตำแหน่ง๑๑๓๓ มีหน้าที่และ 
ความรับผิดขอบ ดังนี้

๓.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความข่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการในจังหวัดเพื่อให้มีความใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ที่ชัดเจน และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง r !

๓.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๓.๓ ดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๓.๔ ดำเน ินการเก ี่ยวก ับการพ ิจารณ ากำหนดสำน ักงานในพ ื้นท ี่พ ิเศษ เพ ื่อด ูแลเจ ้าหน ้าท ี่ท ี่ 
ปฏิบัติงานในพื้นที่พิเศษตามระเบียบและวัตถุประสงค์ของทางราชการ

๓.(ร: ต ิดตามการดำเน ินงานตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตาม 
พระราขบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

๓.๖ ให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย 
อิเล็กทรอนิกส์

๓.๗ ดำเนินการเกี่ยวกับการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐในภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลาง ให้แก'หน่วยงานของรัฐเพ ื่อให ้บ ุคลากรที่เก ี่ยวข ้องมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๓ . ๘ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๙ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อม ูลรายได้ รายจ ่าย รายไตรมาส และรายงานการเง ิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่อำเภอคอนสวรรค์ อำเภอภ ูเช ียว และอำเภอภักดีชุมพล 
ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๓ . ๑๐ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประขาสัมพันธ์ ชี้แจง ผู้ที่สนใจสมัครเป็นสมาชิก กอข. การรับสมัคร 
สมาซิก กอข. และบันทึกข้อมูลการรับ-ส่งเงินของสมาซิก

๓.๑๑ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจที่รับผิดชอบ
๓.๑๒ จัดทำข้อมูล การเผยแพร,และให้บริการข้อมูล สถิต ิค ู'ม ือเอกสารวิชาการที่อยู่ในความ 

รับผิดชอบ เพื่อให้ผ้เกี่ยวข้องรับทราบข้อมลที่มีความถกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้



๓.๑๓ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 
คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๓.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๑๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ นางสาวเพ็ญคิริ เมตตามิตร เลขที่ตำแหน่ง 

๑๒๑๒ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญฃีชำนาญการ หรือ นางสาวนฤดี ศิลปสูงเนิน เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๔ 
ตำแหน่ง นักวิขาการเงินและบัญชีชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่แทน

๔. นางสาวเพ็ญคิริ เมตตามิตร ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ เลขที่ตำแหน่ง ๑๒๑๒
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้

๔.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก,ส่วนราชการในจังหวัดเพื่อให้มีความใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ที่ชัดเจน และสามารถนำไปใข้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๔.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๔.๓ ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของสำนักงานคลังจังหวัด 
ชัยภูมิ ในระบบ NEW GFMIS THAI ทุกหมวดรายจ่าย ท ั้งกรณ ีจ ่ายผ่านหน่วยงานและจ่ายตรงเจ้าหนี้ และ 
ปฏิบัติงานด้านรับและนำเงินส่งคลังในระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๔ ตรวจสอบและจัดทำบัญชี เอกสารรายงานการเงินทั้งเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
เพื่อแสดงฐานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบวิธีการปฏิบัติด้านบัญชีของส่วนราชการ 
รวมทั้งวิเคราะห์งบการเงินของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ และจัดเก็บเอกสารทางการบัญชี

๔.๔ รวบรวมและจัดทำแผนงานโครงการและงบประมาณ รวมทั้งติดตามและรายงานความก้าวหน้า 
๔.๖ จำทำคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูม ิ และขออนุมัติ 

งบประมาณเพิ่มเติม
๔.๗ ปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบการรับ 

และจ่ายเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของส่วนราชการ
๔.๘ ดำเนินการเกี่ยวกับการปีกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ในภารกิจ 

ของกรมบัญชีกลาง ให้แก'หน่วยงานของรัฐเพ ื่อให้บ ุคลากรที'เก ี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๔.๙ จ ัดทำข ้อม ูล การเผยแพร,และให้บริการข้อมูล สถิติคู,ม ือเอกสารวิชาการท ี'อย ู่ในความ 
รับผิดชอบ เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบข้อมูลที่มีความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยฃน่ได้ 

๔.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๑ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลรายได้ รายจ ่าย รายไตรมาส และรายงานการเงิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่อำเภอบ้านเขว้า อำเภอหนองบัวแดง และอำเภอเนินสง่า 
ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS



๔.๑๒ จัดทำแบบประเมินควบคุมภายใบของภารกิจที่รับผิดขอบ
๔.๑๓ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประขุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๔.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๔.๑๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราขการได้ให้ นางสาวนฤด้ คิลปสูงเนิน เลขที่ตำแหน่ง 

๑๑๓๔ ตำแหน่ง นักวิขาการเงินและบัญชีชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่แทน

๔. บางสาวนฤดี ดีลปสูงเนิบ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๔
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้

๔.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือทางวิขาการ 
เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการในจังหวัดเพื่อให้มีความใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ที่ขัดเจน และสามารถนำไปใข้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๔.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๔.๓ ติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector T ransparency : CoST) เพื่อสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับ 
การก่อสร้างภาครัฐและสร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๔.๔ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ในการข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๔.๔ จัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดขัยภูมิ
๔.๖ รวบรวมและจัดทำรายงานผลคำรับรองการปฏิบัติราขการของคลังจังหวัด และรายงานผล 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลางของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๗ ดำเนินการเกี่ยวกับการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐในภารกิจ 

ของกรมบัญชีกลาง ให้แก,หน่วยงานของรัฐเพื่อให้บุคลากรที,เก ี่ยวข ้องม ีความรู้ความเข ้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๔.๘ จ ัดทำข ้อม ูล การเผยแพร,และให้บริการข้อมูล สถ ิต ิค ู'ม ือเอกสารว ิชาการท ี่อย ู่ในความ 
รับผิดขอบ เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบข้อมูลที่มีความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้ 

๔.๙ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจที่รับผิดชอบ 
๔.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๑ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลรายได้ รายจ ่าย รายไตรมาส และรายงานการเงิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่อำเภอเกษตรสมบูรณ์ อำเภอแก้งคร้อ และอำเภอเทพสถิต 
ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๔.๑๒ รวบรวม ตรวจสอบ ข้อมูลรายได้ รายจ่าย และรายงานการเงินประจำปี ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน ใน Excel Form บันทึกในระบบ CFS



๕.๑๓ จัดทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดชัยภูมิ 
๕.(ร)๔ รวบรวมจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานเพื่อสำเสนอคลังเขต ๓ และหน่วยงานอื่น  ๆ
๕.(ร,๕ จัดทำและบันทึกข้อมูลข้าราชการ พนักงานราขการ ลูกจ้างประจำ ที,เข้ารับการแกอบรม 

ในระบบฐานข้อมูลแกอบรมของกรมบัญชีกลาง
๕.๑๖ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประขุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๕.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราขการได้ให้ นางซนทึนันทํ เกิดคิริ เลขที่ตำแหน่ง ๑๑๓๓ 

ตำแหน่ง น ักว ิขาการคล ังชำนาญการ หรือ นางสาวเพ ็ญคิร ิ เมตตามิตร เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๒ ตำแหน่ง 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่แทน

๖. นางสาวพรพิมล คงบาวัง ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง มีหน้าที่และความรับผิดขอบ ดังน้ี
๖.๑ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประซาสัมพันธ์ ขี้แจง ผู้ทึ,สนใจสมัครเป็นสมาขิก กอข.การรับสมัคร 

สมาซิก กอข. และบันทึกข้อมูลการรับ-ส่งเงินของสมาซิก
๖.๒ จัดทำรายงานงบใบสำคัญจ่ายส่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน และจัดเก็บเอกสารทางการเงิน

เข้าแฟ้ม
๖.๓ จัดทำหนังสือแจ้งการขำระเงินผ่านระบบ NEW GFMIS THAI แก่เจ้าหนี้หรือผู้ค้า 
๖.๔ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อม ูลรายได้ รายจ ่าย  รายไตรมาส และรายงานการเง ิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่อำเภอบำเหน็จณรงค์ อำเภอจัตุร ัส อำเภอหนองบัวระเหว 
และอำเภอเทพสถิต ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๖.๕ สนับสบุนและให้ความช่วยเหลือเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ e-GP แก,เจ้าหน้าที่ของ 
หน่วยงานของรัฐที่มาขอรับบริการ

๖.๖ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๖.๗ สนับสบุนการจัดประขุมขี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก,บุคลากรของ 

หน่วยงานของรัฐในจังหวัดชัยภูมิ
๖.๘ จ ัดทำจ ุลสารประขาส ัมพ ันธ ์การดำเน ินงานของสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดช ัยภ ูม ิท ุก เด ือน  

เพื่อเผยแพรในการประขุมกรมการจังหวัดทุกเดือน
๖.๙ จัดทำข่าวการดำเน ินกิจกรรม และข่าวการดำเนินโครงการของหน่วยงาน พร้อมเผยแพร่ 

ประขาสัมพันธ์ใน w ebsite  และ facebook ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๖.๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๖.๑๑ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราขการได้ ให้นางสาวนฤดี คิลปสูงเนิน เลขที่ตำแหน่ง 

๑๑๓๕ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่แทน



กลุ่มงานระบบการคลัง
๑. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ นางซนัญซิดา บานสันเทียะ ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๑๔

ปฏิบัต ิหน้าที่ในฐานะหัวหน้ากลุ่ม มีหน้าที่ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานของ 
ผู้ใต้บังคับบัญชาให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและคำสั่งต่าง  ๆ ดังน้ี

๑.๑ กำกับดูแล บังคับบัญชาข้าราขการ พนักงานราชการ ลูกจ้างในกลุ่มงานๆ ให้ปฏิบัติงานด้วย 
ความเรียบร้อย อยู่ในระเบียบ วินัย งานใดที่มีเงื่อนไขกำหนดให้ต้องกระทำโดยทันที หรือกระทำโดยด่วนหรือ 
มีกำหนดระยะเวลา ให้ควบคุมดูแลให้การปฏิบัติงานนั้นแล้วเสร็จทันตามเวลาที่กำหนด

๑.๒ ประชุมชี้แจง และกำกับดูแลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและ 
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๑.๓ ประชุมชี้แจง และกำกับดูแลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงาน 
ตามระบบ NEW GFMIS THAI

๑.๔ กำกับดูแลการวิเคราะห์ การตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานที่เกี่ยวข้อง 
กับระบบ NEW GFMIS THAI

๑.๔ กำกับดูแลการตรวจสอบ การอนุมัติรายการขอเบิก การรับและนำส่งเงินของทางราชการ และ 
กระบวนการที่เกี่ยวข้องในระบบ NEW GFMIS THAI

๑.๖ กำกับดูแลและรับผิดขอบบัตร New GFMIS Token Key กลุ่ม ๑ สำหรับการอนุมัติรายการ 
ขอเบิก (ปลดบล็อก) การอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย และบัตร New GFMIS Token Key กลุ่ม ๒ สำหรับ 
ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และเรียกรายงานต่าง ๆ

๑.๗ กำกับดูแล ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของ 
ส่วนราชการที่ใต้รับมอบหมาย รวมท้ังงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมชองจังหวัดชัยภูมิ

๑.๘ กำกับดูแล ควบคุม และตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และควบคุม ตรวจสอบ 
การบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๑.๙ กำกับดูแล ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เป็นไปตาม 
เกณฑ์การประเมินบัญชีของกรมบัญชีกลาง

๑.๑๐ กำกับดูแลการจัดโครงการ!)กอบรมการพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ แก่ส่วนราชการในจังหวัดชัยภูมิ

๑.๑๑ กำกับ ดูแลการจัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานฯ 
๑.๑๒ กำกับดูแล การวิเคราะห์การจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ 
๑.๑๓ ลงนามในหนังสือราชการแทนคลังจังหวัด กรณีที่เป็นงานประจำที่ไมใช่งานสำคัญ งาน 

งบประมาณหรืองานที่เกี่ยวข้องกับการทักท้วง ทวงถาม
๑.๑๔ เป ็นผ ู้แทนคลังจ ังหวัดช ัยภ ูม ิเข ้าร ่วมประช ุม ช ี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห ็น และเป็น 

กรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๑.๑๔ รักษาราชการแทน หรือปฏิบ ัต ิราชการแทนคลังจังหวัดชัยภูม ิ ในกรณีที่คลังจังหวัดและ 

ผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้



มอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดชัยภูมิ

หมายเหตุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ มอบหมายให้ นางสาวประมวล อํ่ากลาง ตำแหน่ง
นักวิชาการคลังชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน

๒. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ นางสาวประมวล อํ่ากลาง ตำแหน่งเลขท่ี ๑๒๑๕:
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ด้งน้ี
๒.๑ จัดประซุมซี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๒.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือชองส่วนราชการเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๓ ดำเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินรวมของจังหวัดจากระบบ NEW 
GFMIS THAI และรายงานต่างๆ เก่ียวกับระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๔ พ ิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม,อนุมัติ รายการขอเบ ิกเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไช ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ชาย และ 
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชายของส่วนราชการภายในจังหวัด

๒.๖ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ชองส่วนราชการ 
ท่ีได้รับมอบหมาย รวมทั้งงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมของจังหวัดชัยภูมิ

๒.๗ ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เป ็นไปตามเกณฑ์ 
การประเมินบัญชีชองกรมบัญชีกลาง

๒.๘ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเช้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงิน 
ส่งคลังชองส่วนราชการ

๒.๙ ตรวจสอบ ติดตาม การบันทึกการตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน

๒.๑๐ ดำเนินการเกี่ยวกับการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการเงินการคลัง การบัญชี แก่ 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ชองส่วนราชการ และ อปท.

๒.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงานๆ
๒.๑๒ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานๆ
๒.๑๓ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๑๔ เป ็นผ ู้แทนของหน ่วยงานเช ้าร ่วมประช ุม ซี"แจง แลกเปล ียนความค ิด เห ็น  และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวช้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๒.๑๔ ปฏิบัติราชการแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานฯ กรณีท่ีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้

๑.๑๖ ปฏิบ ัต ิงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ



มอบหมาย
หมายเหตุ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางสาวมลฤดี แตงทองคำ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน

๓. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ นางสาวมลฤดี แตงทองคำ เลขที่ตำแหน่ง ๑๒๑๖ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ด้งน้ี
๓.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๓.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่ง๒เงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๓.๓ ติดตาม เร ่งร ัดการเบ ิกจ่ายเง ินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของส่วนราชการที่ได้รับ
มอบหมาย

๓.๔ ดำเนินการตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม,อนุมัติ รายการขอเบ ิกเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๓.๔ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ชายชอง 
ส่วนราชการภายในจังหวัด

๓.๖ ดำเนินการตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และการกระทบยอดรายการนำเงิน 
ส่งคลังของส่วนราชการภายในจังหวัด

๓.๗ การบันทึกการตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
๓.๘ สรุปเอกสารขอเบิกของส่วนราชการ เพื่อส่งสำนักงานคลังเขต ๓ เป็นประจำทุกเดือน
๓.๙ ดูแลเกี่ยวกับรายการปฏิเสธการโอนเงินของธนาคาร (Return) ของส่วนราชการภายในจังหวัด
๓.๑๐ จัดทำรายการที่ CJ ท่ีกระทบยอดได้ทุกเดือน
๓.๑๑ จัดทำรายงานการควบคุมภายในชองกลุ่มงานฯ
๓.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๑๓ ดำเนินการเกี่ยวกับการฝ็กอบรมและพัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการเงินการคลัง การบัญชี แก่ 

ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.
๓.๑๔ เป ็นผ ู้แทนของหน ่วยงานเข ้าร ่วมประช ุม ช ี้แจง แลกเปล ัยน ความค ิด เห ็น  และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวช้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๓.๑๔ ปฏิบัต ิงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที'เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางวัชรา โฆสิกุล ตำแหน่งนักวิชาการเงินและ

๒.๑๖ ปฏิบ ัต ิงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที,เกี่ยวข้องหรือได้รับ

บัญชีชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน



๔. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ นางวัชรา โฆสิกุล เลขที่ตำแหน่ง ๑๒๑๗ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังน้ี
๔.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๔.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๓ ดำเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินรวมชองจังหวัดจากระบบ NEW 
GFMIS THAI และรายงานต่างๆ เกี่ยวกับระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๔ พ ิจารณา ตรวจสอบ และอนุม ัต ิ/ไม่อน ุม ัต ิ รายการขอเบ ิกเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ชาย และ 
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชายของส่วนราชการภายในจังหวัด

๔.๖ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของส่วนราชการ 
ท่ีได้รับมอบหมาย รวมทั้งงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมของจังหวัดชัยภูมิ

๔.๗ ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เป็นไปตามเกณฑ์การ 
ประเมินบัญชีชองกรมบัญชีกลาง

๔.๘ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงิน 
ส่งคลังของส่วนราชการ

๔.๙ ตรวจสอบ ติดตาม การบันทึกการตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน

๔.๑๐ ดำเนินการเกี่ยวกับการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการเงินการคลัง การบัญชี แก่ 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.

๔.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานฯ 
๔.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๓ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการควบคุมภายในชองกลุ่มงานๆ
๔.๑๔ เป ็นผ ู้แทนของหน ่วยงานเข ้าร ่วมประช ุม ช ี้แจง แลกเปล ี่ยนความค ิด เห ็น  และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๔.๑๔ ปฏิบัติราชการแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานฯ กรณีท่ีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๔.๑๖ ปฏิบ ัต ิงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
หมายเหดุ กรณีไม1อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางมลฤดี แตงทองคำ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน



๕. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบํติการ นายคมสัน เค้าแก้ว เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๘ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังน้ี
๕.® จัดประชุมขี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๕.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๕.๓ ติดตาม เร ่งร ัดการเบ ิกจ่ายเง ินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของส่วนราชการที่ได้รับ
มอบหมาย

๕.๔ ดำเนินการตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม,อนุมัติ รายการขอเบิกเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๕.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายของ 
ส่วนราชการภายในจังหวัด

๕.๖ ดำเนินการตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และการกระทบยอดรายการนำเงิน 
ส่งคลังของส่วนราชการภายในจังหวัด

๕.๗ การบันทึกการตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๕.๘ สรุปเอกสารขอเบิกของส่วนราชการ เพื่อส่งสำนักงานคลังเขต ๓ เป็นประจำทุกเดือน
๕.๙ ดูแลเกี่ยวกับรายการปฏิเสธการโอนเงินของธนาคาร (Return) ของส่วนราชการภายในจังหวัด
๕.๑๐ จัดทำรายการที่ CJ ท่ีกระทบยอดไค้ทุกเดือน
๕.๑๑ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานๆ
๕.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๕.๑๓ ดำเนินการเกี่ยวกับการฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการเงินการคลัง การบัญชี แก่ 

ผู้ปฏิบัติงานค้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.
๕.๑๔ ปฏิบ ัต ิงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย

หมายเหดุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการไค้ ให้ นางวัชรา โฆสิกุล ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน



กลุม่งานนโยบายและเศรษฐกิจจงัหวัด
๑. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

นางรัตนา เวทมาหะ ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๑๙
ปฏิบัต ิหน้าที่ในฐานะหัวหน้ากลุ่ม มีหน้าที่ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานของ 

ผู้ใต้บังคับบัญชาให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและคำสั่งต่าง  ๆ ดังน้ี
๑.๑ กำกับดูแลการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัดรายเดือน
๑ .๒ กำกับดูแลการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส
๑ .๓ กำกับดูแลการจัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน
๑ . ๔ กำกับดูแลการจัดทำสรุปภาวะเศรษฐกิจการคลัง และจุลสาร “ดอกกระเจียว” ประจำเดือน 
๑ .๔ ดูแลสนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๑ .๖ กำกับดูแล ตรวจสอบการดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประขาสัมพันธ์ การรับสมัคร 

สมาซิก การรับ-นำส่งเงินของสมาซิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๑.๗ กำกับดูแลการดำเนินงานเกี่ยวกับการแกิไฃบีญหาหนี้นอกระบบ 
๑ .๘ กำกับดูแลการดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามที่ใด้รับมอบหมาย 
๑.๙ เป็นคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๒.๑๐ กำกับ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ทะเบียนเครื่อง EDC และเครื่อง POS ของร้านธงฟ้าประซารัฐ 
๑.๑๑ กำกับดูแล ควบคุม ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และควบคุม ตรวจสอบการ 

บันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๑.๑๒ กำกับดูแลการจัดทำรายงานการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐและภาพรวมในระดับ

จังหวัด
๑.๑๓ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้องแก่ 

ส่วนราชการต่าง  ๆ ที่มาปรึกษา
๑.๑๔ ลงนามในหนังสือราชการแทนคลังจังหวัด กรณีที่เป็นงานประจำที่ไม,ใช่งานสำคัญ งาน 

งบประมาณ หรืองานที่เกี่ยวข้องกับการทักท้วง ทวงถาม
๑.๑๔ รักษาราขการแทน หรือปฏิบัติราชการแทน ในกรณีที่คลังจังหวัดไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถ 

ปฏิบัติราชการไต้
๑.๑๖ เป็นผู้แทนคลังจังหวัดเข้าร่วมประชุม ข้ีแจง แลกเปลี่ยนความคิดเป็น และเป็นคณะกรรมการ­

ดณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ไต้รับมอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบ ัต ิงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
๑.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นที่ไต้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดชัยภูมิ

หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการไต้ มอบหมายให้ นางสาวนํ้าฝน วิไลลักษณ์ ดำแหน่ง
นักวิชาการคลังชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน



๒. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ นางสาวนํ้าฝน วิไลลักษณ์ ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๒๐ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังน้ี
๒.๑ ดูแลการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัดรายเดือน 
๒.๒ ดูแลการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี M anagem ent Chart รายไตรมาส 
๒.๓ จัดประชุมคณะกรรมการฯ และคณะทำงานการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจและรายงาน 

ประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี M anagem ent Chart
๒.๔ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.) โดยรับผิดขอบ 

ติดตามผลการดำเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น (KPI) และการจัดประชุม คบจ.
๒.๕ รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการดำเนินภารกิจของคณะผู้บริหารการคลังประจำ 

จังหวัด (คบจ.) งบเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่นร้อยละ ๑๐
๒.๖ ดำเนินการเกี่ยวกับการแก้ไขษีญหาหนี้นอกระบบ
๒.๗ ดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๘ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาซิก การรับ-นำส่ง 

เงินของสมาซิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๒.๙ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ทะเบียนเครื่อง EDC และเคร่ือง POS ของร้านธงฟ้าประซารัฐ 
๒.๑๐ เป็นวิทยากรตัวคูณเกี่ยวกับระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๒.๑๑ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๒.๑๒ รายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ ส่งให้ผู้รับผิดขอบ 

จัดทำรายงานควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด
๒.๑๓ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๑๔ ประขาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของสำนักงานคลังจังหวัด 
๒.๑๔ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวช้องแก่ 

ส่วนราชการต่าง  ๆ ที่มาปรึกษา
๒.๑๖ เป ็นผ ู้แทนของหน ่วยงานเข ้าร,วมประขุม น ี้แจง แลกเป ล ียน ความค ิด เห ็น  และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวช้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืนใดที่คลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ นางสาววันทนา ศรีสุกพะเนา ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน

๓ .  ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ นางปียะนุช ชัยวิมล ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๒๑ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังนี้ 
๓.๑ จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน 
๓.๒ จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน
๓.๓ จัดทำสรุปภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อนำเสนอในการประชุมกรมการจังหวัดทุกเดือน 
๓ . ๔ จัดประชุมคณะกรรมการๆ และคณะทำงานการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจและรายงาน 

ประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี M anagem ent Chart



๓.๔ ตอบแบบสำรวจข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน ในระบบของสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 
๓.๖ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๓.๗ ดำเนินงานเกี่ยวกับการแก้ไขปัญหาหนี้นอกระบบ
๓.๘ ดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๙ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาซิก การรับ-นำส่ง 

เงินของสมาซิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๓.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๑๑ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๓.๑๒ ปฏิบัติงานปรับปรุงและดูแลการนำข้อมูลเผยแพร่ใน W ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๓.๑๓ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้องแก่ 

ส่วนราชการต่าง  ๆ ที่มาปรึกษา
๓.๑๔ เป ็นผ ู้แทนของหน ่วยงานเข ้าร,วมประขุม ข ี่แจง แลกเปล ียนความค ิดเห ็น  และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๑๔ ปฏินัติงานอื่นใดท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางสาวไสวรินทร์ แจ้งจันทร์ ตำแหน่งนักวิชาการเงิน 
และบัญชีชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ นางสาววันทนา ศรีสุกพะเนา ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๒๒ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดขอบ ดังน้ี
๔.๑ จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี M anagem ent Chart เป็นรายไตรมาส 
๔.๒ จัดประขุมคณะกรรมการๆ และคณะทำงานการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจและรายงาน 

ประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี M anagem ent Chart
๔.๓ สนับสบุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๔.๔ ดำเนินงานเกี่ยวกับการแก้ไขปัญหาหนี้นอกระบบ
๔.๔ ดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามที่ได้รับมอบหมาย 
๔.๖ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาซิก การรับ-นำส่ง 

เงินของสมาซิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๔.๗ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๘ ดำเนินการรวบรมและจัดทำรายงานประเมินผลการควบคุมภายในระดับหน่วยงานของรัฐ และ 

ภาพรวมในระดับจังหวัด
๔.๙ เป็นคณะทำงานศูนย์ข้อมูลซ่าวสารของทางราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๐ ปฏิบัติงานปรับปรุงและดูแลการนำข้อมูลเผยแพรใน w ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๑ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๒ ประซาส ัมพ ันธ์และเผยแพร่ข ้อม ูลด ้านเศรษฐก ิจของสำน ักงานคล ังจ ังหว ัด



๔.๑๓ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที,เกี่ยวข้องแก่ 
ส่วนราชการต่าง  ๆ ที่มาปรึกษา

๔.๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 
คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๔.๑๔ ปฏิบัติงานอ่ืนใดที่คลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ นางปิยะนุซ ชัยวิมล ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ นางสาวไสวรินทร์ แจ้งจันทร์ ตำแหน่งเลขที่ ๑๒๒๓ 
ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ ดังนี้
๔.๑ ช่วยจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัด รายเดือน 
๔.๒ ช่วยจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี M anagem ent Chart รายไตรมาส 
๔.๓ จัดประชุมคณะกรรมการฯ และคณะทำงานการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจและรายงาน 

ประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี M anagem ent Chart
๔.๔ สนับสบุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.) โดยรับผิดชอบ 

ติดตามผลการตำเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น (KPI) และการจัดประชุม คบจ.
๔.๔ รายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินของโครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลัง 

จังหวัด เพื่อการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๔.๖ ดำเนินงานเกี่ยวกับการแก้!ฃบีญหาหนี้นอกระบบ
๔.๗ ดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจชองรัฐบาลตามที่ได้รับมอบหมาย 
๔.๘ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาชิก การรับ-นำส่ง 

เงินของสมาชิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๔.๙ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จคํ้าประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๐ ให้ดำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้องแก่ 

ส่วนราชการต่าง  ๆ ที่มาปรึกษา
๔.๑๑ ประซาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๑๒ ปฏิบัติงานอ่ืนใดที่คลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

หมายเหตุ กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางปิยะนุซ ชัยวิมล ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ ปฏิบัติราชการแทน


