
คำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
ท่ี tflrf / ๒๕๖๕

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีความรับผิดขอบ

ตามคำสั่งกระทรวงการคลัง ที, ๒๒๓๗/๒๕:๖๕ ลงวันที, ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๕ ย้ายข้าราชการ 
ราย นางยุภารัตน์ เน่ืองจำนง คลังจังหวัด (ผู้อำนวยการเฉพาะด้านวิชาการคลังสูง) สำนักงานคลังจังหวัด 
กำแพงเพชร ให้ดำรงตำแหน่งคลังจังหวัด (ผู้อำนวยการเฉพาะด้านวิชาการคลังสูง) สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
และคำส่ังกรมบัญชีกลาง ท่ี ท. ๓๗๓/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๒๖ สิงหาคม ๒๕๖๕ เลือนช้าราชการ ราย นางรัตนา 
เวทมาหะ นักวิชาการคลังชำนาญการ ให้ดำรงตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ กลุ่มงานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ สอดคล้องกับการปฏิบัติ 
ราชการของเจ้าหน้าที,ตามกรอบภารกิจที'ได้รับมอบหมาย จึงยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
ท่ี ๒๑/๒๕๖๕ ลงวันที, ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๕ และมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติราชการตามรายละเอียดท้าย 
คำส่ังน้ี

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

Iส่ัง ณ วันท่ี พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๕

JL

(นางยุภารัตน์ เน่ืองจำนงค์) 
คลังจังหวัดชัยภมิ



ฝ่ายบริหารท่ัวไป
๑. ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง ระดับ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๑๒๐๘ 

ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑.๑ กำกับดูแล การปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป 
๑.๒ กำกับดูแล การปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดช้ือ จัดจ้าง จัดหา ควบคุม ช่อมแซม บำรุงรักษา 

และจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ และปฏิบัติหน้าท่ีใบฐานะหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุชองสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๑.๓ บริหารงาบบุคคลชองหน่วยงาน และกำกับดูแล งานดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนคุม 

วันลา และจัดทำรายงานสรุปวันลา
๑ .๔ กำกับ ดูแล เก่ียวกับรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

- ควบคุมดูแลการบันทึกรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ ในระบบ AFMIS
- ควบคุมดูแลการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

๑.๕ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการตรวจสอบพัสดุประจำปีชองสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- การจัดทำคำส่ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี และจัดทำคำส่ังคณะกรรมการ 

สอบหาข้อเท็จจริง คณะกรรมการประเมินราคากลาง คณะกรรมการขาย ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจำปี
- การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีเสนอผู้บริหาร สำนักงานคลังเขต ๓ 

และสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดชัยภูมิ
๑.๖ จัดทำรายงานตรวจสอบบ้านพักประจำปีรายงานกรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต ๓ 
๑.๗ ปฏิบัติหน้าท่ีในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (DIGITAL PENSION) 

เก่ียวกับการปิดรอบการจ่ายประจำเดือนของผู้รับบำนาญและบำเหน็จรายเดือนในสังกัดสำนักงานคลังจังหวัด 
ชัยภูมิ จัดทำคำขอรับเบ้ียหวัด บำเหน็จบำนาญ ของข้าราขการและลูกจ้างประจำของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 

๑.๘ ปฏิบัติหน้าท่ีนายทะเบียนบำเหน็จบำนาญ และนายทะเบียนค่ารักษาพยาบาล 
๑.๙ ปฏิบัติหน้าท่ีบันทึกทะเบียนประวัติข้าราชการและลูกจ้างประจำของสำนักงานคลัง

จังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๐ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการประขุมประจำเดือนของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๑.๑๑ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๑.๑๒ จัดทำคำส่ังต่าง  ๆ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๓ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการจัดทำหนังสือเวียน หนังสือโต้ตอบส่วนราชการหรือหน่วยงาน

ท่ีเก่ียวข้อง
๑.๑๔ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการประสานงานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลังเก่ียวกับงาน 

พิธีต่าง  ๆของจังหวัดชัยภูมิ
๑.๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร,วมประขุม ข้ีแจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีไต้รับมอบหมายปฏิบัติงานอ่ืนใดในส่วนท่ีเก่ียวข้องนอกจากท่ีกำหนดไว้ 
ข้างต้น

๑.๑๖ ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนใดตามท่ีคลังจังหวัดมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต,ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง พนักงานพิมพ์ ส.๔ 

(ลูกจ้างประจำ) เลขท่ีตำแหน่ง ๒๒๔ และหรือตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (พนักงานราขการ) ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/ ๒.ตำแหน่ง...



- ๒-
๒. ตำแหน่ง พนักงานพิมพ์ ส.๔ (ลูกจ้างประจำ) ตำแหน่งเลขท่ี ๒๒๔ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

๒.๑ ปฏิบ้ติ'หน้าท่ีเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป 
๒.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีงานธุรการ โดยออกเลขท่ีรับและเลขท่ีส่ง และถ่ายเอกสารต่าง  ๆ
๒.๓ ปฏิบัติหน้าท่ีรวบรวมหนังสือและเอกสารต่าง  ๆ รวมถึงผนึกซองส่ง ณ ท่ีทำการไปรษณีย์ 
๒.๔ ปฏิบัติหน้าท่ีจัดเก็บหนังสือเวียนของจังหวัด และเวียนระเบียบ หนังสือต่าง  ๆให้บุคลากร 

ของสำนักงานคลังทราบ
๒.๕ ปฏิบัติหน้าท่ีในการสรุปจำนวนข้าราชการและลูกจ้างท่ีมาทำงานในแต่ละวัน นำเสนอ 

คลังจังหวัดลงนามทุกวันทำการ รวมท่ังจัดทำรายงานสรุปการลาประจำปีของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๒.๖ ปฏิบีติหน้าท่ีเก่ียวกับการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๒.๗ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๘ ปฏิบีติงานอ่ืนใดตามท่ีคลังจังหวัด หรอหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย 
๒.๙ ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบและบันทึกการลาของข้าราชการและลูกจ้าง 
๔.๑๐ ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนใดในส่วนท่ีเก่ียวข้องนอกจากท่ีกำหนดไว้ข้างต้น
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการไดํให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (พนักงานราชการ)

และหรือ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง ระดับ ปฏิบัติงาบ/ชำนาญงาน เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๐๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๓. ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ส.๒ (ลูกจ้างประจำ) ตำแหน่งเลขท่ี ๑๔๖ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 
๓ .๑ ปฏิบัติหน้าท่ีพนักงานขับรถยนต์สำนักงานคลัง  ๆตามท่ีคลังจังหวัดมอบหมาย 
๓ .๒ ทำความสะอาด และรักษาสภาพรถยนต์ให้อยู่สภาพดีใข้งานได้ตลอดเวลา 
๓.๓ จัดทำทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
๓ .๔ จัดทำรายงานสภาพของรถตามระเบียบการใช้รถยนต์
๓ .๕ จัดเก็บรถในโรงเก็บรถหรือสถานท่ีท่ีเหมาะสม ตามท่ีคลังจังหวัดเห็นสมควร พร้อมท่ังตรวจ 

ความเรียบร้อยของการจัดเก็บให้ปลอดภัยจากการโจรกรรม และอุบัติภัยต่าง  ๆ กรณีเกิดความชำรุดเสียหาย 
หรือมีความบกพร่องใด  ๆให้รายงานให้คลังจังหวัดทราบทันที

๓.๖ ปฏิบัติงานเก่ียวกับการบำรุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓ .๗ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม'สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานพิมพ์ดีด ส.๔ 

(ลูกจ้างประจำ) เลขท่ีตำแหน่ง ๒๒๔ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (พนักงานราชการ) มีหน้าท่ีความรับผิดขอบดังน้ี 
๔.๑ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานหนังสือราชการ

- ระบบ e-office ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- ระบบ e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

๔.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับวัสดุส้ินเปลืองของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
- จัดหา ควบคุม ดูแล การเบิกจ่ายวัสดุส้ินเปลืองของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ

/- จัดทำทะเบียน...



-๓ -
- จัดทำทะเบียนควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน
- จัดทำรายงานวัสดุสำนักงานคงเหลือทุกส้ินเดือนเสนอผู้มีอำนาจ

๔.๓ ปฏิบีติหน้าท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้างในฐานะเจ้าหน้าท่ีพัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๔.๔ ปฏิบีติหน้าท่ีเก่ียวกับการตรวจสอบพัสดุประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๔.๔ ปฏิบัติหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายในคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของสำนักงาน 

คลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๖ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๗ ปฏิบัติหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย

- เก็บรวบรวมข้อมูล และจัดทำมาตรการประหยัดพลังงาน พร้อมบันทึกข้อมูลการใช้ 
พลังงานของสำนักงานคลังจังหวัด ใน www.e-report.energy.go.th

- รายงานข้อมูลข่าวสาร ส่งจังหวัดประจำทุกเดือน (ภายในวันทึ, ๕ ของทุกเดือน) และ
ภายในส้ินปีของทุกปี

๔.๘ ปฏิบัติหน้าท่ีบันทึกรายการพัสดุ ครุภัณฑ์ การตัดจำหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ ในระบบ AFMIS 
๔.๙ จัดทำรายงานงบใบสำคัญจ่ายส่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน และจัดเก็บเอกสารทางการเงิน

เข้าแฟ้ม
๔.๑๐ จัดทำหนังสือแจ้งการชำระเงินผ่านระบบ NEW GFMIS THAI แก'เจ้าหน้ีหรือผู้ค้า 
๔.๑๑ ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป ช่วยปฏิบัติ 

หน้าท่ีในด้านการจัดติกอบรม/ประชุม ของสำนักงาน (รับลงทะเบียน และจัดอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม)
๔.๑๒ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับ

มอบหมาย
๔.๑๓ ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้าฝ่ายมอบหมาย 
๔.๑๔ ในกรณีจำเบีนเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ กรมบัญชีกลางอาจมีคำส่ังมอบหมายงาน 

ให้พนักงานราขการปฏิบัติเปึนพิเศษนอกเหนือจากขอบเขตหน้าท่ีความรับผิดชอบท่ีกำหนดไว่ได้โดยไม,ต้อง 
แกํใขสัญญาและพนักงานยินยอมปฏิบัติตามคำส่ังของกรมบัญชีกลางโดยถือเป็นการกำหนดหน้าท่ีความ 
รับผิดชอบตามสัญญาน้ี

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ ตำแหน่ง พนักงานพิมพ์ ส.๔ เลขท่ีตำแหน่ง 
๒๒๔ และหรือตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง ระดับ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๐๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/กลุ่มงานวิชาการ...
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กลุ่มงานวิชาการ
๑. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ชำนาญการพิเศษ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๐๙ ปฏิบัติหน้าท่ีผู้อำนวยการ 

กลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑.๑ กำหนดแผนการปฏิบัติงานประจำปี (Action Plan) เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงาน 

ของกลุ่มงานวิชาการ
๑.๒ กำกับดูแล การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการ เกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก,ส่วนราชการในจังหวัดเพ่ือให้มีความเช้าใจ 
ใบกฎหมาย แนวปฏิบัติ ท่ีชัดเจน และสามารถนำไปใช้!นการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๑.๓ กำกับดูแล และปฏิบัติหน้าท่ีวิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใบ กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๑.๔ กำกับดูแล ตรวจสอบการดำเนินงานเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก'หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเป็นไปด้วยความ 
ถูกต้องตามระเบียบและวัตถุประสงค์ชองทางราชการ

๑.๔ กำกับดูแล การดำเนินการเก่ียวกับพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ เพ่ือตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานการย่ืนคำขอกำหนดเป็นสำนักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษ

๑.๖ กำกับดูแล การให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๑.๗ กำกับดูแล เก่ียวกับการจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพ่ือให้เป็นไป 
อย่างถูกต้องตามหลักการบัญชีและมาตรฐานบัญชีภาครัฐ

๑.๘ กำกับดูแล การดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก,อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector Transparency : CoST) เพ่ือสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปิดเผยข้อมูลเกียวกับ 
การก่อสร้างภาครัฐและสร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๑.๙ กำกับดูแล การดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ 
การก่อสร้างในการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงาบก่อสร้าง

๑.๑๐ กำกับดูแลการดำเนินงานเก่ียวกับการปีกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
ภาครัฐ ในภารกิจของกรมบัญชีกลาง ให้แก'บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือให้บุคลากรท่ีเก่ียวช้องมีความรู้ 
ความเข้าใจ และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๑.๑๑ กำกับดูแล ควบคุม การรวบรวมและจัดทำประมาณการ แผนงาน โครงการและงบประมาณ 
รวมท้ังการจัดต้ังงบประมาณและขออนุมืตงบประมาณเพ่ิมเติมของสำนักงานคลังจังหวัด

๑ . ๑๒ กำกับดูแลการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินของสำนักงานคลังจังหวัดในระบบ GFMIS 
ทุกหมวดรายจ่าย

๑.๑๓ กำกับดูแลการจัดทำต้นทุนผลผลิตของสำนักงาบคลังจังหวัด
๑.๑๔ กำกับดูแล ตรวจสอบการจัดทำข้อมูล การเผยแพร่ประซาสัมพันธ์และให้บริการข้อมูล สถิติ 

คู'มือเอกสารวิชาการท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบข้อมูลท่ีมีความถูกต้องและสามารถ 
นำไปใช้ประโยซนํได้

/ ๑.๑๔ กำกับดูแล...



๑.๑๕ กำกับดูแล และติดตามการดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการ ให้บรรลุสำเร็จตามเป้าหมาย 
๑.๑๖ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑.๑๘ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย
กรณีไม1อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๑ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ี 
ตำแหน่ง ๑๒๑๐ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๒. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง ๑๒©๐ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดขอบ ดังน้ี

๒.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการในจังหวัดเพ่ือให้มีความเข้าใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ท่ีซัดเจน และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๒.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีวิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๒.๓ ให้บริการข้อมูลด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๒.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector 
Transparency : CoST) เพ่ือสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปิดเผยข้อมูลเก่ียวกับการก่อสร้างภาครัฐและ 
สร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๒.๕ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ในการข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๒.๖ ดำเนินการเก่ียวกับการผึเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐในภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลาง ให้แก,บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือให้บุคลากรที,เก่ียวข้องมีความรู้ความเข้าใจ และ 
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๒.๗ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๘ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในพ้ืนท่ีท่ีได้รับมอบหมาย (อำเภอบ้านแท่น)
๒.๙ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม) รายไตรมาส และรายงานการเงิน 

ประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนท่ีอำเภอเมือง และอำเภอคอนสาร ใน Excel Form ส่งให้ 
ผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๒.๑๐ จัดทำข้อมูล การเผยแพร่และให้บริการข้อมูล สถิติคู่มือเอกสารวิชาการที่อยู่ในความ 
รับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบข้อมูลท่ีมีความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้

/ ๒.๑๑ เป็นผ้แทน...



- ๖ -
๒.๑๑ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๒.๑๒ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๑๓ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๐ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 
ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๓. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง๑๒©๑ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดขอบ ดังน้ี

๓ .๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก'ส่วนราชการในจังหวัดเพ่ือให้มีความเข้าใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ท่ีชัดเจน และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๓ .๒ ปฏิบัติหน้าท่ีวิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๓ .๓ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในพ้ืนท่ีท่ีได้รับมอบหมาย (อำเภอภูเชียว)

๓ .๔ การดำเนินการเกี่ยวกับพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ เพ่ือตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานการยืนคำขอกำหนดเป็นสำนักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษ

๓ . ๕ ติดตามการดำเนินงานตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

๓ . ๖ ให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๓.๗ ดำเนินการเก่ียวกับการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐในภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลาง ให้แก,หน่วยงานของรัฐเพื่อให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๓.๘ จัดทำหนังลือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๙ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม) รายไตรมาส และรายงานการเงิน 

ประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนท่ีอำเภอคอนสวรรค์ อำเภอภูเชียว และอำเภอภักดีชุมพล 
ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๓ .๑๐ ปฏิบัติงานเก่ียวกับการประซาสัมพันธ์ ข้ีแจง ผู้ท่ีสนใจสมัครเป็นสมาชิก กอซ. การรับสมัคร 
สมาชิก กอข. และบันทึกข้อมูลการรับ-ส่งเงินของสมาชิก

๓.๑๑ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจท่ีรับผิดขอบ
๓.๑๒ จัดทำรายงานการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐและภาพรวมในระดับจังหวัด

/ ๓.๑๓ จัดทำ...



-๗ -
๓.๑๓ จัดทำข้อมูล การเผยแพร่และให้บริการข้อมูล สถิติคู,มือเอกสารวิชาการท่ีอยู่ในความ 

รับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบข้อมูลท่ีมืความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้
๓.๑๔ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ทะเบียนเคร่ือง EDC และเคร่ือง POS ของร้านธงฟ้าประซารัฐ 
๓.๑๕ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหริอตามท่ีไต้รับมอบหมาย
๓ . ๑๖ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบีติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓ .๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการไต้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๐ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 
เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๒ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๒ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๔.๑ ให้คำปรึกษา แนะน่า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก,ส่วนราชการในจังหวัดเพ่ือให้มืความเข้าใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ท่ีชัดเจน และสามารถน่าไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๔.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีวิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๔.๓ ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของสำนักงานคลังจังหวัด 
ชัยภูมิ ในระบบ NEW GFMIS THAI ทุกหมวดรายจ่าย ทั้งกรณีจ่ายผ่านหน่วยงานและจ่ายตรงเจ้าหนี้ และ 
ปฏิบัติงาบด้านรับและน่าเงินส่งคลังในระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๔ ตรวจสอบและจัดทำบัญชี เอกสารรายงานการเงินท้ังเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
เพ่ือแสดงฐานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลท่ีถูกต้องตามระเบียบวิธีการปฏิบัติด้านบัญชีของส่วนราชการ 
รวมท้ังวิเคราะห์งบการเงินของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ และจัดเก็บเอกสารทางการบัญชี

๔.๕ รวบรวมและจัดทำแผนงานโครงการและงบประมาณ รวมทั้งติดตามและรายงานผล 
การดำเนินงาน

๔.๖ จำทำคำขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ และขออนุมัติ 
งบประมาณเพ่ิมเติม

๔.๗ ปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเก่ียวกับระบบการรับ 
และจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ชองส่วนราชการ

๔.๘ ดำเนินการเก่ียวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ในภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลางให้แก,หน่วยงานของรัฐเพื่อให้บุคลากรที'เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๔.๙ จัดทำข้อมูล การเผยแพร่และให้บริการข้อมูล สถิติคู,มือเอกสารวิชาการที่อยู่ในความ 
รับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบข้อมูลท่ีมืความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้

/ ๔.๑๐ จัดทำ...



-๘ -
๔.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๑ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้บํระสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในพ้ืนท่ีท่ีได้รับมอบหมาย (อำเภอแก้งคร้อ)
๔.๑๒ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม) รายไตรมาส และรายงาน 

การเงินบํระจำปี ขององค์กรบํกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนท่ีอำเภอบ้านเขว้า อำเภอหนองบัวแดง และอำเภอ 
เนินสง่า ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๔.๑๓ จัดทำแบบประเมินควบคุมภายในของภารกิจท่ีรับผิดชอบ
๔.๑๔ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๑๖ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๑ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 
ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๓ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒©๓ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๔.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้แก'ส่วนราชการในจังหวัดเพ่ือให้มีความเข้าใจในกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ท่ีซัดเจน และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๔.๒ ปฏิบัติหน้าท่ีวิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ

๔.๓ ติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก,อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector Transparency : CoST) เพ่ือสร้างกลไกและมาตรฐานในการเปิดเผยข้อมูลเก่ียวกับ 
การก่อสร้างภาครัฐและสร้างความโปร่งใสในโครงการก่อสร้างภาครัฐ

๔.๔ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ในการข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๔.๔ จัดทำรายงานด้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๖ รวบรวมและจัดทำรายงานผลคำรับรองการปฏิบัติราชการชองคลังจังหวัด และรายงานผล 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลางของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๗ ดำเนินการเก่ียวกับการผี!กอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ในภารกิจ 

ของกรมบัญชีกลาง ให้แก,หน่วยงานของรัฐเพื่อให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบ และวิธีปฏิบัติ

๔.๘ จัดทำข้อมูล การเผยแพร,และให้บริการข้อมูล สถิติคู,มือเอกสารวิชาการที่อยู่ในความ 
รับผิดชอบ เพ่ือให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบข้อมูลท่ีมีความถูกต้องและสามารถนำไปใช้ประโยซน้ได้

/ ๔.๙ จัดทำ...



๕.๙ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจท่ีรับผิดชอบ
๕.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๕.๑๑ ดำเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิตกรณีฉุกเฉิน ในพ้ืนท่ีท่ีได้รับมอบหมาย (อำเภอคอนสาร)
๕.๑๒ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม) รายไตรมาส และรายงาน 

การเงินประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนท่ีอำเภอเกษตรสมบูรณ์ อำเภอแก้งคร้อ และอำเภอ 
เทพสถิต ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๕.๑๓ รวบรวม ตรวจสอบ ข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม) และรายงานการเงินประจำปี ขององค์กร 
ปกครองส่วนห้องถ่ิน ใน Excel Form บันทึกในระบบ CFS และจัดส่งทาง e-office

๕.๑๔ จัดทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัดชัยภูมิ 
๕.๑๕ รวบรวมจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานเพ่ือสำเสนอคลังเขต ๓ และหน่วยงานอ่ืน  ๆ
๕.๑๖ ติดตามการประเมินคุณภาพงานตรวจสอบภายในด้วยตนเองของ อปท. และดำเนินการ 

สอบทานเอกสารหลักฐานการประเมินฯ ของ อปท. นำร่อง
๕.๑๗ เป็นผู้แทนหน่วยงานเข้าประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็นคณะกรรมการ/ 

คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๕.๑๘ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๕.๑๙ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราขการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๑ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 
เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๒ ปฏิบํติหน้าท่ีแทน

๖. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (ลูกจ้างช่ัวคราว) มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๖.๑ ปฏิบัติงานเก่ียวกับการประซาสันพันธ์ ช้ีแจง ผู้ท่ีสนใจสมัครเป็นสมาซิก กอข.การรับสมัคร 

สมาซิก กอซ. และบันทึกข้อมูลการรับ-ส่งเงินของสมาซิก
๖.๒ จัดทำรายงานงบใบสำคัญจ่ายส่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน และจัดเก็บเอกสารทางการเงิน

เข้าแฟ้ม
๖.๓ จัดทำหนังสือแจ้งการชำระเงินผ่านระบบ NEW GFMIS THAI แก่เจ้าหน้ีหรือผู้ค้า 
๖.๔ ติดตาม ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูล (ยอดสะสม) รายไตรมาส และรายงานการเงินประจำปี 

ขององค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินในพ้ืนท่ีอำเภอบำเหน็จณรงค์ อำเภอจัตุรัส อำเภอหนองบัวระเหว และอำเภอ 
เทพสถิต ใน Excel Form ส่งให้ผู้รับผิดขอบบันทึกข้อมูลในระบบ CFS

๖.๕ สนับสบุนและให้ความช่วยเหลือเก่ียวกับการปฏิบัติงานในระบบ e-GP แก,เจ้าหน้าท่ีของ 
หน่วยงานของรัฐท่ีมาขอรับบริการ

๖.๖ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๖.๗ สนับสบุนการจัดประชุมช้ีแจง ติกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก,บุคลากรของ 

หน่วยงานของรัฐในจังหวัดชัยภูมิ

/ ๖.๘ จัดทำจุลสาร...



- ๑๐ -
๖.๘ จัดทำจุลสารประชาสัมพันธ์การดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิทุกเดือน 

เพ่ือเผยแพรในการประชุมกรมการจังหวัดทุกเดือน
๖.๙ จัดทำข่าวการดำเนินกิจกรรม และข่าวการดำเนินโครงการของหน่วยงาน พร้อมเผยแพร่ 

ประชาสัมพันธ์ใน website และ facebook ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๖.๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๖.๑๑ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แด,ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ 

ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๒ และหรือ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ 
ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๓ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/กลุ่มงานระบบ...



" (ริ)(ริ,) “
กลุ่มงานระบบการคลัง

๑. ตำแหน่ง นักวิชาการคลังระดับ ชำนาญการพิเศษ เลขที'ตำแหน่ง ๑๒๑๔ปฏิบัติหน้าท่ี 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีความรับผิดชอบดังน้ี

๑.๑ กำกับดูแล บังคับบัญชาช้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างในกลุ่มงานฯ ให้ปฏิบัติงาน 
ด้วยความเรียบร้อย อยู่ในระเบียบ วินัย งานใดท่ีมีเง่ือนไชกำหนดให้ต้องกระทำโดยทันที หรือกระทำโดย 
ด่วนหรือมีกำหนดระยะเวลา ให้ควบคุมดูแลให้การปฏิบัติงานน้ันแล้วเสร็จทันตามเวลาท่ีกำหนด

๑.๒ประชุมขี้แจง และกำกับดูแลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง 
สนับสนุนและให้ความช่วยเหสือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการ 
ปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๑ .๓ ประชุมช้ีแจง และกำกับดูแลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีการ 
ปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๑ .๔ กำกับดูแลการวิเคราะห์ การตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานท่ี 
เก่ียวข้องกับระบบ NEW GFMIS THAI

๑.๔ กำกับดูแลการตรวจสอบ การอนุมัติรายการขอเบิก การรับและนำส่งเงินของทางราชการ 
และกระบวนการท่ีเก่ียวช้องในระบบ NEW GFMIS THAI

๑.๖ กำกับดูแลและรับผิดชอบบัตร New GFMIS Token Key กลุ่ม ๑ สำหรับการอนุมัติ 
รายการขอเบิก (ปลดบล็อก) การอนุมัติเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ชาย และบัตร New GFMIS Token Key 
กลุ่ม ๒ สำหรับยืนยันข้อมูลหลักผู้ชาย และเรียกรายงานต่าง ๆ

๑.๗ กำกับดูแล ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย รวมท้ังงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมของจังหวัดชัยภูมิ 

๑ .๘ กำกับดูแล ควบคุม และตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และควบคุม 
ตรวจสอบการบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๑.๙ กำกับดูแล ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เปีนไป 
ตามเกณฑ์การประเมินบัญชีของกรมบัญชีกลาง

๑.๑๐ กำกับดูแลการจัดโครงการผิกอบรมการพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ แก'ส่วนราชการในจังหวัดชัยภูมิ

๑.๑๑ กำกับ ดูแลการจัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานฯ 
๑.๑๒ กำกับดูแล การวิเคราะห์การจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ 
๑.๑๓ ลงนามในหนังสือราชการแทนคลังจังหวัด กรณีที'เป็นงานประจำที,ไม่ใช่งานสำคัญ 

งานงบประมาณหรืองานท่ีเก่ียวช้องกับการทักท้วง ทวงถาม
๑ .๑๔ เป็นผู้แทนคลังจังหวัดชัยภูมิเข้าร่วมประชุม ช้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และเป็น 

กรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวช้องหรือได้รับมอบหมาย
๑ .๑๔ รักษาราชการแทน หรือปฏิบัติราชการแทนคลังจังหวัดชัยภูมิ ในกรณีที,คลังจังหวัด 

ไม่อยู่หรืออยู่แตไม,สามารถปฏิบัติราชการได้
๑.๑๖ ปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียวช้องหรือได้รับ

มอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดชัยภูมิ

/กรณีไม,อยู,...



กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ มอบหมายให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 
ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๕ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๒. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง ©๒๑๕ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๒.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท"งสนับสนุนและให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๒.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบิติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๓ ดำเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินรวมของจังหวัดจากระบบ 
NEW GFMIS THAI และรายงานต่าง  ๆ เก่ียวกับระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๔ พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รายการขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๒.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ชาย และ 
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ชายของส่วนราชการภายในจังหวัด

๒.๖ ตรวจสอบ ติดตาม เร ่งร ัดการเบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย รวมท้ังงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมของจังหวัดชัยภูมิ 

๒.๗ ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เป็นไปตามเกณฑ์ 
การประเมินบัญชีของกรมบัญชีกลาง

๒.๘ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการ

๒.๙ ตรวจสอบ ติดตาม การบันทึกการต้ังวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน

๒.๑๐ ดำเนินการเก่ียวกับการติกอบรมและพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการเงินการคลัง การบัญชี 
แก'ผู้ปฏิบิติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.

๒.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานฯ
๒.๑๒ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการควบคุมภายในชองกลุ่มงานฯ
๒.๑๓ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๒.๑๕ ปฏิบัติราชการแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานฯ กรณีท่ีไม่อยู่หรืออยู่แตไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๒.๑๖ ปฏิบัติงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ตำแหน่งนักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๖ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/ ๓. ตำแหน่ง...



- ๑๓ -
๓. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๖ มีหน้าท่ี 

ความรับผิดชอบ ดังน้ี
๓.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทํ่งสนับสบุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๓.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๓ . ๓ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของส่วนราชการที,ได้รับ
มอบหมาย

๓.๔ ดำเนินการตรวจสอบ และอนุมัติAม'อนุมัติ รายการขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราชการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๓.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายของ 
ส่วนราชการภายในจังหวัด

๓.๖ ดำเนินการตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และการกระทบยอดรายการนำ 
เงินส่งคลังของส่วนราขการภายในจังหวัด

๓ .๗ การบันทึกการต้ังวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๓.๘ สรุปเอกสารขอเบิกของส่วนราชการ เพ่ือส่งสำนักงานคลังเขต ๓ เป็นประจำทุกเดือน
๓.๙ ดูแลเก่ียวกับรายการปฏิเสธการโอนเงินของธนาคาร (Return) ของส่วนราชการภายในจังหวัด
๓.๑๐ จัดทำรายการท่ี G ท่ีกระทบยอดได้ทุกเดือน
๓.๑๑ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ
๓.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๑๓ ดำเนินการเก่ียวกับการผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการเงินการคลัง การบัญชี 

แก่ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.
๓ .๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๑๕ ปฏิบัติงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
กรณีไม'อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ 

ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๗ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๔. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง ๑๒๑๗ 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ด้งน้ี

๔.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและ,ให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๔.๒ ให้ดำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

/ ๔.๓ ดำเนินการ...



๔.๓ ดำเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินรวมของจังหวัดจากระบบ 
NEW GFMIS THAI และรายงานต่าง  ๆ เก่ียวกับระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๔ พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รายการขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราขการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๔ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และ 
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายของส่วนราขการภายในจังหวัด

๔.๖ ตรวจสอบ ติดตาม เร ่งร ัดการเบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย รวมท้ังงบพัฒนาจังหวัด งบกลุ่มจังหวัดและในภาพรวมของจังหวัดชัยภูมิ 

๔.๗ ตรวจสอบ ติดตาม การจัดทำบัญชีของส่วนราชการภายในจังหวัดให้เป็นไปตามเกณฑ์ 
การประเมินบัญชีของกรมบัญชีกลาง

๔.๘ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการ

๔.๙ ตรวจสอบ ติดตาม การบันทึกการต้ังวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน

๔.๑๐ ดำเนินการเก่ียวกับการชีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการเงินการคลัง การบัญชี 
แก,ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.

๔.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงานฯ 
๔.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๓ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ
๔.๑๔ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๑๔ ปฏิบัติราชการแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานฯ กรณีท่ีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม'สามารถปฏิบิติราชการได้ 
๔.๑๖ ปฏิบัติงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๖ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๔. ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง ระดับ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๘ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๔.๑ จัดประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะน่า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติงานด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๔.๒ ให้คำปรึกษา แนะน่า ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การรับ 
และน่าส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ NEW GFMIS THAI

๔.๓ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ของส่วนราชการท่ีได้รับ
มอบหมาย

๔.๔ ดำเนินการตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รายการขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณของส่วนราขการภายในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ NEW GFMIS THAI

/ ๔.๔ ดำเนินการ...



-  ๑  &  -

๕.๕ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายของ 
ส่วนราชการภายในจังหวัด

๕.๖ ดำเนินการตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการภายในจังหวัด

๕.๗ การบันทึกการต้ังวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๕.๘ สรุปเอกสารขอเบิกของส่วนราขการ เพ่ือส่งสำนักงานคลังเขต ๓ เป็นประจำทุกเดือน
๕.๙ ดูแลเก่ียวกับรายการปฏิเสธการโอนเงินของธนาคาร (Return) ของส่วนราขการภายในจังหวัด
๕.๑๐ จัดทำรายการท่ี G  ท่ีกระทบยอดได้ทุกเดือน
๕.๑๑ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ
๕.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๕.๑๓ ดำเนินการเก่ียวกับการฟิกอบรมและพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการเงินการคลัง การบัญชี 

แก่ผู้ปฏิบัติงานด้าน NEW GFMIS THAI ของส่วนราชการ และ อปท.
๕.๑๔ ปฏิบัติงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับ

มอบหมาย
กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม,สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ 

ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๑๗ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/กลุ่มงานนโยบาย...



- ๑๖ -

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
๑. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ชำนาญการพิเศษ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๑๙ ปฏิบัติหน้าท่ี 

ผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑.๑ กำกับดูแลการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัดรายเดือน
๑ .๒ กำกับดูแลการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส
๑ .๓ กำกับดูแลการจัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน
๑ .๔ กำกับดูแลการจัดทำสรุปภาวะเศรษฐกิจการคลัง และจุลสาร “ดอกกระเจียว” ประจำเดือน 
๑ .๔ ดูแลสนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๑.๖ กำกับดูแล ตรวจสอบการดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เข่น การประขาสัมพันธ์ การรับ 

สมัคร สมาชิก การรับ-นำส่งเงินของสมาชิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๑ .๗ กำกับดูแลการดำเนินงานเก่ียวกับการแก้ไขนิญหาหน้ีนอกระบบ
๑.๘ กำกับดูแลการดำเนินงานเก่ียวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑ .๙ เป็นคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๒.๑๐ กำกับ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ทะเบียนเครื่อง EDC และเครื่อง POS ของร้านธงฟ้า

ประซารัฐ
๑.๑๑ กำกับดูแล ควบคุม ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ ของเงินทดรองราชการ 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
๑ . ๑๒ กำกับดูแลการจัดทำรายงานการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐและภาพรวมใน

ระดับจังหวัด
๑.๑๓ ให้คำปรึกษา แนะนำ เก่ียวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

แก,ส่วนราชการต่าง  ๆ ท่ีมาปรึกษา
๑.๑๔ ลงนามในหนังสือราชการแทนคลังจังหวัด กรณีที,เป็นงานประจำที,ไม,ใช่งานสำคัญ 

งานงบประมาณ หรืองานท่ีเก่ียวข้องกับการทักท้วง ทวงถาม
๑.๑๔ รักษาราชการแทน หรือปฏิบัติราชการแทน ในกรณีท่ีคลังจังหวัดไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่ 

สามารถปฏิบัติราชการได้
๑.๑๖ เป็นผู้'แทนคลังจังหวัดเข้าร'วมประขุม ช่ี,แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑.๑๗ ปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด/งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ี 

ได้รับมอบหมาย
๑.๑๘ ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดชัยภูมิ
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ มอบหมายให้ ตำแหน่ง นักวิขาการคลัง ระดับ 

ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๒๐ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

/ ๒.ตำแหน่ง...



- ๑๗ -
๒. ตำแหน่ง นักวิขาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๒๐ มีหน้าท่ี 

ความรับผิดชอบ ดังน้ี
๒.๑ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.) และ 

รายงานผลการดำเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น
๒.๒ รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการดำเนินภารกิจของคณะผู้บริหารการคลัง 

ประจำจังหวัด (คบจ.) งบเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินร้อยละ ๑๐
๒.๓ สนับสนุนการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัดรายเดือน
๒.๔ สนับสนุนการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส
๒.๔ ดำเนินการเก่ียวกับการแกิไฃปิญหาหน้ีนอกระบบ
๒.๖ ดำเนินงานเก่ียวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๗ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาขิก การรับ- 

นำส่งเงินของสมาขิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๒.๘ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ทะเบียนเคร่ือง EDC และเคร่ือง POS ของร้านธงฟ้าประชารัฐ 
๒.๙ ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๒.๑๐ เป็นวิทยากรตัวคูณเก่ียวกับระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
๒.๑๑ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๒.๑๒ รายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ส่งให้ผู้รับผิดชอบ 

จัดทำรายงานควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด
๒.๑๓ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๒.๑๔ ประซาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของสำนักงานคลังจังหวัด 
๒.๑๔ให้ดำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่ 

เก่ียวช้อง แก่ส่วนราชการต่าง  ๆ ท่ีมาปรึกษา
๒.๑๖ เป็นมู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประ1ขุม นี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวช้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืนใดท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย
กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราขการได้ให้ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๒๒ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๓. ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง ๑๒๒๑ มีหน้าท่ี 
ความรับผิดชอบ ดังน้ี

๓.๑ จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน 
๓.๒ จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน
๓.๓ จัดทำสรุปภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ่ือนำเสนอในการประชุมกรมการจังหวัดทุกเดือน 
๓.๔ สนับสนุนการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส 
๓ .๔ ตอบแบบสำรวจข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน ในระบบของสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 
๓.๖ สนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก’ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือประกอบการพิจารณา 

กำหนดนโยบายแผนงานและแนวทางปฏิบัติ

/ ๓.๗ สนับสบุน...



๓ . ๗ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผ ูบ้ริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๓ . ๘ ดำเนินงานเก่ียวกับการแกิไข'ป็ญหาหน้ีนอกระบบ
๓.๙ ดำเนินงานเก่ียวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๑๐ ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๑๑ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เช่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาซิก การรับ 

นำส่งเงินของสมาชิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๓.๑๒ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๓.๑๓ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๓ . ๑๔ ปฏิษัติงานปรับปรุงและดูแลการนำข้อมูลเผยแพร่ใน Website ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 
๓ . ๑๔ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบที่ 

เก่ียวข้อง แก,ส่วนราชการต่าง  ๆ ท่ีมาปรึกษา
๓ .๑๖ เป็นผู้'แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืนใดท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม1สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ 
ปฏิบิติการ/ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๒๓ ปฏิบิตหน้าท่ีแทน

๔ .ตำแหน่ง นักวิชาการคลังระดับปฏิบัติการ/ชำนาญการ เลขที,ตำแหน่ง๑๒๒๒มีหน้าท่ี 
ความรับผิดขอบ ด้งน้ี

๔.๑ จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart เป็นรายไตรมาส 
๔.๒ สนับสนุนการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัดรายเดือน 
๔.๓ สนับสบุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก,ผู้ว่าราขการจังหวัด เพ่ือประกอบการพิจารณา 

กำหนดนโยบายแผนงานและแนวทางปฏิบัติ
๔.๔ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.)
๔.๔ ดำเนินงานเก่ียวกับการแกิไฃบิญหาหน้ีนอกระบบ
๔.๖ ดำเนินงานเก่ียวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐบาลตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๗ ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๘ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เช่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาซิก การรับ 

นำส่งเงินของสมาซิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๔.๙ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๔.๑๐ ดำเนินการรวบรมและจัดทำรายงานประเมินผลการควบคุมภายในระดับหน่วยงานของรัฐ 

และภาพรวมในระดับจังหวัด
๔.๑๑ เป็นคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราขการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๒ ปฏิบัติงานปรับปรุงและดูแลการนำข้อมูลเผยแพร่ใน website ของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๓ เป็นคณะทำงานนวัตกรรมสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
๔.๑๔ ประซาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของสำนักงานคลังจังหวัด

/ ๔.๑๔ให้คำปรึกษา...



- ๑๙ -
๔.๑๕ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบ 

ท่ีเก่ียวข้อง แก่ส่วนราชการต่าง  ๆ ท่ีมาปรึกษา
๔.๑๖ เป็นผู้'แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ซีไ,เจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๑๗ ปฏิบัติงานอ่ืนใดท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย

กรณีไม,อยู่หรืออยู่แต่ไม'สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 
ชำนาญการ เลขท่ีตำแหน่ง ๑๒๒๑ ปฏิปติหน้าท่ีแทน

๕. ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ ตำแหน่งเลขที, ๑๒๒๓ 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๕.๑ สนับสบุนการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังของจังหวัด รายเดือน 
๕.๒ สนับสนุนการจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิธี Management Chart รายไตรมาส 
๕.๓ สนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือประกอบการพิจารณา 

กำหนดนโยบายแผนงานและแนวทางปฏิบัติ
๕.๔ สนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดชัยภูมิ (คบจ.) และ 

ติดตามผลการดำเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น
๕.๕ จัดทำรายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินของโครงการจัดเก็บข้อมูล 

เศรษฐกิจการคลังจังหวัด ประจำทุกเดือน
๕.๖ ดำเนินงานเก่ียวกับการแกิไฃปิญหาหน้ีนอกระบบ
๕.๗ ดำเนินงานเก่ียวกับนโยบายกระตุ้นเศรษฐกิจชองรัฐบาลตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๕.๘ ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญของเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๕.๙ ดำเนินงานกองทุนการออมแห่งชาติ เซ่น การประซาสัมพันธ์การรับสมัครสมาชิก การรับ 

นำส่งเงินชองสมาชิก และรายงานผลการดำเนินงาน
๕.๑๐ จัดทำหนังสือรับรองในระบบบำเหน็จค้ําประกัน (DIGITAL PENSION)
๕.๑๑ รับผิดชอบตัวซ้ีวัดของสำนักงานคลังจังหวัดตามคำรับรองท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดในส่วน 

ท่ีเก่ียวข้อง และตามท่ีได้รับมอบหมาย
๕.๑๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบ 

ท่ีเก่ียวข้อง แก่ส่วนราชการต่าง  ๆ ท่ีมาปรึกษา
๕.๑๓ เผยแพร'ประซาสัมพันธ์ข้อมูลภาวะเศรษฐกิจการคลังฯ และอ่ืน  ๆในรูปแบบต่าง  ๆ เข่น 

แผ่นพับ บอร์ด เอกสารข่าว วีดืทัศน์ เป็นด้น
๕.๑๔ เป็นผู้'แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม น้ีแจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๕.๑๕ ปฏิบัติงานอ่ืนใดท่ีคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มมอบหมาย
กรณีไม'อยู่หรืออยู่แต่ไม'สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง ระดับ ปฏิบัติการ/ 

ชำนาญการ เลขท่ีดำแหน่ง ๑๒๒๑ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน


