
 

วิธีปฏิบัตใินการยื่นขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

ด้วยตนเองทางอเิล็กทรอนิกส์ 

(Pensions’ Electronic Filing) 



การปฏิบตัิงานในระบบ e- pension 
ของ 

ผู้ มีสิทธิขอรับเงิน 

มทันา ลนุสแกวงค์ 
ส านกังานคลงัเขต 4 



1. หากมกีารแกไ้ขขอ้มลูจากระบบทะเบยีน 

     ประวตั ิเมือ่แกไ้ขและบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ย 
     แลว้สามารถบนัทกึขอ้มูลในระบบ e-Filing 
     ตอ่ไดเ้ลย 

2. หากมกีารแกไ้ขขอ้มลูจากระบบจา่ยตรง  

     เงนิเดอืนให้แจง้กรมบญัชกีลางใหด้งึขอ้มลู  
    ใหถ้กูตอ้งและตรงกบัขอ้มลูจากระบบ 
    ทะเบยีนประวตักิอ่น จากนั้นจงึจะสามารถ 
    บันทกึขอ้มลูในระบบ e-Filing ตอ่ได ้

ข้อสังเกต 

  1. สว่นราชการผ ูข้อบ าเหน็จบ านาญหรอืบ าเหน็จด ารงชีพตอ้งตรวจสอบขอ้มลูระหว่างระบบ 

       จ่ายตรงเงินเดือนกบัขอ้มลูจากระบบทะเบียนประวติั ในระบบ e-Pension ใหถ้กูตอ้งตรงกนั 

  2. ผ ูเ้กษียณอาย/ุลาออกจากราชการ บนัทึกขอ้มลูในระบบ e-Filing ตามขัน้ตอนท่ีก าหนด 
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เมื่อตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งตรงกนัแลว้  
บนัทึกในระบบ e-Filing ต่อไดเ้ลย 

สอบถำม 

สอบถำมข้อมูลข้ำรำชกำรและลูกจ้ำง 
  จำกระบบจ่ำยตรงเงินเดอืน 

กรอกเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน 
 

ค้นหำ 



ตรวจสอบข้อมูลระหว่ำงระบบจ่ำยตรงเงนิเดอืน และระบบทะเบยีนประวตั ิ 
ให้ถูกต้องตรงกนัทุกรำยกำร 



เข้าสู่ระบบ ด้วยเว็บไชต์กรมบญัชีกลาง ท่ี 
www.cgd.go.th 
ระบบแสดงผลได้ดีบนเว็บเบราเซอร์ Chrome 

เลือก เงินเดือน บ าเหน็จ บ านาญ 

http://www.cgd.go.th/


เลือก ระบบการย่ืนขอรับบ าเหน็จบ านาญ
ด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ 



เลือก ลงทะเบียน    



เลือนระบบ บ าเหน็จบ านาญ/
บ าเหน็จค า้ประกนั 

เลือนระบบ บ าเหน็จบ านาญ/
บ าเหน็จค า้ประกนั 

กรอกข้อมูล ตามท่ีระบบ
ก าหนดให้ครบถ้วน 

คลิก ตกลงเพ่ือยืนยนัการลงทะเบียน 

กรอกข้อมูล บญัชีธนาคารเดิมท่ี
ใช้รับเงินเดือนหรือค่าจ้าง ถ้าไม่
ใช้บญัชีเดิมจะขอระบบ e-
filing ไม่ได้ 



เลือนระบบ บ าเหน็จบ านาญ/
บ าเหน็จค า้ประกนั 

เลือนระบบ บ าเหน็จบ านาญ/
บ าเหน็จค า้ประกนั 

ระบบ จะแจ้งรหสัผ่าน  
ส าหรับเข้าสู่ระบบ  



เข้าสู่ระบบ เลขประจ าตวัประชาชน
และรหสัผ่านท่ีได้จากการลงทะเบียน 

คลิก เข้าสู่ระบบ  



ระบบจะแสดงข้อมลูส่วนตวั
ของผู้ มีสิทธิ  

เลือนเมนหูลกั 3 ส่วน คือ 
1. ย่ืนขอรับ 
2. สอบถามข้อมลู 
3. พมิพ์เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 



   เลือกเมน ู1 ย่ืนขอรับบ าเหน็จ 



1. ข้อมลูส่วนบคุคล 
เช่น - วนับรรจรุาชการ 
      - เลขท่ีบญัชีธนาคาร 

ปรับปรุงท่ีอยู่ปัจจบุนัท่ี
ติดต่อได้ 



รับรองสถานะ การสอบสวนทางวินยั
หรือต้องหาว่ากระท าความผิดอาญา 
ตามข้อเท็จจริง 

2. เลือกประเภทเงินท่ีขอรับ  เช่น 
บ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือน 
 
 

เลือกส่วนราชการผู้ เบิก และ
จงัหวดัท่ีขอเบิก 
 



3. ตรวจสอบเงินเดือนและเวลาราชการ 
- ระบบจะแสดงอตัราเงินเดือนหรือค่าจ้างสดุท้าย  
จากระบบจ่ายตรงเงินเดือน 
กรณีไม่ถกูต้อง แจ้งส่วนราชการแก้ไขให้ ผู้ มีสิทธิ
ไม่สามารถแก้ไขได้เอง 

ระบบจะแสดงเวลาราชการปกติและทวีคณูกฎ
อยัการศกึทัว่ประเทศ จากระบบจ่ายตรงเงินเดือน 
กรณีมีเวลาราชการทวีคณูนอกเหนือจากระบบ  
แจ้งส่วนราชการเพิ่มเติมให้ และส่งหลกัฐาน
ประกอบด้วย ผู้ มีสิทธิไม่สามารถแก้ไขได้เอง 
 



4. บนัทกึค่าลดหย่อน 
- ระบบจะแสดงข้อมลูจากระบบจ่าย
ตรงเงินเดือน  
- กรณีมีการเปล่ียนแปลงข้อมลู ผู้ มี
สิทธิสามารถ เพิม่หรือลบ ข้อมลูเอง
ได้ ตามข้อเท็จจริง 



5.ยืนยนัแบบและส่งไปส่วนราชการผู้ขอ 
- ระบบ จะค านวณบ าเหน็จหรือบ านาญ
ท่ีจะได้รับ จากฐานข้อมลูจากระบบจ่าย
ตรงเงินเดือน กรณีกรณีไม่ถกูต้อง แจ้ง
ส่วนราชการแก้ไขให้ ผู้ มีสิทธิไม่สามารถ
แก้ไขได้เอง 
 

คลิกเลือกย่ืนแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญ 
เพ่ือส่งเร่ืองให้กบัส่วนราชการผู้ขอ 



กรณีของข้าราชการก็เช่นเดียวกนักบั
ของลกูจ้างประจ า คือ 
- ลงทะเบียนเพื่อขอรหสัผา่น 
 

- เข้าสู่ระบบด้วย เลขประจ าตวัประชาชน
และรหสัผ่านท่ีได้จากลงทะเบียน 



ระบบ จะแสดงข้อมลูส่วนตวั
ของผู้ มีสิทธิ  

เลือนเมนหูลกั 3 ส่วน คือ 
1. การย่ืนขอรับ 
2. สอบถามข้อมลู 
3. พมิพ์เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 



   เลือกเมน ู1 ย่ืนขอรับบ าเหน็จ
บ านาญด้วยตนเอง 



เ1. ตรวจสอบข้อมลูส่วนบคุคล 
เช่น - วนับรรจ ุ
      - เลขท่ีบญัชีธนาคาร 

ปรับปรุงท่ีอยู่ปัจจบุนัท่ี
ติดต่อได้ 



การบนัทึกข้อมลู เก่ียวกบั 
จงัหวดั อ าเภอ ต าบล ต้องเป็น 
ตวัเลข เช่น  จงัหวดัอดุรธานี 
4100 



การบนัทึกข้อมลู เก่ียวกบั 
จงัหวดั อ าเภอ ต าบล ต้องเป็น 
ตวัเลข เช่น อ าเภอเมือง
หนองบวัล าภ ูเป็น  3901 



การบนัทึกข้อมลู เก่ียวกบั 
จงัหวดั อ าเภอ ต าบล ต้องเป็น 
ตวัเลข เช่น ต าบลหนองบวั 
เป็น  39010100 



รับรองสถานะ การสอบสวนทางวินยั
หรือต้องหาว่ากระท าความผิดอาญา 
ตามข้อเท็จจริง 

2.เลือกประเภทเงินท่ีขอรับ  เช่น 
บ านาญสมาชิก กบข. และหรือ
บ าเหน็จด ารงชีพ 
 
 

เลือกส่วนราชการผู้ เบิก และ
จงัหวดัท่ีขอเบิก 
 



ตรวจสอบ วนัท่ีเร่ิมนบัเวลาส าหรับ
ค านวณเงินประเดิม ซึง่จะต้องตรงกนั
กบัวนับรรจรัุบราชการ และ 
เงินเดือน ณ วนัท่ี 26 มีนาคม 2540 
(กรณีปกติใช้ 1 ต.ค.2539) เลือกประเภทย่ืนขอรับเงิน  

เช่น - ทางเอกสาร หรือ 
       - ผ่านระบบ  
 
 กรณีผ่านระบบ จะต้องเลือก 

- ขอคืนทัง้จ านวน 
- ฝากให้บริหารต่อ หรือทยอยรับ 
 



3. ตรวจสอบเงินเดือนและเวลาราชการ 
- ระบบ จะค านวณอตัราเงินเดือนหรือ
เงินเดือนเฉล่ีย 60 เดือน จากฐานข้อมลู
จากระบบจ่ายตรงเงินเดือน กรณีกรณีไม่
ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งส่วนราชการ
แก้ไขให้ ผู้ มีสิทธิไม่สามารถแก้ไขได้เอง 
 

ระบบ จะแสดงเวลาราชการปกติและ
ทวีคณูกฎอยัการศกึทัว่ประเทศ จาก
ระบบจ่ายตรงเงินเดือน กรณีมีเวลา
ราชการทวีคณูนอกเหนือจากระบบ  แจ้ง
ส่วนราชการผู้ขอเพิม่เติมให้ และส่ง
หลกัฐานประกอบด้วย ผู้ มีสิทธิไม่
สามารถแก้ไขได้เอง 
 



4. บนัทกึค่าลดหย่อน 
- ระบบจะแสดงข้อมลูจากระบบจ่ายตรง
เงินเดือน  
- กรณีมีการเปล่ียนแปลงข้อมลู ผู้ มีสิทธิ
สามารถ เพิ่มหรือลบ ข้อมลูเองได้ ตาม
ข้อเท็จจริง 



5. ยืนยนัและส่งไปส่วนราชการผู้ขอ 
-  ระบบ จะค านวณบ านาญและ
บ าเหน็จด ารงชีพท่ีจะได้รับ จาก
ฐานข้อมลูจากระบบจ่ายตรง
เงินเดือน กรณีกรณีไม่ถกูต้อง แจ้ง
ส่วนราชการแก้ไขให้ ผู้ มีสิทธิไม่
สามารถแก้ไขได้เอง 
 

คลิกเลือกย่ืนแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญ 
เพ่ือส่งเร่ืองให้กบัส่วนราชการผู้ขอ 



กรณีต้องการสอบถามข้อมลูการ
ขอรับบ าเหน็จบ านาญ 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น รอส่วนราชการผู้ขอรับเร่ือง 
และให้ติดต่อสอบถามได้ท่ีไหน 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น ส่วนราชการผู้ขอตรวจสอบ 
และให้ติดต่อสอบถามได้ท่ีไหน 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น ส่วนราชการผู้ขอตรวจสอบ 
และให้ติดต่อสอบถามได้ท่ีไหน 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น อยู่ระหว่างการตรวจสอบ 
และให้ติดต่อสอบถามได้ท่ีไหน 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอนไหน 
เช่น กรมบญัชีกลางอนมุตัิสัง่จ่าย ให้
ติดต่อสอบถามได้ท่ีส่วนราชการผู้ เบิก 
 



ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น อยู่ระหว่างเตรียมโอนเงินเข้า
บญัชีและให้ติดต่อสอบถามได้ท่ีไหน 
 



 
ระบบจะแสดงข้อมลูว่าอยู่ในขัน้ตอน
ไหน เช่น โอนเงินเข้าบญัชีแล้ว วนัท่ีโอน 
 



กรณีต้องการพมิพ์เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
เช่น  สลิปลงทะเบียน  หรือ แบบ
5300/5313 อิเล็กทรอนิกส์ 



เลือนระบบจะแสดงข้อมลูท่ี
ลงทะเบียนไว้ เช่น ประเภทเงิน 
ประเภทเร่ือง ช่ือ-สกลุ  เลขท่ีรับจะปรากฏก็ต่อเม่ือส่วน

ราชการ ได้รับเร่ืองในระบบแล้ว  



ตวัอย่างแบบ 5313 จาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เสนอผู้ มีอ านาจลงนาม 

ส ำหรับลูกจ้ำง 



ตวัอย่างแบบ 5300 จาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เสนอผู้ มีอ านาจลงนาม 

ส ำหรับข้ำรำชกำร 



ตวัอย่างแบบ 5300 จาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
หน้า 2 แสดงเวลาราชการ 
และอตัราเงินเดือน หรือ 
เงินเดือนเฉล่ีย 60 เดือน 



ตวัอย่างแบบ สรจ.3 
หนงัสือรับรองและขอเบิก
บ าเหน็จด ารงชีพ จาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เสนอผู้ มีอ านาจลงนาม 



ตัวอย่าง หนงัสือสัง่จ่ายบ าเหน็จรายเดือน  
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



ตวัอย่างหนงัสือสัง่จ่าย 
- บ านาญสมาชิก กบข. 
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



ตวัอย่างหนงัสือสัง่จ่าย 
 - บ าเหน็จด ารงชีพ 
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



เลือกพิมพ์เอกสาร 
 - รายงานการเบิกจ่าย 
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



ระบเุดือน/ปี ท่ีต้องการพิมพ์ 



ตวัอย่าง รายละเอียดการ
จ่ายเงินบ าเหน็จ/บ านาญ
ประจ าเดือน  
ระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



เลือกพิมพ์เอกสาร 
 - หนงัสือรับการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย  
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



ตวัอย่างหนงัสือรับรองการ
หกัภาษี ณ ท่ีจ่าย  
จากระบบ บ าเหน็จบ านาญ 



ขอบคณุครับ 

ส านักงานคลังเขต 4 
โทร. 042 245 787 ต่อ 308 - 318 

โทรสาร 042 244 824 หรือ 
         042 245 786 

 
 




