
หนา   ๓๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลทุงพง 
วาดวยการรักษาความเปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัย 

ในการใหประชาชนเขาตรวจขอมูลขาวสาร 
พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

 
 

เพื่อใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมลูขาวสารของราชการ   
ที่อยูในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็วและสอดคลอง   
กับเจตนารมณของกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการในการรับรองสิทธิของประชาชนในการรับ   
ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   
ประกอบขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑   
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูและประกาศ   
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เร่ือง  การเรียกเก็บคาธรรมเนียมการทําสําเนา  หรือขอสําเนา   
ที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๒  องคการบริหาร   
สวนตําบลทุงพงจึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลทุงพง  วาดวยการรักษาความเปน   
ระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัยในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับและคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนตําบลทุงพงในสวนที่   

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัดแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“องคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  องคการบริหารสวนตําบลทุงพง  อําเภอหนองฉาง   

จังหวัดอุทัยธานี 
“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  สวน  กอง  หรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทากอง   

ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบล 
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“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการ  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร   
ที่อยูในครอบครองหรือควบคุม  ดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและสวนราชการในสังกัดองคการบริหาร   
สวนตําบลทุงพง 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง   
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ 

“นายกองคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง 
“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล   

ทุงพง 
“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
ขอ ๕ ใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควาขอมูลขาวสารของราชการได  ณ  ศูนยขอมูล   

ขาวสารองคการบริหารสวนตําบลทุงพง  ซ่ึงต้ังอยูเลขที่  ๑๒  หมู  ๘  ตําบลทุงพง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัด   
อุทัยธานี  ในวันและเวลาราชการ 

ขอ ๖ ประชาชนผูขอเขาตรวจดูขอมูลขาวสารตองแตงกายสุภาพ  หรือตามความนิยมของทองถิ่น 
ขอ ๗ หามนําอาวุธเขาไปในศูนยขอมูลขาวสาร 
ขอ ๘ หามนําอาหาร  หรือเครื่องด่ืมมึนเมาเพื่อรับประทานหรือด่ืมในศูนยขอมูลขาวสาร 
ขอ ๙ หามนําสัตวเลี้ยงเขาไปในศูนยขอมูลขาวสาร 
ขอ ๑๐ การใชสถานที่ตองเคารพสถานที่  ไมสงเสียงดังจนเปนการรบกวนผูอื่น  และตองรักษา   

ความเปนระเบียบ  เรียบรอย 
ขอ ๑๑ ประชาชนผูขอเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตองลงทะเบียนในสมุดทะเบียนที่ศูนยขอมูล   

ขาวสารจัดไว 
ขอ ๑๒ การตรวจคนควา  ศึกษาขอมูลขาวสารใดพึงใชความระมัดระวังและรักษาเย่ียงวิญูชน 
ขอ ๑๓ เมื่อตรวจคนควา  ศึกษาเสร็จส้ินแลว  ใหนําไปคืนแกเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร 
ขอ ๑๔ หามนําขอมูลขาวสารออกนอกศูนยขอมูลขาวสาร  เวนแตไดรับอนุญาต 
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ขอ ๑๕ ผูใดประมาท  เลินเลอหรือจงใจทําใหขอมูลขาวสารใด  ชํารุด  เสียหาย  สูญหายตอง   
รับผิดชอบชดใชคาเสียหายหรืออาจถูกฟองรองได 

ขอ ๑๖ การยืมหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารใด  ตองไดรับอนุญาตและเสียคาธรรมเนียมตามที่   
องคการบริหารสวนตําบลทุงพงกําหนด 

ขอ ๑๗ ผูใดไมปฏิบัติตามระเบียบนี้  ผูรับผิดชอบดูแลศูนยขอมูลขาวสารสามารถแจงใหผูนั้น   
ออกจากศูนยขอมูลขาวสารดวยวิธีการอันสมควร 

ขอ ๑๘ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพงรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจ   
ออกประกาศ  หรือคําส่ังเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบใหนายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง   
มีอํานาจตีความและวินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 

 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง 

 
 

ขอ ๑๙ ใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวย 
(๑) รองนายกองคการบริหารสวนตําบล  (คนที่  ๑) ประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดองคการบริหารสวนตําบล รองประธานกรรมการ 
(๓) หัวหนาสวนการคลัง กรรมการ 
(๔) หัวหนาสวนโยธา กรรมการ 
(๕) เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน กรรมการและเลขานุการ 
(๖) เจาหนาที่ธุรการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
ขอ ๒๐ ใหคณะกรรมการมอีํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดการระบบ  การขอการอนุญาต   

และการใหบริการขอมูลขาวสาร 
(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา   

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
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(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร   
ที่ไมตองเปดเผย  และขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับประเภทขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไว   
ที่องคการบริหารสวนตําบล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากรหรือหนวยอื่นของรัฐ   
ที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร   
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ   

ตามระเบียบนี้ 
(๘) แตงต้ังคณะกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ   

มอบหมาย 
(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

 (๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพงมอบหมาย 
ขอ ๒๑ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ   

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม  ใหกรรมการ   

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม  ใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ   

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๒๒ ใหนําความในขอ  ๒๑  มาใชบังคับการประชุมของคณะกรรมการหรือคณะทํางาน   

ตามที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
ขอ ๒๓ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง   

กอน  จึงดําเนินการตามมตินั้นได 



หนา   ๓๖ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๒๔ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพงข้ึนอยูในความรับผิดชอบ   
ควบคุมดูแลของสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลทุงพง  เพื่อใหการบริการขอมูลขาวสารของราชการไว   
ใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบติัหนาทีใ่หเปนไป   
ตามระเบียบนี้  และตามกฎหมายวาดวยขอมลูขาวสารของราชการ 

 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๒๕ ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป   
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดใหประชาชนตรวจดูได 
(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 
(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย   

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการประกอบวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยได  หรือเปนขอมูลขาวสาร   
ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยได 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูล   
ขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควาหรือขอสําเนา 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน   
ในการดําเนินตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม  ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ   
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุม   
ดูแลซ่ึงไมอยูในเกณฑที่จะตองสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 



หนา   ๓๗ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ขอ ๒๖ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาใหตามขอ  ๒๕   
วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสงใหแก   
ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๒๕  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผย   
เมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแลดังกลาว 

 

หมวด  ๔ 
การขอดู  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 

 
 

ขอ ๒๗ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ต้ัง   
แสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๒๘ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง  ใหย่ืน   
คําขอเปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือ   
เขียนข้ึนเอง  โดยใหระบุขอมูลขาวสารที่จะตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสาร   
ที่อยูในครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล   
ของหนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานสังกัดใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร   
ใหเจาหนาที่ที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ  ๓  เปนผูอนุญาตและ   
ลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัวชื่อสกุลและ   
ตําแหนงตลอดจนวัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูอื่นขอใหรับรอง 

ขอ ๒๙ ในกรณีขอดู  ตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอืน่   
ซ่ึงอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยัง   
หนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพจิารณาอนุญาต  โดยใหพนักงาน   
สวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ  ๓  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตขอมูลขาวสาร   
นั้นเปนขอมูลขาวสารลับซ่ึงดําเนินการใหเปนตามระเบียบ  วาดวยการรักษาความลับของทางราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๔ 



หนา   ๓๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ในกรณีไมอาจวินิจฉัยไดวา  ขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม   
ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ ๓๐ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   
ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา   
ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๓๑ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําส่ัง   
พรอมเหตุผลใหย่ืนคําขอทราบสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ังไมอนุญาตดังกลาวตอคณะกรรมการ   
วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๓๒ ขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ   
ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดดําเนินการใหบริการ  โดยปฏิบัติตามกฎหมาย  วาดวยขอมูล   
ขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

ขอ ๓๓ ขอมูลขาวสารที่อยูระหวางการดําเนินการ  ใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน   
ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับ  ตามระเบียบวาดวย   
การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมาย  วาดวย   
ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๓๑  เห็นวาเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๓๔ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ   
เก่ียวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย   
ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาว 

ขอ ๓๕ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนาย  ใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ   
ที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด 

ขอ ๓๖ การเรียกเก็บคาธรรมเนียมการทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ   
ราชการ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด 

รายไดจากการจําหนายขอมูลขาวสารตามขอ  ๓๕  และคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง  ใหปฏิบัติ   
ตามระเบียบของทางราชการ 



หนา   ๓๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

หมวด  ๕ 
คาธรรมเนียมและคาใชจาย 

 
 

ขอ ๓๗ คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร  กําหนดอัตรา  ดังนี้ 
(๑) ขนาดกระดาษ  เอ  ๔ หนาละ ๑.๐๐ บาท 
(๒) ขนาดกระดาษ  เอฟ  ๔ หนาละ ๑.๕๐ บาท 
(๓) ขนาดกระดาษ  บี  ๔ หนาละ ๒.๐๐ บาท 
(๔) ขนาดกระดาษ  เอ  ๓ หนาละ ๓.๐๐ บาท 
(๕) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๒ หนาละ ๘.๐๐ บาท 
(๖) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๑ หนาละ ๑๕.๐๐ บาท 
(๗) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๐ หนาละ ๓๐.๐๐ บาท 
ขอ ๓๘ คาธรรมเนียมการใหทํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  กําหนดอัตราคารับรองละ   

๕  บาท 
ขอ ๓๙ คาธรรมเนียมการทําสําเนาจากเครื่องคอมพิวเตอรบนกระดาษขนาด  เอ  ๔  หนาละ   

๓  บาท 
ขอ ๔๐ การพิจารณายกเวนหรือลดอัตราคาธรรมเนียมและคาใชจายเปนเฉพาะกรณีจะคํานึง   

การชวยเหลือผูมีรายไดนอย  ทั้งนี้  ใหอยูในดุลยพินิจของประธานคณะกรรมการขอมูลขาวสารองคการ   
บริหารสวนตําบลทุงพง  หรือผูที่ประธานคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง
มอบหมาย 

ขอ ๔๑ รายไดจากคาธรรมเนียมและคาใชจาย  ใหถือเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบล   
ทุงพง 

 

หมวด  ๖ 
กําหนดระยะเวลา 

 
 

ขอ ๔๒ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ  ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารดําเนินการ   
ใหบริการภายในกําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 



หนา   ๔๐ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   มีนาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรอง   
ความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสาร  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมี   
คําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมของหนวยงาน   
ในสังกัด  ใหพิจารณาดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น  ถาไมอาจดําเนินการ   
ใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้นได  ใหแจงกําหนดวัน  และเวลาตามที่เห็นสมควรเพื่อผูย่ืนขอรับแตตอง   
ไมเกินเจ็ดวันทําการ  ในกรณีมีเหตุจําเปนอาจขออนุมัติจากนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูซ่ึงนายก   
องคการบริหารสวนตําบลมอบหมายเพื่อขอขยายเวลาออกไปได  แตตองไมเกินสิบหาวันทําการ 

(๓) กรณีที่ตองแจงใหผูมีสวนไดเสียคัดคาน  เมื่อรวมเวลาต้ังแตวันรับคําขอการแจงใหคัดคาน   
การพิจารณาวาจะสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผย  รวมแลวตองไมเกินสามสิบวันยกเวนในกรณีที่มีเหตุจําเปน   
ใหขออนุมัตินายกองคการบริหารสวนตําบลใหขยายเวลาออกไป  แตตองแสดงเหตุผลและรวมเวลาแลว   
ตองไมเกินหกสิบวัน 

 

หมวด  ๗ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๔๓ ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลทุงพง  ต้ังอยูเลขที่  ๑๒  หมู  ๘  ตําบล   
ทุงพง  อําเภอหนองฉาง  จังหวัดอุทัยธานี  รหัสไปรษณีย  ๖๑๑๑๐  โทรศัพท  ๐๕๖ - ๕๑๗๐๑๙ - ๒๐  โทรสาร   
๐๕๖ - ๕๑๗๐๑๙ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

ประจิม  พัฒนพงษ 
นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงพง 


