
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบแทนหนงัสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจกัร (สว่น

ภมูภิำค) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนอตุสำหกรรมจังหวัดมกุดำหำร กระทรวงอตุสำหกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. สำเหตทุีต่อ้งยืน่ค ำขอ 

  - หนังสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักรสญูหำย 

  - หนังสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักรถกูท ำลำย 

  - หนังสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักรช ำรุดในสำระส ำคญั 

2. หลักเกณฑ ์วธิกีำรและเงือ่นไขกำรยืน่ค ำขอ 

 - ผูข้อตอ้งเป็นเจำ้ของหรอืผูถ้อืหนังสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักร 

  - สำมำรถยืน่ค ำขอดว้ยตนเองหรอืมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่มำยืน่ก็ได ้และยืน่ค ำขอตอ่นำยทะเบยีนทีไ่ดอ้อกหนังสอืส ำคญันัน้ 

  - มเีอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพจิำรณำถกูตอ้งครบถว้น 

3. เอกสำรทีส่ง่เป็นส ำเนำ ใหผู้ข้อหรอืผูรั้บมอบอ ำนำจลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำถูกตอ้งทกุหนำ้ 

4.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตพ่นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ส ำหรับประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนอตุสำหกรรมจังหวดัมกุดำหำร 188 ถนนเมอืงใหม ่
ต ำบลมกุดำหำร อ ำเภอเมอืง จังหวดัมกุดำหำร49000 โทรศพัท ์
042-611-297 ,042-613-693 ,042-611-302 
โทรสำร 042-613-694  

http://www.industry.go.th/mukdaharn/, E-mail. 

Moi_mukdahan@industry.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นและขอ้เท็จจรงิของ
เอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนอตุสำหกรรม

จังหวดัมกุดำหำร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำและจัดท ำหนังสอืส ำคัญ (ร.2/1) 

ฉบับใบแทน 

(หมำยเหต:ุ -)  

37 วนั ส ำนักงำนอตุสำหกรรม
จังหวดัมกุดำหำร 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นำยทะเบยีนพจิำรณำลงนำม และแจง้ผลกำรพจิำรณำอนุญำต
ใหผู้ข้ออนุญำตทรำบ ภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้

เสร็จ 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ส ำนักงำนอตุสำหกรรม

จังหวดัมกุดำหำร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 3 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(- ของผูข้ออนุญำต/ผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีผูข้ออนุญำตเป็น

นติบิคุคล) 
- ของผูม้อบอ ำนำจ/ผูรั้บมอบอ ำนำจ 

- ของพยำน 2 คน 
มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

2) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีผูข้ออนุญำตเป็นบคุคลตำ่งดำ้ว 

- มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

กรมกำรกงสลุ 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมกีำรเปลีย่นชือ่ตัวหรอืชือ่สกลุ 

- มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 3 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(- ซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน นับจำกวนัทีย่ืน่ค ำขอ และลง

นำมรับรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลตำม
หนังสอืรับรองทกุหนำ้ 

– โดยมวีัตถปุระสงคข์องนติบิคุคลตรงกับประเภทของกจิกำรโรงงำนทีข่อ
อนุญำต (กรณีผูข้ออนุญำตเป็นนติบิคุคล)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(กรณีไม่อำจมอบฉบบัจรงิได ้ตอ้งเอำฉบบัจรงิมำใหพ้นักงำน

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบ และมอบส ำเนำทีม่กีำรลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง
โดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

กรมโรงงำนอตุสำหกรรม 

6) 

 

ค ำขอรบัใบแทนหนงัสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจกัร 

(อ.1/5) 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หลกัฐำนแสดงกำรสญูหำย ถกูท ำลำยหรอืช ำรุดในสำระส ำคญั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีหนังสอืส ำคัญฯถกูท ำลำยบำงสว่นหรอืช ำรุด ใหน้ ำ
หนังสอืส ำคัญฯ สว่นทียั่งมเีหลอือยูม่ำแสดงเป็นหลักฐำน 

- กรณีหนังสอืส ำคญัฯสญูหำยหรอืถกูท ำลำยทัง้หมด ใหน้ ำใบ

แจง้ควำมตอ่เจำ้พนักงำนต ำรวจทอ้งทีเ่กดิเหตวุำ่หนังสอืส ำคัญฯ สญูหำย
หรอืถกูท ำลำยมำแสดงเป็นหลักฐำน 

- กรณีเครือ่งจักรตดิจ ำนอง/ขำยฝำก 
- ใหน้ ำหนังสอืรับรองจำกผูรั้บจ ำนองขำยฝำกวำ่หนังสอืส ำคัญฯ 

สญูหำย ถกูท ำลำยหรอืช ำรุดในสำระส ำคญัมำยนืยัน และเอกสำร
หลกัฐำนแสดงกำรมอี ำนำจลงนำมของผูรั้บจ ำนองขำยฝำกนัน้ เชน่ 

หนังสอืรับรองนติบิคุคล ส ำเนำบตัรประชำชน เป็นตน้ และลงนำมรับรอง

ส ำเนำถกูตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ฉบบัละ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนปลดักระทรวงอตุสำหกรรม เลขที ่75/6 ถนนพระรำมที ่6 แขวงทุง่พญำไท เขตรำชเทว ีกรุงเทพฯ 

10400 โทรศพัท ์0 2202 3162 โทรสำร 0 2202 3060 E-mail: inspector_ops@industry.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ส ำนักงำนอตุสำหกรรมจังหวดัมกุดำหำร 188 ถนนเมอืงใหม ่ต ำบลมกุดำหำร อ ำเภอเมอืง จังหวดัมกุดำหำร49000 

โทรศพัท ์042-611-297 ,042-613-693 ,042-611-302 โทรสำร 042-613-694  
http://www.industry.go.th/mukdaharn/, E-mail. Moi_mukdahan@industry.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทรศพัท ์1567 E-Mail: damrongdhama.1567@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) - เรอืนรับรองประชำชน ศนูยบ์รกิำรประชำชน (จดุบรกิำรประชำชน 1111) ส ำนักงำนปลดัส ำนัก

นำยกรัฐมนตร ีท ำเนยีบรัฐบำล ถนนพษิณุโลก เขตดสุติ กทม. (ประต ู4) - สำยดว่นท ำเนยีบรัฐบำล 1111 
บรกิำรรับแจง้เรือ่งรอ้งทกุข ์ตลอด 24 ชัว่โมง หรอืรับรอ้งเรยีนผำ่นทำง โทรศพัท ์0 2283 1271 - 84  โทรสำร 0 

2283 1286 - 7 - สง่เรือ่งรอ้งเรยีนทำงไปรษณีย ์ กรำบเรยีนนำยกรัฐมนตร ีตู ้ปณ.1111 ปณ.ท ำเนยีบรัฐบำล 
กรุงเทพมหำนคร 10302 (ไมต่อ้งตดิแสตมป์) - http://www.1111.go.th/form.aspx 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
6) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบแทนหนังสอืส ำคัญแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักร (อ.1/5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืมอบอ ำนำจทัว่ไป 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรับใบแทนหนังสอืส ำคัญแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักร (สว่นภมูภิำค)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนปลัดกระทรวงอตุสำหกรรม ส ำนักงำนปลัดกระทรวงอตุสำหกรรม ส ำนักงำน

ปลดักระทรวงอตุสำหกรรม 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภมูภิำคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)กฎกระทรวง ประกำศ ระเบยีบ ค ำสัง่ ซ ึง่ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตจิดทะเบยีนเครือ่งจักร พ.ศ. 2514  
  

2)พระรำชบัญญัตจิดทะเบยีนเครือ่งจักร พ.ศ. 2514  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: สอจ.มกุดำหำร กำรขอรับใบแทนหนังสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนเครือ่งจักร ส ำเนำคูม่อื

ประชำชน 18/06/2015 08:33 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 


