
แนวปฏิบัติ
ของข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้าง 

กรมการขนส่งทางบก

DosDos Don'tsDon'ts

เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวข้องกับกองทุนหมุนเวียน

กลุ่มงานจริยธรรม กองการเจ้าหน้าที่ กรมการขนส่งทางบก

(1) ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต การดำเนินงาน จัดทำแผนงาน/โครงการที่ได้รับจัดสรร การบริหารควบคุม และ
ติดตามผล การบริหารจัดการงานประมูล การบริหารจัดการหนี้ การจำหน่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ การบันทึกรายการบัญชี
การรับและนำส่งเงินค่าธรรมเนียมแผ่นป้ายทะเบียนรถในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค รวมถึงการบริหารงานตามพันธกิจ
ของกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน ให้คำนึงถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผล เพื่อให้การบริหารงานเป็นไปตามพันธกิจ
ของกองทุนและเงินทุนหมุนเวียนบรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายอย่างแท้จริง

(2) ปฏิบัติหน้าที่ด้วยจิตสำนึกที่ดี มีความรับผิดชอบ เอาใจใส่ ระมัดระวัง รวดเร็วเป็นไปตามกรอบระยะเวลาที่กำหนด  
 เพื่อให้บรรลุเป้าหมายอย่างเป็นธรรม มีคุณภาพ เป็นไปตามกระบวนการที่ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ โดยเคร่งครัด
รวมถึงหมั่นตรวจสอบ เฝ้าระวัง ติดตามกรณีมีเหตุสงสัย เพื่อป้องกันความเสียหายที่เกิดขึ้นแก่กองทุนและเงินทุนหมุนเวียน

(3) การบริหารจัดการหนี้ การรายงานผลการดำเนินงาน การใช้จ่ายเงินและทรัพย์สินแก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง เร่งรัดการชำระเงิน
และติดตามหนี้สินค่าหมายเลขทะเบียนรถ รวมถึงการดำเนินการทางคดีตามกฎหมายและหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหาร
กองทุนและเงินทุนหมุนเวียนโดยเคร่งครัด

1.ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต
ไม่เรียก รับ หรือยอมจะรับซึ่งทรัพย์สิน
ของขวัญหรือของกำนัลทุกชนิดเพื่อ
ตนเองหรือผู้อื่น

1.ไม่เปิดเผยหรือใช้ประโยชน์จากข้อมูลข่าวสาร
ของราชการในทางที่เสียหายต่อหน่วยงานหรือ
เจ้าของข้อมูล หรือเพื่อประโยชน์สำหรับตนเอง
หรือผู้อื่นโดยมิชอบ

2. ไม่ใช้ตำแหน่งหน้าที่แสวงหาประโยชน์
หรือมีผลประโยชน์ทับซ้อน ไม่ใช้เวลา
ราชการ ทรัพย์สิน บุคลากร บริการ หรือ
สิ่งอำนวยความสะดวกของทางราชการ
ไปเพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อื่น เว้นแต่
ได้รับอนุญาตโดยชอบด้วยกฎหมาย

3.ไม่นำความสัมพันธ์ส่วนตัวหรือการมีอคติ
มาประกอบการใช้ดุลพินิจในการปฏิบัติงาน

4. ไม่ขัดขวางในการตรวจสอบ ต้องให้
ความร่วมมือ และให้ข้อมูลที่เป็นจริงและ
ครบถ้วน แก่หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบ
ตามกฎหมายหรือประชาชน  

2. ปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มกำลังความ
สามารถ เพื่อให้งานราชการสัมฤทธิ์ผล
ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายอย่าง
แท้จริงและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่
ประชาชน

3. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุภาพ
เรียบร้อย อ่อนน้อมถ่อมตน มีน้ำใจ
มีจิตบริการต่อผู้มารับบริการ
ด้วยความเสมอภาค รวดเร็ว ถูกต้อง
เที่ยงธรรม ไม่เลือกปฏิบัติ ดำรงชีวิต
ด้วยความเรียบง่าย ประหยัด
โดยไม่เบียดเบียนผู้อื่น

4. ต้องรายงานหรือแจ้งเหตุกรณี
พบเห็นการกระทำผิดหรือการกระทำ
ที่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการ รวมถึงกรณีพบเห็นการทุจริต
ประพฤติมิชอบต่อผู้บังคับบัญชา
โดยไม่เพิกเฉยต่อการทุจริตทุกรูปแบบ

5. ไม่เสนอหรืออนุมัติโครงการ การดำเนินการ
หรือการทำนิติกรรม หรือสัญญา ซึ่งทำให้
ตนเองหรือบุคคลอื่นได้รับประโยชน์ที่มิควรได้
โดยชอบด้วยกฎหมาย ไม่เอื้อประโยชน์แก่ญาติ
พี่น้อง พรรคพวก เพื่อนฝูง หรือผู้มีพระคุณ
รวมถึงไม่กระทำการใดอันเป็นการช่วยเหลือ
อุปถัมภ์ หรือเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรม

โดยเฉพ
าะ!

โดยเฉพ
าะ!

นอกจากจะต้องปฏิบัติตาม Dos และ Don'ts ข้างต้นแล้ว ยังต้องปฏิบัติตนตามข้อกำหนดดังต่อไปนี้ 


