
 

 

หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ข้อเสนอแผน 
 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ส ารวจภาคสนาม 
 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาก าหนดแนวทางพัฒนารูปแบบในการออกใบอนุญาต 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกลาง / แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง  
( 7 ปี ) 

ค่าธรรมเนียม 7,000 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 196 วันท าการ  

 

การออกใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
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หมายเหตุ 
 - นายทะเบียนกลางขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไม่รับพิจารณาค าขอรับอนุญาตประกอบการขนส่ง
ของผู้ยื่นค าขอในกรณี ดังนี้ 
 1. เอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้องตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ.2524) 
 2. ไม่มีแผนงานหรือข้อเสนอแผนประกอบค าขอ 
 3. ข้อเสนอรถท่ีจะใช้ท าการขนส่งในเส้นทางไม่ตรงตามมาตรฐานรถ หรือไม่ครบถ้วนทุก
มาตรฐานหรือเสนอจ านวนรถต่ ากว่าเงื่อนไขจ านวนรถขั้นต่ าตามท่ีก าหนด 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์
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หลักฐาน 
 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- หนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
- รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้นและจ านวนหุ้นท่ีผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านกังานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบประวัติการจัดการเดินรถและจัดท าร่างวาระการประชุมเสนอนายทะเบียน
กลางพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกลาง / แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ประจ าทาง ( 7 ปี ) 

ค่าธรรมเนียม 7,000 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 60 วันท าการ  

การต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
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หมายเหตุ 
1.ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางผู้ใดประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบ
ของกรมการขนส่งทางบกก่อนใบอนุญาตฯสิ้นอายุไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยยี่สิบวัน  
2.ผู้ยื่นค าขอจะต้องมีความพร้อมในการน าเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถและจุดพักรถ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดร่วมกันกับเจ้าหน้าที่หากผู้ยื่นค าขอไม่สามารถน าเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ฯ ได้ภายใน
ระยะเวลาดังกล่าวจะท าให้ไม่สามารถด าเนินการในข้ันตอนอ่ืนได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในข้อ 13 ได ้
(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถและจุดพักรถต้นทางปลายทาง) 
3.ผู้ยื่นค าขอจะต้องมีความพร้อมในการช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯภายในระยะเวลา 1 วันหลังจากท่ีได้รับ
แจ้งมติคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางแล้วหากผู้ยื่นค าขอไม่สามารถช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตฯ ได้ภายในระยะเวลาดังกล่าวจะท าให้ไม่สามารถด าเนินการในขั้นตอนอื่นได้ตามระยะเวลาที่
ก าหนดไว้ในข้อ 13 ได ้

 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์
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หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
- ส าเนาใบอนุญาตประกองการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
- ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องท่ีเกี่ยวกับค าขอ 
- เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 
 - ส านักการขนส่งผู้โดยสาร  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการ
ควบคุมการขนส่งทางบกประจ าจังหวัด 
 - คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางพิจารณา/แจ้งมติ 
 - นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม/แจ้งมติ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 40 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง
ดังกล่าว 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
 

การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
กรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบโดยมติคณะกรรมการ 

ควบคุมการขนส่งทางบกประจ าจังหวัดอนุมตัิในหลกัการ 



6 

 

 

 

หลักฐาน  

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องท่ีเกี่ยวกับค าขอ 
 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นท่ี กรณีขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับ
สถานท่ีหยุดรับ – ส่งผู้โดยสาร ซึ่งสถานท่ีนั้นอยู่ในเขตพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นท่ีราชการ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 
- ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร อาคาร 1 ชั้น 1 กลุ่มวิชาการขนส่ง 
- ส านักการขนส่งผู้โดยสาร  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการ 
ควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางพิจารณา/แจ้งมติ 
 - นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

- แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 - 73 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 - ผูย้ื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
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หลักฐาน  
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องท่ีเกี่ยวกับค าขอ 
 - แผนที่เส้นทางปัจจุบันและเส้นทางช่วงท่ีขอก าหนด (ปรับปรุง) 
 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นท่ี กรณีเส้นทางท่ีขอก าหนด (ปรับปรุง)    
ต้องผ่านทางหรือพ้ืนท่ีส่วนบุคคลหรือพื้นท่ีราชการ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  
 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบ/จัดท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม 
 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณากิจการขนส่งทางบกประจ าจังหวัด/แจ้งมติ 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 173 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 - แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 
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หลักฐาน  
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องท่ีเกี่ยวกับค าขอ 
 - แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางท่ีขอก าหนด (ปรับปรุง) 
 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นท่ี กรณีเส้นทางท่ีขอก าหนด (ปรับปรุง) ต้อง
ผ่านทางหรือพ้ืนท่ีส่วนบุคคลหรือพื้นท่ีราชการ 

- เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  
 - ส านักการขนส่งผู้โดยสาร  กรมการขนส่งทางบก  
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ  
 - ตรวจสอบ/จัดท าแผนท่ีเส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการ 
ขนส่งทางบกประจ าจังหวัด/แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 
 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และแจ้งมติ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการ
ขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัดระนอง 
 - ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหารแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 480 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 - แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

 

การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 
หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมภิาค 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
 - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลื่อนในสาระส าคัญ) 

สถานท่ีด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนท่ีออก
ใบอนุญาตให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 

แบบค าขอ  
 - แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

 

 

 

 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ส านักงานขนส่งจังหวัดรับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสาร
ประกอบค าขอและคุณสมบัติของผู้ย่ืนค าขอ 
          - การพิจารณา ตรวจสอบประวัติผู้ขอได้เคยด าเนินการประกอบการขนส่งประเภทใดมา
ก่อนบ้างตรวจสอบสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
           - รวบรวมข้อมูลและหลักฐานสรุปข้อเท็จจริงและจัดท าหนังสือส่งเรื่องให้ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 
           - ส านักการขนส่งผู้โดยสารตรวจสอบเอกสารหลักฐานและจัดท าร่างวาระการประชุมฯ
เสนอความเห็นต่อนายทะเบียนกลาง 
           - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ  และแจ้งมติท่ีประชุม 

           - ส านักงานขนส่งจังหวัดรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
           - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถเสนอนายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 
           - นายทะเบียนประจ าจังหวัดพิจารณาลงนามใบอนุญาตและบัญชีรถ 

 

 

การออกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ า
ทางด้วยรถโดยสาร 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 35 วันท าการ  

หมายเหตุ 

- ผู้ประกอบการขนส่งยื่นค าขอด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นท าการแทน 
- ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 
 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไมป่ระจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นค าขอ 
          -  ตรวจสอบประวัติผู้การประกอบการขนส่งและข้อมูลของผู้ประกอบการขนส่ง เกี่ยวกับ
การปฎิบัติตามเงื่อนไขใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตรวจสอบสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
           - รวบรวมข้อมูลและหลักฐานพิจารณา เสนอความเห็นต่อขนส่งจังหวัด 
           - รับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
           - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถเสนอนายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ า
ทางด้วยรถโดยสาร 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 24 วันท าการ  

การต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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หมายเหตุ 

- ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ก่อนใบอนุญาตไม่สิ้นอายุ 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งไมป่ระจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นท่ีผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
- ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
- ภาพถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 
- รับช าระค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 
- รวบรวมข้อมูลและหลักฐานจัดท าใบแทนใบอนุญาตเสนอขนส่งจังหวัดระนองลงนาม 
- ขนส่งจังหวัดมุกดาหาร ท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาลงนามใบแทนใบอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหต ุ        
   - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 - 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่น
หมดแล้ว 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

 - แบบค าขออื่น ๆ 

 

การยกเลิกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 - เอกสารรายละเอียดเกี่ยวกับการขอแก้ไข 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

- รวบรวมข้อมูลและหลักฐานสรุปข้อเท็จจริงและจัดท าบันทึกในใบอนุญาตเสนอขนส่ง
จังหวัดระนองลงนาม 
         - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 6 ชั่วโมง 

หมายเหตุ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 

แบบค าขอ 

 - แบบค าขออื่น ๆ 

 

การแก้ไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
          - กรณีขอปรับปรุงเงื่อนไขเกี่ยวกับสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถให้แนบภาพถ่าย
โฉนดที่ดิน, หรือทะเบียนบ้านและหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ 
          - กรณีขอปรับปรุงเงื่อนไขเกี่ยวกับเครื่องหมายประจ ารถให้แนบตัวอย่างเคร่ืองหมาย
ประจ ารถท่ีขอปรับปรุง 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุม่วิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ กรณีขอปรับปรุงเง่ือนไขเกี่ยวกับสถานท่ีเก็บซ่อม
และบ ารุงรักษารถ 
         - รวบรวมข้อมูลและหลักฐานพิจารณาเสนอความเห็นต่อขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 
         - บันทึกการปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตเสนอขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 
         - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 15 วันท าการ 

แบบค าขอ 

 - แบบค าขออื่น ๆ 

การขอก าหนดปรบัปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ไม่ประจ าทาง  
ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 

         - รวบรวมข้อมูลและหลักฐานสรุปข้อเท็จจริงและจัดท าบัญชีบรรจุรถเสนอหัวหน้ากลุ่ม
วิชาการขนส่ง 
         - หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
   - ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือมอบอ านาจให้บุคคลอื่น
ด าเนินการแทน 
          - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

 

การบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 

         - ตรวจสอบว่ารถคันท่ีขอถอนได้แจ้งเลิกใช้รถหรือได้บรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
รายอื่นแล้วหรือไม่ 
         - รวบรวมข้อมูลและหลักฐานสรุปข้อเท็จจริงและจัดท าบัญชีถอนรถเสนอหัวหน้ากลุ่ม
วิชาการขนส่ง 
        - หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 
- รถท่ีขอถอนมีอยู่ในบัญชีขส.บ.11 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

การถอนรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นค าขอ  
          -  การตรวจสอบพิจารณาข้อมูลและหลักฐาน/ สรุปข้อเท็จจริง  
          -  จัดท าวาระการประชุมเสนอนายทะเบียน  
          -  นายทะเบียนเห็นชอบร่างวาระฯ  

           -   ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาก าหนดและปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาต 
ประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางประจ าจังหวัดระนอง/แจ้งมติท่ีประชุม  
          -   เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ผู้ขอยื่นค าช าระค่าธรรมเนียม  
          -   การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ า
ทางด้วยรถบรรทุก 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

 

การออกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 16 วันท าการ  
หมายเหตุ 
1. เป็นผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
    (1) กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ผู้ขอต้องมีสัญชาติไทย 
    (2) กรณีเป็นนิติบุคคลต้องจดทะเบียนตามกฎหมายไทย และมีส านักงานใหญ่อยู่ในราชอาณาจักรไทย 
         - ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทย 
         - ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัดผู้เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดทั้งหมด ต้องมีสัญชาติไทย
และทุนของห้างหุ้นส่วนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้เป็นหุ้นส่วนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมี
สัญชาติไทย 
         - ในกรณีที่เป็นบริษัทจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ต้องมีสัญชาติไทยและทุนของ
บริษัทจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
         - ในกรณีทีเ่ป็นบริษัทมหาชนจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ต้องมีสัญชาติไทยและทุน
ของบริษัทมหาชนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ของจ านวนหุ้นที่จ าหน่ายได้ทั้งหมดต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่ง
เป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
2. ผู้ขอต้องยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบการขนส่งตามแบบของกรมการขนส่งทางบก พร้อมด้วยหลักฐาน
ประกอบค าขอตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
3. ผู้ขอควรขอในลักษณะของนิติบุคคลโดยทุนจดทะเบียนไม่ควรน้อยกว่า 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)
และนิติบุคคลนั้นต้องมีวัตถุประสงค์ท่ีจะท าการประกอบการขนส่ง 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต้องเป็นหนังสือรับรองที่ออกให้มาแล้วไม่เกิน 90 วันนับแต่
วันที่ยื่นค าขอ 
5. รูปถ่ายส านักงานประกอบการขนส่งต้องแสดงให้เห็นป้ายชื่อส านักงานปรากฏอยู่ด้วย 
6. ผู้ขอต้องมีสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถแห่งเดียวหรือหลายแห่งรวมกันส าหรับเก็บซ่อมและบ ารุงรักษา
รถได้จริงและควรเพียงพอกับจ านวนรถที่ผู้ขอได้ขออนุญาตไว้ทุกคันโดยต้องไม่ใช้บริเวณของสถานที่ในทาง
ศาสนาหรือสถานศึกษาหรือไม่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อให้เกิดอันตรายหรือความไม่สงบต่อสถานที่ใกล้เคียงและ
ต้องมีถนนหรือทางให้สามารถเข้าออกได้โดยสะดวกทั้งนี้ต้องมีหลักฐานแสดงการมีสิทธืใช้สถานที่เก็บฯให้ใช้
ภาพถ่ายโฉนดที่ดินหรือทะเบียนบ้านซึ่งเป็นที่ตั้งของสถานที่ 
7. เครื่องหมายที่ต้องให้ปรากฏประจ ารถทุกคันเป็นเครื่องหมายที่ผู้ประกอบการขนส่งจะต้องจัดให้มีปรากฏไว้
ที่ด้านข้างตัวรถด้านนอกท้ังสองข้างให้สามารถเห็นได้ชัดเจน 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมกุดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  ผู้ยื่นค าขอต่ออายุ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอ 
          -  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคุณสมบัติ ประวัติการวางหลักทรัพย์ 
การช าระภาษี 
          -  เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสอบสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
          -  เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ผู้ขอยื่นค าช าระค่าธรรมเนียม 
          -  การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง
ด้วยรถบรรทุก 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 4 วันท าการ  

 

การต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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หมายเหตุ 
1. เป็นผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
    (1) กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ผู้ขอต้องมีสัญชาติไทย 
    (2) กรณีเป็นนิติบุคคลต้องจดทะเบียนตามกฎหมายไทย และมีส านักงานใหญ่อยู่ในราชอาณาจักรไทย 
         - ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทย 
         - ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัดผู้เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดทั้งหมด ต้องมีสัญชาติไทย
และทุนของห้างหุ้นส่วนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้เป็นหุ้นส่วนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมี
สัญชาติไทย 
         - ในกรณีที่เป็นบริษัทจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ต้องมีสัญชาติไทยและทุนของ
บริษัทจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
         - ในกรณีที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ต้องมีสัญชาติไทยและทุน
ของบริษัทมหาชนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ของจ านวนหุ้นที่จ าหน่ายได้ทั้งหมดต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่ง
เป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
2. ผู้ขอต้องยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบการขนส่งตามแบบของกรมการขนส่งทางบก พร้อมด้วยหลักฐาน
ประกอบค าขอตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
3. ผู้ขอควรขอในลักษณะของนิติบุคคลโดยทุนจดทะเบียนไม่ควรน้อยกว่า 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)
และนิติบุคคลนั้นต้องมีวัตถุประสงค์ท่ีจะท าการประกอบการขนส่ง 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต้องเป็นหนังสือรับรองที่ออกให้มาแล้วไม่เกิน 90 วันนับแต่
วันที่ยื่นค าขอ 
5. รูปถ่ายส านักงานประกอบการขนส่งต้องแสดงให้เห็นป้ายชื่อส านักงานปรากฏอยู่ด้วย 
6. ผู้ขอต้องมีสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถแห่งเดียวหรือหลายแห่งรวมกันส าหรับเก็บซ่อมและบ ารุงรักษา
รถได้จริงและควรเพียงพอกับจ านวนรถที่ผู้ขอได้ขออนุญาตไว้ทุกคันโดยต้องไม่ใช้บริเวณของสถานที่ในทาง
ศาสนาหรือสถานศึกษาหรือไม่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อให้เกิดอันตรายหรือความไม่สงบต่อสถานที่ใกล้เคียงและ
ต้องมีถนนหรือทางให้สามารถเข้าออกได้โดยสะดวกทั้งนี้ต้องมีหลักฐานแสดงการมีสิทธืใช้สถานที่เก็บฯให้ใช้
ภาพถ่ายโฉนดที่ดินหรือทะเบียนบ้านซึ่งเป็นที่ตั้งของสถานที่ 
7. เครื่องหมายที่ต้องให้ปรากฏประจ ารถทุกคันเป็นเครื่องหมายที่ผู้ประกอบการขนส่งจะต้องจัดให้มีปรากฏไว้
ที่ด้านข้างตัวรถด้านนอกท้ังสองข้างให้สามารถเห็นได้ชัดเจน 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ 
 - รูปถ่ายส านักงานและสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุม่วิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  ผู้ยื่นค าขอต่ออายุ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอ 
          -  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคุณสมบัติ ประวัติการวางหลักทรัพย์ 
การช าระภาษี 
          -  เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสอบสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
          -  เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ผู้ขอยื่นค าช าระค่าธรรมเนียม 
          -  การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง
ด้วยรถบรรทุก 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 4 วันท าการ  

แบบค าขอ 
- แบบค าขอออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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-  

-  

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
- เอกสารการแก้ไขชื่อหรือท่ีอยู่หรือท่ีตั้งส านักงาน 

สถานที่ด าเนินการ 

- กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องอายุและรายละเอียดในใบอนุญาตฯ ท่ีขอ

แก้ไขสรุปรายละเอียดพร้อมแก้ไขในใบอนุญาตฯ  
- น าเสนอหัวหน้ากลุ่มวิชาการตรวจสอบและน าเสนอนายทะเบียน  
- นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
- 6 ชั่วโมง 

หมายเหตุ 
-  ตรวจสอบความถูกต้องเช่นที่ตั้งส านักงานท่ีอยู่ชื่อเป็นต้นในใบอนุญาตประกอบการ

ขนส่งฯ กับเอกหลักฐานท่ีขอแก้ไขรายละเอียด 
         - เป็นผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 

แบบค าขอ  
- แบบค าขออื่น ๆ 

การแก้ไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

ด้วยรถโดยสาร 
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-  

-  

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ 

- กรณีขอปรับปรุงเงื่อนไขเกี่ยวกับสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถให้แนบภาพถ่ายโฉนด
ท่ีดิน, หรือทะเบียนบ้านและหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

- กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร   

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ  
- ตรวจสอบประวัติการประกอบการปริมาณงานสถานท่ีจอดรถ สรุปข้อเท็จจริง  
- จัดท าวาะการประชุมเสนอนายทะเบียน /นายทะเบียนเห็นชอบร่างวาระ  
- การประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาก าหนดและปรับปรุงเง่ือนไขในใบอนุญาต 

ประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางประจ าจังหวัดมุกดาหาร  
- การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 

- 16 วันท าการ 

แบบค าขอ 

- แบบค าขออื่น ๆ 
 

การขอก าหนดปรบัปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก  

ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 

         - เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรถว่าไม่ได้อยู่ในบัญชีรถขส.บ.11 
         - มีการถอนรถออกจากประกอบการรายอื่น 
         - หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

 
 

การบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 

         - เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบว่ารถคันที่ขอถอนได้แจ้งเลิกใช้รถแล้วหรือน าไปบรรจุในประกอบการ
รายอื่นแล้วหรือไม่เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
         - จัดท าสรุปรายละเอียดจัดท าบัญชีขส.บ.11 น าเสนอนายทะเบียน 
         - หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

 

การถอนรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 
 - การตรวจสอบพิจารณาประวัติปริมาณงานสถานท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
         -  สรุปข้อเท็จจริง 
         -  จัดท าวาระการประชุมเสนอนายทะเบียน 
         -  นายทะเบียนเห็นชอบวาระ 

          -  ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาก าหนดและปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางประจ าจังหวัดระนอง/ท่ีประชุมพิจารณาอนุมัติ/แจ้งมติท่ีประชุม 
         -  ปรับปรุงเง่ือนไขใบอนุญาต 
         -  นายทะเบียนลงนามอนุญาต โดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 16 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 

 

การเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถบรรทุก 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 2.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่น
หมดแล้ว 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขออื่น ๆ  
 

 

 

 

 
 

การยกเลิกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง       
ด้วยรถบรรทุก 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
          - กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของต้องมี
หลักฐานแสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเองเช่นใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมภาพถ่าย
กิจการ 
 - รูปถ่ายสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 

         - หนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นท่ีต้องใช้รถเพ่ือท าการประกอบการขนส่ง 
         - ทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแล้ว) หรือหลักฐานการได้มาของรถ (กรณีรถใหม่) 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติ
ของผูย้ื่นค าขอ 
          -  การตรวจสอบพิจารณาข้อมูลและหลักฐาน/ สรุปข้อเท็จจริง 
          -  เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ผู้ขอยื่นค าช าระค่าธรรมเนียม 
          -  การลงนามอนุญาตโดยหัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ท าการแทนนายทะเบียนกลาง  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 7  ชั่วโมง  

การออกใบอนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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หมายเหตุ 
ผู้ที่มีความประสงค์จะประกอบการขนส่งส่วนบุคคลให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบของกรมการขนส่งทาง
บกต่อนายทะเบียนตามภูมิล าเนาของผู้ขอกรณีเป็นบุคคลธรรมดาและตามที่ตั้งส านักงานใหญ่กรณีเป็นนิติ
บุคคลตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงโดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
1. การขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
    1.1 ผู้ขอต้องเป็นผู้ประกอบธุรกิจหรือการค้าและมีความจ าเป็นต้องใช้รถเพ่ือประโยชน์ในกิจการของ
ตนเอง 
    1.2 จ านวนรถที่ใช้ในการประกอบการขนส่งพิจารณาจากลักษณะขนาดความจ าเป็นและปริมารณการ
ขนส่งของกิจการค้าหรือธุรกิจนั้น 
2. การขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถโดยสาร 
    2.1 ผู้ขอต้องมีเหตุผลและความจ าเป็นต้องใช้รถโดยสารส่วนบุคคลในการขนส่งพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
บุคลากรของผู้ขอหรือมีวัตถุประสงค์เพ่ือการสาธารณประโยชน์ 
    2.2 จ านวนรถที่ใช้ในการประกอบการขนส่งทุกมาตรฐานพิจารณาจากลักษณะขนาดความจ าเป็นและ
ปริมาณการขนส่งของกิจการค้าหรือธุรกิจนั้น 
3. ผู้ขอต้องมีรถซึ่งได้จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์หรือตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกแล้ว
หรือเป็นรถที่ยังมิได้จดทะเบียน 
4. ผู้ขอต้องมีสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถขนาด50 ตารางเมตรต่อรถ 1 คันซึ่งตั้งอยู่ในบริเวณใกล้เคียง
กับสถานที่ขอประกอบการขนส่งในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑลหรือส านักงานสาขาของนิติบุคคลหรือ
โรงงานอุตสาหกรรมของผู้ขอโดยต้องไม่ใช่บริเวณของสถานที่ทางศาสนาหรือสถานศึกษาและต้องมีทางหรือ
ถนนให้รถเข้าออกสะดวกและไม่ตั้งในบริเวณท่ีจะก่อให้เกิดอันตรายหรือความไม่สงบต่อสถานทีใกล้เคียง
ภาพถ่ายและแผนที่สถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถกรณีสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถเป็นของบุคคล
อ่ืนต้องมีหลักฐานให้สิทธิการใช้สถานที่จอดรถหรือสัญญาเช่า(มีอายุสัญญาอย่างน้อย 5 ปี)จัดท าเป็นนิติกรรม
สองฝ่ายพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของโฉนดมาแสดงด้วย 
5. ผู้ขอต้องยื่นค าขอวางหลักทรัพย์ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 
6. ต้องจัดให้มีผู้ประจ ารถ (ผู้ขับรถ) 1 คน 
7. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ 500 บาทมีอายุ 5 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
8. การช าระค่าธรรมเนียมต้องช าระภายในเวลา 15.30 น. 
9.กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 

ค าขอวางหลักทรัพย์ 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
         -  ใบอนุญาตประกอบการขนส่งฉบับจริง 
         - กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของต้องมี
หลักฐานแสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเองเช่นใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมภาพถ่าย
กิจการ 
 - รูปถ่ายสถานท่ีเก็บซ่อม บ ารุงรักษารถ 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 

         - หนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นท่ีต้องใช้รถเพ่ือท าการประกอบการขนส่ง 
         - ส าเนาทะเบียนรถ 
 - เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นค าขอ 
         -  ตรวจสอบประวัติการขนส่งและข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการทางทะเบียนรถทุกคัน
รวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐานสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 
          -   เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ผู้ขอยื่นค าช าระค่าธรรมเนียม 
          -   การลงนามอนุญาตโดยหัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ท าการแทนนายทะเบียนกลาง  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ส่วนบุคคล 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 7  ชั่วโมง  

หมายเหตุ 
1. ผู้ประกอบการขนส่งซึ่งประสงค์จะต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 60 
วันตามแบบค าขอที่กรมการขนส่งทางบกก าหนดพร้อมด้วยหลักฐานณหน่วยงานที่ได้แจ้งขออนุญาต
ประกอบการขนส่งไว้ 
2. หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบการขนส่งเช่นลักษณะธุรกิจที่อยู่ที่ตั้งสถานประกอบการสถานที่
เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถให้ยื่นหลักฐานเพ่ิมเติม 
3. ผู้ประกอบการขนส่งต้องไม่กระท าผิดเงื่อนไขท่ีนายทะเบียนก าหนดไว้ในใบอนุญาตประกอบการขนส่งและ
ไม่เป็นผู้ฝ่าฝืนระเบียบของทางราชการ 
4. รถทุกคันต้องไม่ค้างช าระภาษี 
5. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ 500 บาท มีอายุ 5 ปีนับแต่วันออกใบอนุญาต 
6. การช าระค่าธรรมเนียมต้องช าระภายในเวลา 15.30 น. 
7. กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
- ค าขอวางหลักทรัพย์ 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
         -  หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีต ารวจกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
         -  เอกสารอื่น ๆ ท่ีส าคัญ / จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -  รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นค าขอ 
         -  จัดเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
         -  ค้นแฟ้มตรวจสอบข้อมูลกับหลักฐานบันทึกรายการในระบบงาน/ 
         -  ออกใบแทนใบอนุญาตฯ สรุปรายละเอียด น าเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 
         -  การลงนามอนุญาตโดยหัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ท าการแทนนายทะเบียนกลาง  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
- 3  ชั่วโมง  

หมายเหตุ 
         -   กรณีใบอนุญาตประกอบการขนส่งสูญหายถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญ
ผูป้ระกอบการขนส่งต้องยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับทราบถึงเหตุ
ดังกล่าว 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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-  

-  

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
- เอกสารการแก้ไขชื่อหรือท่ีอยู่หรือท่ีตั้งส านักงาน 

สถานที่ด าเนินการ 

- กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- ค้นแฟ้ม/ ตรวจสอบข้อมูลกับหลักฐาน /บันทึกแก้ไขรายการในใบอนุญาตและ

ระบบงาน/ สรุปรายละเอียดที่เกี่ยวข้องเสนอหัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งพิจารณา 
- หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนนิการ 
- 6 ชั่วโมง 

หมายเหตุ 
-  ผู้ประกอบการขนส่งท่ีมีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงชื่อท่ีอยู่ท่ีตั้งส านักงานสถานท่ี

ประกอบการให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนดพร้อมด้วยหลักฐาน ณ หน่วยงาน
ท่ีได้แจ้งขออนุญาตประกอบการขนส่งไว้ 
          -  กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 
แบบค าขอ 

- แบบค าขออื่น ๆ 
 

การแก้ไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ส่วนบุคคลด้วยรถบรรทุก เช่น เปลี่ยนชื่อ ที่อยู่ 

ด้วยรถโดยสาร 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
-  รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 
-  ค้นแฟ้ม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน 
-  บันทึกรายการในใบอนุญาตฯ และระบบงาน  
-  รวบรวมข้อมูลจัดท าหนังสือเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง/ สรุปรายละเอียดที่เกี่ยวข้องเสนอหัวหน้า
กลุม่วิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณา 
- หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ท าการแทนนายทะเบียนกลาง พิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- รถท่ีน ามาบรรจุต้องเป็นรถท่ีมีลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไขท่ีได้รับอนุญาต 
- จ านวนรถที่น ามาบรรจุต้องไม่เกินเงื่อนไขจ านวนรถท่ีได้รับอนุญาต 
- ผู้ขอต้องยื่นค าขอวางหลักทรัพย์ตามแบบท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

การบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 

         - เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบว่ารถคันที่ขอถอนได้แจ้งเลิกใช้รถแล้วหรือน าไปบรรจุในประกอบการ
รายอื่นแล้วหรือไม่เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
         - จัดท าสรุปรายละเอียดจัดท าบัญชี ขส.บ.11 น าเสนอนายทะเบียน 
         - หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่งท าการแทนนายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนามบัญชีรถ 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
-  รถท่ีขอถอนต้องได้รับอนุญาตให้บรรจุเข้าในประกอบการของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่น 
หรือได้แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แล้ว 
-  กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนรถ 

การถอนรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอบรรจุ 
         - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ หรือใบแทน 
         - หลักฐานแสดงปริมาณการขนส่งท่ีเพ่ิมขึ้น 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ 
- ค้นแฟ้มตรวจสอบประวัติการประกอบการขนส่งปริมาณงานและข้อมูลเกี่ยวกับการ
ด าเนินการทางทะเบียนรถทุกคัน 
- ตรวจสอบบัญชีขส.บ. 11  
- บันทึกรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ/ จัดพิมพ์หนังสือท่ีเกี่ยวข้องสรุป
รายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 

- หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ท าการแทนนายทะเบียนกลาง พิจารณาอนุมัติและลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

แบบค าขอ 
- แบบค าขอเพ่ิมรถ ถอนรถ และเปลี่ยนรถ 
- ค าขอวางหลักทรัพย์ 

 

การเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา 
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง  
 - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันท่ียื่นขอ  
 - สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าท่ีเป็นระหว่างประเทศ  
 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการ
โรงงาน จ าพวกท่ี 12 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าท่ีเกี่ยวข้อง 

สถานที่ด าเนินการ   
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร 
 - ส านักการขนส่งสินค้า  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
 - ส่งเอกสารให้ส านักการขนส่งสินค้า ตรวจสอบเอกสาร จัดท าวาระการประชุม 
 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ กลาง/แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่าง
ประเทศด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตาม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

แบบค าขอ - แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกระหว่างประเทศ 

การออกใบอนญุาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 



41 

 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์

หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
         - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคลระหว่างประเทศด้วยรถท่ีใช้ใน
การขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ 
 - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันท่ียื่นขอ 
 - สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าท่ีเป็นระหว่างประเทศ 
 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการ
โรงงาน จ าพวกที่ 12 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าท่ีเกี่ยวข้อง 
 - บันทึกค ารับรอง 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านกังานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
 - ส่งเอกสารให้ส านักการขนส่งสินค้า ตรวจสอบเอกสาร จัดท าวาระการประชุม 
 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ จังหวัด/แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนประจ าจังหวัดลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่าง
ประเทศด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท 

 

การต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 
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หมายเหตุ 
 - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตาม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอต่ออายุอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 - แบบค าขอวางหลักทรัพย ์
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
         - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคลระหว่างประเทศด้วยรถท่ีใช้ใน
การขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ 
 - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันท่ียื่นขอ 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
-  ผู้ยื่นค าขอบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง (ไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคล) ด้วย

รถบรรทุกระหว่างประเทศพร้อมเอกสารหลักฐาน ณ จุดรับค าขอ 
         -  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหลักฐานเพ่ือแสดงว่ารถมิได้อยู่ในบัญชีรถ ขส.บ.11 ของผู้ใดมีการ
ถอนรถแล้วหรือไม่ เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียน 
         -  การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร ท าการแทนนายทะเบียนกลาง 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 -  8 ชั่วโมง 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

หมายเหตุ 

- มีจ านวนรถตามเงื่อนไขในใบอนุญาตฯที่ว่างอยู่ 
         - มีตัวรถเป็นรถใหม่หรือเป็นรถท่ีจดทะเบียนแล้วและอยู่ในบัญชีขส.บ.11 ในประเทศแล้ว 
         - เป็นผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
         - เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตฯระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคลด้วยรถบรรท

แบบค าขอ   -แบบค าขอบรรจุรถ 

การบรรจุรถใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 
         - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคลระหว่างประเทศด้วยรถท่ีใช้ใน
การขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ 
 - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันท่ีขอยื่นขอ 

สถานที่ด าเนินการ  
 - กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
-  ผู้ยื่นค าขอถอนรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง (ไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคล) ด้วย

รถบรรทุกระหว่างประเทศพร้อมเอกสารหลักฐาน ณจุ ดรับค าขอ 
         -  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหลักฐาน เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว สรุปรายละเอียดเสนอนาย
ทะเบียน 
         -  การลงนามอนุญาตโดยขนส่งจังหวัดมุกดาหาร ท าการแทนนายทะเบียนกลาง 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 -  8 ชั่วโมง 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

หมายเหตุ 
-  ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้น ารถไปบรรจุในประกอบการรายอื่นแล้ว 

          -  ผู้ได้รับใบอนุญาตฯได้แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79  
          -  เป็นรถท่ีทะเบียนระงับ หรือมบีอกเลิกสัญญาเช่าซื้อ 
          - เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตฯระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทาง/ส่วนบุคคลด้วยรถบรรทุก 
 

การถอนรถใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานท่ีของโรงเรียนสอนขับรถ 
 - แผนท่ีแสดงท่ีตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน ส่ิงปลูกสร้าง ตลอดจนสนามฝึกหัด
ขับรถ 
 - ระเบียบหรือข้อก าหนดของโรงเรียนฯ 
 - หลกัสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 

สถานที่ด าเนินการ 
 - ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร อาคาร 1 ชั้น 1 กลุ่มวิชาการขนส่ง 
 - ส านักสวัสดิภาพการขนส่งทางบก  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - เสนอเรื่องให้คณะกรรมการกลางพิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
 - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 135 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - อาคารสถานท่ี อุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวง หลักสูตรการสอน และผู้ฝึกสอน ต้อง
เป็นไปตามท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
 
 
 

การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
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หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
 - ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่น้อยกว่า 3 ปี และในช่วง
ระยะเวลา 3 ปีก่อนยื่นค าขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ 
 - ใบรับรองแพทย ์(ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
 - รูปถ่าย ขนาย 3 x 4 ซม. จ านวน 3 รูป (ถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน) 

สถานที่ด าเนินการ 
 - กลุ่มวิชาการ ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดมุกดาหาร  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
 - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - 17 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 - ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน าส่งตัวเพื่อขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถท่ีได้รับ
การรับรองจากกรมฯ หรืออยู่ในระหว่างการขอรับรองจากกรมฯ 

แบบค าขอ 
 - แบบค าขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 
 
 
 
 

การขอรับใบอนุญาตผูฝ้กึสอนขับรถ 
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ค าถามที่พบบ่อย 

 
 

 
 
 
 

1. ถาม :  รถหมวด 1, 2, 3 และ 4 คืออะไร  

ตอบ : หมายถึงรถโดยสารประจ าทาง ได้มีการแบ่งประเภทของเส้นทางไว้เป็น 4 หมวด 
         รถหมวด 1 หมายถึง รถที่ว่ิงบริการภายในเขตเมือง 
         รถหมวด 2 หมายถึง รถที่มีจุดต้นทางอยู่ท่ีกรุงเทพมหานครและวิ่งไปยังจังหวัดอื่น 
         รถหมวด 3 หมายถึง รถที่ว่ิงบริการระหว่างจังหวัด-ต่างจังหวัด 
         รถหมวด 4 หมายถึง รถที่ว่ิงบริการภายในเขตจังหวัดเดียวกันแต่อยู่บริเวณชานเมือง 

 
2. ถาม :  ท าไมการขอใบอนุญาตประกอบการขนส่งต้องมีเอกสารเกี่ยวกบัทีด่ินค่ะ  

ตอบ : เพ่ือใช้หลักฐานส าหรับใช้เป็นสถานท่ี เก็บ ซ่อมและบ ารุงรักษารถ เป็นการป้องกันมิให้น า 
        รถไปจอดไว้ในทางสาธารณะ 
 

3. ถาม :  รถบรรทุกสามารถน าใช้รับส่งผู้โดยสารได้หรือไม่  

ตอบ : รถบรรทุกส่วนบุคคลสามารถมาขออนุญาตประกอบการขนส่งรถส่วนบุคคลด้วยรถโดยสาร  
         ซึ่งจะได้ป้ายทะเบียน 40  

 

4. ถาม :  ถ้าน ารถบรรทุกส่วนบุคคลมาใช้ธุรกิจส่วนตัวและน าไปรับจ้างด้วยจะขออนุญาต        
            ประกอบการขนส่งแบบใด 

  
ตอบ :  ต้องขออนุญาตประกอบการขนส่งรถบรรทุกไม่ประจ าทางด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ 
          สิ่งของ ซึ่งเราสามารถน ารถไปรับจ้างไปทั่วราชอาณาจักรและสามารถน าไปใช้ในกิจการ 
          ส่วนตัวของตนเองได้ด้วย  
 

5. ถาม :  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง สามารถต่อล่วงหน้าได้กี่วัน และมีอายุกี่ปี      
 

ตอบ :  สามารถต่ออายุล่วงหน้าได้ 60 วัน และมีอายุ 5 ปี 
 
 
 
 

http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
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6. ถาม :  กรณีได้ใบสั่งหรือได้รับหนังสือเกี่ยวกบัการกระท าความผิด ที่อยู่นอกเขตการจด   
            ทะเบียนรถ จะต้องท าอย่างไร      
 

ตอบ :  สามารถน าใบสั่งหรือหนังสือเรียกตัวการกรท าความผิด มาติดต่อเพื่อรายงานตัวหรือช าระ 
         ค่าปรับได้ท่ีส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งท่ัวประเทศ 
 

7. ถาม :  เหตุใดการขอรับใบอนุญาตประกอบการไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ  
            สิง่ของ มีระยะเวลานาน       
 

ตอบ :  จะต้องด าเนินการรวมรวมเอกสารของผู้ขอแต่ละราย และด าเนินการนัดประชุม 
         คณะอนุกรรมการพิจารณาเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าจังหวัดระนอง  
         ซึ่งประกอบการด้วยขนส่งจังหวัดเป็นประธาน ผู้อ านวยการแขวงทางหลวงระนอง ผู้บังคับ 
         การต ารวจภูธรจังหวัดระนอง และประธานหอการค้า เป็นคณะกรรมการ 
 

8. ถาม :  ป้ายทะเบียนรถบรรทุกท าไมบางคันเป็นพื้นสีเหลือง บางคันเป็นพื้นสีขาว  
 

ตอบ :  - ป้ายทะเบียนรถบรรทุกท่ีเป็นลักษณะมีพื้นเป็นสีขาว ตัวอักษรสีด า เลขทะเบียนขึ้นต้น 
            ด้วย 80-89 จะเป็นรถบรรทุกส่วนบุคคล 
         - ป้ายทะเบียนรถบรรทุกท่ีเป็นลักษณะมีพื้นเป็นสีเหลือง ตัวอักษรสีด า เลขทะเบียนขึ้นต้น 
            ด้วย 70-79 จะเป็นรถบรรทุกไม่ประจ าทางใช้ในการรับจ้าง 
 

http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454
http://apps.dlt.go.th/driving_hp/index.php/q-a/27-202005261454

