
บนทกฃอความ
ส่วนราชการ.กลุ่มงานวิชาการ.โทร๐๓๖๓๔๐๗๕๑ต'อ๓๒๑
น--.ส-ุ!!. 0๐ ๐ ๓ / ; 7. วัน!เ/]. บ 3ั .ตลา1คม.๒๕๖๗
เรอง..ขออนมัติ],พนป.ฏิบํติงานสำนัก-งฺานคลังจังหวัดสระบุรีป^รุ.ะจำ1ปี.ง.นประมาณพ,ศ,.๒๕๖๘และขออนุญาต...........

เผยแพร่แผนปฏิบัติงานฯ ในเว็ปไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี
เรียน คลังจังหวัดสระบุรี

ด้วยกลุ่มงานวิชาการ ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติงานชองสำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ รองรับการปฏิบัติงานของ ๓ กลุ่มงาน และ ๑ ฝ่ายบริหารท่ัวไป 
สำหรับใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล

กล ุ่มงานว ิชาการได ้จ ัดทำแผนปฏ ิบ ัต ิงานสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดสระบ ุร ีเร ียบร ้อยแล ้ว 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและอนุญาตให้เผยแพร่แผนการปฏิบัติงานในเว็บไซต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ต่อไป ''-  ‘

ว่าที่ร้อยเอก
(ภวัต ปีนบำรุงกิตน์)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

....Vน.ฟ้า*,
•V *.ผ ™ ^ . , , , ..^น,งาน
๘ ' '



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ 
ตอบข ้อหาร ือ รวมทั้ง 
สนับสนุนและให้ความ 
ช ่วยเห ล ือท างว ิชาการ 
เกี่ยวกับกฎหมายการเงิน 
การคลังภาครัฐ เซิงบูรถภการ

ความพึงพอใจชองผู้รับบริการ 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐

กำหนดให้มิผู้แทนจาก ๓ กลุ่ม 
งาน เข้าร่วมให้คำแนะนำ ผู้แทน 
ผ ู้เข ้าร ่วมเป ็นผู้บ ันท ึกข ้อม ูล 
สรุปผลการให้คำปรึกษาในสมุด 
บันทึกกลาง และหรือลงระบบ 
บ ันท ึกกลางชองสำน ักงาน  
รวมท ั้งร ักษามาตรฐานการ 
ใหบรก'ารรองร'บการประเมิน 
จากผู้รับบริการด้วย

- จนท.กลุ่มงาน
วิชาการทุกคน

๒. วิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และจัดทำรายงานการเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ิน

๑. ร้อยละความสำเร็จชอง 
การจัดทำรายงานการเงิน 
รวม ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๔ ในระบบ (โโร 
(อปท. ^๙๕96) ภายในวันท่ี ๑๖ 
ม.ค. ๒๕๖๘
๒. จัดทำรายงานการเงิน 
รวม อปท. ส่งกรม, จัดทำ 
ตารางเปรียบเทียบข้อมูลฯ 
ส่งกรม และ ว ิเค ร าะ ห ์ 
รายงานการเง ินรวมชอง 
อปท. ประจำปีงบประมาณ 
ภายในวันท่ี ๒๐ ม.ค. ๒๕๖๘ 
๓. ตรวจสอบและปรับปรุง 
ข ้อ ม ูล ต า ม ร า ย ง า น ใ ห ้ 
สอดคล้องกับ สตง. ลงในระบบ 

ภายใน ๓๐ มิ.ย. ๒๕๖๘

๑ .บันทึกและส่งข้อมลในระบบ

๒.จัดทำรายงานการเงินรวม 
อปท.ส ่งกรม, จ ัดท ำตาราง 
เปรียบเทียบข้อมูลฯ ส่งกรม 
และ วิเคราะห์รายงานการเงิน 
รว ม ช อ ง อปท .ป ร ะ จ ำ ป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๓.ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูล 
ตามรายงานให้สอดคล้องกับ 
สตง. ลงในระบบ (ะโร

&๖ ม.ค. ๖๘

น:'.:-'น
๒๐ม.ค.๖๘

ก๐ มิ.ย. ๖๘

ชมพูนุช/ณัฐมน



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวข ีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาผ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๔. จัดทำรายงานสรุปบันทึก 
ในระบบ (7 5 และส่งกรม 
ภายในวันท่ี ๑๐ ก.ค. ๒๔๖๘ 
๔. ร้อยละความสำเร็จการ 
น ำเข ้าข ้อม ูลรายงาน งบ  
ทดลองรายไตรมาส ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(อปท.) ภายในจังหวัดสระบุรี 
ผ่านระบบ 6-0ศไ06 (อปท. 
^๙๔96) ภายใน ๔๔ วัน 
นับแต่วันสุดท้ายของไตรมาส

๔. จัดทำรายงานสรุปบันทึก 
ในระบบ 01=5

๔ บันทึกข้อมูลงบทดลองของ อปท. 
รายไตรมาส ผ่านระบบ 6-0กั๔6 &๓! ก.พ. ๖๘ ร ๔ พ.ค. ๖๘

๑๐ ก.ค. ๖๘

๑๔ ส.ค. ๖๘

๓. การให ้บร ิการด ้าน  
ระบบการจัดซ้ือจัดจ้าง

๑. การอนุมัติผู้ค้ากับภาครัฐ 
ภายใน ๑ วันทำการ 
๒. สรุปรายงานการตอบ 
ปีญหาผ่านระบบ ชห6 (±ล1: 
และให้ดำปรึกษา ภายใน 
๔ วันทำการ นับถัดจากวัน 
ตอบปีญหา

๑. ดำเนินการอนมัติผ่านระบบ

๒. การตอบป้ญหาผ่านระบบ 
1^6 (ะเาล* และการให้คำปรึกษา

- จนท.กลุ่มงาน 
วขิาการทุกคน 

! - กิ ติมา/ณัฒน

๔. ดำเนินการเก่ียวกับความ 
โปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
( (^อทรษน^เอท 56๙0โ 
"โโลก5เวลโ6ท : 70ร7) 
ของหน่วยงานรัฐ ในพ้ืนท่ี

รายงานผลการการดำเนินให้ 
สำนักงานคลังเขต ๑ ภายใน 
ระยะเวลาท ี่กำหนด

๑. ประสาน อปท. ส่งข้อมูล 
รองร ับการค ัด เล ือกตรวจๆ 
โครงการปี งปม. ๒๔๖๘ 
๒. รายงานผล๓ รติดตามรายไตรมาส 
ภายใน ๔ วันทำการ นับถัดจาก 
วันส้ินไตรมาส

5* ต.ค. ๖๓!

๕ ม.ค. ๖๘ ๔ เม.ย. ๖๘ ๕ ก.ค. ๖๘

กิติมา/มนัญญา



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๕. การตรวจและรายงาน 
ผลการตรวจเคร ื่องม ือ 
เคร่ื องจักรและอุ ปกรณ์ การ 
ก่อสร้างของผู้ประกอบการฯ

การรายงานผลภายใน ๔๐ วัน ตรวจสอบเคร่ืองมือ เครื่องจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้างของ 
ผู้ประกอบการฯ

กิติมา/ณัธมน

๖. ตอบอุทธรณ์ ส่งรายงาน พณ. ให้สำนักงาน 
คลังเขต ๑ ภายใน ๕ วัน

จัดทำเอกสาร พณ.
จัดทำรายงานการประขุม 
จัดทำหนังสือตอบอุทธรณ์

, กิติมา
ณัฐมน 
มนัญญา

๗. บำเหน็จบำนาญของ 
ส ำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัด  
สระบุรี

บันทึกเบิกตามรอบปฏิทิน 
ป ระจำเด ือ น ข อ งระบ บ  
อ-เว6กร๒ท

บันทึกรายการขอเบิกประจำ 
รอบการจ่าย ปีดรอบ/ตรวจสอบ 
ความผิดปกติของข้อมูล และ 
ยืนยันข้อมูลส่งส ่วนราขการ 
ระดับกรม

มนัญญา 
ขมพูนุซ

๘. ก ารพ ัฒ น าค วาม ร ู้ 
ค ว า ม ส า ม า ร ถ ข อ ง  
บุคลากร

ร ้อ ย ล ะ ข อ ง ช ้าร าข ก าร  
พ น ัก งาน ร าข ก าร  และ 
ลูกจ้างประจำ ของหน่วยงาน 
ท่ี เรี ยนรู้ด้วยตนเอง (๗!6ลโท!ท5) 
(มกราคม-สิงหาคม ๒๕๖๘) 
^๙๐ ข้ึนไป

๑ .  บ ุคลากรของหน ่วยงาน 
เรียนรู้ด้วยตนเอง (6-แ6ลโทเทรู) 
ผ ่าน ระบ บ  6-168โก;ท5 ของ 
สำนักงาน ก.พ. โดยเลือกเรียนรู้ 
จำนวน ๔ วิชา จาก ๕ หมวดหมู่ 
(ตั้งแต่เดือนมกราคม-สิงหาคม 
๒๕๖๘)
๒. จัดส่งรายงานผลพร้อมเอกสาร 
หลักฐาน (ใบประกาศน็ยบัตร) 
ให้ สพบ. ภายในวันท่ี ๑๐ กันยายน 
๒๕๖๘

๑0 ก-ย. ๖๘

ผอ.ภวัต 
กิติมา 
มนัญญา

๙. โครงการเสริมสร้าง 
ประสิทธิภาพการบริหาร 
การใช้จ่ายเงินงบประมาณ

ร ้อ ย ล ะ ค ว าม พ ึง พ อ ใ จ  
ของผู้เช้าร่วมโครงการต่อ 
โครงการ

๑ .  จัดทำโครงการเสริมสร้างองค์ 
ความรู้ให้กับบุคลากรภาครัฐ 
งบประมาณจังหวัด “โครงการเพ่ิม

จุฑามาศ/ 
ธิดารัตน์/ 
วจีพร



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ี'วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี. ค. เม.ย. พ.ค. ม ี. ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ภาครัฐ จังหวัดสระบุรี 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒ ๕๖๘ 
(งบจังหวัด)

ประสิทธิภาพการบริหารการใช้ 
จ่ายเงินงบประมาณภาครัฐ จังหวัด 
สระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
เอ๕๖๘”
๒. โครงการเสริมสร้างประสิทธิภาพ 
การคลังต้นน้ํา ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘

๒.๑ โครงการสร้างทีมที่ 
ป ร ึก ษ า ส ำ ห ร ับ บ ุค ล า ก ร  
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
จำนวน ๒๐ คน

๒.๒โครงการบริหารความเส่ียง/ 
ควบคุมภายใน ส่วนราชการ/ 
อปท. จำนวน ๒๒๐ คน

๒.๓ โครงการการบริหาร 
พัสดุ ส่วนราชการ อปท.จำนวน 
๒๒๐ คน

บริหารโครงการฯ

จนท.กลุ่มงาน 
วิชาการ

0๘ พ.ย. ๖๗

ฐ)๙ ธ.ค. ๖๗

0๑ ม.ค. ๖๘

๑๐. ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
สำนักงานคลังจังหวัด 
สระบุรี

การขอรับการประเมินผลจาก 
สำนักงานคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(สฃร.)

๑ . ประชุมทบทวน/วางแผนงาน 
๒. จัดทำแผนการดำเนินงาน 
๓. ดำเนินการตามแผนงานและ 
เก ณ ฑ ์ก ารป ระเม ิน ผ ล ก าร  
ดำเนินงาน
๔. รายงานผลการดำเนินงาน

; พ!ย. ๖๗ 

๑๕ พ.ย.

คณะทำงานศูนย์ 
ข้อมูลข่าวสาร 
สำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี

๑๗ มิ.ค. ๖๘ ๑๖ ก.ย. ๖๘

๑๑. ศนย์ราชการสะดวก ขอรับรองมาตรฐานการให้บรี การ 
ศูนย์ราชการสะดวก ธ&X

๑ .  ประชุมทบทวน/วางแผน 
๒. จัดทำแผนการดำเนินงาน

๒๐ พ.ย.๖๗

3๔ ธ.ค. ๖๗

ชมพูนุช/ณัฐมน



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓. รายงานผลการดำเนินงาน 
ทุกไตรมาส ภายใน ๕ วันทำการ 
นับจากส้ินไตรมาส 
๔.รวบรวมข้อมูลเอกสารตาม 
เกณฑ์ศนย์ราชการสะดวก

๕ ม.ค. ๖๘

๒๘ ก.พ. ๖๘

๕ เม.ย. ๖๘ ๕ ก.ค. ๖๘

๑๒. /\ททนล1 โ6เวอโเ: 
สำนักงานคลังจังหวัด 
สระบุรี ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

รายงานประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
จำนวน ๑ เล่ม

จัดทำ / \กกชล11'6เว๐เ1:
สำนักงานประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ภายในวันท่ี ๓๐ 
เมษายน ๒๕๖๘

๓๐ เม.ย. ๖( ณัฐมน/ชมพูนุช

๑๓. เกณฑ์ประเมินผล 
การปฏิบัติงานด้านบัญชี 
ภาครัฐของหน่วยเบิกจ่าย 
ในจังหวัดสระบุรี

ร้อยละของจำนวนหน่วย 
เบิกจ่ายภายในจังหวัด 
ท่ีสามารถจัดทำบัญชีได้ 
อย่างถูกต้อง

๑. เสริมสร้างความเข้มแข็ง 
ให้กับเจ้าหน้าท่ี สรก.
ด้านการบัญชีภาครัฐ 
๒. แจ้งเวียนหนังสือ กำหนดให้ 
สรก. ส่งข้อมูลผ่านระบบภายใน 
วันท่ี ๑ พ.ย. ๒๕๖๗ 
๓. ตรวจสอบข้อมูลด้านบัญชี 
ผ่านระบบ ( ธ / /บั และจัดส่ง 
ให้ สนง. คลังเขต ๑ ภายในวันท่ี 
๑ ธ.ค. ๒๕๖๗

๑๕ ต.ค. ๖๗

๖๒ พ.ย.๖®

ปรีดาภรณ์/ 
ธิดารัตน์ 
ผู้ตรวจสอบ/ 
ผอ.กลุ่มงานฯ 
สอบทานใน 
ระบบ ธ/เอ/\



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวชี้,วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๔. เร่งรัดและติดตามการ 
เบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปี 
พ.ศ. ๒๕๖๘

ร้อยละของการเบิกจ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายลงทุน 
และรายจ่ายภาพรวม 
ของจังหวัด ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

๑. จัดทำคำสั่งคณะกรรมการ 
เร่งรัดฯ
๒. ขอสนับสนุนงบประมาณจังหวัด 
๓.จัดทำข้อมูล สรก. ที่โด้รับ 
จัดสรรงบประมาณรายจ่ายลงทุน 
เพ่ือวางแผนเร่งรัดติดตามฯ 
๔. ป ระช ุม ต ิดตาม เร ่งร ัดฯ  
อย่างน้อยไตรมาส ละ ๑ คร้ัง 
๕. ลงพื้นที่ (เห๐เวเ๒ 0.๒1(ะ) 
ต ิดตามเร ่งร ัดๆ  การก ่อหน ี้ 
ณ สำนักงานของส่วนราฃการ 
๖. จัดทำรายงานผลเบ ิกจ่าย 
เสนอ ผวจ. ทุกวันจันทร์ 
๗.ปฏิบัติงานตามกระบวนงาน 
ท่ีกรมฯ กำหนด

๑๑ ต.ค. ๖๓

๒๕ ต.ค.๖? 

๓๑ ต.ค.๖? 1

๑๙ พ.ย. ๖? 1

1)11*ผุ?̂■ —

๑๑ ก.พ. ๖๘ ๑๕ พ.ค. ๖(ะ

98เ1!?38!011!1

จุฑามาศ/
ธิดารัตน์

**มอบหมายให้ 
จุฑามาศ 
ปรีดาภรณ์ 
ธิดารัตน์ 
วจีพร 
ติดตาม 
!\/!๐ก!!;๐เ­
การก่อหน้ีๆ 
และเบิกจ่าย

๑๕. วิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และจัดทำรายงานการเงิน 
รวมจังหวัด ประจำปี 
งบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗

ระยะเวลาการจัดทำ 
รายงานการเงินรวมจังหวัด 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๗ ภายใน ๙๐ วัน หลัง 
ส้ินปีงบประมาณ

๑. เรียกรายงานงบการเงินจาก 
ระบบ ธ!1!พร
๒. ตรวจสอบและจัดทำรายงาน 
งบการเงินรวม (รูปเล่ม)
๓. เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 
สระบุรี (ภายใน ๙๐ วันหลังส้ิน 
ปี งบประมาณ วันท่ี ๒๙ ธ.ค. 
๒๕๖๗)

0๕ ธ.ค.๖๗

ปรีดาภรณ/ 
ผอ.กลุ่มงานฯ 
ตรวจสอบ 
สอบทานความ 
ถูกต้อง



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช ี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ป งีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๖. ตรวจสอบรายงานใน 
ระบบ ธโเพร 
ประกอบด้วย

๔.๑ รายงานงบทดลอง 
และรายการพักเงินนำส่ง 
คงด้าง รายการบัญชีพัก 
(บัญชีผิดดุล)

๕.๒ รายงานกระทบ 
ยอเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) 

(ะ.๓ รายงานกระทบ 
ยอดเงินรับฝากของรัฐบาล 
และเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีอุกเฉิน

๑.ร้อยละชองการดำเนินงาน 
ภารกิจหลักตามระยะเวลาท่ี 
กำหนด
๒.ระยะเวลาการตรวจสอบ 
งบทดลองของ สรก. รายการ 
ข้อมูลผิดดุลและรายงาน 
ข้อมูลบัญชีต้องไม่มียอดคง 
ด้าง
ทุกเดือน เสนอคลังจังหวัด 
ของเดือนลัดไป

๑. เรียกรายงานงบทดลอง และ 
รายงานพักเงินนำส่งคงด้างใน 
ระบบ 6ค\/แร
๒. แจ้งส่วนราชการให้บันทึก 
รายการให้ครบล้วนภายในวันท ี่ 

๑๐ ชองเดือนถัดไป 
๓. สรุปผลรายการผิดดุล 
รายหน่วยงานทุกส้ินไตรมาส 
ในวันทำการลัดไป 
๔. รายงานกระทบยอดเงินฝาก 
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) ส่งกรมฯ 
ภายในวันท ี่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 
๔. รายงานกระทบยอดเงินรับ 
ฝากชองรัฐบาล และเงินทดรอง 
ราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผ ูป้ระสบภัยพ ิบ ัต กิรณีฉุกเฉิน 
ภายในวันท ี่ ๒๐ ของเดือนถัดไป

วจีพร/ 
ปรีดาภรณี

วจีพร 
ปรีดาภรณ์

วจีพร/ 
ปรีดาภรณี

จฑามาศ/ 
ปรีดาภรณี

จุฑามาศ/ 
ปรีดาภรณี

๓ ก.ค. ๖๘
08*1*—1188!

๓ ม.ค. ๖(ะ ๓ เม.ย.๖๘

จัดท ำ ข ้? มูลและ? งภายใ'ฟ นท่ี ๙  ฃ เงเดือนถ้ ว ัป

จัดทำข้อ แลและส่ เภายใบว้ แท่ี ๑๘ 1 องเดือน! (ดไป

๑๗.ควบคุม ตรวจสอบ 
เอกสาร/หลักฐานการ 
ซดใช้เงินทดรอง ภัยพ ิบ ัต ิ 

กรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 
ตลอดจนบันทึกรายการ 
ลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทด 
รองราชการฯ

ระยะเวลาชองการ 
ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
การจ่ายเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือฯ และจัดส่ง 
รายงานผลการตรวจสอบส่ง 
กรมบัญชีกลางภายในกำหนด

สร้างการรับร ูใ้ห้กับเจ้าหน้าท่ี 
สำนักงานคลังจังหวัด เพ่ือให้ 
สามารถตรวจสอบเอกสาร/ 
หลักฐานเป็นไปตาม 
กระบวนงานท ีก่รมกำหนด

จุฑามาศ 
ล้างลูกหน้ี 
เงินทดรอง ฯ 
จนท. ๓ กลุ่มงาน 
ตามคำส่ังสนง.คลัง 
จังหวัดสระบุรี ตรวา 
สอบฯ



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ี,วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๘. แกอบรมและพัฒนา 
บุคลากรด้านการเงิน 
การคลัง

ร้อยละความพึงพอใจ 
ต่อโครงการแกอบรม 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐

๑. จัดทำโครงการเสริมสร้างองค์ 
ความรู้ให้กับบุคลากรภาครัฐ 
งบประมาณจังหวัด “โครงการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหาร 
การใช้จ่ายเงินงบประมาณภาครัฐ 
จังหวัดสระบุรี ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘”
๒. รับจัดสรรงบประมาณจาก 
กรมบัญชีกลางดำเนินโครงการ 
จัดแกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ภาครัฐจังหวัดสรบุรี 
ด้านการปฏิบัติงานในระบบ 
ผรผ ธคทเร ■ กาล!
๓. ปฏิบัติตามกระบวนการจัด 
แกอบรมท่ีกรมบัญชีกลาง 
กำหนด

*6เ31*!811 ปรีดาภรณ์/
ธิดารัตน์ 
วจีพร
บริหารโครงการฯ

๑๙. ตรวจสอบและอนุมัติ 
รายการขอเบิกให้กับ 
ส่วนราชการ อปท.
(ปลดบล็อค)

ความสำเร็จของการอนุมัติ 
รายการขอเบิกของส่วน 
ราชการ โดยไม่มีรายการท่ี 
ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
(ก61;นโ6ท) หรือมีรายการท่ี 
ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
ต้องไม่เกิน ๕ รายการ/ปี

๑. ตรวจสอบรายการขอเบิกเงิน 
ท่ีส่วนราชการต้ังเบิกเพ่ิอดำเนิน๓ร 
อนุมัติ กรมฯ จะประมวลผล 
ส่ังจ่ายให้ รอบเช้า เวลา ๑๐.๓๐ น. 
รอบบ่าย เวลา ๑๕.๓๐ น.
๒. ยกเลิกเอกสาต่าง  ๆ ของ 
ส่วนราชการในระบบ ธคพร

วจีพร/ 
ปรีดาภรณ์

วจีพร/ 
ปรีดาภรณ์



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒๐. ตรวจสอบ อนุมติ/ 
ยืนยันและเปล่ียนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ขาย

ระยะเวลาการตรวจสอบ 
อนุมติ/ยืนยัน/เปล่ียนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ชาย อย่าข้าไม่ 
เกิน ๒ วันทำการ

๑.ตรวจสอบเอกสารแบบขอ 
อนุมิติข้อมูลหลักผู้ขายกับ 
หลักฐานต่าง ๆ
๒.จัดทำหนังสือแจ้งเปล่ียนแปลง 
แกไขข้อมูลหลักผู้ชายของส่วน 
ราชการส่งไปยังกรมบัญชีกลาง

ปรีดาภรณ์/ 
ธิดารัตน์

๒๑. สำรวจบัญชีเงินฝาก 
คลังกระทรวงการคลัง

ระยะเวลาการจัดส่งรายงาน 
ผลการสำรวจบัญชีเงินฝาก 
กระทรวงการคลังส่งให้ 
คลังเขต ๑ ภายใน ๓๐ 
มิถุนายน ชองทุกปี

๑. จัดทำหนังสือแจ้งส่วน 
ราชการสำรวจความต้องการใช้ 
บัญชีเงินฝากคลังหรือไม่ 
๒. แจ้งรายงานผลการสำรวจให้ 
คลังเขต ๑ ภายในเดือน 
มิถุนายน ชองทุกปี

25 มิ.ย. ๖๘ ธิดารัตน์

๒๒. การจัดทำแผนปฏิบัติ 
ราชการประจำปี 
งบประมาณ ของกลุ่มงาน 
ระบบการคลัง

จัดทำแผนปฏิบัติราชการ 
ประจำปีงบประมาณชองกลุ่ม 
งานระบบการคลังภายในเดือน 
ต.ค.ชอง ทุกปี

ธิดารัตน์

๒๓. ปฏิบัติงานร่วมกับ 
หรือสนับสบุนการ 
ปฏิบัติงานหน่วยงานอ่ืนท่ี 
เก่ียวข้องหรืองานท่ีได้รัช 
มอบหมาย

๑.จัดทำข้อมลการผลเบิกจ่าย 
นำเสนอใน๓รประชุมกรม๓รจังหวัด 
ประจำเดือน ก่อน ๓ วันทำการ 
๒.จัดทำข้อมูลผลการเบิก 
จ่ายเงินงบประมาณ ให้ คบจ.
ทุกเดือน ก่อน ๓ วันทำการ 
๓. ควบคุม การแจกจ่ายสลาก 
กินแบ่งรัฐบาล พร้อมบันทึก 
ผ่านระบบ และรายงานผลการ 
จำหน่าย ส่งกรมบัญชีกลาง/

จุฑามาศ/ 
ธิดารัตน์

ปรีดาภรณ ์/ 
ธิดารัตน์

ปรีดาภรณ ์/ 
วจีพร



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

คลังเขต ๑ หลังดำเนินการแล้ว 
เสร็จ ๑ วันทำการ 
๔. ดำเนินการจัดการสอบ 
ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี (อปท.) 
ตามท่ีกรมบัญชีมอบหมาย 
ปีละ ๓ คร้ัง
๔. จัดทำข้อมูล สถิติ ปริมาณงาน 
ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของกลุ่ม 
651ฟ15 เพ ื่อ น ำ เผ ย แ พ ร ่ใ น  
พ 6๖ 5116 ของสำนักงานคลัง 
๖. จัดทำข้อมูลเพ่ือ 
ประซาสัมพันธ์ 
ในจุลสารสำนักงานคลัง 
๗.รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
(ตัวช้ีวัด) สำนักงานคลัง

ผุ'*เ̂18แ

ธิดารัตน์/ 
ปรีดาภรณ์

วจีพร

ธิดารัตน์/ 
ปรีดาภรณ/ 
จุฑามาศ

ปรีดาภรณ์

๒๔. รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
รายเดือน

ความสำเร็จของการจัดทำ 
และส่งรายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด ให้ 
สำนักงานคลังเขต ๑ และ 
กองการเงินการคลังภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง 
ภายในกำหนด (ภายในวันท่ี 
๑๔ ของเดือนถัดไป)

จัดทำภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดประจำเดือน จำนวน ๑๒ ฉบับ 
๑. บันทึกข้อมูลในไฟล์ ^ (ะ̂ เ- 
๒. วิเคราะห์ข้อมูลภาวะ 
เศรษฐกิจการคลัง/ จัดทำ 
ตารางข้อมูลภาคผนวก 
๓. ตรวจสอบรายงาน/ข้อมูล 
ตัวเลขไฟล์ 5X061 
๔. จัดส่งรายงานให้ 
กรมบัญชีกลางและคลังเขต ๑ 
ตามเวลาท่ีกรมกำหนด

พรพิมล



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๕. เผยแพร่รายงาน ฯ ให้ 
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและผู้ท่ี 
สนใจตามซ่องทางต่าง  ๆ
๖.รายงาน ฯ ท่ีเก่ียวข้อง

๒๕. รายงานประมาณการ 
เศรษฐกิจ รายไตรมาส

- ความสำเร็จของการจัดทำ 
และส่งรายงานฯ ภายใน 
๑๕ วันหลังส้ินไตรมาส และ 
จัดส่งไฟล์ 6 ๘ ให้สำนักงาน 
คลังเขต ๑ ภายใน ๕ วัน หลัง 
ส้ินไตรมาส
- จัดส่งรายงาน ให้
สำนักงานคลังเขต ๑ ภายใน 
วันท่ี ๑๕ ถัดจากส้ินไตรมาส

จ ัดทำรายงานประมาณ การ 
เศรษ ฐก ิจ ป ระจำไตรมาส  
จำนวน ๔ ฉบับ 
ไตรมาสท่ี ๕/๒๕๖๗ 
ไตรมาสท่ี ๑-๓/ ๒๕๖๘ 
๑. จัดเก็บข้อมูลแบบสอบถาม 
จากผูเ้ชี่ยวชาญ ทุกไตรมาส 
๒. จัดทำข้อมูลตาราง 5X061 
และจัดส่งไฟล์ 5X061ภายใน๕ วัน 
หลังส้ินไตรมาส
๓. จัดทำบทวิเคราะห์ ประขุม 
พ ิจารณ า ร ่างประมาณ การ 
เศรษฐกิจร่วมกับคณะทำงาน 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ จัดส่ง 
รายงานประมาณการเศรษฐกิจ 
ให้คลังเขต และกรมบัญชีกลาง 
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 
หลังจากส้ินไตรมาส 
๔. เผยแพร่รายงานและหรือ 
นำเสนอข้อมูลที่เก่ียวข้องให้ 
จังหวัดและหน่วยงานภายนอก 
และผู้สนใจทราบตามซ่องทาง 
ต่าง ๆ

พรพิมล



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๕. รายงานฯ ท่ีเก่ียวข้อง

๒๖. ดัชนีภาวะเศรษฐกิจ 
จังหวัด

■ ตอบแบบสำรวจความคิด 
เห็นให้ สศค. และส่งไฟล์ 
อ(ฒ . รวมด้ัง สรุปผลสำรวจ ส่ง 
สำนักงานคลังเขต ๑ ภกยในวับท่ี 
๒๐ ของเดือน

จัดทำดัชนีความเช่ือม่ันเศรษฐกิจ 
จังหวัด ประกอบด้วย 
■ ดัชนีความเช่ือม่ันภาคประชาซน 
■ ดัชนีราคาด้นทุนผู้ประกอบการ 
■ ด ัชน ีความเชื่อม ั่นอนาคต 
เศรษฐกิจ
๑. ตอบแบบสอบถามด้านเศรษฐกิจ 
ใน ผ อ ช ร บ ส ่ง  สศคภายใน 
วันท่ี ๒๐ ของทุกเดือน 
๒. จัดส่งไฟล์ อ(ฒ.ภายในวันที่ 
๒๐ขอ31ดือน
๓.สรุปผลสำรวจแบบสอบถาม 

ภาวะเศรษฐกิจการคลังภายใน 
จังหวัด รูปแบบ
ก0ผ6โ!ว๐เก!: ส่งกรม/คลังเขต 
ภายในวันท่ี ๒๕ ของเดือน

พรพิมล

๒๗. ดำเนินงานตาม 
ภารกิจคณะผู้บริหารการ 
คลังประจำจังหวัด (คบจ.)

■ เกณฑ์การพิจารณา คบจ. 
ดีเด่น ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๘

๑.คิกษารายละเอียดหลักเกณฑ์ 
คบจ. ด ีเด ่น ปี ๒๕๖๘ และ 
มอบหมายตัวขี้วัด คบจ. ตาม 
ภารกิจ คบจ.
๒.พิจารณาโครงการตามตัวข้ีวัด 
คบจ.ดีเด่น ปี ๒๕๖๘ และตัวข้ีวัด 
ตามภารกิจของหน่วยงาน คบจ. 
๓.จัดประขุม คบจ.สัปดาห์ท่ีสาม 
หรือส่ีของเดือน เพื่อติดตามผล

ศรัณพร 
พรพิมล



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

การดำเนินงานตามเกณฑ์ฯ และ 
รายงานผลการดำเนินงานของ 
ทุกหน่วยงาน
๔.จัดประชุมคณะสนับสนุน 
คบจ.สัปดาห์ที่สามของเดือน 
เพ ื่อประสานและสนับสนุน 
ภารกิจ คบจ. ร่วมกัน 
๔.จัดทำรายงานการใช้จ่ายเงิน 
คบ จ.ส ่งส ำน ักงาน คล ังเขต 
ภายใน สามวันทำการ 
๖ . จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร  
ดำเนินงานตามเกณฑ์ คบจ.ส่ง 
สำนักงานคลังเขต 
ภายในห้าวันทำการ 
๗ .จ ัด ท ำ/รว บ รว ม เอ ก ส าร  
ห ล ักฐาน ป ระกอบ การการ 
ประเมินผลการดำเนินงานตาม 
เกณฑ์ คบ จ.ด ีเด ่น ประจำป ี 
งบประมาณ ๒๔๖๘ 
๘.ประสานงานและดำเนินงาน 
ต าม น โ ย บ าย ต ่าง   ๆ ของ 
กระทรวงการคลังตามที่ได้รับ 
มอบหมายร่วมกับหน่วยงาน 
คบจ.ในจังหวัด

๒๘. การควบคุมภายใน 
(ของกลุ่มงาน)

การควบคุมภายในของ 
กลุ่มงาน  ๆ ส่งภายใน 
กำหนด

ศรัณพร



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช ี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒๙.งานนโยบายรัฐบาล 
และกระทรวงการคลัง 
อ่ืน  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

ดำเนินงานตามนโยบาย 
ตามท่ีกระทรวงการคลัง 
กำหนด

-บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
■ การออมแห่งชาติ (กอข.)
- ฌ 0

-โครงการกระตุ้นเศรษฐกิจ 
ปี ๒๕๖๗
■ ประขาสัมพันธ์หน้ีนอกระบบ 
-อน ๆ

-ศรัณพร 
■ พรพิมล 
เจ้าหน้าท่ีกลุ่ม 
งานฯ ทุกคน

5

๓๐.แผนและผลการเบิก 
จ่ายเงินงบประมาณ และ 
เงินนอกงบประมาณของ 
สำนักงาน

ร้อยละของการใช้จ่ายเงิน 
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ ่า ย  
ภาพรวมของสำนักงานที่ 
ไ ด ้ร ับ จ ัด ส ร ร ป ร ะ จ ำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๑ .  รายงาน ส รป ผลก ารเบ ิก  
จ ่า ย เง ิน ง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง  
ส ำน ัก ง าน ท ี่ไ ด ้ร ับ จ ัด ส ร ร  
รายงานที่ประขุมประจำเดือน 
สำนักงาน

๒.รายงานงบการเงิน 
ประจำเดือน ส่ง คลังเขต ๑ 
ภายในวันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป 
๓.รายงานงบทดลองส่ง สตง.
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนลัดไป 
๔ .รายงานการรับ-จ่ายเงินและ 
เงินคงเหลือ นอกงบประมาณ 
ฝากคลังรายไตรมาสภายใน ๕วัน 
ทำการหลังจากวันส้ินไตรมาส 
๕.รายข้อมูลระหว่างกันรายไตร 
มาสภายใน ๒๐ วัน นับแต่วัน 
ส้ินไตรมาส
๖. รายงานผลการเบิกจ่ายเงิน 
และรายงานแสดงรายการ 
เคล่ือนไหวเงินฝากคลังประจำเดือน

-  ส พุิชญ์ซญา/ 
มัทนา

-  ส พิุชญ์ซญา

-  สพิชญ์ซญา

-  ส พิุชญ์ซญา

-  ส พิุชญ์ซญา 

- ม ทั,นา

ะ -;ะะ-ะะ3

ะะะะะะะะ;



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๗. รายงานแผนและผลการ 
เบิกจ่ายโครงการท่ีได้รับอนุมิติ 
ให้ขยายระยะเวลาการใช้จ่าย 
เก็บภาษีท้องถ่ิน ร้อยละ ๑๐ 96 

๘. สรุปผลการดำเนินการจัดซ้ือ 
จัดจ้าง (ประจำเดือน) ตามแบบ 
สชร.๑

-มัท,นา 

- ณัฐวรรณ
๓๑.ประกาศผู้ได้รับการ 
คัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง 
(รายไตรมาส)

ความสำเร็จของการจัดทำ 
ข้อมูลผู้ชนะการจัดช้ีอ/จัดจ้าง 
(รายไตรมาส)ประกาศผลข้ึน 
เว็บไซต์ภายในเวลาท่ีกำหนด

จัดทำไฟล์ข้อมูลประกาศผลผู้ชนะ 
การจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการ 
คัดเลือก บเวเ๐3,6 ข้ึนเว็บไซต์ 
เา'(บุว//ผ^.รู|วโ๐ฒเ'6๓6กยฐว.■ แา 
ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันส้ินไตรมาส

- ณัฐวรรณ

๓๒.การจ ัดท ำรายงาน  
ท าง ก าร เง ิน ป ร ะ จ ำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

๑ .  แจ ้งรายละเอ ียดบ ัญช ีเง ิน  
ฝากธนาคาร
๒. การปรับปรุงบัญชี ณ วันส้ินปี 
งบประมาณ (ตามเกณฑ์คงค้าง) 
๓.รายงาน ฐาน ะเง ิน ท ดรอง 
ราชการ
๔. รายงานการรับ-จ่ายเงิน และ 
เงินคงเหลือนอกงบประมาณ 
ฝากคลังประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๔๖๗

51๐ ต.ค. ๖๗

๑๐ ต.ฅ. ๖๗ 

๑๐ ด.ค. ๖๗ 

0๔ ต.ค. ๖๗

-สุพิชญ์ซญา

๓๓.รายงานการประเมินผล 
ตามเกณฑ์ประเมินผลการ 
ปฏิปีติงานด้านบัญชีภาครัฐ

ระยะเวลาการจัดทำเกณฑ์ 
ประเมินผลด้านบัญชีภาครัฐ 
ในฐานะส่วนราชการส่งให้ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
ภายในเวลาท่ีกำหนด

จัดทำเกณฑ์ประเม ินผลผ่าน 
ระบบ ธ/เ(ว/\ ภาย'ใน ๑ พ.ย. 
๒๔๖๗

๑ พ.ย. ๖๗ - สุพิชญ์ซญา
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กิจกรรม ตัวช้ี'วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓๔ ๓รใซ้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายลงทุนของหน่วยงาน 
ที่โต้,รับจัดสรร ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

ร ้อ ย ล ะ ก า ร ใ ช ้จ ่า ย เง ิน  
งบประมาณรายจ่ายลงทุน 
ของหน่วยงานท่ีได้รับจัดสรร 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๘

โครงการซ่อมแซมและปรับปรง 
บ้านพักข้าราชการสำนักงาน 
คลังจังหวัดสระบุรี

คณะกรรมการ 
ตามคำส่ัง 
สำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี

๓๔. รายงานสถิติผลงาน/ 
ป ร ิมาณ งาน  ประจำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

ระยะเวลาการจัดทำข้อมูลสถิติ 
ผลงาน/ปริมาณงาน ของกลุ่ม 
งาน /ฝ ่าย  นำชื้นเว็ปไซต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดภายใน 
เวลาท่ีกำหนด

จัดทำแบบข้อมูลส่งให้ ๓ กลุ่ม 
งาน และ ๑ ฝ่าย กรอกข้อมูล 
สรุปรายเดือน เสนอคลังจังหวัด 
ภายในวันท่ี ๔ ของเดือนถัดไป

- ณัฐวรรณ

๓๖. รายงานผลการตรวจสอบ 
พ ัสด ุคงเห ล ือประจำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘

จัดส่งรายงานผลการตรวจสอบ 
พัสดุคงเหลือประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ส่ง 
สตง.

- มัทนา

๓๗. รายงานข้อมูลการใช้ 
พลังงาน และเช้ือเพลิง

รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน 
และเช้ือเพสิง ผ่านเว็บไซต์ 
เา ป:!ว://'ฒผ.6- 
โ6|ว๐โปอกอโฐ -̂ฐอ-ปา/

- ณัฐวรรณ

๓๘. การรายงานมาตรการ 
ป้องกันและปราบปราม 
การทุจริตของข้าราชการ 
และลูกจ้างกรมบัญชีกลาง

ความสำเร็จของการรายงาน 
ม าต ร ก า ร ป ้อ ง ก ัน แ ล ะ  
ปราบปรามการทุจริตของ 
ข้าราชการและลูกจ้างประจำ

รายงานมาตรการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุ จริ ตของข้าราซการ 
และล ูกจ ้างกรม บ ัญ ช ีกลาง 
ส่งคลังเขต ๑ ภายในวันที่ ๔ 
ของรายไตรมาสลัดไป

- ณัฐวรรณ

๓๙. การรายงานข้อมูล 
การใช้สิทธิเบิกเงินค่า 
รักษาพยาบาลในระบบ 
การเบิกจ่ายตรง

รายงานข้อมลการเบิกจ่ายตรง 
ค่ารักษาพยาบาลของบุคลากร 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรีให้ 
ผู้มีอำนาจอนุนัติทราบเป็นราย

- มนัญญา/ 
มัทนา/

สุพิชญ์ขญา



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เดือน และให้ตรวจสอบสถานะ 
ของผู้มีสิทธิว่ายังคงเป็น 
ช้าราฃการ ลูกจ้างประจำ หรือ 
ผู้รับเบ้ียหวัด/บำนาญ ภายใน 
สังกัดของตนเองหรือไม่

๔๐. รายงานผลการใช้ 
อำนาจการ'ปฏิบัติราชการ 
แทนผู้ว่าราซการจังหวัด 
สระบุรี

รายงานผลการใช้อำนาจการ 
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการ 
จังหวัดสระบุรี ส่งจังหวัดสระบุรี 
ภายในวันท่ี ๔ ของเดือนถัดไป

- ณัฐวรรณ

๔๑. งานพัสดุประจำกลุ่ม 
งานและประจำสำนักงาน 
คลังจังหวัด

การจัดซ้ือจัดจ้างของกลุ่ม 
งานและสำนักงานคลัง 
จังหวัด

ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 
ของกลุ่มงานให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด 
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๔๖๐ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ณัฐมน 
ศรัณ'พร 
ปรีดาภรณ์ 
มัทนา

๔๒. การจัดทำรายงาน 
การควบคุมภายใน

การควบคุมภายในของ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
ส่งภายในกำหนด

จัดทำรายงานการประเมินผล 
การควบคุมภายในสำหรับ 
ระยะเวลาการดำเนินงาน ส้ินสุด 
๓๐ ก.ย. ๒๔๖๖ ประกอบด้วย 
-รายงานการประเมิน 
องค์ประกอบของ การควบคุม 
ภายใน (ปค.๔)
-รายงานการปรับปรุงการ 
ควบคุมภายใน (ปค.๔)
ส่งรายงาน  ๆ ท่ีรับผิดชอบ 
ให้กลุ่มงานวิชาการ เพ่ือจัดทำ

๖๘ ร-ค. ๖๗
มนัญญา (รวบรวม) 
จุฑามาศ 
ศรัณพร 
สุ,พิชญ์ซญา



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวข ีวั้ด รายละเสียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ภาพรวมของสำนักงานคลัง 
จังหวัด ส่งจังหวัดสระบุรี 
ภายใน ๙๐ วัน

๔เอ. รายงานผลการดำเนินงาน 
ภายในกรมบ ัญ ช ีกลาง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๘

ส่งรายงานผลการดำเนินงาน 
ภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด

ส่งรายงานผลการดำเนินงาน 
ภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปี 
งบประมาณพ.ศ.๒๕๖๘ ผ่านทาง 
ธออ3 ๒ 01 ^6ภายในระยะเวลา 
ท่ีกำหนด

31๗ เม.ย. ๖( 51๔ ก.ค. ๖๘
ณัฐมน

๔๓. การประชาสัมพันธ์ 
เผยแพร่ เพ่ือสร้างความเข้าใจ 
ท ี่ถูกต้องและให้บริการ 
ข้อมูลแก,สาธารณะ

ความสำเร็จในการดำเนินการ 
ประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล 
ของหน่วยงานในรูปแบบไฟล์เสียง 
หรือคลิปวิดีโอ

ประซาสัมพันธ์และสร้างความรู้ 
ความเข ้าใจตามภารกิจหลัก 
ของกรมบัญชีกลาง ภารกิจหลัก 
ของหน่วยงาน ในรูปแบบไฟล์เสียง 
หรือคลิปวิดีโอ เก่ียวกับกฎหมาย 
ระเบียบแนวทางปฏิบัติหนังสือเวียน 
การตอบข้อหารือ ข่าวประซาสัมพันธ์ 
หรือรายงานต่าง  ๆ ดังนี้ 
๑. ไฟล์เสียงหรือคลิปวิดีโอท่ี 
เผยแพร่แต่ละคร้ัง มคีวามยาว 
ไม่ต่ําากว่า ๒ นาที 
๒. ไฟล์เสียงหรือคลิปวิดีโอม ีการ 
เผยแพร่ เข่น เผยแพร่ผ่านทาง 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
โฮออเวอ๐^ นท6 เปีนต้น 
๓. เผยแพร่ข้อมูลต้ังแต่ตุลาคม 
๒๕๖๗ -  กันยายน ๒๕๖๘

ซมพูนุข/ธิดารัตน์/ 
ณัฐวรรณ/พรพิมล



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

กิจกรรม ตัวช ี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ด. ก.ย.

๔๔. บริหารความเส่ียง 
สำนักงานคลังจังหวัด 
สระบุรี

๑ .  รายงานบริหารความเส่ียง 
สำหรับระยะเวลาการ 
ดำเนินงาน ส้ินสุด ๓๐ ก.ย. 
๒๔๖๗ เสนอคลังจังหวัด 
สระบุรี ภายใน ๙๐ วัน 
๒. แผนบริหารความเส่ียง 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ 
ภายในวันท่ี ๒๘ พ.ย. ๒๔๖๘

๑ .  รายงานบริหารความเส่ียง 
สำหรับระยะเวลาการดำเนินงาน 
ส้ินสุด ๓๐ ก.ย. ๒๔๖๗ เสนอคลัง 
จังหวัดสระบุรี ภายใน ๙๐ วัน

๒.แผนบริหารความเส่ียง 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ 
ภายในวันท่ี ๒๘ พ.ย. ๒๔๖๘

๒๘ ■ พ-ย ๖๗

๒๘ ธ.ค. ๖๗

เ8แ111*16*1011ฬป้& 
๓๑ นิ.ค. ๖๘

คเฬ 3
๒๕ ก.ย. ๖๘ 
ฃฬ 3 4

ณัฐมน

ณัฐมน 
ปรีดาภรณ์ 
มัทนา 
ศรัณพร

๔๔. งานท่ีได้รับมอบหมาย 
จากคลังจังหวัด

งานอ่ืน  ๆท ีค่ลังจังหวัดมอบหมาย 
เซ่น งานนโยบายรัฐบาล, การเข้า 
ร่วมประชุมคณะทำงานต่าง  ๆ
และเป็นคณะทำงานคณะกรรมการ 
ตามคำสั่งสำนักงานคลังท ีค่ลัง 
จังหวัดมอบหมาย

ทุกคนใน 
สำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี 
ตามท ีค่ลังจังหวัด 
มอบหมาย


