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เผยแพร่แผนปฏิบัติงานฯ ในเว็ปไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

เรียน คลังจังหวัดสระบุรี
ด้วยกลุ่มงานวิชาการ ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติงานของสำนักงานคลัง 

จังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ รองรับการปฏิบัติงานของ ๓ กลุ่มงาน และ ๑  ฝ่ายบริหารทั่วไป 
สำหรับใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงาบร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล

กล ุ่มงานว ิขาการได ้จ ัดทำแผนปฏ ิบ ัต ิงานสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดสระบ ุร ีเร ียบร ้อยแล ้ว  
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและอนุญาตให้เผยแพร่แผนการปฏิบัติงานในเว็บไซต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ต่อไป '

ว่าที่ร้อยเอก
(ภวัต ปีนบำรุงกิตน์)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

i « e' __ . . ‘ร;. .ร เ \1(นายนิติรุจน์ จึรสบองสิทรี้) 
.คลังจงหว ัดสระบ ุร ี



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช ีวั้ค รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ .  ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบ 
ข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและ 
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการ 
คลังภาครัฐ เซิงบูรณาการ

ความพึงพอใจของผู้รับบริการ 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐

กำหนดให้เจ้าหน้าท่ีเวรประซาสัมพันธ์ 
เปีนผู้ช่วยท่ีปรึกษาทำหน้าท่ีบันทึกข้อมูล 
สรุปผลการให้คำปรึกษาในระบบบันทึก 
กลางของสำน ักงานรวมท ั้งร ักษา 
มาตรฐานการให้บริการรองรับการ 
ประเมินจากผู้รับบริการด้วย

-  จนท.กลุ่ม 
งานวิชาการ 
ทุกคน

๒. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และ 
จ ัด ทำรายงาน การเง ิน ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

๑ .  ร้อยละความสำเร็จของ 
การจัดทำรายงานการเงิน 
รวม ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖ ในระบบ CFS 
(อปท. ร ๙๕%) ภายในวันท่ี ๑๖ 
ม.ค. ๒๕๖๗
๒. จ ัดทำรายงานการเงิน 
รวม อปท. ส่งกรม, จัดทำ 

ตารางเปรียบเทียบข้อมูลฯ 
ส ่งกรม และ ว ิเค ร าะ ห ์ 
รายงานการเง ินรวมของ 
อปท. ประจำปีงบประมาณ 
ภายในวับท ี่ ๒๐ ม.ค ๒๕๖๗ 
๓. ตรวจสอบและปรับปรุง 
ข ้อ ม ูล ต า ม ร า ย ง า น ใ ห ้ 
สอดคล้องกับ สตง. ลงใน 
ระบบ CFS ภายใน ๓๐ มิ.ย. 
๒๕๖๗

๔ . จัดทำรายงานสรุปบับทีก 
ในระบบ CFSและส่งกรม 
ภายในวันท ี่ ๑๐ ก.ค. ๒๕๖๗

๑ .  บันทึกและส่งข้อมูลในระบบ CFS

๒.จัดทำรายงานการเงินรวม อปท. ส่ง 
กรม, จัดทำตารางเปรียบเทียบข้อมูลฯ 
ส่งกรม และ วิเคราะห์รายงานการเงิน 
รวมของ อปท. ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖

๓ . ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลตาม 
ร ายงาน ให ้ส อ ด ค ล ้อ งก ับ  สตง. 
ลงในระบบ CFS

๔ . จัดทำรายงานสรปบันทึกในระบบ
a s

m

16 ม.ค.

ฒฒ& 
20 ม.ค.

30 ม.ย

1A ก ศเ

ชมพูนุช/ณัฐมน



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัว'ช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๔. ร้อยละความสำเร็จการ 
นำเข้าข้อมูลรายงานงบทด 
รองรายไตรมาส ขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) 
ภายในจังหวัดสระบุรีผ่าน 
ระบ บ  e-office (อ ป ท . 
£๙๔%)ภายใน ๔๔ วัน นับ 
แต่วันสุดท้ายของไตรมาส

๔. บันทึกข้อมูลงบทดลองของ อปท. 
รายไตรมาส ผ่านระบบ e-office 15 ก.พ.

.
15 พ-ค

ma 
.5 ส.ค.

๓ . การให้บริการด้านระบบ 
การจัดซ้ือจัดจ้าง

๑. การอนุนัติผู้ค้ากับภาครัฐ 
ภายใน ๑ วัน ทำการ

๒. สรุปรายงานการตอบ 
ปีญหาผ่านระบบ live chat 
และให้คำปรึกษา ภายใน ๔ 
วันทำการ นับถัดจากวัน 
ตอบปีญหา

๑. ดำเนินการอนุนัติผ่านระบบ e-GP

๒.การตอบปีญหาผ่านระบบ Live 
chat และการให้คำปรึกษา

๓ .กำหนดให้เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานริซาการ 
รับผิดชอบหลัก และฝ่ายบริหารท่ัวไป 
สนับสนุนในกรณีที่เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน 
ร ิซาการ ต ิดภารก ิจปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ 
นอกสถานท่ีต้ัง

••''ง?8ร. % สMhK , * ร* V ะรร.'

mmsmmm

ฒรฒ

mmmmm - จนท.กลุ่ม 
งานริซาการ 
ทุกคน
- กิติมา/ฌัฐมน

- จนท.กลุ่ม 
งานริซาการ 
และจนท.ฝ่าย 
บริหารทั่วไป 
ทุกคน

๔. ดำเนินการเกี่ยวกับความ 
โปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
( C o n s tru c tio n  S ec to r 
T ra n sp a re n c y  ะ C ost) 
ของหน่วยงานรัฐ ในพ้ืนท่ี

รายงานผลการการดำเนินให้ 
สำนักงานคลังเขต ๑ ภายใน 
ระยะเวลาท่ีกำหนด

๑.ประสาน อปท. ส่งข้อมูลรองรับการ 
คัดเลือกตรวจๆ โครงการปี งปม ๒๔๖๗ 
๒.ตรวจติดตามและรายงานผล 
๓ .รายงานผลการติดตามรายไตรมาส 
ภายใน ๔ วันทำการ นับถัดจากวัน 
ลืนไตรมาส

—
«*3 —

กิติมา/มนัญญา



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช ี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๕. แผนพัฒนาบุคลากรด้าน 
การเงินการคลังภาครัฐ

ร ้อ ย ล ะ ข อ ง ข ้าร าช ก าร  
พ น ัก งาน ร าช ก าร  และ 
ลูกจ้างประจำที่เรียนรู้ผ่าน 
บ ท เร ียน อ ิเล ็กท รอน ิกส ์ 
(e-learning) ด ้านการเงิน 
การคลังของกรมบัญชีกลาง 
(ก ุม ภ า พ ัน ธ ์-ส ิง ห า ค ม  
๒๕๖๗) £๙๐ ชนไป

แผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการ 
คลังภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕:๖๗ ภายในหน่วยงาน สำหรับ 
บุคลากรภายใน

๑. เส ร ีม ส ร ้างค วาม ร ู้น โยบ าย 
กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง 

๒. เสรีมสร้างศักยภาพบุคลากร 
ด้านการให้บริการ 

๓. เส ร ิม ส ร ้างค วาม ร ู้ด ้าน ก าร 
ควบคุมภายในภายในหน่วยงาน 

๔. ส่งเสรีมให้บุคลากรของหน่วยงาน 
ลงทะเบียนเข้าเรียนเรียนผ่านบทเรียน 
อิเล็กทรอนิกส์ (eLearning) ด้านการเงิน 
การคลังของกรมบัญชีกลาง

ร

ร ® * ^ '฿  4

v  ••

ผอ.ภวัต 
กิติมา 
ฆนัญญา

_ —

YM *  * น*-. ■ร —

๖. โครงการเพิ่มประสิทธิภาพ 
การบ ร ิห ารการใซ ้จ ่าย เง ิน  
งบประมาณภาครัฐ จังหวัด 
สระบุรี ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ 
(งบจังหวัด)

ร ้อ ย ล ะ ค ว า ม พ ึง พ อ ใ จ  
ของผู้เข้าร่วมโครงการต่อ 
โครงการ

๑. เพ ิ่มประสิทธิภาพการติดตาม 
และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
ของหน่วยงานภาครัฐจังหวัดสระบุรี 
๑.๑ โครงการส่งเสริมประสิทธิภาพการ 
คลังด้นน้ํา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๗ กลุ่มเบีาหมาย ๑๑๐ คน 
๑.๒ เพิ่มศักยภาพการบริหารจัดการ 
ด้านการเงินการคลัง สำหรับบุคลากร 
ส ำ น ัก ง า น ค ล ัง จ ัง ห ว ัด ส ร ะ บ ุร ี 
จำนวน ๒๐ คน

จนท.กลุ่มงาน 
วิชาการ

๗. ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

การขอรับการประเมินผลจาก 
สำนักงานคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(สชร.)

๑. ประชุมทบทวน/วางแผนงาน 
๒.จัดทำแผนการดำเนินงาน 
๓.ดำเนินการตามแผนงานและเกณฑ์ 
การประเมินผลการดำเนินงาน 
๔. รายงานผลการดำเนินงาน

1 ร 3 «

_ mmsmmm m  1 ’พ ® .

คณะท ำงาน 
ศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสาร 
สำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ร.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๘. Annual reports?านักงาน 
คลังจังหวัดสระบุรี ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

รายงานประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
จำนวน ๑ เล่ม

จัดทำ Annual report สำนักงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
ภายในวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๖๗

30 เม.ย.
ณัฐมน/ซมพูนุซ

๙. เกณฑ์ประเมินผลการ 
ปฏิบ้ติงานด้านบัญชีภาครัฐ 
ของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัด 
สระบุรี

ร้อยละของจำนวนหน่วย 
เบิกจ่ายภายในจังหวัดท่ี 
สามารถจัดทำบัญชีได้อย่าง 
ถูกต้อง

๑. แจ้งเวียนหนังสือ กำหนดให้ สรก. 
ล่งข้อมูลผ่านระบบภายในวันที่ ๑ 
พ.ย.๒๕๖๖
๒.ตรวจสอบข้อมูลด้านบัญชีผ่าน 
ระบบ (GAQA) และจัดล่งให้ สนง.
คลังเขต ๑ ภายในวันท่ี ๑ ธ.ค.๒๕๖๖

15 ท.ค. 66 

25 พ.ย.6 1

ผอ.'ไพลิน/ 
ปรีดาภรณ์

๑๐. เร่งรัดและติดตามการ 
เบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่าย 
ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗

ร้อยละของการเบิกจ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายลงทุน 
และรายจ่ายภาพรวม 
ของจังหวัด ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๑ .  จัดทำคำส่ังคณะกรรมการเร่งรัดฯ 
๒. ขอสนับสนุนงบประมาณจังหวัด 
๓.จัดทำข้อมูล สรก.ที่ได้รับจัดสรร 
งบประมาณรายจ่ายลงทุนเพื่อวางแผน 
เร่งรัดติดตามๆ
๓. ประขุมติดตามเร่งรัดฯ ไตรมาส 
ละ ๑ คร้ัง
๔. ลงพ้ืนท่ี (Mobile Clinic) ติดตาม 
เร่งรัดฯ การก่อหน้ี ณ สำนักงานของส่วน 
ราชการ
๕. จ ัดทำรายงานผลเบ ิกจ ่ายเสนอ 
ผวจ.ทุกวันจันทร์
๖.ปฏิบัติงานตามกระบวนงานที่กรมฯ 
กำหนด

25 ค.ค.66

14 พ.ย 

19 พ.ย.66

66

18-19 .ม-ค. 15-16 ก.พ.

1 0 พ.ค.67 

16 พ.ค.. 16 ฝ็.ค.

จุฑามาศ/ 
ปรีดาภรณ์/ 
วจีพร

๑๑. วิเคราะห์ ตรวจสอบและ 
จ ัดท ำรายงาน การเง ิน รวม 
จังหวัด ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖

ระยะเวลาการจัดทำรายงาน 
การเงินรวมจังหวัด ประจำปี 
งบประมาณ พ .ศ .๒๕๖๖ 
ภายใน ๙๐ วัน หลังสิ้น 
ปีงบประมาณ

๑. เรียกรายงานงบการเงินจากระบบ 
GFMIS
๒. จัดทำรายงานงบการเงินรวม (รูปเล่ม) 
๓. เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดสระบุรี 
(ภายใน ๙๐ วันหลังส้ินปีงบประมาณ)

.8*«1»
27 ธ.ค.

ปรีดาภรณ์



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช้ีวัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๒. รายงานในระบบ GFMIS 
๑๒.๑ รายงานงบทดลอง และ 
รายการพักเงินนำส่งคงค้าง 
รายการบัญชีพัก (บัญชีผิดดุล) 
๑๒.๒ รายงานกระทบยอเงิน 
ฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) 
๑๒.๓ รายงานกระทบยอดเงิน 
รับฝากของรัฐบาล และเงินทด 
รองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน

ร้อยละชองการดำเนินงาน 
ภารกิจหลักตามระยะเวลาที่ 
กำหนด

๑. เรียกรายงานงบทดลอง และรายงาน 
พักเงินนำส่งคงด้างในระบบ GFMIS 
๒. แจ้งส่วนราชการให้บันทึกรายการ 
ให้ครบล้วนภายในรันท่ี ๑๐ของเดือนลัดไป 
๓. สรุปผลรายการผิดดุล รายหน่วยงานทุก 
สินไตรมาสในทำการลัดไป 
๔. รายงาน ก ระท บ ยอ ด เง ิน ฝ าก  
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) ส่งกรมฯ 
ภายในวันท่ี ๑๐ ชองเดือนลัดไป 
๔. รายงานกระทบยอดเงินรับฝากชอง 
รัฐบาล และเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช ่วยเห ล ือผ ู้ป ระสบ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ี 
ฉุกเฉิน ภายในวันที่ ๒๐ ชองเดือน 
ลัดไป

โดท0าช้! 

จัดทํ

มูลและ 

เช้อมูลเ

ล่งภายใ 

.ละส่งภ

น วัน ท่ี < 

1ยในวัใ.

> ของแ 

ท่ี 18 ช

อนลัดไ' 

องเสือใ

J

วจีพร/ 
ปรีดาภรณี

วจีพร 
ปรีดาภรณ์

จุฑามาศ/ 
ปรีดาภรณ์

จุฑามาศ/ 
ปรีดาภรณี

๑ ๓ .ค วบ ค ุม  ต รวจส อ บ  
เอกสาร/หลักฐานการซดใช้ 
เง ินทดรอง ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ี 
ฉุกเฉินหรือจำเป็น ตลอดจน 
บ ันท ึกรายการลด/ล ้างยอด 
ลูกหน้ีเงินทดรองราชการฯ

ร ะ ย ะ เ ว ล า ช อ ง ก า ร  
ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
การจ่ายเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือๆ และจัดส่ง 
รายงานผลการตรวจสอบส่ง 
ก ร ม บ ัญ ช ีก ล างภ าย ใ น  
กำหนด

ส ร ้า ง ก า ร ร ับ ร ู้ใ ห ้ก ับ เจ ้าห น ้า ท ี่ 
สำนักงานคลังจังหวัด เพื่อให้สามารถ 
ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานเป็นไป 
ตามกระบวนงานท่ีกรมกำหนด

จุฑามาศ 
ล้างลูกหน้ี 
เงินทดรอง  ๆ
จนท. ๓ กลุ่ม 
งานตามดำลัง 
สำนักงานคลัง 
จังหวัดสระบุรี 
ตรวจสอบฯ

๑๔. 'ผ ิกอบรมและพ ัฒ นา 
บุคลากรด้านการเงินการคลัง

ร้อยละความพึงพอใจต่อ 
โครงการผิกอบรมใม่น้อย 
กว่าร้อยละ ๘๐

๑. รับจัดสรรงบประมาณจากจังหวัด 
ดำเนินโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการ 
บริหารการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ 
ภาคร ัฐ จังหวัดสระบุรี ประจำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ 
๒. รับจัดสรรงบประมาณจากกรมบัญชีก๓ ง 
ดำเนินโครงการจัดผิกอบรมพัฒนา

ปรีดาภรณ์/ 
วจีพร
1ริหารโครงการฯ 
จุฑามาศ/
วจีพร
ป!หารโครงการฯ



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

บุคลากรภาครัฐจังหวัดสรบุรี ด้านการ 
ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
๓.ปฏิบัติตามกระบวนการจัดผึเกอบรม 
ท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

๑๕. ตรวจสอบและอนุมัต ิ 
รายก ารข อ เบ ิก ให ้ก ับ ส ่วน  
ราชการ อปท. (ปลดบล็อค)

ความสำเร็จของการอนุมัติ 
รายการขอเบ ิกของส ่วน  
ราชการ โดยไม่มีรายการที่ 
ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
(Retuen) หรือมีรายการที่ 
ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
ไม่เกิน ๑๐ รายการ/ปี

๑. ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินที่ 
ส ่วนราชการตั้งเบ ิกเพื่อดำเนินการ 
อนุมัติ กรมฯ จะประมวลผลส่ังจ่ายให้ 
รอบเข้า เวลา ๑๐.๓๐ น. รอบบ่าย 
เวลา ร)๕.๓๐ น.
๒.ยกเลิกเอกสาต่าง  ๆของส่วนราชการ 
ในระบบ GFMIS

วจีพร/ 
ปรีดาภรณ์

วจีพร/ 
ปรีดาภรณ์

๑๖. ตรวจสอบ อนุมัติ/ยืนยัน 
และเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ขาย

ระยะเวลาการตรวจสอบ 
อนุมัติ/ยืนยัน/เปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ขาย อย่าข้าไม่ 
เกิน ๒ วันทำการ

๑ .ตรวจสอบเอกสารแบบขออนุมัติ 
ข้อมูลหลักผู้ขายกับหลักฐานต่าง  ๆ
๒.จัดทำหนังสือแจ้งเปล่ียนแปลงแก้ไข 
ข้อมูลหลักผู้ขายของส่วนราชการส่งไปยัง 
กรมบัญชีกลาง

ปรีดาภรณ์/ 
วจีพร

๑๗. สำรวจบ ัญ ช ีเง ินฝาก 
คลังกระทรวงการคลัง

ระยะเวลาการจัดส่งรายงาน 
ผลการสำรวจบัญชีเงินฝาก 
กระทรวงการคล ังส ่งให ้ 
คล ังเขต  ๑ ภายใน  ๓๐ 
มิถุนายน ของทุกปี

๑. จัดทำหนังสือแจ้งส่วนราชการ 
สำรวจความต้องการใช้บัญชีเงินฝาก 
คลังหรือไม่
๒. แจ้งรายงานผลการสำรวจให้คลัง 
เขต ๑ ภายในเดือนมิถุนายน ชองทุกปี

20 มิ.ย.

จุหามาศ

๑๘. รายงาบภาวะเศรษฐกิจ 
การคลังจังหวัดรายเดือน

ความสำเร็จของการจัดทำ 
และส่งรายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
ไห้สำนักงานคลังเขต ๑ 
และกองการเงินการคลัง 
ภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

จัดทำภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
ประจำเดือน จำนวน ๑๒ ฉบับ 
๑. บันทึกข้อมูลในไฟล์ EXCEL 
๒. วิเคราะห์ข้อมูลภาวะเศรษฐกิจการ 
คลัง/ จัดทำตารางข้อมูลภาคผนวก 
๓. ตรวจสอบรายงาน/ข้อมูลตัวเลข 
ไฟล์ Excel

น/, i

พรพิมล



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒<£๖๗

กิจกรรม ตัวชีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิด,ชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ภายในกำหนด (ภายใน 
วันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป)

๔. จัดส่งรายงานให้กรมบัญชีกลาง 
และคลังเขต ๑ ตามเวลาท่ีกรม 
กำหนด
๕. เผยแพร่รายงาน  ๆให้หน่วยงานท่ี 
เก่ียวข้องและผู้ท่ีสนใจตามซ่องทาง ต่าง  ๆ
๖.รายงาน ฯ ท่ีเก่ียวข้อง

๑๙. รายงานประมาณการ 
เศรษฐกิจ รายไตรมาส

- ความสำเร็จของการจัดทำ 
และส่งรายงานฯ ภายใน 
๑๕ วันหลังส้ินไตรมาส และ 
จัดส่งไฟล์ Ek:el ให้สำนักงาน 
คลังเขต ๑ ภายใน ๕วัน หลัง 
ส้ินไตรมาส
- จัดส่งรายงาน ให้สำนักงาน 
คลังเขต ๑ ภายในวันท่ี ๑๕ 
ถัดจากส้ินไตรมาส

จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจ
ประจำไตรมาส จำนวน ๔ ฉบับ
ไตรมาสท่ี ๔/๒๕๖๖
ไตรมาสท่ี ๑-๓/๒๕๖๗
๑ .  จัดเก็บข้อมูลแบบสอบถามจาก
ผู้เชี่ยวชาญ ทุก'ไตรมาส
๒. จ ัดทำข ้อม ูลตาราง Excel และ
จัดส่งไฟล์ Excel ภายใน ๕ วัน หลังส้ิน
ไตรมาส
๓ . จ ัด ท ำ บ ท ว ิเค ร า ะ ห ์ ป ระช ุม  
พ ิจ า ร ณ า  ร ่า ง ป ร ะ ม า ณ ก า ร  
เศ ร ษ ฐ ก ิจ ร ่ว ม ก ับ ค ณ ะ ท ำ ง า น  
หน ่วยงานท ี่เก ี่ยวข ้องและ จัดส่ง 
รายงานประมาณการเศรษฐกิจ ให้ 
คลังเขต และกรมบัญชีกลาง ภายใน 
วันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไปหลังจาก 
ส้ินไตรมาส
๔.เผยแพร่รายงานและหรือนำเสนอ 
ข ้อม ูลท ี่เก ี่ยวข ้องให ้จ ังห ว ัดและ 
หน่วยงานภายนอกและผู้สนใจทราบ 
ตามซ่องทางต่าง  ๆ
๕. รายงานฯ ท่ีเก่ียวข้อง

1 พ ร $ : '๖'' K

ธิดารัตน์



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช ีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒๐. ด ัชน ีภาวะเศรษ ฐก ิจ  
จังหวัด

■ ตอบแบบสำรวจความคิด 
เห็นให้ สศค. และส่งไฟล์ 
EXCEL รวมต้ัง สรุปผลสำรวจ 
ส่งสำนักงานคลังเขต ๑ ภายใน 
วันท่ี ๒๐ของเดือน

จัดทำดัชนีความเช่ือม่ันเศรษฐกิจจังหวัด 
ประกอบด้วย
■ ดัชนีความเช่ือม่ันภาคประซาขน 
■ ดัชนีราคาด้นทุนผู้ประกอบการ 
■ ดัชนีความเช่ือม่ันอนาคตเศรษฐกิจ 
๑.ตอบแบบสอบถามด้านเศรษฐกิจ 
ในเวป survey ส่ง สศค.ภายในวันท่ี 
๒๐ ของทุกเดือน
๒.จัดส่งไฟล์EXCEL ภายในวันท่ี ๒๐ชองเดือน 
๓.สรุปผลสำรวจแบบสอบถามภาวะ 

เศรษฐกิจการคลังภายในจังหวัด 
รูปแบบ
PowerPoint ส่งกรม/คลังเขต ภายใน 
วันท่ี ๒๕ ของเดือน

ธิดารัตนี

๒๑. ด ำ เน ิน ง า น ต า ม  
ภ า ร ก ิจ ค พ ะ ผ ูบ้ร ิหารการ 
คลังประจำจังหวัด (คบจ.)

- เก ณ ฑ ์ก า ร พ ิจ า ร ณ า  
ค บ จ . ด เีด ่น  ป ร ะ จ ำ ป ี 
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗

๑.ค ิก ษ ารายล ะเอ ียด ห ล ัก เกณ ฑ ์ 
ค บ จ . ด ีเด ่น  ปี ๒๕;๖๗ และ 
ม อ บ ห ม า ย ต ัว ช ี้วัด ค บ จ. ตาม 
ภารกิจ คบจ.
๒.พ ิจารณ าโครงการตามต ัว ช ีว้ัด 
คบจ.ด ีเด่น ป ี ๒๕;๖๗ และตัวช ีว้ัด 
ตามภารกิจของหน่วยงาน คบจ.
๓.จัดประชุม คบจ.สัปดาหท์ ีส่องหรือ 
สามของเดือน เพ ื่อต ิดตามผลการ 
ด ำ เน ิน ง า น ต า ม เก ณ ฑ ฯ์ และ 
รายงานผลการดำเน ินงานของท ุก 
หน่วยงาน
๔.จัดประชุมคณะสนับสนุน คบจ. 
ส ัป ด า ห ์ท ีส่ า ม ข อ ง เด ือ น  เพ ื่อ

เพ็ญประภา 
ธิดารัตน์ 
พรพิมล

'  . ร พ * ร , i - m



แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗

กิจกรรม ตัวช ี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ประสานและสนับสนุนภารกิจ คบจ. 
ร่วมกัน
๕.จัดทำรายงานการใช้จ่ายเงิน คบจ. 
ส่งสำนักงานคลังเขต ภายใน สามวัน 
ทำการ
๖.จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตาม 
เกณฑ์ คบจ.ส ่งสำนักงานคลังเขต 
ภายในห้าวันทำการ 
๗.จัดทำ/รวบรวมเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการการประเม ินผลการ 
ดำเน ินงานตามเกณฑ์ คบจ.ด ีเด ่น 
ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
๘.ประสานงานและดำเนินงานตาม 
นโยบายต่าง  ๆ ของกระทรวงการคลัง 
ต าม ท ี่ไ ด ้ร ับ ม อ บ ห ม าย ร ่ว ม ก ับ  
หน่วยงาน คบจ.ในจังหวัด

” ' „ ,<>'ร'พ»

ร

1

๒๒.แผนและผลการฌิก 
จ่ายเงินงบประมาณ และ 
เงินนอกงบประมาณของ 
สำนักงาน

ร้อยละของการใช้จ่ายเงิน 
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ ่า ย  
ภาพรวมของสำนักงานที่ 
ไ ด ้ร ับ จ ัด ส ร ร ป ร ะ จ ำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

-รายงาน ส ร ุป ผลการเบ ิกจ ่ายเง ิน  
งบประมาณของสำนักงาน รายงานท ี่ 

ประขุมประจำเดือนสำนักงาน
- การใช้จ่ายเงินงบประมาณท ี่! ด้รับ 
จัดสรร (ภาพรวม) และรายงาน ณ 
๓๑ ก.ค. ๖๗
-  การใช้จ่ายเงินงบประมาณ/รายงาน 
(๙๖%) ณ ๓๑ ส.ค. ๖๗
-  รายงานงบการเงินประจำเดือน 
ส่ง สล./คลังเขต ๑ ภายในวันท ี่ ๕ 
ของเดือนลัดไป
- รายงานงบทดลองส่ง สตง. ภายใน 
วันท ี่ ๑๕ ของเดือนลัดไป

-  สุพิชญ์ซญา/ 
มัทนา

wmmmm&
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แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช ีวั้ด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ป งีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผ ู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

-  ร า ย ง า น ก า ร ร ับ จ ่า ย แ ล ะ เง ิน  
คงเหลือ นอกงบประมาณฝากคลังราย 
ไตรมาสภายใน ๕ วันทำการหลังจากวันสัน 
ไตรมาส
-  รายข้อมูลระหว่างกันรายไตรมาส 

ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันสันไตรมาส
สรุปผลการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 
(ประจำเดือน) ตามแบบ สชร.๑

_ _

- สุพิชญ์ซญา/ 
มัทนา

- ณัฐวรรณ

—

๒๓.ประกาศผู้ได้รับการ 
คัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง 
(รายไตรมาส)

ความสำเร็จของการจัดทำ 

ข ้อม ูล ผ ู้'ช น ะก ารจ ัด ซ ื้อ / 
จ ัด จ ้าง  (ร าย ไ ต ร ม าส ) 
ป ระกาศผลข ึ้น เว ็บ ไซ ต ์ 
ภายในเวลาท ี่กำหนด

จัดทำไฟล์ข้อมูลประกาศผลผ ู้ชนะการ 
จัดซ้ือจัดจ้างหรือผ ูไ้ด้รับการคัดเลือก 
Upload ข้ึนเว็บไซต์ 
http://www.gprocurement.go.th 
ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันสันไตรมาส

รรฒฒร่ -  ณัฐวรรณ

๒๔. การจัดทำรายงานทางการ 
เงินประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖

๑ .  แจ ้งรายละเอ ียดบ ัญ ช ีเง ิน ฝาก 
ธนาคาร
๒.ก ารป ร ับ ป ร ุงบ ัญ ช ี ณ วันสัน 
ป ีงบประมาณ (ตามเกณฑ์คงค้าง)
๓ .รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
๔. รายงานการรับจ่ายเงิน และเงิน 
คงเหลือประจำปี

5 ด.ค.-ฒฒํ

15 ต.ค. 

29 ต.ค,

-  ส ุพิชญ์ซญา

๒๕. รายงานการประเมินผล 
ตามเกณฑ์ประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ

ระยะเวลาการจัดทำเกณฑ์ 
ประเมินผลด้านบัญชีภาครัฐ 
ในฐานะส่วนราชการส่งให้ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
ภายในเวลาท ี่กำหนด

จัดทำเกณฑ์ประเมินผลผ่านระบบ 
GAQA ภายใน ๑ พ.ย. ๒๕๖๖

-  ส ุพิชญ์ซญา

๒๖. รายงานสถิติผลงาน/ 
ปริมาณงาน ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ระยะเวลาการจัดทำข้อมูลสถิติ 
ผลงาน/ปริมาณงาน ของกลุ่ม 
งาน /ฝ ่าย  นำขึ้นเว็ปไซต์

จัดทำแบบข้อมูลส่งให้ ๓ กลุ่มงาน 
และ ๑ ฝ่าย กรอกข้อมูลสรุปราย 
เดือน เสนอคลังจังหวัด ภายในวันท ี่ ๕ 
ของเดือนถัดไป

-  ณัฐวรรณ

http://www.gprocurement.go.th


แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช้ี'วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

สำนักงานคลังจังหวัดภายใน 
เวลาท่ีกำหนด

๒๗. รายงานข้อมูลการใซ้ 
พลังงาน และเช้ือเพลิง

รายงานข้อมูลการใช้พลังงานและ 
เช้ือเพลิง ผ่านเว็บไซต์ 
http://wvwv.e- 
report.energy.go.th/

- ณัฐวรรณ

๒๘. การรายงานมาตรการ 
ป้องกันและปราบปรามการ 
ทุจริตของข้าราชการและ 
ลูกจ้างกรมบัญชีกลาง

ความสำเร็จชองการรายงาน 
ม าต ร ก า ร ป ้อ ง ก ัน แ ล ะ  
ปราบปรามการทุจริตของ 
ข้าราชการและลู กจ้างประจำ

รายงานมาตรการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริตของข้าราชการ 
และลูกจ้างกรมบัญชีกลาง ส่งคลังเขต 
๑ ภายในวันท่ี ๕ ของรายไตรมาส 
ลัดไป

, ....
- ณัฐวรรณ

๒๙. การรายงานข้อมูลการ 
ใข้ลิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 
ในระบบการเบิกจ่ายตรง

รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายตรงค่า 
รักษาพยาบาลของบุคลากรสำนักงาน 
คลังจังหวัดสระบุรีให้ผู้มิอำนาจอนุมิติ 
ทราบเป็นรายเดือน และให้ตรวจสอบ 
สถานะของผู้มิลิทธิว่ายังคงเป็น 
ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ หรือผู้รับ 
เบี้ยหวัด/บำนาญ ภายในสังกัดของ 
ตนเองหรือไม่

- มนัญญา/ 
มัทนา

๓๐. ร า ย ง า น ก า ร จ ัด ท ำ  
แผนปฏิบัติการจัดการขยะมูล 
ฝอยชุมชน “จังหวัดสะอาด” 
จังหวัดสระบุรี

- รายงานการจัดทำแผนปฏิบํติการ 
จัดการขยะมูลฝอยชุมชน “จังหวัด 
สะอาด”จังหวัดสระบุรี ส่งสำนักงาน 
ส่งเสรีมการปกครองส่วนท้องถ่ินงหวัด 
ภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือนลัดไป

- ณัฐวรรณ

๓๑. การควบคุมภายใน - ร ายงาน ก าร ป ร ะ เม ิน  
องค์ประกอบของการควบคุม 
ภายใน (ปค.๔)
- รายงานการปรับปรุงการ 
ควบคุมภายใน (ปค.๔)

จัดทำรายงานการควบคุมภายในของ 
กลุ่มงานฯ และภาพรวมของสำนักงาน 
คลังจังหวัดสระบุรี

30 ธ.ค. มนัญญา 
จุฑามาศ 
ธิดารัตน์ 
สุพิชญ์ขญา 
ณัฐมน

http://wvwv.e-report.energy.go.th/
http://wvwv.e-report.energy.go.th/


แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวช ี ้ วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ส่งรายงานการควบคุมภายใน 
ให้ผู้ว่าราซการจังหวัดและ 
ส ำ น ัก ง า น ค ล ัง เข ต  ๑ 
ในเดือนธันวาคม ๒๔๖๖

(รวบรวมส่ง)

๓๒. ก ารป ระซ าส ัม พ ัน ธ ์ 
บทบาทภารกิจของสำนักงาน 
คลังจังหวัดสระบุรี แบ่งเป็น 

-ฃ่าวประซาสัมพันธ์ 
บทบาท/ภารกิจสำนักงาน 

- ข้อมูล/องค์ความรู้ทาง 
การเงินการคลังภาครัฐ 

- อ่ืน ๆ

ความสำเร็จในการดำเนินการ 
ประซาสัมพันธ์เผยแพร่ 
ข้อมูลซ่าวสารซองหน่วยงาน 
ไม่น้อยกว่า ๔๐ เร่ือง/คร้ัง 
และเผยแพร่ ไม่น้อยกว่า 
๓ ซ่องทาง

กำหนดให้แต่ละกลุ่ม/ฝ่าย ดำเนินการ 
จัดทำข้อมูลข่าวสารประซาสัมพันธ์ 
บทบาท/ภารกิจ/องค์ความร ู ้ การเงิน 
การคลัง กลุ่มงาน/ฝ่ายละ ๖ เรื่อง/ 
รอบการประเมิน

ร mgimgssmssm M m m m m

ทุกคน

๒๔. งานพัสดุประจำกลุ่มงาน 
และประจำสำนักงานคลัง 
จังหวัด

การจัดซ้ือจัดจ้างของกลุ่ม 
งานและสำนักงานคลัง 
จังหวัด

ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุของกลุ่ม 
งานให้เป็นไปตามพระราซบัญญ ้ ต ิ ภาร 
จัดช ื้อจ ดจ ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และ. ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง'ว่าด้วยภารจัดชื้อจัด 
จ้างและการบริหารพัสดุ

• -  -

ณัฐมน 
ธิดารัตน์ 
ปรีดาภรณ์

๒๔. ปฏินัต ิ งานร่วมกับหรือ 
สนับสนุนการปฏิบีติงาน 
หน่วยงานอ่ืนท ี ่ เก่ียวข้องหรือ 
งาน'ท ี ่ 1ด้รับมอบ'หมาย

๑. ควบคุม การแจกจ่ายสลากกินแบ่ง 
รัฐบาล พร้อมบันทึกผ่านระบบ และ 
รายงานผลการจำหน่ายส่งกรมบัญซีกลาง/ 
คลังเซต ๑
๒. จัดทำรายงานประเมินคุณธรรม 
และความโปร่งใสของหน่วยงาน 
ภาครัฐ (ITA) ตามด ำ ส่ังจังหวัดสระบุรี 
กำหนดส่งตามท ี ่ จังหวัดแจ้งให้ทราบใน 
แต่ละป ี งบประมาณ

ปรีดาภรณ'/ 
วจีพร

ปรีดาภรณ์/ 
จุฑามาศ



แผนปฏิบ้ติงานสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม ตัวชี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓. ดำเนินการจัดการสอบผู้ปฏิบัติงาน 
ด้านบัญซี (อปท.) ตามที่กรมบัญชี 
มอบหมาย ปีละ ๓ คร้ัง 
๓. จัดทำข้อมูล สถิติ ปริมาณงาน 
ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของกลุ่ม GFMIS 
เพ ื่อ นำเผยแพร่ใน Website ของ 
สำนักงานคลัง
๔. จ ัดทำข้อมูลเพื่อประขาสัมพันธ์ 
ในจุลสารสำนักงานคลัง/รายงานผล 
การเบิกจ่าย ประชุม คบจ.
๔.รายงานผลการปฏิบิตราซการ 
(ตัวช้ีวัด) สำนักงานคลัง

จุฑามาศ 

วจีพร

จุฑามาศ 

ปรีดาภรฌ์

๒๖. งานท่ีได้รับมอบหมาย 
จากคลังจังหวัด

งานอื่น  ๆ ที่คลังจังหวัดมอบหมาย 
เซ่น งานนโยบายรัฐบาล, การเข้าร่วม 
ประชุมคณะทำงานต่าง  ๆ และเป็น 
คณะทำงาน คณะกรรมการตามคำสั่ง 
สำนักงานคลังท่ีคลังจังหวัดมอบหมาย

ทุกคนในกลุ่ม 
งาน ตามท่ี 
คลังจังหวัด 
มอบหมาย


