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เผยแพร่แผนปฏิบัติงานๆ ในเว็ปไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

เรียน คลังจังหวัดสระบุรี
ด้วยกลุ่มงานวิชาการ ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติงานของสำนักงานคลัง 

จังหวัดสระบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ รองรับการปฏิบัติงานของ ๓ กลุ่มงาน และ ๑ ฝ่ายบริหารท่ัวไป 
สำหรับใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล

กล ุ่มงานว ิชาการได ้จ ัดทำแผนปฏ ิบ ัต ิงานสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดสระบ ุร ีเร ียบร ้อยแล ้ว 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและอนุญาตให้เผยแพร่แผนการปฏิบัติงานในเว็บไซต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ต่อไป

ว่าที่ร้อยเอก
(ภวัต ปีน'บำรุงกิต'น)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
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กิจกรรม ตัวชี้วัด รายละเอียดงาน/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
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1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบ
ข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและ
ให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำร
คลังภำครัฐ  เชิงบูรณำกำร 

ควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร
ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 

ก ำหนดให้มีผู้แทนจำก 3 กลุ่มงำน  
เข้ำร่วมให้ค ำแนะน ำ ผู้แทนผู้เข้ำร่วม
เป็นผู้บันทึกข้อมูลสรุปผลกำรให้ค ำปรึกษำ
ในสมุดบันทึกกลำง และหรือลงระบบ
บันทึกกลำงของส ำนักงำนรวมทั้ง
รักษำมำตรฐำนกำรให้บริกำรรองรับ
กำรประเมินจำกผู้รับบริกำรด้วย 

            - จนท.กลุ่ม
งำนวิชำกำร
ทุกคน 

2. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และ
จัดท ำรำยงำนกำรเ งินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1. ร้อยละควำมส ำเร็จของ
กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงิน
รวม ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2564 ในระบบ CFS 
(อปท. ≥90%) ภำยในวันที่ 16
ม.ค. 2566 
2. จัดท ำรำยงำนกำรเงิน
รวม อปท. ส่งกรม , จัดท ำ
ตำรำงเปรียบเทียบข้อมูลฯ 
ส่ ง ก รม  และ  วิ เ ค ร ำ ะห์
รำยงำนกำรเ งินรวมของ 
อปท. ประจ ำปีงบประมำณ 
ภำยในวันท่ี 20 ม.ค 2566 
3. ตรวจสอบและปรับปรุง
ข้ อ มู ล ต ำ ม ร ำ ย ง ำ น ใ ห้
สอดคล้องกับ สตง. ลงใน
ระบบ CFS ภำยใน 30 มิ.ย. 
2566 
4. จัดท ำรำยงำนสรุปบันทึก
ใน ร ะบบ  CFS และส่ งกรม
ภำยในวันที ่10 ก.ค.  2566 
 

1. บันทึกและส่งข้อมูลในระบบ CFS  
 
 
 
 
 
2. จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม อปท. ส่ง
กรม, จัดท ำตำรำงเปรียบเทียบข้อมูลฯ  
ส่งกรม และ วิเครำะห์รำยงำนกำรเงิน
รวมของ อปท. ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2565 
 
 
3. ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลตำม
รำยงำนให้สอดคล้องกับ สตง. ลงใน
ระบบ CFS  
 
 
4. จัดท ำรำยงำนสรุปบันทึกในระบบ    
CFS  

            ณัฐมน/ชมพูนุช 

30 มิ.ย. 

10 ก.ค. 

16 ม.ค. 

20ม.ค. 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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 5. ร้อยละควำมส ำเร็จกำร
น ำเข้ำข้อมูลรำยงำนงบทด
รองรำยไตรมำส ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) 
ภำยในจังหวัดสระบุรีผ่ำน
ร ะ บ บ  e-office ( อ ป ท . 
≥60%)ภำยใน 45 วัน นับ
แต่วันสุดท้ำยของไตรมำส 

5. บันทึกข้อมูลงบทดลองของ อปท. 
รำยไตรมำส ผ่ำนระบบ e-office 

             

3. กำรให้บริกำรด้ำนระบบ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำง  

1.  กำรอนุมัติผู้ค้ำกับภำครัฐ 
ภำยใน 1 วัน ท ำกำร  
 
2. สรุปรำยงำนกำรตอบ
ปัญหำผำ่นระบบ live chat 
และให้ค ำปรึกษำ ภำยใน  5 
วันท ำกำร นับถัดจำกวัน
ตอบปัญหำ 

1.  ด ำเนินกำรอนุมัติผ่ำนระบบ e-GP 
 
 
2. กำรตอบปัญหำผ่ำนระบบ Live 
chat และกำรให้ค ำปรึกษำ 
 
 
 
 
3. ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนวิชำกำร 
รับผิดชอบหลัก และฝ่ำยบริหำรทั่วไป
สนับสนุนในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำน
วิ ชำกำร  ติ ดภำรกิจปฏิบัติหน้ ำที่ 
นอกสถำนท่ีตั้ง 

            - จนท.กลุ่ม
งำนวิชำกำร
ทุกคน 
- กิติมำ/ณัฐมน 
 
 
 
 
 
-  จนท .กลุ่ ม
งำนวิ ชำกำร
และจนท.ฝ่ำย
บริหำรทั่วไป
ทุกคน 

4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำม
โปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ
( Construction Sector 
Transparency :  Cost)
ของหน่วยงำนรัฐ ในพื้นที ่

รำยงำนผลกำรกำรด ำเนินให้
ส ำนักงำนคลังเขต 1 ภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 

1. ประสำน อปท. ส่งข้อมูลรองรับกำร
คัดเลือกตรวจฯ โครงกำรปี งปม 2566 
2. ตรวจติดตำมและรำยงำนผล 
3. รำยงำนผลกำรติดตำมรำยไตรมำส 
ภำยใน 5 วันท ำกำร นับถัดจำกวัน 
สิ้นไตรมำส 

            กิติมำ/มนญัญำ 

15 ส.ค.  15 ก.พ. 15 พ.ค.. 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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5. แผนพัฒนำบุคลำกรด้ำน
กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

ร้ อ ย ล ะ ขอ งข้ ำ ร ำ ชก ำ ร 
พนั ก ง ำ น ร ำ ชก ำ ร  แ ล ะ
ลูกจ้ำงประจ ำที่เรียนรู้ผ่ำน
บทเ รี ยนอิ เ ล็ กทรอนิกส์   
(e-learning) ด้ำนกำรเ งิน
กำรคลังของกรมบัญชีกลำง  
( กุ ม ภ ำ พั น ธ์ - สิ ง ห ำ ค ม
2565)  ≥90 ขึ้นไป 

แผนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำร
คลังภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2566 ภำยในหน่วยงำน ส ำหรับ
บุคลำกรภำยใน 

1. เ ส ริ มสร้ ำ งควำมรู้ น โยบำย
กระทรวงกำรคลัง/กรมบัญชีกลำง 

2. เสริมสร้ำงศักยภำพบุคลำกร
ด้ำนกำรให้บริกำร 

3. เ ส ริ มสร้ ำ งควำมรู้ ด้ ำนกำร
ควบคุมภำยในภำยในหน่วยงำน 

4. ส่งเสริมให้บุคลำกรของหน่วยงำน 
ลงทะเบียนเข้ำเรียนเรียนผ่ำนบทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์  (e-learning) ด้ำนกำรเงิน
กำรคลังของกรมบัญชีกลำง  

            ผอ.ภวัต 
กิติมำ 
มนัญญำ 

6. โครงกำรเพิ่มประสิทธิภำพ
กำรบริหำรกำรใ ช้จ่ ำย เ งิน
งบประมำณภำครัฐ จังหวัด
สระบุรี ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2566  
(งบจังหวัด) 

ร้ อ ย ล ะ ค ว ำ ม พึ ง พ อ ใ จ 
ของผู้ เข้ำร่วมโครงกำรต่อ
โครงกำร 

1. เพิ่มประสิทธิภำพกำรติดตำม
และเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ
ของหน่วยงำนภำครัฐจังหวัดสระบุรี 
1.1 โครงกำรส่งเสริมประสิทธิภำพกำร
คลังต้นน้ ำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2566 กลุ่มเป้ำหมำย 110 คน 

1.2 เพิ่มศักยภำพกำรบริหำรจัดกำร
ด้ำนกำรเงินกำรคลัง  ส ำหรับบุคลำกร
ส ำ นั ก ง ำ น ค ลั ง จั ง ห วั ด ส ร ะ บุ รี   
จ ำนวน 20 คน 

            จนท.กลุ่มงำน
วิชำกำร 

7. ศูนย์ข้อมลูข่ำวสำร
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสระบุร ี

 

กำรขอรับกำรประเมินผลจำก
ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
(สขร.) 
 

1. ประชุมทบทวน/วำงแผนงำน 
2. จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
3. ด ำเนินกำรตำมแผนงำนและเกณฑ์
กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน 
4. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

            คณะท ำงำน
ศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำร
ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดสระบุร ี

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

http://www.oic.go.th/
http://www.oic.go.th/
http://www.oic.go.th/
http://www.oic.go.th/
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8. Annual reportส ำนักงำน
คลังจังหวัดสระบุรี ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 

รำยงำนประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 
จ ำนวน 1 เลม่ 

จัดท ำ Annual report ส ำนักงำน
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 
ภำยในวันท่ี 30 เมษำยน 2566 

            ณัฐมน/ชมพูนุช 

9. กำรควบคุมภำยใน -  ร ำยงำนกำรประ เ มิ น
องค์ประกอบของกำรควบคุม
ภำยใน (ปค.4) 
- รำยงำนกำรปรับปรุงกำร
ควบคุมภำยใน (ปค.5) 
ส่งรำยงำนกำรควบคุมภำยใน
ให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดและ
ส ำ นั ก ง ำ น ค ลั ง เ ข ต  1  
ในเดือนธันวำคม 2565 

จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในของ
กลุ่มงำนฯ และภำพรวมของส ำนักงำน
คลังจังหวัดสระบรุี  
 

            ณัฐมน/ 
ปรีดำภรณ/์ 
จุฑำมำศ/ 
สุพชิญ์ชญำ/
มนัญญำ 
(รวบรวมส่ง) 

10. ก ำ ร ป ร ะ ช ำ สั ม พั น ธ์
บทบำทภำรกิจของส ำนักงำน
คลังจังหวัดสระบุรี แบ่งเป็น  

- ข่ำวประชำสัมพันธ์
บทบำท/ภำรกจิส ำนักงำน 

-  ข้อมูล/องค์ควำมรู้ทำง
กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

- อื่น ๆ 
 

ควำมส ำเร็จในกำรด ำเนินกำร
ประชำสมัพันธ์เผยแพร่
ข้อมูลข่ำวสำรของหน่วยงำน 
ไม่น้อยกว่ำ 40 เรื่อง/ครั้ง 
และเผยแพร่ ไม่น้อยกว่ำ  
3 ช่องทำง 

ก ำหนดให้แตล่ะกลุม่/ฝ่ำย ด ำเนินกำร
จัดท ำข้อมูลข่ำวสำรประชำสมัพันธ์
บทบำท/ภำรกจิ/องค์ควำมรู้กำรเงิน
กำรคลัง กลุม่งำน/ฝำ่ยละ 6 เรื่อง/
รอบกำรประเมิน 
 

 

            ทุกคน 

11.  เกณฑ์ประเมินผลกำร 
ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีภำครัฐ
ของหน่วยเบิกจ่ำยในจังหวัด
สระบุรี 

ร้อยละของจ ำนวนหน่วย
เบิกจ่ ำยภำยในจั งหวัดที่
สำมำรถจัดท ำบัญชีได้อย่ำง
ถูกต้อง 

1.เสริมสร้ำงควำมเข้มแข็ง ให้กับ
เจ้ำหน้ำที่ สรก.ภำครัฐด้ำนกำรบัญชี
ภำครัฐ 
2.จัดประชุมช้ีแจงกำรประเมินผลกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี สรก. 
 
 

            พิไลวรรณ/ 
ปรีดำภรณ ์

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

19 ต.ค. 

30 เม.ย. 

30 ธ.ค. 
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  3.ก ำหนดให้ สรก.ส่งข้อมูลผ่ำนระบบ
ภำยในวันท่ี 14 พ.ย.2565 
4. ตรวจสอบข้อมูลด้ำนบญัชีผ่ำน
ระบบ (GAQA) และจัดส่งให้ สนง.   
คลังเขต 1 ภำยในวันท่ี 1  ธ.ค.2565 

             

12. เร่งรัดและติดตำมกำร
เบิกจ่ำยเงินงบประมำณ รำยจ่ำย
ประจ ำปี พ.ศ. 2566 

ร้อยละของกำรเบิกจ่ำยเงิน
งบประมำณรำยจ่ำยลงทุน
และรำยจ่ำยภำพรวม 
ของจังหวัด ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 

1. จัดท ำค ำสั่งคณะกรรมกำรเร่งรดัฯ 
2. ขอสนับสนุนงบประมำณจังหวัด 
3.จัดท ำข้อมลู สรก.ที่ไดร้ับจดัสรร
งบประมำณรำยจ่ำยลงทุนเพื่อวำงแผน
เร่งรัดติดตำมฯ 
3. ประชุมติดตำมเร่งรัดฯ ไตรมำส  
ละ 1 ครั้ง 
4. ลงพืน้ที่ตดิตำมเร่งรดัฯ ส่วนรำชกำร 
5. จัดท ำรำยงำนผลเบิกจ่ำยเสนอ 
ผวจ.ทุกวันจันทร ์
6.ปฏิบตัิงำนตำมกระบวนงำนท่ีกรมฯ 
ก ำหนด 

            พิไลวรรณ/
ปรีดำภรณ์/
สุธำสิน/ีวจีพร 
**มอบหมำย
ให้ พิไลวรรณ 
ปรีดำภรณ์    
วจีพร ติดตำม 
Monitor    
กำรก่อหนี้ฯ 
เป็นรำย
กระทรวง 

13. วิเครำะห์ ตรวจสอบและ
จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม
จังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2564 

ระยะเวลำกำรจัดท ำรำยงำน
กำรเงินรวมจังหวัด ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2565 
ภ ำย ใน  90  วั นหลั ง สิ้ น
ปีงบประมำณ 

1. เรยีกรำยงำนงบกำรเงินจำกระบบ 
GFMIS 
2. จัดท ำรำยงำนงบกำรเงินรวม (รปูเลม่) 
3. เสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดสระบรุี
(ภำยใน 90 วันหลังสิ้นปีงบประมำณ) 

            พิไลวรรณ 

14 . ตรวจสอบรำยงำนงบ
ทดลอง และรำยกำรพักเงิน
น ำส่งคงค้ำง รำยกำรบัญชีพัก 
(บัญชีผิดดุล) 

1.ร้อยละของกำรด ำเนินงำน
ภำรกิจหลักตำมระยะเวลำที่
ก ำหนด   
2.ระยะเวลำกำรตรวจสอบ
งบทดลองของ สรก.รำยกำร
ข้อมูลผิดดุลและรำยงำน
ข้อมูลบัญชีต้องไม่มี ยอด    

1. เรียกรำยงำนงบทดลอง และรำยงำน
พักเงินน ำส่งคงคำ้งในระบบ GFMIS 
2. แจ้งส่วนรำชกำรให้บันทึกรำยกำร
ให้ครบถ้วนภำยในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
3. สรุปผลรำยกำรผดิดุล รำยหน่วยงำนทุก
สิ้นไตรมำส ในท ำกำรถัดไป 

            พิไลวรรณ/
ปรีดำภรณ ์
 
 
 
วจีพร/ปรดีำ
ภรณ ์

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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 25 ต.ค. 

 19 พ.ย. 
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คงค้ ำ ง  ทุ ก เ ดื อน  เ สนอ     
คลังจังหวัด ของเดือนถัดไป 

4. รำยงำนกระทบยอดเงินฝำก
ธนำคำรกรุงไทย (ดำ้นรับ) ส่งกรมฯ 
ภำยในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป 
5. รำยงำนกระทบยอดเงินรับฝำกของ
รัฐบำล และเงินทดรองรำชกำรเพือ่
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิกรณี
ฉุกเฉิน ภำยในวันท่ี 20 ของเดือน
ถัดไป 

 
พิไลวรรณ 
 
พิไลวรรณ 
 

15.ควบคุม ตรวจสอบ
เอกสำร/หลักฐำนกำรชดใช้
เงินทดรอง  ภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉินหรือจ ำเป็น ตลอดจน
บันทึกรำยกำรลด/ล้ำงยอด
ลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรฯ 

ระยะเวลำของกำร
ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน
กำรจ่ำยเงินทดรองรำชกำร
เพื่อช่วยเหลือฯ และจัดส่ง
รำยงำนผลกำรตรวจสอบส่ง
กรมบัญชีกลำงภำยใน
ก ำหนด 

สร้ำงกำรรับรู้ให้กับเจ้ำหน้ำท่ี
ส ำนักงำนคลังเพื่อให้สำมำรถ
ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำนเป็นไป
ตำมกระบวนงำนท่ีกรมก ำหนด 

            พิไลวรรณ 
ล้ำงลูกหนี้เงิน
ทดรอง/จนท. 
3 กลุ่มงำน
ตำมค ำสั่ง
ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดสระบุรี 
ตรวจสอบฯ 

16.  ฝึ กอบรมและพัฒนำ
บุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลัง 

ร้อยละควำมพึงพอใจต่อ
โครงกำรฝึกอบรมไม่น้อย
กว่ำร้อยละ 80 
  

1. ไดร้ับสนบัสนุนงบประมำณจำก
จังหวัดจัดฝึกอบรมพัฒนำบุคลำกร
ภำครัฐในจังหวัดสรบรุ ี
2. ไดร้ับสนบัสนุนงบประมำณจำก
กรมบัญชีกลำงจัดฝึกอบรมพัฒนำ
บุคลำกรภำครัฐในจังหวดัสรบุร ี
3.ปฏิบตัิตำมกระบวนกำรจัดฝึกอบรม
ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

            พิไลวรรณ/ 
วจีพร 
บริหำรโครงกำรฯ
ปรีดำภรณ/์ 
วจีพร 
บริหำรโครงกำรฯ 

17. ตรวจสอบและอนุมัติ
รำยกำรขอเบิกให้กับส่วน
รำชกำร อปท. (ปลดบล็อค) 

ควำมส ำเร็จของกำรอนุมตัิ
รำยกำรขอเบิกของส่วน
รำชกำร โดยไมม่ีรำยกำรที่
ธนำคำรปฏเิสธกำรโอนเงิน 
(Retuen) หรือมรีำยกำรที่

1. ตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินที่   
ส่วนรำชกำรตั้งเบิกเพื่อด ำเนินกำร
อนุมัติ กรมฯ จะประมวลผลสั่งจ่ำยให้  
รอบเช้ำ เวลำ 10.30 น. รอบบ่ำย 
เวลำ 15.30 น. 

            สุธำสิน/ีวจีพร 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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ธนำคำรปฏเิสธกำรโอนเงิน
ไม่เกิน 5 รำยกำร/ป ี

2.ยกเลิกเอกสำต่ำง ๆ ของ          
ส่วนรำชกำรในระบบ GFMIS  

18. ตรวจสอบ อนุมัติ/ยืนยัน
และเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก
ผู้ขำย 

ระยะเวลำกำรตรวจสอบ 
อนุมัติ/ยืนยัน/เปลี่ยนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขำย อย่ำช้ำไม่
เกิน 2 วันท ำกำร 

1.ตรวจสอบเอกสำรแบบขออนุมตัิ
ข้อมูลหลักผู้ขำยกับหลักฐำนต่ำง ๆ 
2.จัดท ำหนังสือแจ้งเปลีย่นแปลงแก้ไข
ข้อมูลหลักผู้ขำยของส่วนรำชกำรส่งไปยัง
กรมบัญชีกลำง 

            ปรีดำภรณ/์ 
วจีพร 

19. ส ำรวจบัญชีเงินฝำกคลัง
กระทรวงกำรคลัง 

ระยะเวลำกำรจัดส่งรำยงำน
ผลกำรส ำรวจบัญชีเงินฝำก
กระทรวงกำรคลังส่งให้   
คลังเขต 1 ภำยใน 30 
มิถุนำยน ของทุกป ี

1. จัดท ำหนังสือแจ้งส่วนรำชกำร
ส ำรวจควำมต้องกำรใช้บัญชีเงินฝำก
คลังหรือไม ่
2. แจ้งรำยงำนผลกำรส ำรวจให้คลัง
เขต 1 ภำยในเดือนมิถุนำยน ของทกุปี 

            ปรีดำภรณ ์

20. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือ
สนับสนุนกำรปฏบิัติงำน
หน่วยงำนอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องหรือ 
งำนที่ได้รับมอบหมำย 

 1. ควบคุมกำรแจกจ่ำยสลำกกำรกุศล 
พร้อมรำยงำนกองสลำก/
กรมบัญชีกลำง/คลังเขต 1 
2. จัดท ำรำยงำนประเมินคณุธรรม
และควำมโปร่งใสของหน่วยงำน
ภำครัฐ (ITA) ตำมค ำสั่งจังหวัดสระบุรี 
ก ำหนดส่งตำมที่จังหวัดแจ้งให้ทรำบใน
แต่ละปีงบประมำณ 
3. จัดท ำข้อมลู สถิติ ปริมำณงำน ที่
เกี่ยวข้องกับภำรกิจของกลุ่ม GFMIS 
เพื่อน ำเผยแพร่ใน Website ของ
ส ำนักงำนคลัง 
4. จัดท ำข้อมลูเพื่อประชำสัมพันธ ์
ในจุลสำรส ำนักงำนคลัง 
5. รำยงำนประเมินช่ำง IT  
ภำยในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป 

            สุธำสิน ี
 
 
พิไลวรรณ 
 
 
 
   
 
เจ้ำหน้ำท่ีทุก
คนในกลุ่มงำน 
 
 
เจ้ำหน้ำท่ีทุก
คนในกลุ่มงำน 
พิไลวรรณ 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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21. รำยงำนภำวะเศรษฐกิจ
กำรคลังจังหวัดรำยเดือน 

จัดส่งรำยงำนให้ส ำนักงำน
คลังเขต 1 และกอง
กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
กรมบัญชีกลำง 
ภำยในก ำหนด  (ภำยใน
วันที่ 15 ของเดือนถัดไป) 

จัดท ำภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด
ประจ ำเดือน จ ำนวน 12 ฉบับ  
1. บันทึกข้อมูลในไฟล์ EXCEL 
2. วิเครำะห์ข้อมลูภำวะเศรษฐกิจกำร
คลัง/ จัดท ำตำรำงข้อมลูภำคผนวก 
3. ตรวจสอบรำยงำน/ข้อมลูตัวเลข
ไฟล์ Excel  
4. จัดส่งรำยงำนให้กรมบัญชีกลำง
และคลังเขต 1 ตำมเวลำที่กรม
ก ำหนด 
5. เผยแพร่รำยงำน ฯ ให้หน่วยงำนท่ี
เกี่ยวข้องและผู้ทีส่นใจตำมช่องทำง     
ต่ำง ๆ  
6.รำยงำน ฯ ท่ีเกี่ยวข้อง 

            พรพิมล 
(หลัก) 
จุฑำมำศ 
ธิดำรัตน์       

22. รำยงำนประมำณกำร
เศรษฐกิจ รำยไตรมำส 

- จัดส่งไฟล์ Excel ให้
ส ำนักงำนคลังเขต 1 ภำยใน 5 
วัน หลังสิ้นไตรมำส 
- จัดส่งรำยงำน ให้ส ำนักงำน
คลังเขต 1 ภำยในวันท่ี 15 
ถัดจำกสิ้นไตรมำส 
 

จัดท ำรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจ 
ประจ ำไตรมำส จ ำนวน 4 ฉบับ  
ไตรมำสที่ 4/2565 
ไตรมำสที่ 1-3/2566 
1. จัดเก็บข้อมูลแบบสอบถำมจำก 
ผู้เชี่ยวชำญ ทุกไตรมำส 
2. จัดท ำข้อมูลตำรำง Excel และ
จัดส่งไฟล์ Excel ภำยใน 5 วัน หลังสิ้น
ไตรมำส 
3.จัดท ำบทวิเครำะห์ ประชุมพิจำรณำ 
ร่ำงประมำณกำรเศรษฐกิจร่วมกับ
คณะท ำงำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
และ จัดส่งรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจ 
ให้คลังเขต และกรมบัญชีกลำง 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

  
 
 
 
 
 

      ธิดำรัตน์ 
(หลัก)จุฑำมำศ 
พรพิมล 
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ภำยในวันที่  15 ของเดือนถัดไป
หลังจำกสิ้นไตรมำส 
4.เผยแพร่ข้อมูลหรือน ำเสนอข้อมูล
ที่เกี่ยวข้องให้จังหวัดและหน่วยงำน
ภำยนอกและผู้สนใจตำมช่องทำงต่ำง ๆ 
5. รำยงำนฯ ที่เกี่ยวข้อง 

23. ดัชนีภำวะเศรษฐกิจ
จังหวัด 

-ตอบแบบส ำรวจควำมคิด
เห็นให้ สศค. และส่งไฟล์ 
EXCEL รวมทั้ง สรุปผลส ำรวจ 
ส่งส ำนักงำนคลงัเขต 1 ภำยใน
วันที่ 20 ของเดือน  
 

จัดท ำดัชนีควำมเช่ือมัน่เศรษฐกิจจังหวัด 
-ดัชนีควำมเช่ือมั่นภำคประชำชน 
-ดัชนีรำคำต้นทุนผูป้ระกอบกำร 
-ดัชนีควำมเช่ือมั่นอนำคตเศรษฐกจิ 
1.ตอบแบบสอบถำมด้ำนเศรษฐกจิ
ในเวป survey ส่ง สศค.ภำยในวันที่ 
20 ของทุกเดือน  
2.จัดส่งไฟล์EXCEL ภำยในวันที่ 20 ของเดือน         
 3.สรุปผลส ำรวจแบบสอบถำมภำวะ
เศรษฐกิจกำรคลั งภำยในจั งหวัด 
รูปแบบ PowerPoint ส่งกรม/คลัง
เขต ภำยในวันท่ี 25  ของเดือน  

            ธิดำรัตน์ 
(หลัก)
จุฑำมำศ 
 

  24. ด ำเนินงำนตำม
ภำรกิจคณะผู้บริหำรกำร
คลังประจ ำจังหวัด (คบจ.)  

-เกณฑ์กำรพิจำรณำ 
คบจ.ดีเด่น ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2566 

1.ศึกษำรำยละเอียดหลักเกณฑ์ คบจ. 
ดีเด่น ปี 2566 และ มอบหมำย
ตัวชี้วัด คบจ. ตำมภำรกิจ คบจ. 
2.พิจำรณำโครงกำรตำมตัวชี้วัด 
คบจ.ดีเด่น ปี 2566 และตัวชี้วัด
ตำมภำรกิจของหน่วยงำน คบจ. 
3.จัดประชุม คบจ.สัปดำห์ที่สำมหรือ
สี่ ของเดือน เพื่ อติดตำมผลกำร 
 

            เพ็ญประภำ 
(หลัก) 
จุฑำมำศ 
ธิดำรัตน ์
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ด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ฯ และรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของทุกหน่วยงำน   
4.จัดประชุมคณะสนับสนุน คบจ.
สัปดำห์ที่สำมของเดือน เพื่อประสำน
และสนับสนุนภำรกิจ คบจ. รวมกัน 
5.จัดท ำรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงิน คบจ.
ส่งส ำนักงำนคลังเขต ภำยใน สำมวัน
ท ำกำร  
6.จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำม
เกณฑ์ คบจ.ส่งส ำนักงำนคลังเขต 
ภำยในห้ำวันท ำกำร 
7.จัดท ำ/รวบรวมเอกสำรหลักฐำน
ประกอบกำรกำรประเมินผลกำร
ด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ คบจ.ดี เด่น
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 
8.ประสำนงำนและด ำเนินงำนตำม
นโยบำยตำ่ง ๆ ของกระทรวงกำรคลัง
ตำมที่ได้รับมอบหมำยร่วมกับ
หน่วยงำน คบจ.ในจังหวัด 

25.งำนนโยบำยรัฐบำลและ
กระทรวงกำรคลัง 
 
 
 

ด ำเนินงำนตำมนโยบำย
ตำมที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

-บัตรสวสัดิกำรแห่งรัฐ 
-กำรออมแห่งชำติ 
-โครงกำรคนละครึ่ง (รำยงำนคบืหน้ำคดีฯ 
 
 
 

            จุฑำมำศ(หลัก) 
จุฑำมำศ (หลัก) 
พรพิมล (หลัก)  
เจ้ำหน้ำท่ีกลุม่
งำนฯ ทุกคน 
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26. แผนและผลกำรเบิก
จ่ำยเงินงบประมำณ และเงิน
นอกงบประมำณของ
ส ำนักงำน 

ร้อยละของกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณรำยจ่ำย
ภำพรวมของส ำนักงำนท่ี
ได้รับจัดสรรประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 

- รำยงำนสรุปผลกำรเบิกจ่ำยเ งิน
งบประมำณของส ำนักงำน รำยงำนที่
ประชุมประจ ำเดือนส ำนักงำน 
- กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณทีไ่ด้รับ
จัดสรร (ภำพรวม) และรำยงำน ณ  
31 ก.ค. 66  
- กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ/รำยงำน 
(96%) ณ 31 ส.ค. 66 
- รำยงำนงบกำรเงินประจ ำเดือน    
ส่ง สล./คลังเขต 1 ภำยในวันท่ี 5    
ของเดือนถัดไป  
- รำยงำนงบทดลองส่ง สตง. ภำยใน
วันท่ี 15 ของเดือนถัดไป  
- ร ำ ย ง ำ น ก ำ ร รั บ จ่ ำ ย และ เ งิ น
คงเหลือ นอกงบประมำณฝำกคลังรำย
ไตรมำสภำยใน 5 วันท ำกำรหลังจำกวันสิ้น
ไตรมำส 
- รำยข้อมูลระหว่ำงกันรำยไตรมำส

ภำยใน 20 วัน นับแต่วันสิ้นไตรมำส 
สรุปผลกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
(ประจ ำเดือน) ตำมแบบ สขร.1 

      
 

      - สุพิชญ์ชญำ/ 
กฤษณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-มนัญญำ/    
สุพิชญ์ชญำ 
- ณัฐวรรณ 

27. ประกำศผู้ได้รับกำร
คัดเลือก วิธีเฉพำะเจำะจง 
(รำยไตรมำส) 

ควำมส ำเร็จของกำรจดัท ำ
ข้อมูลผู้ชนะกำรจัดซื้อ/     
จัดจ้ำง (รำยไตรมำส)
ประกำศผลขึ้นเว็บไซต์
ภำยในเวลำที่ก ำหนด 

จัดท ำไฟล์ข้อมูลประกำศผลผู้ชนะ 
กำรจัดซื้ อจัดจ้ ำงหรือผู้ ได้ รับกำร
คั ด เ ลื อ ก  Upload ขึ้ น เ ว็ บ ไ ซ ต์  
http://www.gprocurement.go.th
ภำยใน 30 วันนับแต่วันสิ้นไตรมำส 

            - ณัฐวรรณ 
 

28. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และ
จัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต 

ระยะเวลำกำรจัดท ำรำยงำน
ต้นทุนผลผลติและส่ง

1. ทบทวน/ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ของงบทดลอง  
 

  
 
 

   
 
 

       - มนัญญำ/   
สุพิชญ์ชญำ 
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รำยงำนให้ส ำนักงำนคลัง  
เขต 1 ภำยในเวลำที่ก ำหนด 

2. แจ้งปริมำณและเกณฑ์กำรปันส่วน 
3. รวบรวมข้อมูลประกอบกำรจดท ำ
ตน้ทุนผลผลิต 
4. ค ำนวณ วิเครำะห์ต้นทุนผลผลิต 
5. จัดส่งผลกำรค ำนวณและวิเครำะห์
ต้นทุนผลผลิตภำยในเดือนกุมภำพันธ ์

  
 

29. กำรจัดท ำรำยงำน
ทำงกำรเงินประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 

 1.  แจ้ งรำยละเอียดบัญชี เ งินฝำก
ธนำคำร 
2. ก ำ ร ป รั บ ป รุ ง บั ญ ชี  ณ  วั น สิ้ น
ปีงบประมำณ (ตำมเกณฑ์คงค้ำง)  
3. รำยงำนฐำนะเงนิทดรองรำชกำร 
3. 4. รำยงำนกำรรับจ่ำยเงิน และเงิน
คงเหลือประจ ำปี 

            - มนัญญำ/   
สุพิชญ์ชญำ 

30. รำยงำนกำรประเมินผล
ตำมเกณฑ์ประเมินผลกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนบญัชีภำครัฐ 

ระยะเวลำกำรจัดท ำเกณฑ์
ประเมินผลด้ำนบญัชีภำครัฐ
ในฐำนะส่วนรำชกำรส่งให้
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสระบุรี
ภำยในเวลำที่ก ำหนด 

จัดท ำเกณฑ์ประเมินผลผ่ำนระบบ  
GAQA ภำยใน 1 พ.ย. 2565 

            - สุพิชญ์ชญำ 

31. กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ
รำยจ่ำยลงทุนของหน่วยงำนท่ี
ได้รับจัดสรร ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 

ร้อยละกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณรำยจ่ำยลงทุน
ของหน่วยงำนท่ีได้รับจัดสรร 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2566 

โครงกำรปรับปรุงซ่อมแซมส ำนักงำน
คลังจังหวัดสระบรุ ี
โครงกำรปรับปรุงที่จอดรถส่วนกลำง
เป็นลำนกีฬำพัฒนำคณุภำพชีวิต
บุคลำกรส ำนักงำนคลังจังหวัดสระบุรี 

            คณะกรรมกำร
ตำมค ำสั่ง
ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดสระบุร ี

32. รำยงำนสถติิผลงำน/
ปริมำณงำน ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565 

ระยะเวลำกำรจัดท ำข้อมลูสถิติ
ผลงำน/ปริมำณงำน ของกลุ่ม
งำน/ฝ่ำย น ำขึ้นเว็ปไซต์
ส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยใน
เวลำที่ก ำหนด 

จัดท ำแบบข้อมูลส่งให้  3 กลุ่มงำน 
และ 1 ฝ่ำย กรอกข้อมูลสรุปรำยเดอืน 
เสนอคลังจังหวัด ภำยในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป 

            - ณัฐวรรณ 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

5 ต.ค. 

10 ต.ค. 

29 ต.ค. 

15 ต.ค. 

20 ก.พ. 
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33. รำยงำนข้อมูลกำรใช้
พลังงำน และเชื้อเพลิง  

 
 
 

รำยงำนข้อมูลกำรใช้พลังงำนและ
เช้ือเพลิง ผ่ำนเว็บไซต์ http://www. 
e-report.energy.go.th/  

            - ณัฐวรรณ 

34. กำรรำยงำนมำตรกำร
ป้องกันและปรำบปรำมกำร
ทุจริตของข้ำรำชกำรและ
ลูกจ้ำงกรมบญัชีกลำง 

ควำมส ำเร็จของกำรรำยงำน
มำตรกำรป้องกันและ
ปรำบปรำมกำรทุจริตของ
ข้ำรำชกำรและลูกจำ้งประจ ำ 

ร ำ ย ง ำ น ม ำ ต ร ก ำ ร ป้ อ ง กั น แ ล ะ
ปรำบปรำมกำรทุจริตของข้ำรำชกำร
และลูกจ้ำงกรมบัญชีกลำง ส่งคลังเขต 
1 ภำยในวันที่  5 ของรำยไตรมำส
ถัดไป 

            - ณัฐวรรณ 

35. กำรรำยงำนข้อมลูกำรใช้
สิทธิเบิกเงินค่ำรักษำพยำบำล
ในระบบกำรเบิกจ่ำยตรง 
 
 
 
 
 

 รำยงำนข้อมูลกำรเบิกจ่ำยตรงค่ำ
รักษำพยำบำลของบุคลำกรส ำนักงำน
คลังจังหวัดสระบรุีให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ
ทรำบเป็นรำยเดือน และให้ตรวจสอบ
สถำนะของผู้มสีิทธิว่ำยังคงเป็น
ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ หรือผู้รบั
เบี้ยหวัด/บ ำนำญ ภำยในสังกัดของ
ตนเองหรือไม ่

            - มนัญญำ/ 
กฤษณ์ 
 
 
 
 
 
 

36. รำยงำนกำรจดัท ำ
แผนปฏิบัติกำรจดักำรขยะมูล
ฝอยชุมชน “จังหวัดสะอำด”
จังหวัดสระบุรี  
 

 - รำยงำนกำรจัดท ำแผนปฏิบตัิกำร
จัดกำรขยะมูลฝอยชุมชน “จังหวัด
สะอำด”จังหวัดสระบุรี ส่งส ำนักงำน
ส่งเสริมกำรปกครองส่วนท้องถิ่น
จังหวัด ภำยในวันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไป 
 

            - สุพิชญ์ชญำ/ 
กฤษณ์ 

37.งำนพัสดุประจ ำกลุ่มงำน
และประจ ำส ำนักงำนคลัง
จังหวัด 

กำรจัดซื้อจดัจ้ำงของกลุ่ม
งำนและส ำนักงำนคลัง
จังหวัด 

ด ำเนินกำรจัดซื้อจดัจ้ำงพัสดุของกลุ่ม
งำนให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญตักิาร
จัดซื้อจัดจ้างและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 และ. ระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยการจัดซือ้จัด
จ้างและกำรบริหำรพัสดุ  

            ธิดำรัตน ์
จุฑำมำศ 
ณัฐมน 
ปรีดำภร ์
ณัฐวรรณ 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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38. กำรพัฒนำกำรปฏิบัติงำน
ตำมหลักแนวคิดนวัตกรรมที่
ด ำเนินกำรมำแล้ว 

ควำมส ำเร็จของกำร
พัฒนำกำรปฏิบัติงำนตำม
หลักแนวคิดนวัตกรรมท่ี
ด ำเนินกำรมำแล้ว 

ส ำนักงำนคลังจังหวัดน ำหลักแนวคิด
ผลงำนท่ีได้รับรำงวัลนวัตกรรม
ประเภทผลงำนท่ีด ำเนินกำรมำแลว้ 
ระดับส่วนภูมภิำค มำต่อยอดเพื่อ
พัฒนำกำรปฏิบัติงำนให้เกดิผลส ำเร็จ
ต่อกำรปฏิบตัิงำน 

            ผอ.ภวัต/ 
ณัฐมน/ 
พิไลวรรณ/ 
ธิดำรัตน/์ 
ชมพูนุช 

 

แผนปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวัดสระบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 


