
ประกาศสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี
เร่ือง รับสมัครคัดเลือกพนักงานจ้างเหมาทำความสะอาดประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรีม ีความประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกพนักงานจ้างเหมา 
ทำความสะอาด เพื่อปฏิบัติงาน ณ สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ อัตราค่าจ้าง 
๗ ,๐๐๐ บาทต ่อเด ือน จำนวน ๑ อ ัตรา ระยะเวลาจ ้าง ๑ ต ุลาคม ๒๕๖๕ ถึง ๓๐ ก ันยายน ๒๕๖๖ 
ดังรายละเอียดต่อไปนี้

๑. คุณสม1บตผู้สมัคร
๑.๑ มีสัญชาติไทย
๑.๒ เพศหญิง อายุไม่ตํ่ากว่า ๑๘ ปีบริบูรณ์
๑ . ๓ วุฒิการศึกษาระดับประถมศึกษาปีที่ ๖ ข้ึนไป
๑.๔ ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ้นเทืเอน 

ไม'สมประกอบ หรือเป็นโรคตามที่กฎ กพ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. ๒๕๓๓
๑.๕ไม'เป็นผู้ต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิดทางคดีอาญา 

เว้นแต่คดีที่กระทำโดยประมาท หรือในความผิดลหุโทษ
๑.๖ ไม่เป็นผู้ติดยาเสพติดใดๆ หรือสุรา

๒. ลักษณะของงานจ้างเหมาบริการพนักงานทำความสะอาด
ข้อ ๑ รายละเอียดงานทำความสะอาด และสถานที่

๑.๑ ผู้รับจ้างต้องทำความสะอาดสำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี บริเวณภายในและ 
บร ิเวณ ด ้านหน ้าและด ้านหล ังสำน ักงานเป ็นประจำท ุกว ันทำการ ต ั้งแต ่ว ันจันทร์ ถึง ว ันศุกร์ เปิด-ปิด 
เครื่องปรับอากาศทุกเครื่องตามเวลาที่กำหนด

๑.๒ ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดหาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ต่าง  ๆ ในการทำ 
ความสะอาด โดยที่สำนักงานคลังจังหวัดไม'ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในส่วนนี้แต่อย่างใด

๑ .๓ ผู้ร ับจ้างต ้องจัดเก ็บวัสดุ และอุปกรณ ์การทำความสะอาดให ้เป ็นระเบ ียบ 
เรียบร้อย หากเกิดการสูญหาย ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดขอบ

ข้อ ๒ ผู้รับจ้างจะต้องทำความสะอาด ดังต่อไปนี้ 
๒.๑ พื้นอาคาร
๒.๒ ประตู หน้าต่าง ภายในและภายนอกอาคาร 
๒.๓ ฝาผนัง และฝืาเพดานภายในอาคาร
๒.๔ ครุภัณฑ์สำนักงาน และเครื่องใช้เครื่องตกแต่งต่าง  ๆ รวมท้ังเคร่ืองใช้ไฟฟ้าทุกชนิด 
๒.๕ สถานที่หรือส่วนประกอบของอาคารที่สามารถทำความสะอาดได้

ข้อ ๓ รายละเอียดการทำงาน/ลักษณะงานและการกำหนดเวลาทำงาน 
๓.๑ การทำความสะอาดประจำวัน ทุกวันทำการ

- ท ำความสะอาดพ ื้น ภายใน สำน ักงาน ท ุกห ้อง รวมท ั้งบร ิเวณ ประต ู 
ทางเช้าออกด้านหน้าและด้านหลัง ให้สะอาดตลอดเวลา

/ -  ท ำ ...



-เอ-

- ทำความสะอาดประตูกระจก
- ทำความสะอาดพื้น โต๊ะ ตู้ และภาชนะบริการ ภายในห้องเตรียมอาหาร 

และ จัดเก็บให้เรียบร้อย
- ทำความสะอาด โต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน ชั้นวางเอกสาร และสิ่งของโดย 

ปิดกวาด เช็ดถู ทางเดินระหว่างโต๊ะ ใต้โต๊ะ ซอกโต๊ะ และตามซอกมุมต่าง ๆ
- ทำความสะอาดโทรศัพท์ พร้อมสาย ด้วยนํ้ายาเช็ดทำความสะอาดโทรศัพท์
- ทำความสะอาดครุภ ัณฑ ์สำน ักงาน และเครื่องใช้เครื่องตกแต่งต ่าง  ๆ

รวมทั้งเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด
- ทำความสะอาด โต๊ะประชุม เก ้าอ ี้ประชุมให ้สะอาดพร้อมจัดให ้เป ็น 

ระเบียบเรียบร้อยพร้อมที่จะใช้ประชุมตลอดเวลา และเมื่อแล้วเสร็จการประชุมทุกครั้งจะต้องเช้า 
ไปทำความสะอาดและจัดเก้าอี๋ให้เรียบร้อย

- เก็บขยะ ทำการคัดแยกขยะ และนำไปทิ้งใบที่ทิ้งขยะให้สะอาดเรียบร้อย
- เปิด-ปิด น้ําไฟ ก่อนกลับทุกวัน
- หากพบเห็นสิ่งใดชำรุดเสียหาย ให้รีบรายงานต่อผู้ว ่าจ้างทันทีที่พบเห็น 

เข่น อ่างล้างมือชำรุด กระจกแตก ท่อนํ้ารั่ว เป็นต้น
- ทำความสะอาดอื่น  ๆ ตามที่ไต้รับมอบหมาย 

๓.๒ การทำความสะอาดประจำสัปดาห์
- ปิดกวาดหยากไย่ตามฝ็าเพดาน ฝาผนัง และซอกมุม
- ทำความสะอาดผ้าม่านปรับแสง
- ทำความสะอาดฝาผนัง ประตู หน้าต่าง ทั้งภายในและภายนอก 

๓.๓ การทำความสะอาดรายเดือน
- เช็ดกระจก ภายใน/ภายนอก 
-เช็ดซ่องลมปรับอากาศ
- ทำความสะอาดห้องเก็บพัสดุ 

๓.๔ งานสำนักงาน
- ส่งหนังสือเวียนส่วนราชการ
- เปิด-ปิด สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

(เปิด สนง. เวลา ๐๗.๓๐ น. ปิด สนง. เวลา ๑๗.๐๐ น.)
- จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับผู้มาติดต่อราชการ/จัดประชุม/

ผีเกอบรม
๓.๕ งานอื่นที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย 

๓. วัน เวลา สถานท่ีรับสมัคร
ผู้ประสงค์จะสมัคร ติดต่อและยื่นใบสมัครด้วยตนเองไต้ที่ สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี 

ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนถึงวันที่ ๑๕ กันยายน ๒๕๖๕ (ในวันและเวลาราชการ) หรือติดต่อสอบถามทาง 
โทรศัพท์หมายเลข ๐ ๓๖๓๔ ๐๗๕๑ - ๓

/ ๔ . . .



- ๓ -

๔. หลักฐานท่ีต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร
๒.๑ รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตามดำ (ขนาด ๑ X ๑.๕ น้ิว) ถ่ายไว้

ไม่เกิน ๖ เดือน จำนวน ๑ รูป
๒.๒ สำเนาใบแสดงวุฒิการศึกษา 
๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซน 
๒.๔ สำเนาทะเบียนบ้าน 
๒.๕ ใบรับรองแพทย์
๒.๖ สำเนาหลักฐานอื่น  ๆ เซ่น ใบเปลี่ยนซื่อ - สกุลฯลฯ

จำนวน ๑ ฉบับ 
จำนวน ๑ ฉบับ 
จำนวน ๑ ฉบับ 
จำนวน ๑ ฉบับ 
จำนวน ๑ ฉบับ

๔. วิธีการคัดเลือกพนักงานจ้างเหมาทำความสะอาด
ใช้วิธีเลือกโดยวิธีการสอบสัมภาษณ์ โดยพิจารณาจากประวัติส่วนตัว ประวัติการทำงาน 

การมีจิตสำนึกในการให้บริการ ความซื่อสัตย์สุจริต ฯลฯ
๖. วัน เวลา และสถานที่คัดเลือก

สำน ักงานคลังจ ังหวัดสระบ ุร ี จะดำเน ิน การค ัด เล ือกโดยว ิธ ีการส ัมภาษณ ์ ในวันที่ 
๑๖ กันยายน ๒๕๖๔ ตั้งแต่เวลา ๐๙.๐๐ น. เปีนต้นไป ณ สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ศาลากลางจังหวัด 
สระบุรี ข้ัน ๑ ฝืงอ่างเก็บนํ้า ตำบลตะกุด อำเภอเมือง จังหวัดสระบุรี

๗. ประกาศผู้ได้รับคัดเลือก
สำน ักงานคลังจ ังหว ัดสระบ ุร ีจะดำเน ินการประกาศรายซ ื่อผ ู้ได ้ร ับค ัดเล ือก ในวันที่ 

๑๙ กันยายน ๒๕๖๕ ที่บอร์ดประซาสัมพันธ์สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี และทางเว็บไซต์สำนักงานคลังจังหวัด 
สระบุรี (wvvw.cgd.go.th/sri)

ประกาศ ณ วันท่ี ๑ เดือนกันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕

(นายนิติรุจน์ จิรสนองสิทธ๋ึ)
คลังจังหวัดสระบุรี


