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คู่ม ือสำหรับประชาชน: การฃึ๋นทะเบียนสถานที่ในการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานคลังจังหวัดลระบุร 
กระทรวง: กระทรวงการคลัง

1. ช ี่อกระบวนงาน: การขึนทะเบียนสถานที่ในการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สำนักงานคลังจังหวัดสระน่ร
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบไ'การที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึนทะเบียน
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หริอท ี่เก ี่ยวข ้อง:

1) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนต์รีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535

2) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2549

6. ระดับผลกระทบ: บไ'การท่ีวิไป
7. พ ึ๋นที่ให ้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข ้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต ่อเด ือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่ส ุด 0 
จำนวนคำฃอที่น ้อยที่ส ุด 0

10. ช ี่ออ ้างอิงของคู่ม ือประซาซน สำเนาคู่มือประชาชน 17/08/2015 16:56
11. ซ่องทางการให้บริการ

1) สถานที'ให้บ'ริการ สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ท่ีอยู่-. ศาลากลางจังหวัดสระบุรี ช้ัน 1 ถ.พหลโยธิน ต.ปาก 
เพรียว อ.เมือง จ.สระบุรี 18000 โทรศัพท์: 036211209 1 0362222461 036230163 เว ็บไซต ์: 
http://klang.cgd.go.th/sri/ E-mail: sri@cgd.go.th ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
ระยะเวลาเป ีดให้บริการ เปีดให้ปรการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง)
หมายเหต  ุ-

2) สถานทึให ้บริการ กรมบัญชีกลาง สำนักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ชั้น 5 ถนนพระรามท ี 6 แขวงสาม

http://klang.cgd.go.th/sri/
mailto:sri@cgd.go.th


2 / 6

เสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์: 0 2298 6304 1โทรสาร : 0 2127 7185-6 1 E-mail : 
opm@cgd.go.th/0ดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเป ีดให้บริการ เปีดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง)
หมายเหตุ -

12, หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นดำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนต์รว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ, 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมข้อ 18 (6) กำหนดให้มีวิธีการจัดหา 
พัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตร'ว่าด้วย

4 di

การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์พ,ศ, 2549 ข้อ 7 (5) กำหนดให้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ (กวพ,อ.) มีอ็านาจหน้าที่กำหนดหลักเกณฑ์และรายละเอียดการปฏิบ้ติในกระบวนการเสนอราคาด้วย 
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์จึงมอบหมายให้กรมบัญชีกลาง 
เป็นผู้ดำเนินการตรวจสอบสถานที่เพื่อขืนทะเบียนเป็นสถานที่ในการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

หมายเหตุ ** กรณีคำฃอพือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอไม่ครงถ้วน และไม่อาจ แก้ไข/เพิ่มเติม 
ได้'ใน'ขณะ'น้ัน ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกน พร้อม 
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลา 
ที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

หมายเหตุ

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มต่างๆ ได้ทางเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th

**พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ 
ขอหรอยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรยบีร้อยแล้ว

**ขันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเรมนับระยะเวลา/งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ 
ประชาชนเรยบร้อยแล้ว

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

T

http://www.gprocurement.go.th
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

ระยะเวลา 
ให ้บร ิการ

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ให้บใ'การตลาดกลาง 1 วัน สำนักงานคลัง (สถาน'ท่ีต่ํงอยู่'ใน
อิเล็กทรอนิกส์/เจ้าของ จังหวัดสระบุร จังหวัดใดให้แจ้ง
สถานท่ี ยื่นหนังสือแจ้ง ไปที่สำนักงานคลัง

1)
ความประสงค์ขอขึน 
ทะเบียนสถานที่เสนอราคา

จังหวัดนั้น สำหรับ 
สถานที่ที่ตํ่งอยู่ใน
เขตกรุงเทพฯ ให้
แจ้งมายัง
กรมบัญชีกลาง)

การพิจารณา สำนักงานคลังจังหวัดเข้าทำ 1 วัน สำนักงานคลัง (แต่งต่ํง้ํ
การตรวจลอบสถานที่เสนอ จังหวัดสระบุ'รี คณะทำงาน

2) ราคา จำนวน ไม่เกิน 3
คน เข้าทำการ
ตรวจสอบสถานที่)

การพิจารณา สำนักงานคลังจังหวัด แจ้ง 2 วัน สำนักงานคลัง (กรณีเป็นไปตาม
ผลการตรวจสอบให้เจ้าของ จังหวัดสระบุร หลักเกณฑ์ที่
สถานที่ทราบ/แจ้ง กำหนด)

3) สำนักงานคลังเขตเพื่อ
พิจารณาประกาศฃึน
ทะเบียนสถานที่เสนอราคา

การพิจารณา สำนักงานคลังเขตประกาศ 2 วัน สำนักงานคลัง (-ฉบับจ'รง ส่งให้
ฃึนทะเบียนสถานที่เสนอ เขต1 สำนักมาตรฐาน
ราคา/ส่ง Mail ประกาศ การจัดซือจัดจ้าง

4)
ดังกล่าวไปยังสำนักงาน 
คลังจังหวัดและสำนัก

ภาครัฐ 
-สำเนา ส่งให้

มาตรฐานการจัดซึ๋อจัดจ้าง สำนักงานคลัง
ภาครัฐ จังหวัด

)
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

ระยะเวลา 
ให ้บร ิการ

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

cu- ‘ะZ  * ร เ (ประกาศที่ webการพจารณา กรมบัญชกลางขนทะเอยน 1 วัน สาน่กมาตรฐาน
สถานที่และเผยแพร่ใน การจัดซือจัดจ้าง site

5) เว็บไซต์ของกรม ภาครัฐ http://process.g
procurement.go.
th)

การพิจารณา แจ้งเวียนให้หน่วยงานที่ 1 วัน ลำนักงานคลัง -
6) เกี่ยวข้องทราบ เขต1

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน

14. งานบริการน ี้ผ ่านการดำเน ินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตราซการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสาร'หลักฐานประกอบการยื่นคำ1ขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที่
รายการเอกสาร 

ยีนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐ 

ผ ู้ออกเอกสาร
จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร 
ล้าเนา

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ

สำเนาหนังสือ กรมพัฒนาธุรกิจ 0 1 ชุด ( ต้องมีการลงนาม

1)
รับรองการจด การค้า รับรองความ
ทะเบียน ถูกต้องโดยผู้มี

อำนาจ)

15.2) เอกสารอื่น  ๆ ล ้าหรับยื่นเพิ่มเต ิม

ท ี ่

รายการเอกสาร 
ยื่นเพ ิ่มเติม

หน่วยงานภาครัฐ 
ผ ู้ออกเอกสาร

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร 
ล้าเนา

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ

0  0 /  e & o  a s  a s a sค่ารองขอขน สานักงานคลัง 1 0 ฉบับ -
«l Z=J 1=11

1) ทะเบยนสถานท จ้งหว็ดสระบุร่
เลนอราคา

2) แบบ บก. 020 กรมบัญชีกลาง 1 0 ฉบับ -

http://process.g
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ทึ รายการเอกสาร
ยนเพมเติม

หน่วยงานภาดรัฐ 
ผ ู้ออกเอกสาร

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร 
จำเนา

หน่วยบัน 
เอกสาร หมายเหตุ

3)

สำเนาลัญญาเซ่า 
สถานที่ (กรณี 
ไม,ใช่เจ้าของ 
สถานที่)

0 1 ชุด ( ต้องมีการลงนาม 
รับรองความ 
ถูกต้องโดยผู้มี 
อำนาจ)

4)
แผนที่แสดงท่ีต่ํง 
ของสถานที่

- 1 0 ชุด -

5)

แผนผังแสดงที่ต่ํง 
และภาพถ่าย 
แสดงลักษณะ 
ภายในและ 
ภายนอกของห้อง 
เสนอราคา ห้อง 
สังเกตการณ์ 
อุปกรณ์ท่ี 
เก่ียวข้อง

1 0 ชุด

6)
หนังลือมอบ 
อำนาจ (ถ้ามี)

“ 1 0 ชุด -

1 6 . ค่าธรรมเนียม

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

17. ซ ่องทางการร้องเรียน
1) ช ่องทางการร้องเร ียน กรมบ๓ชีกลาง สำนักมาตรฐานการจัดชี้อจัดจ้างภาครัฐ กลุ่มงานระเบียบว่าด้วยการ 

พัสดุ ชั้น 5 ( ถนนพระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 02-2986304 
หรีอ เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th)
หมายเหตุ -

2) ซ ่องทางการร้องเรียน สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี ศาลากลางจังหวัดสระบุรี ชั้น 1 ถ.พหลโยธิน ต.ปาก 
เพรียว อ.เมือง จ.สระปรุ 18000 โทรศัพท์ 036 211209 1 036 222246 1 036 230163 E-mai : sri@cgd.got.h
หมายเหต -

http://www.gprocurement.go.th
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3) ซ่องทางการร้องเรียน ศูนย์บใ'การประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนต‘ร
หมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /สายด่วน 1111 /  www.1111.go.th /  ต ู้ปณ .1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบคำร้องขอขึ๋นทะเบียนสถานที่เสนอราคา

2) การกำหนดสถานที่เสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

3) การตรวจสอบและขืนทะเบียนสถานที่ในการเสนอราคา และกำหนดวัน เวลาและสถานที่ในการเสนอราคา

4) บก. 020

19. หมายเหตุ

วันที่พิมพ์ 26/08/2558
สถานะ รออนุมิติขั้นที่ 2 โดยสำนักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทำโดย ปรดาภรณ์สสิกุล
อ■ นมตโดย -
เผยแพร่โดย -

http://www.1111.go.th

