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การเริ่มต้นใช้งานระบบ 

1.1. การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถท าได้โดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://www.cgd.go.th/ จะปรากฏ

หน้าจอดังรูป 

   

https://www.cgd.go.th/
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1. เลือก เงินเดือน บ าเหน็จ บ านาญ 
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ระบบงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงาน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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1.2. การลืมรหัสผ่าน 

กรณ๊ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านสามารถคลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 
 

 ระบรุหัสผู้ใช้งานและ อีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียน  

 คลิกปุ่ม    เมื่อต้องการให้ระบบส่งลิงก์ส าหรับเปลี่ยนรหัสให้ 
 

1.3. การแจ้งเตือน 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนการท างานระบบ โดยคลิก   เพ่ือตรวจสอบรายการ  

 
 
 
  



 

  หน้าท่ี 1-7 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

1.4. การตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 
ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู 

“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 
        จากนั้นคลิกที่เมนู “ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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1.5. การตรวจสอบติดตามสถานะ 
ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบติดตามสถานะ  กรณีส่งค าขอเพ่ิมกลุ่มสิทธิ หรือส่งค าขอแก้ไขกลุ่มสิทธิ โดยคลิก

ที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ  

 
 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ติดตามสถานะ”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 

1.6. การดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ หรือ ปฏิทินการท างานได้ ซึ่งเป็นเอกสารใน

รูปแบบไฟล์ PDF ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกท่ีเมนู “คู่มือ” ดังรูป 
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1.7. การออกจากระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบ เพื่อหยุดการใช้งานระบบ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ดังรูป 
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การใช้งานระบบอนุมัติสั่งจ่าย 

2.1 PSSP3010 บันทึกรับแบบค าขอ (e-Filing) 
โปรแกรมนี ส าหรับส่วนราชการผู้ขอระดับปฏิบัติการบันทึกรับข้อมูลแบบค าขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งถูกส่งมาจากระบบ e-Filling เพ่ือสร้างเลขที่รับ ประกอบไปด้วย

ข้อมูล 2 สถานะ คือ รอรับแบบค าขอ และ รับแบบค าขอแล้ว ดังปรากฏหน้าจอ 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกรับแบบค าขอ (e-Filing)”  
 

2. เมื่อเปิดโปรแกรมระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล ปรากฎหน้าจอดังรูป 
3. เลือกรายการที่ต้องการบันทึกรับแบบค าขอ >> เลือก        เพ่ือบันทึกรับแบบค าขอ 
4. ระบบสร้างเลขที่รับ ปรากฎหน้าจอดังรูป 

 



 

  หน้าท่ี 2-11 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 
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หน้าจอเมนูบันทึกรับแบบค าขอ สถานะ รับแบบค าขอแล้ว 
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2.2 PSSP3011 บันทึกแบบขอรับ 
โปรแกรมนี ส าหรับส่วนราชการผู้ขอระดับปฏิบัติการและระดับผู้มีอ านาจ ใช้เป็นช่องทางส าหรับเรียกดูรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือบันทึกแบบขอรับเงิน

อิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งมกีารยื่นค าร้องมา 2 ช่องทาง ดังนี  
1) ยื่นค าร้องที่ส่วนราชการผู้ขอ เพ่ือให้ส่วนราชการผู้ขอ บันทึกข้อมูลแบบค าขอลงในระบบอนุมัติสั่งจ่าย 
2) ยื่นค าร้องผ่านระบบ e-Filing 

 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  
2. เมื่อเปิดโปรแกรมระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล ปรากฎหน้าจอดังรูป ประกอบไปด้วย 3 สถานะด าเนินการ 

1) อยู่ระหว่างด าเนินการ หมายถึง แบบขอรับที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ในระดับการท างานของระดับปฏิบัติการ 
2) ด าเนินการแล้ว หมายถึง กรณีเป็นระดับปฏิบัติการ คือ แบบขอรับที่ได้ด าเนินการน าส่งไปยังผู้มีอ านาจแล้ว,    กรณีเป็นระดับผู้มีอ านาจ คือ แบบขอรับได้ด าเนินการ

ส่งไปยังกรมบัญชีกลางแล้ว 
3) ทั งหมด หมายถึง แบบค าขอทั งหมดท่ีอยู่ในข้อที่ 1) และ 2) 

 
3. เลือก         ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซ่ึงจะแสดงรายการหมวดข้อมูลเรียงตามประเภทเงิน เพ่ือให้สามารถด าเนินการบันทึก

แบบขอรับต่อไป 

4. กรณีรายการที่ถูกส่งคืนข้อมูล หรือถูกยกเลิก แบบขอรับ ระบบแสดงเป็นรายการตัวอักษรสีแดง 

 



 

  หน้าท่ี 2-17 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-18 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-19 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-20 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-21 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3  PSSP3012  เพ่ิมข้อมูล 
โปรแกรมนี ส าหรับการเพ่ิมข้อมูลแบบค าขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ โดยส่วนราชการผู้ขอระดับปฏิบัติ และระดับผู้มีอ านาจ บันทึกค าขอลงในระบบอนุมัติสั่งจ่าย ที่ผู้พ้นจาก

ราชการ/ผู้รับเบี ยหวัด บ าเหน็จบ านาญฯ แจ้งความประสงค์การขอรับเงิน 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 3.2) 
2. เลือก         จะปรากฎหน้าจอดังรูป 
3. ระบุข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก >> เลือก ค้นหา จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
4. ระบุรายละเอียดข้อมูลประเภทเงินที่ต้องการยื่น >> เลือก บันทึก  
5. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกแบบขอรับ” ที่มีรายการตามข้อที่ 4. บนหน้าจอ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
6. สามารถเพ่ิมข้อมูลแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ประเภทเงินอ่ืนๆ เพิ่มเติมได้โดยเริ่มด าเนินการตามข้อที่ 2.-4. ทั งนี การเพ่ิมข้อมูลประเภทเงินล าดับถัดไป หรือการยื่นเรื่อง

เพ่ิม เรื่องจ่ายจากกันส่วน จะสามารถด าเนินการต่อได้ เมื่อสถานะแบบขอรับเรื่องล่าสุดของ ผู้มีสิทธิรับเงินด าเนินการถึงขั นตอนการโอนเงินแล้ว 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-22 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-23 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-24 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-25 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-26 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-27 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-28 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.1 หมวดข้อมูล PSSP2020 ประวัติ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลข้อมูลประวัติที่ระบบอนุมัติสั่งจ่ายท าการเชื่อมโยงมาจากระบบทะเบียนประวัติ  

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการหมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  

 



 

  หน้าท่ี 2-29 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-30 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

3. เลือกหมวดข้อมูลประวัติ ปรากฎหน้าจอดังรูป 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-31 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-32 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

สามารถบันทึกช่วยจ าได้โดยพิมพ์ข้อความลงในกล่องบันทึกช่วยจ า >> บันทึก 

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-33 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-34 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-35 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

ประเภทเงินที่มีการตรวจสอบและแสดงผลหมวดข้อมูลประวัติ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด  

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 08 08 เงินท าขวัญ 

9 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

10 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

12 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

13 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

14 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

15 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

16 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

17 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

18 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

19 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

20 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

21 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 



 

  หน้าท่ี 2-36 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

22 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

23 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

24 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

25 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

26 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

27 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

28 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 

29 43 43 ขอรับเงิน กบข. (ไม่มีสิทธิรับเงินบ าเหน็จบ านาญ) 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-37 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.2 หมวดข้อมูล PSSP2030 แบบขอรับ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลแบบขอรับ เพ่ือให้ระบุข้อมูลที่จ าเป็นต่อการ

ขอรับเงินประเภทดังกล่าว ให้สมบูรณ์  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลแบบขอรับ ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือ ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
5. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล แล้วบันทึก อีกครั ง 

 



 

  หน้าท่ี 2-38 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

6. ด าเนินการระบุข้อมูลที่จ าเป็น * ลงในหมวดข้อมูลแบบขอรับ  
หน้าจอหมวดข้อมูลแบบขอรับ  
ตัวอย่าง ประเภทเงิน 02 บ าเหน็จปกติ เรื่องปกติ กรณีปกติ เป็นสมาชิก กบข. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-39 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่องปกติ กรณีปกติ เป็นสมาชิก กบข. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-40 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
ตัวอย่าง ประเภทเงิน 14 บ าเหน็จด ารงชีพ เรื่องปกติ กรณีปกติ เป็นสมาชิก กบข. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-41 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
ประเภทเงินที่มีการตรวจสอบและแสดงผลหมวดข้อมูลแบบขอรับ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด  

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 08 08 เงินท าขวัญ 

9 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

10 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

12 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

13 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

14 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

15 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

16 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

17 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

18 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

19 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

20 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

21 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 



 

  หน้าท่ี 2-42 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

22 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

23 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

24 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

25 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

26 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

27 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

28 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 

29 43 43 ขอรับเงิน กบข. (ไม่มีสิทธิรับเงินบ าเหน็จบ านาญ) 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-43 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.3 หมวดข้อมูล PSSP2040 บันทึกสัญญาค  าประกัน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน โดยส่วนราชการผู้ขอ

สามารถปรับปรุงข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกันได้ และยังมีการเชื่อมโยงข้อมูลประวัติการท าสัญญาค  าประกันมาจาก
ระบบบ าเหน็จค  าประกัน ที่ตารางประวัติค  าประกัน 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
หน้าจอหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน  
4. ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล ระบุสถานะการสอบสวนทางวินัย ลงในหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน 
5. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือ ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
6. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 

 
ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-44 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

กรณีอยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัย หากมีการบันทึกแบบค าขอประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ แล้วมีการขอประเภทเงิน 14 บ าเหน็จด ารงชีพคู่มาด้วย ระบบจะท าการ
ยกเลิกเงิน 14 บ าเหน็จด ารงชีพให้อัตโนมัติ 



 

  หน้าท่ี 2-45 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-46 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

กรณีบันทึกผิด หรือมีการตรวจสอบพบว่าไม่ได้เป็นผู้อยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัย ระบบจะท าการเรียกคืนแบบค าขอรับเงิน 14 บ าเหน็จด ารงชีพให้อัตโนมัติ 

 



 

  หน้าท่ี 2-47 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-48 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดสัญญาค้ าประกัน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

5 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

6 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

7 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

8 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

9 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

10 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

11 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

12 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-49 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.4 หมวดข้อมูล PSSP2050 บัญชีธนาคาร 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลบัญชีธนาคาร ที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบจ่ายตรง

เงินเดือน (e-Payroll) โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถปรับปรุงข้อมูลบัญชีธนาคารได้  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลบัญชีธนาคาร ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. ด าเนินการปรับปรุงข้อมูลบัญชีธนาคาร *เฉพาะผู้ที่ไม่มีข้อมูลมาจากระบบจ่ายตรงเงินเดือนเท่านั น 
5. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือ ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
6. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 



 

  หน้าท่ี 2-50 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-51 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-52 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-53 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   



 

  หน้าท่ี 2-54 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลบัญชีธนาคาร ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่อวปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. กรณีมีข้อมูลจากระบบจ่ายตรงเงินเดือน 

 



 

  หน้าท่ี 2-55 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

หน้าจอหมวดข้อมูลบัญชีธนาคาร ตัวอย่าง ประเภทเงิน 08 เงินท าขวัญ เรื่องปกติ กรณีไม่มีข้อมูลจากระบบจ่ายตรงเงินเดือน 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-56 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-57 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดบัญชีธนาคาร 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

5 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

6 08 08 เงินท าขวัญ 

7 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

8 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

9 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

10 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

11 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

12 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

13 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

14 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

15 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

16 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

17 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

18 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

19 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 
 



 

  หน้าท่ี 2-58 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.5 หมวดข้อมูล PSSP2060 อัตราเงินเดือน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลอัตราเงินเดือน โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถเพ่ิม/

ปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินเดือนได้  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลอัตราเงินเดือน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก       เพื่อเพ่ิมอัตราเงินเดือน >> ระบุอัตราเงินได้ และจ านวนเงิน 
5. เลือก       เพ่ือด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินเดือน 
6. เลือก       เพ่ือลบข้อมูลทีละรายการ หรือเลือก       เพ่ือลบข้อมูลมากกว่า 1 รายการ 
7. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
8. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-59 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-60 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-61 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-62 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-63 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดอัตราเงินเดือน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

9 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

10 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

12 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 



 

  หน้าท่ี 2-64 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

13 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

14 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

15 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

16 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

17 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

18 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

19 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

20 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 

21 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

22 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

23 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

24 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

25 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

26 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-65 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.6 หมวดข้อมูล PSSP2070 เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน ซึ่งมีการเชื่อมโยงมาจากระบบ

จ่ายตรงเงินเดือน (e-Payroll) โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนได้  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก       เพื่อเพ่ิมอัตราเงินเดือน >> ระบชุ่วงวันที่ได้รับเงิน, เงินเดือนเดิม, เงินเพ่ิม/เงินลด  
5. เลือก       เพื่อด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินเดือน 
6. เลือก       เพื่อลบข้อมูลทีละรายการ หรือเลือก       เพ่ือลบข้อมูลมากกว่า 1 รายการ 
7. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
8. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 



 

  หน้าท่ี 2-66 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกต ิเรื่องปกติ เป็นสมาชิก 
กบข. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-67 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

การบันทึกข้อมูลเงินเดือน 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-68 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-69 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-70 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การปรับปรุงข้อมูลเงินเดือน 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-71 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-72 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-73 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-74 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การลบข้อมูลเงินเดือน 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-75 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-76 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-77 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-78 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.7 หมวดข้อมูล PSSP2080 เวลาราชการ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลเวลาราชการ ระบบจะแสดงผลข้อมูลเวลา

ราชการของ ผู้พ้นจากราชการ/ผู้รับเบี ยหวัด บ าเหน็จบ านาญฯ ที่ได้จากการเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบทะเบียน
ประวัติและระบบตารางรหัสมาตรฐาน โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลเวลาราชการได้   
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลเวลาราชการ ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก                     เพ่ือเพ่ิมข้อมูล >> เลือกประเภทเวลราชการ และระบุช่วงเวลาราชการ  
5. เลือก       เพ่ือด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลเวลาราชการ 
6. เลือก       เพ่ือลบข้อมูลทีละรายการ หรือเลือก                    เพ่ือลบข้อมูลมากกว่า 1 รายการ 
7. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
8. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-79 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-80 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-81 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-82 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-83 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

กดค านวณเวลาราชการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-84 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

บันทึกเวลาราชการเรียบร้อย 

 
 
กรณีมีการบันทึกเวลาราชการซ  าซ้อน ระบบแจ้งเตือน 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-85 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-86 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดเวลาราชการ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 08 08 เงินท าขวัญ 

9 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

10 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

12 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

13 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

14 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

15 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

16 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

17 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

18 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

19 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

20 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

21 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 

22 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

23 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 



 

  หน้าท่ี 2-87 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

24 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

25 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

26 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

27 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

28 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-88 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.8 หมวดข้อมูล PSSP2090 ผู้มีสิทธิรับเงิน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน ที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบ

ทะเบียนประวัติ โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถปรับปรุงจ านวนผู้มีสิทธิรับเงินได้  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”   
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. บันทึกข้อมูลรายละเอียดของทายาทแต่ละบุคคล >> บันทึกข้อมูล 

 



 

  หน้าท่ี 2-89 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 05 บ าเหน็จตกทอด เรื่องปกติ ระบบท าการเชื่อมโยงข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินมาจากระบบทะเบียนประวัติอัตโนมัติตาม
เงื่อนไขของแต่ละประเภทเงิน 

 



 

  หน้าท่ี 2-90 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

กรณีมีการเพ่ิมข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินมาภายหลังการยื่นแบบขอรับ สามารถท าการเพ่ิมข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินได้ 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-91 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-92 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-93 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-94 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การลบข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินออกจากหมวดข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน 

 



 

  หน้าท่ี 2-95 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-96 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-97 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

บันทึกรายละเอียดข้อมลูทายาท 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-98 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-99 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-100 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-101 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดผู้มีสิทธิรับเงิน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

2 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

3 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

4 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

5 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

6 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

7 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

8 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-102 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

2.3.9 หมวดข้อมูล PSSP2100 อัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช. 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลอัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช. โดยส่วนราชการ

ผู้ขอสามารถปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช.  
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  
2. เลือก        ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลอัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช. ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก       เพื่อเพ่ิมอัตราเงินเดือน >> ระบุอัตราเงินได้ และอัตราที่ได้รับ 
5. เลือก       เพื่อด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินเดือน 
6. เลือก       เพื่อลบข้อมูลทีละรายการ หรือเลือก       เพ่ือลบข้อมูลมากกว่า 1 รายการ 
7. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
8. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 



 

  หน้าท่ี 2-103 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลอัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช. ตัวอย่าง ประเภทเงิน 08 เงินท าขวัญ 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-104 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-105 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-106 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การลบข้อมูลอัตราเงินท าขวัญฯ 

 



 

  หน้าท่ี 2-107 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-108 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-109 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดอัตราเงินท าขวัญ/เงินสงเคราะห์/บ.ท.ช. 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

2 08 08 เงินท าขวัญ 

3 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

4 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

5 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-110 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

2.3.10 หมวดข้อมูล PSSP2110 ค่าลดหย่อน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลค่าลดหย่อน โดยส่วนราชการผู้ขอสามารถเพ่ิม/ปรับปรุง

ข้อมูลค่าลดหย่อนได ้
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลค่าลดหย่อน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก       เพื่อเพ่ิมค่าลดหย่อน >> ระบุประเภทค่าลดหย่อน และจ านวนเงิน 
5. เลือก       เพื่อด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลค่าลดหย่อน 
6. เลือก       เพื่อลบข้อมูลทีละรายการ หรือเลือก       เพ่ือลบข้อมูลมากกว่า 1 รายการ 
7. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
8. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 



 

  หน้าท่ี 2-111 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลค่าลดหย่อน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 0 บ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-112 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การเพิ่มข้อมูลค่าลดหย่อน กรณีค่าลดหย่อนตามค่ามาตรฐานที่กรมสรรพากรระบุ 

 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-113 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-114 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การเพิ่มข้อมูลค่าลดหย่อน กรณีค่าลดหย่อนเป็นไปตามการจ่ายจริง 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-115 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-116 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การปรับปรุงค่าลดหย่อน 

 



 

  หน้าท่ี 2-117 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-118 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-119 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การลบข้อมูลค่าลดหย่อน 

 



 

  หน้าท่ี 2-120 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-121 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   



 

  หน้าท่ี 2-122 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ประเภทเงินที่มีการตรวจสอบและแสดงผลหมวดข้อมูลค่าลดหย่อน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

4 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

5 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

6 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-123 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.11 หมวดข้อมูล PSSP2120 หมายเหตุใบแนบ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลหมายเหตุใบแนบ โดยส่วนราชการผู้ขอไม่สามารถ

ปรับปรุงข้อมูลหมวดข้อมูลหมายเหตุใบแนบได้ การปรับปรุงข้อความที่หมวดข้อมูลนี จะกระท าโดยกรมบัญชีกลาง
เท่านั น 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลหมวดข้อมูลหมายเหตุใบแนบ ปรากฎหน้าจอดังรูป



 

  หน้าท่ี 2-124 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลหมวดข้อมูลหมายเหตุใบแนบ ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก 
กบข. 

การเพ่ิมข้อมูลหมายเหตุใบแนบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-125 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดหมายเหตุใบแนบ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 08 08 เงินท าขวัญ 

9 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

10 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

12 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

13 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

14 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

15 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

16 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

17 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

18 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

19 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

20 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

21 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 

22 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

23 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 



 

  หน้าท่ี 2-126 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

24 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

25 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

26 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

27 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

28 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-127 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.12 หมวดข้อมูล PSSP2130 เอกสารแนบ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน โดยส่วนราชการผู้ขอ

สามารถปรับปรุงข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกันได้ และยังมีการเชื่อมโยงข้อมูลประวัติการท าสัญญาค  าประกันมา
จากระบบบ าเหน็จค  าประกัน ที่ตารางประวัติค  าประกัน 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลเอกสารแนบ ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก       เพื่อเพ่ิมเอกสารแนบ >> ระบปุระเภทเอกสาร และเลือกไฟล์แนบ 

5. เลือก  เพ่ือตรวจสอบรายการเอกสารแนบ ที่แนบส าเร็จแล้ว 
6. เลือก       เพื่อด าเนินการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลอัตราเงินเดือน 
7. เลือก       เพื่อลบข้อมูลทีละรายการ  
8. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือเลือก ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
9. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล       แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 



 

  หน้าท่ี 2-128 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลเอกสารแนบ ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-129 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การเพ่ิมข้อมูลหมายเหตุใบแนบ 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-130 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-131 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การปรับปรุงแก้ไข 

 



 

  หน้าท่ี 2-132 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-133 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-134 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-135 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

การลบเอกสารแนบ 

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-136 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-137 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-138 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดหมายเอกสารแนบ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

2 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 04 04 บ านาญพิเศษ 

4 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

5 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

6 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

7 08 08 เงินท าขวัญ 

8 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

9 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

10 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

12 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

13 18 18 มาตรการพัฒนาและบริหารก าลังคนฯ  

14 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

15 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

16 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

17 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

18 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

19 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

20 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 

21 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

22 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

23 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 



 

  หน้าท่ี 2-139 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

24 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 

25 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

26 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

27 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-140 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

2.3.13 หมวดข้อมูล PSSP2140 ค านวณเงิน 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอหมวดข้อมูลค านวณเงิน ที่ระบบด าเนินการค านวณให้อัตโนมัติ เมื่อมี

การบันทึก/ปรับปรุงที่เกี่ยวข้องกับเงื่อนไขการค านวณเงิน 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลค านวณเงิน ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. กรณีมีการบันทึกยอดหนี เงินก้อน >> ระบุยอดหนี  >> เลือกบันทึก  

หมายเหตุบันทึกยอดหนี  ได้เฉพาะ ส่วนราชการผู้ขอ 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-141 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

หน้าจอหมวดข้อมูลค านวณเงิน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-142 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

หน้าจอหมวดข้อมูลค านวณเงิน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 02 บ าเหน็จปกติ เรื่องปกติ เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-143 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดการค านวณเงิน 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด 

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข. และไม่เป็นสมาชิก กบข. 

4 04 04 บ านาญพิเศษ 

5 05 05, 12 บ าเหน็จตกทอด 

6 06 06 บ าเหน็จลูกจ้าง 

7 07 07 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ 

8 08 08 เงินท าขวัญ 

9 09 09 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

10 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง 2000 บาท 

11 16 16 บ านาญข้าราชการการเมือง ค านวณแบบบ านาญ 

12 17 17 บ าเหน็จข้าราชการการเมือง 

13 19 19 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพอาสาสมัคร 

14 20 20 เงินทดแทน บ.ท.ช. 

15 22 22 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้าง 

16 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 

17 24 24 บ าเหน็จปกติลูกจ้างตาย 

18 25 25 บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

19 26 26 บ านาญพิเศษอาสาสมัครตาย 

20 27 27 บ าเหน็จรายเดือน 

21 29 29 บ าเหน็จตกทอดผู้รับบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

22 30 30 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการการเมือง 

23 31 31 เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตาย 



 

  หน้าท่ี 2-144 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

# 
รห

ัสป
ระ

เภ
ทเ

งิน
 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

24 32 32 บ าเหน็จตกทอดค  าประกัน 

25 33 33 บ าเหน็จตกทอดข้าราชการผู้ได้รับการสงเคราะห์ 

26 34 34 บ าเหน็จตกทอดค  าประกันลูกจ้าง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-145 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

2.3.14 หมวดข้อมูล PSSP2150 การค านวณเงินบ าเหน็จด ารงชีพ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลการค านวณเงินบ าเหน็จด ารง ซึ่งระบบได้ท าการ

ค านวณเงินจากข้อมูลที่บันทึกไว้ในแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์อัตโนมัติ 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการค านวณเงินบ าเหน็จด ารงชีพ ปรากฎหน้าจอดังรูป 



 

  หน้าท่ี 2-146 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลบันทึกสัญญาค  าประกัน ตัวอย่าง ประเภทเงิน 14 บ าเหน็จด ารงชีพ 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-147 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

 

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดการค านวณเงินบ าเหน็จด ารงชีพ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 14 14, 15 บ าเหน็จด ารงชีพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-148 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  สัญญาเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภาคม 2563 

2.3.15 หมวดข้อมูล PSSP2160 การค านวณเงินตามมาตรการฯ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลการค านวณเงินตามมาตรการฯ ซึ่งระบบได้ท า

การค านวณเงินจากข้อมูลที่บันทึกไว้ในแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์อัตโนมัติ 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ”  
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการค านวณเงินตามมาตรการฯ ปรากฎหน้าจอดังรูป 

 
หมายเหตุ  ปัจจุบันไม่มีการยื่นขอใหม่



 

  หน้าท่ี 2-149 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลการค านวณเงินตามมาตรการฯ ตัวอย่าง ประเภทเงิน 18 การค านวณเงินมาตรการพัฒนาและบริหารก าลังพลฯ 
 



 

  หน้าท่ี 2-150 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดการค านวณเงินตามมาตรการฯ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 
ชื่อประเภทเงิน 

1 23 23 บ าเหน็จพิเศษลูกจ้างตาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-151 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

2.3.16 หมวดข้อมูล PSSP2170 กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ ซึ่งระบบได้

ท าการค านวณเงินจากข้อมูลที่บันทึกไว้ในแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์อัตโนมัติ 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือก บันทึก ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแบบขอรับ หรือ ยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
5. ในกรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้เลือกท าการแก้ไขข้อมูล แล้วเลือก บันทึก อีกครั ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-152 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
หน้าจอหมวดข้อมูลกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03 บ านาญปกติ เป็น สมาชิก 

กบข. 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-153 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

กรณีระบุจ านวนเงินไม่ถูกต้องระบบแจ้งเตือน ดังรูป 

 



 

  หน้าท่ี 2-154 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-155 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

ตารางประเภทเงินที่ต้องยื่นข้อมูลหมวดกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 

# 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

 

รห
ัสป

ระ
เภ

ทเ
งิน

(เด
ิม)

 

ชื่อประเภทเงิน 

1 01 01 เบี ยหวัด-เป็นสมาชิก กบข.   

2 02 02, 10 บ าเหน็จปกต-ิเป็นสมาชิก กบข.   

3 03 03, 11 บ านาญปกต-ิเป็นสมาชิก กบข.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-156 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.3.17 PSSP2200 ขั นตอนของเรื่องและการตรวจสอบข้อมูลตามล าดับชั น 
โปรแกรมนี ส าหรับแสดงผลหน้าจอโปรแกรมหมวดข้อมูลใดก็ได้ในแบบขอรับฯ   

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลใดก็ได้ >> เลือก ขั นตอนของเรื่อง ปรากฎหน้าจอดังรูป 



 

  หน้าท่ี 2-157 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

หน้าจอหมวดข้อมูลหมวดค านวณเงิน แสดงข้อมูล ขั นตอนของเรื่อง  ตัวอย่าง ประเภทเงิน 03mบ านาญปกติ เรื่องปกติ ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 



 

  หน้าท่ี 2-158 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

ข้อมูลหมวดการจัดการข้อมูลแสดงผลการอนุมัติ แสดงข้อมูล ล าดับการตรวจผ่าน  ประเภทเงิน 03 
บ านาญปกติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-159 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.4 PSSP2180 การจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ 
โปรแกรมนี ส าหรับระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ จัดการข้อมูลแบบขอรับ โดยสามารถเลือก 

“ยืนยันข้อมูลส่งผู้มีอ านาจ” หรือ “ยกเลิกแบบขอรับ”  ได้ 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ >> เลือก “ยืนยันข้อมูลส่งผู้มี

อ านาจ” หรือ “ยกเลิกแบบขอรับ”  ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่

เกี่ยวข้อง 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-160 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-161 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-162 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-163 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-164 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-165 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-166 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-167 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.5 PSSP2181 การจัดการข้อมูล ระดับผู้มีอ านาจ กรมบัญชีกลาง 
โปรแกรมนี ส าหรับระดับผู้มีอ านาจ ส่วนราชการผู้ขอฯ จัดการข้อมูลแบบขอรับ โดยสามารถเลือก “ยืนยัน

ข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง” หรือ “ยกเลิกแบบขอรับ”  ได้ 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ >> เลือก “ยืนยันข้อมูลส่ง

กรมบัญชีกลาง” หรือ “ยกเลิกแบบขอรับ”  ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่

เกี่ยวข้อง 



 

  หน้าท่ี 2-168 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-169 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-170 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-171 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-172 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-173 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-174 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.6 PSSP2193  การจัดการข้อมูล แสดงผลการอนุมัติ 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 2.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ >> เลือก “ยืนยันข้อมูลส่งผู้มี

อ านาจ” หรือ “ยกเลิกแบบขอรับ”  ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่

เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-175 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
    

 
 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-176 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
    

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-177 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
    



 

  หน้าท่ี 2-178 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-179 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.7  PSSP4011 ยกเลิกแบบค าขอตามความประสงค์ 
โปรแกรมนี้ส าหรับใช้ยกเลิก รายการแบบค าขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่อยู่ระหว่างส่วนราชการผู้ขอ

ตรวจสอบ หรือส่งค าขอ ขอคืนเรื่องจากกรมบัญชีกลาง กรณีแบบค าขออยู่ระหว่างพิจารณาของกรมบัญชีกลาง 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือกเมนู ยกเลิกแบบค าขอตามความประสงค์ 

2. เลือก   ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ยกเลิก >> ตกลง >> ระบบท าการยกเลิกแบบค า
ขอตามความประสงค์ 

3. เลือก   เพ่ือตรวจสอบข้อมูลแบบขอรับฯ  
 



 

  หน้าท่ี 2-180 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-181 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-182 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-183 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.8  PSSP4013 ขอคืนเรื่องจากกรมบัญชีกลาง 
โปรแกรมนี้ส าหรับใช้ขอส่งคืนขอมูล หรือขอยกเลิก โดยที่ส่วนราชการผู้ขอส่งค าขอ ขอคืนเรื่องจาก

กรมบัญชีกลาง กรณีแบบค าขออยู่ระหว่างพิจารณาของกรมบัญชีกลาง 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือกเมนู ขอคืนเรื่องจากกรมบัญชีกลาง 

2. เลือก   ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการส่งคืนเรื่อง >> ตกลง >> ระบบท าการคืน
เรื่องกลับไปยังส่วนราชการผู้ขอ  

3. เลือก   เพ่ือตรวจสอบข้อมูลแบบขอรับฯ  



 

  หน้าท่ี 2-184 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-185 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-186 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-187 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   



 

  หน้าท่ี 2-188 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

2.9  PSSP4040 ขอยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย 
โปรแกรมนี้ส าหรับใช้ขอยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย แบบขอรับฯที่ได้มีการอนุมัติสั่งจ่ายไปแล้ว โดยที่ส่วนราชการ

ผู้ขอส่งค าขอ ขอยกเลิกจากกรมบัญชีกลาง  
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือกเมนู ขอยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย 

2. เลือก   ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการขอยกเลิก >> ตกลง >> ระบบการส่งค า
ขอไปยังกรมบัญชีกลาง  

3. เลือก   เพ่ือตรวจสอบข้อมูลแบบขอรับฯ  



 

  หน้าท่ี 2-189 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-190 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 


