
 

 
 

คู่มือบันทึกผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ผ่าน Google ชีต 
เพ่ือการติดตามเร่งรัดเบิกจ่ายเงินงบประมาณ               

จังหวัดล าปาง 

 
 

 

กลุ่มงานก ากับและบริหารการคลัง 2 
ส านักงานคลังจังหวัดล าปาง 

 

เร่งรดัเบิกจ่ายล าปาง  



ขั้นตอนการเข้าเว็บไซต์เพื่อบันทึกผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ผ่าน Google ชีต 

1. การเข้าสู่เว็บไซต์ 
1.1 ดับเบ้ิลคลิกท่ี  

                   หรือ    

1.2 ระบุชื่อเว็บไซต์ส ำนักงำนคลังจังหวัดล ำปำง  http://www.cgd.go.th/lpg/  
 

 
2. การเข้าสู่ Banner เร่งรัดเบิกจ่ายล าปาง 

 

http://www.cgd.go.th/lpg
/ 

Banner เร่งรัดเบิกจ่าย
ล าปาง 

http://www.cgd.go.th/lpg/
http://www.cgd.go.th/lpg/
http://www.cgd.go.th/lpg/
http://www.cgd.go.th/cs/lpg/


3. การบันทึกข้อมูล 
  เมื่อคลิกเข้ำสู่ Banner แล้ว หน้ำจอจะปรำกฏลิงค์ 3 หัวข้อ โดยเมื่อต้องกำรบันทึกข้อมูล   

ในหัวข้อใด ให้คลิกรูปแว่นขยำยในหัวข้อนั้น  ดังนี้ 
1.  รำยจ่ำยประจ ำ   
2. รำยจ่ำยลงทุน 
3. เงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 

   เมื่อต้องกำรบันทึกข้อมูลผลกำรเบิกจ่ำยของหน่วยงำน ให้คลิกที่กลุ่มตำมรหัสหน่วยเบิกจ่ำย
ของตนเอง ตัวอย่าง กำรบันทึกข้อมูลผลกำรเบิกจ่ำยรำยจ่ำยลงทุนของส ำนักงำนคลังจังหวัดล ำปำง รหัสหน่วย
เบิกจ่ำย 0300400078 ให้คลิกบรรทัดกลุ่ม 1 “คลิกที่นี่” หน้ำจอจะปรำกฏหน้ำต่ำง  ดังภำพด้ำนล่ำงนี้ 

 

 

คลิกที่รูปแว่นขยาย  

ล าปาง 
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หน่วยงานอยู่ในกลุ่มใด ให้เลือก
บันทึกข้อมูลในกลุ่มนั้นโดยใช้

เมาส์กดที่ “คลิกที่นี่” 



การบันทึกข้อมูลของรายจ่ายลงทุน จะแบ่งเป็น 3 กลุ่ม ดังนี้ 

กลุ่มที่ 1 หมำยถึง ส่วนรำชกำรที่มีรหัสหน่วยเบิกจ่ำยตั้งแต่ 0100200019 – 0701800009   
กลุ่มที่ 2 หมำยถึง ส่วนรำชกำรที่มีรหัสหน่วยเบิกจ่ำยตั้งแต่ 0800400069 – 1700600072 
กลุ่มที่ 3  หมำยถึง ส่วนรำชกำรที่มีรหัสหน่วยเบิกจ่ำยตั้งแต่ 1800200047 – 7015300000   

   เมื่อใช้เมำส์คลิก “คลิกที่นี่” ของแต่ละกลุ่มแล้ว หน้าจอจะปรากฏหน้าต่าง Excell แยกเป็น 
Sheet  ของแต่ละหน่วยงาน ให้หน่วยงานเข้าไปบันทึกข้อมูลรายการ/โครงการ ตามตาราง 9 ช่อง                
ของหน่วยงานตนเอง  โดย Google ชีต จะท ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลที่กรอกเข้ำไปอัตโนมัติ และหน่วยงาน
จะต้อง Update ข้อมูลทุกวันจันทร์ของสัปดาห์ โดยใช้ข้อมูล ณ วันศุกร์ของสัปดาห์ที่ผ่านมา หรือปัจจุบัน            
โดยส ำนักงำนคลังจังหวัดล ำปำงจะด ำเนินกำรตรวจสอบผลกำรบันทึกข้อมูลจำกหน่วยงำนให้ถูกต้องครบถ้วน
ตรงกับรำยงำนแสดงยอดงบประมำณตำมหน่วยรับงบประมำณในระบบ GFMIS Web Online 

ข้อห้าม 
1. ห้ำมเพ่ิมช่องในตำรำง แต่สำมำรถเพ่ิมบรรทัดรำยกำรได้ตำมจ ำนวนโครงกำร/รำยกำร ตำมที่ได้รับ

จัดสรรงบประมำณ 
2. บันทึกข้อมูลใน Sheet ของหน่วยงำนตนเองให้ถูกต้อง ห้ำมไปบันทึกใน Sheet ของหน่วยงำนอื่น  

 

   หำกมีข้อสงสัยเกี่ยวกับกำรเข้ำบันทึกข้อมูลในตำรำง สำมำรถสอบถำมได้ที่ กลุ่มงำนก ำกับ
และบริหำรกำรคลัง 2 (คุณพรทิพย์  ก ำลังช่วย / คุณชนิดำ เรืองมณี) โทร 054-265031 ต่อ 317          
และ 319 
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แต่ละ Sheet จะปรากฎรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
ให้หน่วยงานบันทึกข้อมูลตาม Sheet    

รหัสหน่วยเบิกจ่ายของตนเอง 

ระบบแสดงการบันทึกข้อมูลอัตโนมัติ 


