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คู่มือสาํหรับประชาชน: การให้ความเหน็ชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออ ัฐิของผู้ท ี่เสียชีวิต 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานกังานจงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
กระทรวง: สํานกันายกรัฐมนตรี 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การให้ความเห็นชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานจงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูภิาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อ่ืนๆ (เช่น การออกผลการวเิคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือท ี่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522 

 
2) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้ การชัก หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศใน

ราชอาณาจักร พ.ศ. 2529 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ท ี่ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน, สถาบนัการศกึษา, ตา่งประเทศ  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   1 วนัทําการ  
9. ข้อมูลสถติ  ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  
 จาํนวนคาํขอที่น้อยท ี่สุด 0  
10. ชื่ออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 03/08/2015 15:11  
11. ช่องทางการให้บริการ   
1) สถานทีใ่ห้บริการ กลุ่มงานอํานวยการ สํานักงานจังหวดัประจวบคีรีขันธ์ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวดัประจวบคีรีขันธ์ ถนนสละชีพ อําเภอเมือง จังหวดัประจวบคีรีขันธ์) 

 
12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ  เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การเสนอขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต ให้เสนอขอความเห็นชอบได้
เม่ือผู้ ท่ีเสียชีวติ เสียชีวิตเน่ืองจากกรณีดงันี ้
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1.1 ปฏิบตัหิน้าท่ีสู้รบหรือตอ่สู้ หรือช่วยเหลือการสู้รบหรือตอ่สู้ 
 
1.2 ปฏิบตัหิน้าท่ีราชการหรือช่วยเหลือราชการในการปอ้งกนัอธิปไตยหรือรักษาความสงบเรียบร้อยของประเทศ หรือ
ปราบปรามการกระทําผิดตอ่ความมัน่คงของรัฐหรือปราบปรามการกระทําความผิดตอ่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี 
รัชทายาท และผู้ สําเร็จราชการแทนพระองค์ 
 
1.3 ได้แสดงความกล้าหาญช่วยเหลือเจ้าหน้าท่ีให้เป็นประโยชน์อยา่งสําคญัแก่ทางราชการ โดยไมเ่กรงภยัอนัจะเกิดแก่
ชีวิตของตน 
 
โดยในกรุงเทพมหานคร ให้เสนอขอความเห็นชอบจากหวัหน้าสว่นราชการระดบักรมท่ีเก่ียวข้อง ในจงัหวดัอ่ืน ๆ ให้เสนอ
ขอความเห็นชอบจากผู้วา่ราชการจงัหวดั หรือนายอําเภอท้องท่ี หรือผู้บงัคบับญัชาทหารระดบักองทพั หรือเทียบเท่าขึน้
ไป แล้วแตก่รณี 
 
ตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี วา่ด้วยการใช้ การชกั หรือการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจกัร 
พ.ศ. 2529 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ 24 วรรคหนึง่ (6) (7) และวรรคสาม 
 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิ หากผู้ ย่ืนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
3. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
4. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
 
5. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ร ับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอ ียดของข ัน้ตอน

การบริการ  
ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ญาตผิู้ เสียชีวติ นิตบิคุคล 
หรือหน่วยงาน ย่ืนขอความ
เห็นชอบเพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้ รับคําขอตรวจสอบ
เอกสาร โดยสามารถย่ืนได้
ดงันี ้
1. หวัหน้าสว่นราชการ
ระดบักรมท่ีเก่ียวข้อง (กรณี
ท่ีอยูใ่นพืน้ท่ี
กรุงเทพมหานคร) 
2. ผู้วา่ราชการจงัหวดั หรือ
นายอําเภอท้องท่ี หรือ
ผู้บงัคบับญัชาทหารระดบั
กองทพั หรือเทียบเท่าขึน้ไป 
(กรณีท่ีอยูใ่นพืน้ท่ีจงัหวดั
อ่ืนนอกเหนือจาก
กรุงเทพมหานคร) 
 

1 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอํานวยการ 
สํานกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอําเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเท่าขึน้ไป)) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีสว่นราชการ
พิจารณาคําขอ 
 

19 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอํานวยการ 
สํานกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอําเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเท่าขึน้ไป)) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอ ียดของข ัน้ตอน

การบริการ  
ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

หวัหน้าสว่นราชการระดบั
กรมท่ีเก่ียวข้อง หรือผู้วา่
ราชการจงัหวดั หรือ
นายอําเภอท้องท่ี หรือ
ผู้บงัคบับญัชาทหารระดบั
กองทพั หรือเทียบเท่าขึน้ไป 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ
และแจ้งผลการพิจารณาไป
ยงัผู้ ย่ืนคําขอ 
 

4 ชัว่โมง - (สว่นราชการ
ระดบักรมท่ี
เก่ียวข้อง  กลุม่
งานอํานวยการ 
สํานกังานจงัหวดั  
ท่ีวา่การอําเภอ  
กระทรวงกลาโหม 
(ระดบักองทพัหรือ
เทียบเท่าขึน้ไป)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   24 ชัว่โมง 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ (กรณีท่ีมิใช่

สัญชาติไทย) 

4) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความ

เห็นชอบเป็นนิติ

บุคคล) 

5) เอกสารหลักฐาน - 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

ท่ีแสดงถึงความมี

อยู่จริงของ

หน่วยงาน และ

สามารถใช้ยืนยัน

ความเป็น

หน่วยงานได้ตาม

กฎหมายระหว่าง

ประเทศ 

เห็นชอบเป็น

หน่วยงาน) 

6) 

เอกสารหลักฐาน

ท่ีแสดงถึงบุคคล

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนหน่วยงาน 

และสามารถใช้

ยืนยันความเป็น

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนหน่วยงานได้

ตามกฎหมาย

ระหว่างประเทศ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความ

เห็นชอบเป็น

หน่วยงาน) 

7) 

หนังสือมอบ

อํานาจซ่ึงปิด

อากรแสตมป์

ตามกฎหมาย 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ขอความ

เห็นชอบมอบ

อํานาจให้บุคคล

อ่ืนลงนามในใบ

คําขอความ

เห็นชอบแทน) 

8) 

หนังสือมอบ

อํานาจซ่ึงปิด

อากรแสตมป์

ตามกฎหมาย 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ

ในการลงนามใน

เอกสารหลักฐาน

ประกอบอ่ืน )ๆ 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ  สาํหรับยื่นเพ ิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพ ิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 

ใบมรณะบัตร 

หรือสําเนา

หลักฐานท่ีแสดง

ถึงการเสียชีวิตซ่ึง

ออกให้โดยผู้มี

อํานาจหน้าท่ีใน

การนัน้ 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหรือ

หลักฐานท่ีออก

โดยหน่วยงาน

ของรัฐซ่ึงรับรอง

ว่าผู้เสียชีวิต เป็น

ผู้เสียชีวิตตามข้อ 

24 (6) และ (7) 

ของระเบียบ

สํานัก

นายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการใช้ 

การชัก หรือการ

แสดงธงชาติ 

และธงของ

ต่างประเทศใน

ราชอาณาจักร 

พ.ศ. 2529 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หมายเหต  ุ-   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวดัประจวบคีรีขันธ์ ถนนสละชีพ อําเภอเมือง จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ โทร 0-326-
3943 สายด่วน 1567 www.prachuapkhirikhan.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ดํารงธรรม  กระทรวงมหาดไทย 
หมายเหตุ (โทรศพัท์  1567) 

3) ช่องทางการร้องเรียน กระทรวงกลาโหม 
หมายเหตุ (ถนนสนามไชย เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200  โทรศพัท์ 0 2622 1972) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาตปิระกอบเกียรตยิศศพหรืออฐิัของผู้ ท่ีเสียชีวิต 
- 
 

 
19. หมายเหต  ุ
- 
 
วันท ี่พมิพ์ 03/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานจงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 

สป.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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