
 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนที ่  ๑๑๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   ธนัวาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ประกาศสํานักงานสถิติแหงชาติ 
เร่ือง  การดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 

 

เพื่อใหเปนไปตามมาตรา  ๒๓  (๓)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ที่กําหนดใหหนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  โดยใหมีการพิมพ
ในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอ 

สํานักงานสถิติแหงชาติไดจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของสํานักงานสถิติแหงชาติ   
ตามพระราชบัญญัติดังกลาว  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 
 ๑.๑ ขาราชการพลเรือนสามัญ 
 ๑.๒ ลูกจางประจํา 
 ๑.๓ พนักงานราชการ 
 ๑.๔ บุคคลทั่วไปที่บันทึกไวในใบแบบสอบถามสํามะโน/สํารวจ 
๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๒.๑ สมุดประวัติ/ก.พ. ๗/แฟมประวัติ 
 ๒.๒ ระบบฐานขอมูลคอมพิวเตอร 
๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 
 ๓.๑ ขอ  ๑.๑-๑.๓  ใชในการบริหารงานบุคคลของสํานักงานสถิติแหงชาติ 
 ๓.๒ ขอ  ๑.๔  ใชในการประมวลผล  การสํามะโน  สํารวจ  และการวิเคราะห  วิจัยของ

สํานักงานสถิติแหงชาติ 
๔. วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 
 ๔.๑ ใหเจาของขอมูลทําบันทึกขอตรวจดูขอมูลสวนบุคคล 
 ๔.๒ หัวหนาฝายการเจาหนาที่เปนผูพิจารณาอนุมัติตามคําขอในขอ  ๑.๑-๑.๓ 
 ๔.๓ เลขาธิการสถิติแหงชาติเปนผูพิจารณาอนุมัติตามคําขอในขอ  ๑.๔ 
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๕. วิธีการขอใหแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 ๕.๑ การขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวย 

การแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๗ 
 ๕.๒ การแกไขเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ/ก.พ. ๗/แฟมประวติั 
  ๕.๒.๑ รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมที่จะตองแจงใหฝายการเจาหนาที่ทราบ

เพื่อบันทึกใน  ก.พ. ๗ 
   ๕.๒.๑.๑ การศึกษา  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  และการไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ  

แจงการเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมรายการดังกลาว  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของใหฝายการเจาหนาที่  
จํานวน  ๑  ชุด 

   ๕.๒.๑.๒ การเพิ่มวุฒิการศึกษา  แนบสําเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร  
และใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๒  ชุด 

   ๕.๒.๑.๓ การเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล  การสมรส  การหยา  ใหแนบสําเนา
เอกสารหลักฐาน  จํานวน  ๒  ชุด 

   ๕.๒.๑.๔ การถูกลงโทษทางวินัย 
   ๕.๒.๑.๕ สถิติการลาราชการทุกประเภท 
   ๕.๒.๑.๖ การเพิ่มเติมรายการอื่น ๆ  เชน  การไดรับการคัดเลือกเปน

ขาราชการดีเดน  ลูกจางประจําดีเดน  การไดรับมอบหมายหนาที่เปนกรณีพิเศษ  ใหสงสําเนาใบประกาศ  
หรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  ๑  ชุด 

  ๕.๒.๒ เอกสารหลักฐานที่สงใหฝายการเจาหนาที่ตองรับรองสําเนาถูกตอง  ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ขอ  ๓๑  ทุกคร้ัง 

  ๕.๒.๓ บันทึกขอเปลี่ยนแปลงขอมูลใหเสนอผานหนวยงานตนสังกัด 
๖. แหลงที่มาของขอมูล 
 ๖.๑ เจาของขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๖.๒ หนวยงานตนสังกัดของเจาของขอมูล 
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 ๖.๓ คําส่ังเกี่ยวกับเจาของขอมูล  เชน  คําส่ังแตงต้ัง  โยกยาย  เลื่อนข้ันเงินเดือน 
 ๖.๔ ใบแบบสอบถามสํามะโน/สํารวจ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๐  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
สือ  ลออุทัย 

เลขาธิการสถิติแหงชาติ 


