
 

 

กรมบัญชีกลาง  กองระบบการจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง  

แนวทางการลงทะเบียนผู้ค้าต่างด้าวในระบบ e-GP 

ผู้ค้าต่างด้าว คือผู้ค้าที่มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ที่ต่างประเทศ (ไม่ได้มีส านักงานต้ังอยู่ในประเทศไทย)  

ขั้นตอนการขอลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับภาครัฐต้องด าเนินการ  
1. จัดเตรียมเอกสารก่อนการลงทะเบียน ดังนี้ 

เอกสารที่ผู้ค้าต้องจัดเตรียม (จากต่างประเทศ) 

รายการเอกสาร ภาษา 

1.1 หนังสือรับรองหรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับ   
ชื่อ สถานที่ตั้ง วัตถุประสงค์  จ านวนทุน รายชื่อผู้ถือหุ้นพร้อมจ านวนหุ้นที่ถือ 
รายชื่อกรรมการและสัญชาติของกรรมการผู้มีอ านาจผูกพันนิติบุคคล 

ตา่งประเทศ 

1.2 หนังสือเดินทางใบส าคัญประจ าตัวต่างด้าว (กรรมการ) ตา่งประเทศ 

1.3 หนังสือมอบอ านาจให้นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือ       
บุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยด าเนินการ  

ตา่งประเทศ 

เอกสารตามข้อ 1.1-1.3 ต้องมีการแปลเป็นภาษาไทยพร้อมรับรองค าแปลภาษาไทย และมีการรับรอง   
จากหน่วยงานของประเทศนั้น ๆ (Notary Public) 

2. ก่อนน าเอกสารตามข้อ 1.1-1.3 ที่ได้รับการรับรองจากหน่วยงานของประเทศนั้น ๆ (Notary Public) มายื่นที ่    
   กรมบัญชีกลางผู้ค้าต้องน าเอกสารให้กรมการกงสุล กระทรวงต่างประเทศ (ประเทศไทย) รับรองก่อน 

3. น าเอกสารที่ได้รับการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงต่างประเทศ (ประเทศไทย) มายื่นที่กรมบัญชีกลาง
(กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง ชั้น 5 ) ถนนพระรามท่ี 6 พญาไท กรุงเทพฯ ดังนี้ 

รายการเอกสาร ภาษา 

3.1 หนังสือรับรองหรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับ  
ชื่อ สถานที่ตั้ง วัตถุประสงค์  จ านวนทุน รายชื่อผู้ถือหุ้นพร้อมจ านวนหุ้นที่ถือ 
รายชื่อกรรมการและสัญชาติของกรรมการผู้มีอ านาจผูกพันนิติบุคคล 

ฉบับภาษาต่างประเทศ 1 ชุด 
ฉบับแปลภาษาไทย 1 ชุด 
 

3.2 หนังสือเดินทางใบส าคัญประจ าตัวต่างด้าว (กรรมการ) ฉบับภาษาต่างประเทศ 1 ชุด 
ฉบับแปลภาษาไทย 1 ชุด 
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รายการเอกสาร ภาษา 

3.3 หนังสือมอบอ านาจให้นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือ       
บุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยด าเนินการ 

ฉบับภาษาต่างประเทศ 1 ชุด 
ฉบับแปลภาษาไทย 1 ชุด 

   3.3.1 ผู้รับมอบอ านาจเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย  
           - ส าเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลไม่เกิน 60 วัน 
           - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิจัดตั้ง (บอจ. 2) และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
           - ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
          - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ (กรณีกรรมการ   

ผู้มีอ านาจลงนาม มอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าการแทน) 
 3.3.2 ผู้รับมอบอ านาจบุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทย 
           - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

   

4. เมื่อกรมบัญชีกลางตรวจสอบเอกสารแล้วถูกต้องครบถ้วน จะแจ้งเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร  (เลข dummy) 

เพ่ือให้ผู้ค้าน าไปลงทะเบียนต่อไป 

5. สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 02-1277000 ต่อ 6978  

หมายเหตุ   กรมบัญชีกลางจะไม่รับลงทะเบียน ดังนี้ 
              1. เอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน  

2. ไม่มีการรับรองจากหน่วยงานของประเทศนั้น ๆ (Notary Public) 
3. ไม่มีการรับรองจากกรมการกงสุล กระทรวงต่างประเทศ (ประเทศไทย)  


