


 

 

 

 
 

แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมลูข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดสมทุรสาคร 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

คณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสาคร 
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แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจงัหวัดสมุทรสาคร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพัฒนาปรับปรุงการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสาครให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

กิจกรรม/กระบวนการตามแผน ต.ค. 
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พ.ย. 
65 

ธ.ค. 
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ม.ค. 
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พ.ค. 
66 

มิ.ย. 
66 

ก.ค. 
66 

ส.ค. 
66 

ก.ย. 
66 

ต.ค. 
66 ผู้รับผิดชอบ 

1. กิจกรรมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ  
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540  

              

    1.1 เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.
ข้อมูลข่าวสารฯ ให้แก่บุคลากรในหน่วยงาน 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

    1.2 เสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารฯ ให้แก่ประชาชน 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    1.3 ส่งเสริมการเรียนรู้ด้วยตนเองผ่าน e-learning 
ของ ก.พ. /ส่งบุคลากรเข้าอบรมกับหน่วยงานอื่น 
เพ่ือให้เกิดความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

    1.4 สนับสนุนให้บุคลากรในหน่วยงานเข้าร่วม
ทดสอบ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ กับ สขร. 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

    1.5 แลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารหน่วยงานรัฐแห่งอ่ืนหรือหน่วยงานอื่นมา
ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

2. กิจกรรมปรับปรุงภูมิทัศน์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ                
    2.1 จัด/ดูแลบริเวณศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย และท าความสะอาด เป็นประจ า 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
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    2.2 จัดหา/ดูแลอุปกรณ์อ านวยความสะดวก
ภายในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    2.3 จัดท า/ดูแลป้ายบอกสถานที่ตั้งของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ ให้ประชาชนเข้าถึงง่ายและสะดวก 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    2.4 จัดท า/ดูแลป้ายแผนภาพ (Flow Chart) 
ขั้นตอนการให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ติดต้ัง
ไว้ให้เห็นได้อย่างชัดเจน 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    2.5 จัดท า/ดูแลป้ายผู้ควบคุมดูแลและเจ้าหน้าที่
ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ พร้อมเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ  
ให้เป็นปัจจุบัน และติดตั้งไว้ให้เห็นได้อย่างชัดเจน 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    2.6 จัดท า/ดูแล แบบฟอร์ม กล่องรับฟังความ
คิดเห็น ทะเบียนสถิติผู้มาใช้บริการ ให้พร้อมและ
เพียงพอต่อการใช้งาน 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

3. กิจกรรมบริหารจัดการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
อย่างเป็นระบบ 

              

   3.1 จัดประชุมคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

   3.2 ปรับปรุงค าสั่งแต่งตั้งการมอบหมายงานตาม 
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ ให้เป็นปัจจุบัน  

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

   3.3 รวบรวม จัดเก็บ จัดท าดัชนีรวม ดัชนีประจ า
แฟ้ม พร้อมปรับปรุงคู่มือและปรับปรุงข้อมูลตาม

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
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มาตรา 7 และมาตรา 9 ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
เป็นปัจจุบัน และสืบค้นได้สะดวกและรวดเร็ว 
   3.4 รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ ต่อคณะท างานศูนย์ข้อมูลฯ เป็นรายเดือน 
      (1) การรับฟังความคิดเห็นของประชาชนของ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
     ( 2) การร้องเรียน/อุทธรณ์ กรณีไม่ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ  
     (3) การส ารวจความพึงพอใจของประชาชนต่อ
การให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
      (4) สถิติผู้มาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
      (5) การปรับปรุงข้อมูลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

             

ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

   3.5 รายงานผลการด าเนินการงานตามแผนการ
พัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ต่อคณะท างานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

   3.6 รายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารฯ ต่อกรมบัญชีกลาง อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

4. กิจกรรมปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ของ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ  

              

   4.1 ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน โดยเจ้าหน้าที่
ประจ าศูนย์ฯ จัดส่งข้อมูลและดัชนีข้อมูลข่าวสาร 
ให้แก่ผู้ดูแลเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

             
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
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   4.2 รายงานผลการปรับปรุงข้อมูลร่วมกับกิจกรรม
ที่ 3 ข้อ 3.4 (5) เป็นรายเดือน 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

5. กิจกรรมประชาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ                
    5.1 เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและประชาสัมพันธ์
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ผ่านช่องทางต่าง ๆ 
          (1) ติดต่อขอรับบริการ ณ ส านักงาน 
          (2) โทรศัพท์ 0 3441 1504 
          (3) เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานคลัง
จังหวัดสมุทรสาคร www.cgd.go.th/smk 
          (4) สื่อออนไลน์ Facebook, Instagram, 
Application Line (Line OA, Line กลุ่ม) 
          (5) บอร์ดประชาสัมพันธ์ 
          (6) เวทีการประชุม/การลงพ้ืนที่ของจังหวัด 
          (7) แผ่นพับ/เอกสารประชาสัมพันธ์ 

             

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

    5.2 รายงานผลการด าเนินงานร่วมกับกิจกรรมที่ 3 
ข้อ 3.5 อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 

             
ฝ่ายเลขานุการศูนย์ 

   สัญลักษณ์ลูกศร 
 : เป็นกิจกรรมทีต่้องด าเนินการในช่วงเวลานั้น 
 : เป็นกิจกรรมที่สามารถด าเนินการได้โดยไม่ต้องก าหนดช่วงเวลาที่ต้องด าเนินการ 

  /สามารถด าเนินการต่อเนื่องได้จากช่วงเวลาที่ต้องด าเนินการ 
 .............................................................. 

(นางสาวพรพรรณ  นงนุช) 
นักวิชาการคลังช านาญการ 

คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
วันที่ 18 ตุลาคม 2565 


