
 

 

  แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
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วัตถุประสงค์ : เพื่อพัฒนาปรับปรุงการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสาครให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

กิจกรรม/กระบวนการตามแผน 
ต.ค. 
59 

พ.ย. 
59 

ธ.ค. 
59 

ม.ค. 
60 

ก.พ. 
60 

มี.ค. 
60 

เมย. 
60 

พ.ค. 
60 

มิ.ย. 
60 

ก.ค. 
60 

ส.ค. 
60 

ก.ย. 
60 

ผู้รับผิดชอบ 

1. กิจกรรมการให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ  
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
แก่บุคลากรในหน่วยงาน (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    1.1 เสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.
ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำรฯ และกำรด ำเนินงำน
ของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ให้แก่บุคลำกรในหน่วยงำน 
(จัดโดยส ำนักงำนคลังจังหวัดสมุทรสำคร) 

            

กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 1 

2. กิจกรรมการปรับปรุงภูมิทัศน์บริเวณศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    2.1 ดูแลบริเวณศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย และท ำควำมสะอำด เป็นประจ ำ 

            
ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

3. กิจกรรมการบริหารจัดการระบบข้อมูลข่าวสาร
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    3.1 ปรับปรุงกำรมอบหมำยงำนตำม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่ำวสำรของทำงรำชกำรฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

            กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 1 
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ต.ค. 
59 

พ.ย. 
59 

ธ.ค. 
59 

ม.ค. 
60 

ก.พ. 
60 

มี.ค. 
60 

เมย. 
60 

พ.ค. 
60 

มิ.ย. 
60 

ก.ค. 
60 

ส.ค. 
60 

ก.ย. 
60 

ผู้รับผิดชอบ 

    3.2 รวบรวม จัดเก็บ จัดท ำดัชนีรวม ดัชนีประจ ำ
แฟ้ม และที่เกี่ยวข้องตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 ให้
ถูกต้อง ครบถ้วน ชัดเจน และสำมำรถสืบค้นได้ 

            
กลุ่มงำนก ำกับและ 

บริหำรกำรคลัง 1 - 3 

    3.3 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 1 

4. กิจกรรมการปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ของ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    4.1 ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน โดยเจ้ำหน้ำที่
ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ จัดส่งข้อมูลให้แก่ผู้ดูแล
เว็บไซต์ 

            
กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 2 

    4.2 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 2 

5. กิจกรรมการประชาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
(ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

            
 

    5.1 ด ำเนินกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรแต่ละ
ช่องทำงตำมควำมถี่ท่ีก ำหนดไว้ 

            กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 1 

    5.2 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนก ำกับและ 
บริหำรกำรคลัง 1 

จัดท าโดย คณะท างานศูนยข์้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสาคร เดือนมกราคม 2560 


