
 

 

  แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
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แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจงัหวัดสมุทรสาคร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพัฒนาปรับปรุงการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสาครให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

กิจกรรม/กระบวนการตามแผน 
ต.ค. 
57 

พ.ย. 
57 

ธ.ค. 
57 

ม.ค. 
58 

ก.พ. 
58 

มี.ค. 
58 

เมย. 
58 

พ.ค. 
58 
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58 

ก.ค. 
58 
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58 
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58 

ผู้รับผิดชอบ 

1. กิจกรรมการให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ  
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
แก่บุคลากรในหน่วยงาน (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    1.1 เสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.
ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำรฯ และกำรด ำเนินงำน
ของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ให้แก่บุคลำกรในหน่วยงำน 
(จัดโดยส ำนักงำนคลังจังหวัดสมุทรสำคร) 

            

กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

    1.2 ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรเข้ำรับกำร
อบรมเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
(จัดโดยจังหวัดสมุทรสำคร/ส ำนักงำนคลังเขต 7) 

            

กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

2. กิจกรรมการปรับปรุงภูมิทัศน์บริเวณศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ 

             

    2.1 จัดหำพื้นที่ตั้งศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ซึ่งเป็น
บริเวณท่ีประชำชนได้รับควำมสะดวก เมื่อมำขอใช้
บริกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 

            
กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

และฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

    2.2 จัดหำสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกส ำหรับ
ประชำชนที่มำใช้บริกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
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    2.3 ดูแลบริเวณศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ ให้มีควำม
สวยงำม และท ำควำมสะอำด เป็นประจ ำ 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

3. กิจกรรมการบริหารจัดการระบบข้อมูลข่าวสาร
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

             

    3.1 ปรับปรุงกำรมอบหมำยงำนตำม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่ำวสำรของทำงรำชกำรฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    3.2 รวบรวม จัดเก็บ จัดท ำดัชนีรวม ดัชนีประจ ำ
แฟ้ม และที่เกี่ยวข้องตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 ให้
ถูกต้อง ครบถ้วน ชัดเจน และสำมำรถสืบค้นได้ 

            
กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    3.3 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

4. กิจกรรมการจัดท าเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ               
    4.1 ก ำหนดรูปแบบและส่วนประกอบของหน้ำเว็บ
เพจของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ โดยศึกษำค้นคว้ำจำก
เว็บไซต์ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  

            
กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    4.2 สร้ำงหน้ำเว็บเพจของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 
โดยเชื่อมโยงกับเว็บไซต์ของส ำนักงำนคลังจังหวัด 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 
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    4.3 น ำเข้ำและปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน โดย
เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ จัดส่งข้อมูล
ให้แก่ผู้ดูแลระบบ 

            
กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 

และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    4.4 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

5. กิจกรรมการประชาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
(ต่อเนื่องจากปีก่อน) 

            
 

    5.1 ก ำหนดช่องทำงและควำมถี่ในกำรเผยแพร่
ข้อมูลข่ำวสำร แต่ละช่องทำง 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    5.2 จัดท ำสื่อสิ่งพิมพ์ที่ใช้ในกำรเผยแพร่ข้อมูล
ข่ำวสำรในแต่ละช่องทำง  

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    5.3 ด ำเนินกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรแต่ละ
ช่องทำงตำมควำมถี่ท่ีก ำหนดไว้ 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

    5.4 สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

            กลุ่มงำนวิชำกำรฯ 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ 

 
จัดท ำโดย กลุ่มงำนวิชำกำรด้ำนกำรคลังกำรบัญชี 

ส ำนักงำนคลังจังหวัดสมุทรสำคร 
ปรับปรุงเดือนมกรำคม 2558 


