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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพื่อประกอบกิจการ 
โรงมหรสพ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ได้รับใบอนุญาตซ่ึงประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบขม. 2 พร้อมด้วย

เอกสารหลักฐานท่ีระบุไว้ในแบบดังกล่าวจํานวนสามชุดต่อคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพ
ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันก่อนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุโดยอาคารท่ีต้ังอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครให้ยื่นผ่านกรมโยธาธิ-
การและผังเมืองสําหรับอาคารท่ีต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนให้ยื่นผ่านสํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดและเม่ือได้ยื่น
คําขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วให้ดําเนินการต่อไปได้จนกว่าจะได้รับแจ้งการไม่อนุญาต 

ในการพิจารณาให้ต่ออายุใบอนุญาตให้ประธานคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพออก
ใบอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิมให้ใหม่ 

2. เม่ือคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพเห็นว่าอาคารหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคาร 
ท่ีประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตฯใช้เพ่ือเป็นโรงมหรสพนั้นควรอนุญาตให้ใช้อาคารเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพ 
ก็ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบเพ่ือจัดส่งสําเนากรมธรรม์ประกันภัยตามข้อ 3 ให้แก่คณะกรรมการ
พิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพโดยอาคารท่ีต้ังอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครให้ส่งผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง
สําหรับอาคารท่ีต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนให้ส่งผ่านสํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ี
ได้รับหนังสือ 

ในกรณีท่ีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่จัดส่งสําเนากรมธรรม์ประกันภัยภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยไม่แจ้ง
เหตุผลอันสมควรให้คณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพทราบให้ถือว่าผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
ไม่ประสงค์ท่ีจะยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพอีกต่อไป 

3. สําเนากรมธรรม์ประกันภัยท่ีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องจัดส่งให้แก่คณะกรรมการพิจารณาการประกอบ
กิจการโรงมหรสพตามข้อ 2 จะต้องเป็นการประกันความรับผิดตามกฎหมายต่อชีวิตร่างกายและทรัพย์สินของ
บุคคลภายนอกโดยมีจํานวนเงินคุ้มครองกรณีเสียชีวิตหรือทุพพลภาพถาวรไม่ ตํ่ากว่าหนึ่ งแสนบาทต่อคน 
ค่ารักษาพยาบาลไม่ตํ่ากว่าหนึ่งแสนบาทต่อคนรวมกันแล้วไม่น้อยกว่าห้าล้านบาทต่อครั้งและมีระยะเวลาคุ้มครอง 
ไม่น้อยกว่าสามปี 

4. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณของโรงมหรสพต้องเป็นสิ่งพิมพ์
สําเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึกและต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขดังต่อไปนี้ 

1) มาตราส่วนขนาดระยะน้ําหนักและหน่วยการคํานวณต่างๆให้ใช้มาตราเมตริก 
2) แผนผังบริเวณให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 500 แสดงลักษณะท่ีตั้งและขอบเขตของสถานท่ีเพ่ือ

ประกอบกิจการโรงมหรสพพร้อมด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
ก) แสดงขอบนอกของโรงมหรสพและอาคารท่ีโรงมหรสพนั้นต้ังอยู่ 
ข) ทางเดินจากโรงมหรสพไปยังบันไดหนีไฟ 
ค) ลักษณะและขอบเขตของสถานท่ีเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพและบริเวณท่ีติดต่อกันด้วย

โดยสังเขปพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
ง) แสดงระดับของพ้ืนโรงมหรสพและความสัมพันธ์กับระดับทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุดและระดับ

พ้ืนดิน 
จ) แบบแปลนอาคารท่ีแสดงทางหนีไฟจากโรงมหรสพออกสู่ภายนอกอาคาร 
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3) แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงรูปต่างๆคือแปลนพ้ืนรูปด้านไม่น้อยกว่า
สองด้านรูปตัดทางขวางรูปตัดทางยาวผังโครงสร้างอัฒจันทร์ท่ีนั่งและทางเดินพร้อมท้ังห้องฉายของสถานท่ีเพ่ือ
ประกอบกิจการโรงมหรสพในกรณีท่ีมีห้องฉายพร้อมด้วยแบบแปลนแสดงส่วนต่างๆของสถานท่ีเพ่ือประกอบกิจการ 
โรงมหรสพให้ชัดเจนเช่นแผนผังการจัดท่ีนั่งคนดูช่องทางเดินภายในโรงมหรสพทางเดินภายนอกรอบโรงมหรสพ
รายละเอียดส่วนต่างๆของอาคารชั้นท่ีใช้เป็นสถานท่ีเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพรวมถึงแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลนของระบบดับเพลิงอัตโนมัติภายในโรงมหรสพระบบท่อน้ําดับเพลิงท่ีแสดงแผนผังการเดินท่อ 
เป็นระบบจากแหล่งจ่ายน้ําหรือหัวรับน้ําดับเพลิงไปสู่หัวต่อสายฉีดน้ําดับเพลิงและท่ีเก็บน้ําสํารองไว้ด้วย 

4) รายการประกอบแบบแปลนให้แสดงรายละเอียดเก่ียวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ 
5. แบบแปลนระบบไฟฟ้าให้ประกอบด้วย 

1) แผนผังวงจรไฟฟ้าของโรงมหรสพท่ีมีมาตราส่วนเช่นเดียวกับท่ีกําหนดในกฎกระทรวงซ่ึงออกตามความ 
ในมาตรา 8 (12) ซ่ึงแสดงถึง 

ก) รายละเอียดการเดินสายและติดต้ังอุปกรณ์ไฟฟ้าท้ังหมดในแต่ละวงจรย่อยของระบบไฟฟ้าแสงสว่างและ
กําลัง 

ข) รายละเอียดการเดินสายและติดต้ังอุปกรณ์ท้ังหมดของระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้เว้นแต่ 
โรงมหรสพประเภท จ 

ค) รายละเอียดการเดินสายและติดต้ังอุปกรณ์ท้ังหมดของระบบไฟฟ้าฉุกเฉิน 
ง) แผนผังวงจรไฟฟ้าแสดงรายละเอียดของระบบสายดินสายประธานต่างๆรวมท้ังรายละเอียดของ

ระบบป้องกันสายประธานดังกล่าวและอุปกรณ์ไฟฟ้าท้ังหมดของทุกระบบ 
จ) รายการประกอบแบบแสดงรายละเอียดของการใช้ไฟฟ้า 
ฉ) แผนผังวงจรและการติดต้ังแผงควบคุมหรือแผงจ่ายไฟฟ้าและระบบจ่ายพลังงานไฟฟ้าสํารอง 
ช) ในกรณีท่ีเป็นโรงมหรสพประเภทกและประเภทขให้มีแผนผังและรายละเอียดการเดินสายและ 

การติดต้ังอุปกรณ์ท้ังหมดของระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าด้วย 
6. ให้แสดงรายการคํานวณการระบายคนท่ีออกจากโรงมหรสพไปสู่ภายนอกอาคารได้ในระยะเวลาหนึ่งชั่วโมง 

ให้แสดงรายการคํานวณโครงสร้างอัฒจันทร์ท่ีนั่งและทางเดินพร้อมด้วยห้องฉายของสถานท่ีเพ่ือประกอบกิจการ 
โรงมหรสพ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดน่าน 
465 หมู่ 2 ถนนพุทธบูชา ตําบลฝายแก้ว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000  โทร (054) 710 755/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 135 วัน 
 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัดน่าน 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีตรวจพิจารณาเอกสารแบบแปลน / แผนผังรายการคํานวณโครงสร้าง
รายการคํานวณการระบายคนการรับรองวัสดุท่ีใช้การติดต้ังระบบระงับและ
ป้องกันอัคคีภัย 
 

44 วัน สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัดน่าน 

3) การพิจารณา 
คณะทํางานกลั่นกรองฯพิจารณาตรวจสอบเอกสารและสถานท่ีและนําผล 
การพิจารณาของคณะทํางานกลั่นกรองฯเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณา 
การประกอบกิจการโรงมหรสพพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 

30 วัน สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัดน่าน 

4) การพิจารณา 
แจ้งผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบผลการพิจารณาเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบใน
กรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพเห็นชอบแจ้งให้ 
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตส่งสําเนากรมธรรม์ประกันภัยภายในระยะเวลา 30 วัน 
(ตามท่ีกฎกระทรวงกําหนด) 
 

30 วัน สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัดน่าน 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอประธานคณะกรรมการฯเพ่ือลงนามใบอนุญาตประกอบกิจการโรงมหรสพ
และแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
 

30 วัน สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัดน่าน 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองโดยเจ้าของบัตรผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

2) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองโดยเจ้าของบัตรผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

3) 
 

ใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพฉบับปัจจุบันหรือ 
ใบแทนใบอนุญาตฉบับปัจจุบัน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองโดยผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

4) 
 

แผนผังบริเวณแผนผังพ้ืนท่ีห้องฉายแบบแปลนและรายการประกอบ 
แบบแปลนจํานวน (ในกรณีท่ีโรงมหรสพหลายโรงอยู่ในช้ันเดียวกันและ
เป็นเจ้าของเดียวกันอนุญาตให้ใช้แผนผังบริเวณร่วมกัน) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 3 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองโดยผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

5) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองโดยวิศวกรผู้ทํารายการคํานวณ) 

- 

6) 
 

รายการคํานวณระบายคน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกร/สถาปนิกผู้ทํารายการคํานวณ) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารท่ีประสงค์จะขอใช้เพ่ือ
ประกอบกิจการโรงมหรสพ (ผู้ประกอบกิจการเป็นเจ้าของอาคาร/ผู้ประกอบ
กิจการเป็นผู้ครอบครองอาคาร) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองโดยผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจจากเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร (ในกรณีท่ี
เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารไม่ได้ดําเนินการขออนุญาตด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองโดยผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือและเอกสารแสดงคุณสมบัติของผู้ดูแลระบบความปลอดภัยและการ
ป้องกันอันตรายของโรงมหรสพ (ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพแผนกช่างไฟฟ้า
หรือแผนกช่างยนต์หรือมีประสบการณ์ควบคุมดูแลโรงมหรสพไม่น้อยกว่าห้าปี) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (ผู้ดูแลระบบความปลอดภัยและการป้องกันอันตรายของโรงมหรสพ
รับรองเอกสาร) 

- 

10) 
 

กรมธรรม์ประกันภัย 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองโดยผู้ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตชําระเงินสด ณ วันท่ีรับใบอนุญาตโดย
ชําระท่ีจุดรับคําขอ)) 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดน่าน 

465 หมู่ 2 ถนนพุทธบูชา ตําบลฝายแก้ว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000  โทร (054) 710 755 
2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบขม.2 

 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 


