
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลอุดมพร 

เร่ือง ก าหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหาร 
                                    อาศยัอ านาจตามความในมาตรา 17 (9) และมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัระเบียบ 
บริหารงานบุคคลส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 ประกอบกบัขอ้ 7 แห่งประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน 
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัโครงสร้างส่วนราชการและระดบัต าแหน่งขององคก์ารบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ.2558 ลงวนัท่ี 22 ธนัวาคม 2558 มติคณะกรรมการพนกังานส่วนต าบลจงัหวดัหนองคาย ในการ 
ประชุมคร้ังท่ี 1/2559 เม่ือวนัท่ี 19 มกราคม 2559 เห็นชอบการจดัพนกังานส่วนต าบลเขา้สู่ระบบประเภท 
ต าแหน่ง (ระบบแท่ง) โดยใหมี้ผลบงัคบัใชต้ั้งแต่ 1 มกราคม 2559 จึงประกาศก าหนดส่วนราชการขององคก์าร 
บริหารส่วนต าบลอุดมพร ดงัน้ี 

1. สานักปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล มีภาระหนา้ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบังานธุรการสาร 
บรรณ การจดัทาแผนพฒันาต าบล การจดัทาร่างขอ้บงัคบั งานประชุมสภาฯ การจดัทาทะเบียนสมาชิก อบต. 
คณะกรรมการบริหาร งานเลือกตั้ง การดาเนินการตามนโยบายของรัฐบาล แผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคม 
การใหค้าปรึกษาหนา้ท่ีและความรับผดิชอบ การปกครองบงัคบับญัชาพนกังานส่วนต าบลและลูกจา้ง การ 
บริหารงานบุคคลของ อบต. ทั้งหมด การดาเนินการเก่ียวกบัการอนุญาตต่างๆ และปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
และไดรั้บมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 1 ฝ่าย 9 งาน คือ 

1. ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 
1.1 งานบริหารงานทัว่ไป 

- งานธุรการ สารบรรณ 
- งานการเลือกตั้งและทะเบียนขอ้มูล 
- งานสนบัสนุนและบริการประชาชน 
- งานอ านวยการและขอ้มูลข่าวสาร 
- งานประชาสัมพนัธ์และสารสนเทศ 
- งานอ าคารสถานท่ี 
- งานคุม้ครองและบ ารุงรักษาทรัพยข์องทางราชการ 

 
 



1.2 งานบริหารงานบุคคล 
- งานบริหารงานบุคคล 
- งานทะเบียนประวติั 
- งานสวสัดิการพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง 
- งานฝึกอบรม ศึกษาดูงาน 
- งานตรวจสอบการปฏิบติัราชการ 
- งานแผนอตัรากาลงั 

1.3 งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผน 
- งานวชิาการ 
- งานงบประมาณ 
- งานจดัทาขอ้บงัคบังบประมาณ 
- งานประเมินการควบคุมภายใน 
- งานโครงการอินเตอร์เน็ตต าบล 

1.4 งานกฎหมายและคดี 
- งานกฎหมายและคดี 
- งานร้องเรียน ร้องทุกขแ์ละอุทธรณ์ 
- งานนิติกรรมและสัญญาต่างๆ 
- งานการดาเนินการทางคดีและศาลปกครอง 
- งานระเบียบการคลงั 
- งานใหค้าปรึกษาทางกฎหมายและคดีแก่ประชาชน 

1.5 งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานอ านวยการ อปพร. 
- งานบรรเทาสาธารณภยั 
- งานฟ้ืนฟูบรรเทาความเดือดร้อนของประชาชน 
- งานรักษาความสงบเรียบร้อย 
- งานช่วยเหลือและใหบ้ริการประชาชนในกิจการสาธารณประโยชน์ 
- งานต่อตา้นยาเสพติด 
 



1.6 งานกจิการสภา อบต. 
- งานระเบียบขอ้บงัคบัประชุมสภาฯ 
- งานประชุมสภา อบต. 
- งานอ านวยการและประสานงานราชการ 
- งานประชุมคณะกรรมการสามญั 
- งานชุมชนสัมพนัธ์ 
- งานขอ้มูลการเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. 
- งานส่งเสริมสนบัสนุนความรู้และวชิาการแก่สมาชิกสภา อบต. 
- งานติดตามผลการปฏิบติังานตามมติท่ีประชุมสภา อบต. 

1.7 งานส่งเสริมการเกษตร 
- งานวชิาการเกษตรและเทคโนโลยทีางการเกษตร 
- งานส่งเสริมและปรับปรุงขยายพนัธ์ุพืช 
- งานป้องกนัและรักษาโรคและศตัรูพืช 
- งานศูนยถ่์ายทอดเทคโนโลยทีางการเกษตร 
- งานอนุรักษค์วบคุมและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 

              1.8 งานสวสัดิการสังคม พฒันาชุมชนและสังคมสงเคราะห์ 
- งานสวสัดิการสังคม เช่น เบ้ียยงัชีพผูสู้งอ าย ุผูพ้ิการและผูป่้วยโรคเอดส์ 
- งานส่งเสริมและพฒันาเด็ก เยาวชน ผูสู้งอ ายแุละผูพ้ิการ 
- งานพิทกัษสิ์ทธิเด็กและสตรี 
- งานสังคมสงเคราะห์ 
- งานส่งเสริมอ าชีพและพฒันาสตรี 
- งานส่งเสริมกิจกรรมของกลุ่มสตรี-แม่บา้น 
- งานส่งเสริมและพฒันาวสิาหกิจชุมชน 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุนโครงการหน่ึงต าบลหน่ึงผลิตภณัฑ์ 
- งานการจดัทาฐานขอ้มูลชุมชน 
- งานแผนพฒันาชุมชน 

1.9 งานสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
- งานป้องกนัและควบคุมโรคติดต่อ 
- งานรักษาความสะอาดของถนน ทางนา้ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ 



- งานกาจดัขยะมูลฝอยและนา้เสีย 
2. กองคลงั มีภาระหนา้ท่ีความรับผดิชอบเก่ียวกบัการเงิน การเบิกจ่าย การฝากเงิน การเก็บ 
รักษาเงิน การตรวจเงิน การหกัภาษีเงินไดแ้ละนาส่งภาษี การตดัโอนเงินเดือน รวบรวมสถิติเงินได้

ประเภทต่าง ๆการรายงานเงินคงเหลือประจาวนั งานจดัทางบและแสดงฐานะการเงิน งบทรัพยสิ์น หน้ีสิน งบ
โครงการ เงินสะสม งานจดัทาบญัชีทุกประเภท งานทะเบียนคุมเงินรายได ้- รายจ่าย งานจดัเก็บรายไดแ้ละ
พฒันารายได ้การจดัหาผลประโยชน์จากส่ิงก่อสร้างและทรัพยสิ์น งานจดัทา ตรวจสอบบญัชีและการรับเงินและ
งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งและท่ีไดรั้บมอบหมายมีผูอ้  านวยการกองคลงัเป็นผูบ้งัคบับญัชา มีการแบ่งงานภายใน
ออกเป็น 1 ฝ่าย4 งาน คือ 

1 ฝ่ายการเงิน 
2.1 งานการเงิน 

- งานการเงิน 
- งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
- งานจดัทาฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 
- งานแผนการเบิกจ่ายเงิน 

2.2 งานการบัญชี 
- งานการบญัชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
- งานงบการเงินและงบทดลอง 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 
- งานรายงานทางการเงิน 

2.3 งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ 
- งานภาษีอ ากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
- งานพฒันารายได ้
- งานควบคุมกิจการคา้และคา้ปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได ้
- งานแผนท่ีภาษี 
 
 



2.4 งานทะเบียนทรัพย์สินและพสัดุ 
- งานทะเบียนทรัพยสิ์นและแผนท่ีภาษี 
- งานพสัดุ 
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวสัดุครุภณัฑแ์ละยานพาหนะ 
- งานแผนการจดัหาพสัดุ 
- งานแผนปฏิบติัการ 

3.กองช่าง มีภาระหนา้ท่ีความรับผดิชอบเก่ียวกบั งานส ารวจ ออกแบบ ถนน อาคาร สะพาน 
แหล่งนา้ งานการประมาณ การค่าใชจ่้ายตามโครงการ งานควบคุมอาคาร งานก่อสร้าง งานซ่อมบ ารุงทาง 
อาคาร สะพาน แหล่งนา้ งานควบคุม การก่อสร้าง รวมถึงงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง หรือไดรั้บมอบหมายมี 
ผูอ้  านวยการกองช่างเป็นผูบ้งัคบับญัชา โดยแบ่งงานภายในออกเป็น 1 ฝ่าย 5 งาน คือ 

1. ฝ่ายก่อสร้าง 
3.1 งานก่อสร้าง 

- งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
- งานก่อสร้างสะพาน เข่ือนทดนา้ 
- งานขอ้มูลก่อสร้าง 
- งานก่อสร้างทางระบายนา้ 

3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานประเมินราคา 
- งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
- งานออกแบบและบริการขอ้มูล 
- งานควบคุมงานก่อสร้างถนน 
- งานควบคุมงานก่อสร้างรางระบายนา้ 
- งานควบคุมก่อสร้างสะพาน 

3.3 งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานประสานกิจการประปา 
- งานไฟฟ้าสาธารณะ 
- งานระบายนา้ 
 
 



3.4 งานผงัเมือง 
- งานส ารวจและแผนท่ี 
- งานวางผงัพฒันาเมือง 
- งานควบคุมทางผงัเมือง 

3.5 งานธุรการประจากองช่าง 
- งานธุรการประจากองช่าง 
- งานจดัทาฎีกาและพสัดุประจาส่วนโยธา 

4.กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม มีภาระหนา้ท่ีความรับผดิชอบเก่ียวกบังานจดั 
การศึกษา ส่งเสริมและสนบัสนุนการศึกษา ศาสนา วฒันธรรม และขนบธรรมเนียมประเพณีอนัดีงาน

ของทอ้งถ่ิน งานสันทนาการ งานการศาสนา งานศิลปวฒันธรรม งานส่งเสริมและสนบัสนุนการกีฬาและ
นนัทนาการและปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย มีผูอ้  านวยการกองการศึกษา ศาสนาและ
วฒันธรรม เป็นผูบ้งัคบับญัชา โดยแบ่งงานภายในออกเป็น 1 ฝ่าย 3 งาน คือ 

1 ฝ่ายการศึกษา 
4.1 งานการศึกษา 

- งานขอ้มูลพฒันาเด็กเล็ก 
- งานวชิาการและส่งเสริมพฒันาการเด็ก 
- งานกิจกรรมศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก 
- งานติดตามและประเมินผล 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุน พฒันาศูนยเ์ด็กเล็กและอนุบาล 
- งานกิจการโรงเรียน 
- งานประสานและสนบัสนุนโรงเรียนประถมและมธัยม 
- งานส่งเสริมสนบัสนุนกิจการเด็กและเยาวชน 
- งานศูนยเ์ยาวชนประจาต าบลและหมู่บา้น 
- งานประสานศูนย ์ICT ชุมชนต าบลอุดมพร 
- งานเทคโนโลยทีางการศึกษา 
- งานจดัทาแผนการศึกษา 
- งานหอ้งสมุด พิพิธภณัฑแ์ละเครือข่ายทางการศึกษา 
- งานกิจกรรมในวนัส าคญัต่างๆ 
 



4.2 งานศาสนา และวฒันธรรม 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุนกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุนประเพณีวฒันธรรมต่างๆ 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุนภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน 

4.3 งานกฬีาและนันทนาการ 
- งานส่งเสริมและสนบัสนุนการกีฬา 
- งานส่งเสริมสนบัสนุนพฒันาการกีฬา 
- งานจดัหาและดูแลรักษาวสัดุ อุปกรณ์กีฬา 
- งานควบคุมการใหบ้ริการอุปกรณ์กีฬา 
 

ทั้งน้ี ตั้งแต่วนัท่ี 1 มกราคม พ.ศ. 2559 เป็นตน้ไป 
ประกาศ ณ วนัท่ี 1 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2559 
 
                                            บรร   ยะประภา 
                                       (นายบรร  ยะประภา) 

                                                      นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลอุดมพร 


