
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : งำนออกบตัรประจ ำตวัผูไ้ดร้บัพระรำชทำนเหรยีญพทิกัษเ์สรชีนและ

เหรยีญรำชกำรชำยแดน (กรณียืน่ทีจ่งัหวดั) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ีกระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ตอ้งมรีำยชือ่ประกำศในรำชกจิจำนุเบกษำเหรยีญพทิกัษ์เสรชีนหรอืเหรยีญรำชกำรชำยแดน และมคีวำมประพฤตเิรยีบรอ้ย 

เหมำะสม 

 

2. ผูไ้ดรั้บพระรำชทำนซึง่เป็นเจำ้หนำ้ทีข่องรัฐทีป่ฏบิตังิำนในพืน้ทีจั่งหวัดใด ใหย้ืน่ค ำขอมบีัตรทีไ่ดรั้บกำรลงนำมรับรองตำม

ระเบยีบแลว้ทีจ่ังหวัด (ส ำนักงำนจังหวดั) นัน้ เพือ่ท ำกำรออกบตัร 

 

3. ผูไ้ดรั้บพระรำชทำนซึง่เป็นเจำ้หนำ้ทีข่องรัฐทีป่ฏบิตังิำนในกรุงเทพมหำนคร ใหย้ืน่ค ำขอมบีตัรทีไ่ดรั้บกำรลงนำมรับรองตำม

ระเบยีบแลว้ ทีก่องกำรเจำ้หนำ้ที ่ส ำนักงำนปลดักระทรวงมหำดไทย เพือ่ท ำกำรออกบัตร 

 

4.ผูไ้ดรั้บพระรำชทำนซึง่เป็นประชำชนทัว่ไปหรอืขำ้รำชกำรบ ำนำญทีม่ภีมูลิ ำเนำตำ่งจังหวดัแตม่คีวำมประสงคย์ืน่เรอืงทีก่องกำร

เจำ้หนำ้ที ่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงมหำดไทย (กรุงเทพมหำนคร) ตอ้งใชร้ะยะเวลำด ำเนนิกำร 23 วนัท ำกำร ตำมกรอบระยะเวลำ

ของจังหวัด 

 

5.เจำ้หนำ้ทีจ่ะพจิำรณำด ำเนนิกำรออกบตัรใหต้อ่เมือ่ยืน่หลักฐำนประกอบกำรออกบตัรถูกตอ้งและครบถว้น 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กลุม่งำนอ ำนวยกำร ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ทีท่ ำกำรไปรษณียท์ั่วประเทศ/ไปรษณีย ์
(หมำยเหต:ุ (กลุม่งำนอ ำนวยกำร ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ีศำลำ
กลำงจังหวดัรำชรุ ีถนนอ ำเภอ รำชบรุ ี70000))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 23 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กลุม่งำนอ ำนวยกำร ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ีรับเรือ่ง เจำ้หนำ้ที่

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของเอกสำรหลักฐำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำจัดท ำบตัรเหรยีญฯ และเสนอผูม้อี ำนำจลง
นำม 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูม้อี ำนำจลงนำมก ำกบับนบตัร เจำ้หนำ้ทีป่ระทบัตรำครุฑดนุ 

และสง่มอบบัตรใหก้บัผูย้ืน่ค ำขอ 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

4) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ในกรณีทีช่ ือ่สกลุไมต่รงกบัรำชกจิจำนุเบกษำและใหล้งนำม

รับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

รูปถำ่ยขนำด 1 นิว้ 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(แตง่เครือ่งแบบชดุปฏบิตัริำชกำร/หน่วยงำนของรัฐหรอืชดุ

สภุำพไม่สวมหมวกและแวน่ตำด ำ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำบตัรขำ้รำชกำรบ ำนำญ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผูเ้กษียณอำยรุำชกำรและใหล้งนำมรับรองส ำเนำ

ถกูตอ้ง) 

- 

7) 
 

ส ำเนำรำชกจิจำนุเบกษำ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ส ำเนำรำชกจิจำนุเบกษำหนำ้ทีป่ระกำศและหนำ้ทีม่ชี ือ่ผูข้อ) 

- 

8) 

 

บตัรเกำ่/ใบแจง้ควำมบตัรหำย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมบีตัรแลว้แตป่ระสงคข์อท ำบตัรใหม่) 

- 

9) 
 

ค ำส ัง่ปฏบิตัหินำ้ทีก่ ำลงัพล กอ.รมน./ค ำส ัง่ปฏบิตัริำชกำร
ชำยแดนหรอืค ำส ัง่พน้หนำ้ที ่

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีชือ่มคีวำมคลำดเคลือ่นในขัน้ตอนกำรเสนอขอ

พระรำชทำนฯ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) (ใหส้ ำนกังำนจงัหวดัระบุคำ่ธรรมเนยีมตำมทีจ่ดัเก็บจรงิ) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ำรงธรรมจังหวดัรำชบรุี 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู ่กลุม่งำนอ ำนวยกำร ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ีศำลำกลำงจังหวดัรำชรุ ีถนนอ ำเภอ รำชบรุ ี
70000))  

2) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย 

(หมำยเหต:ุ (ทีอ่ยู ่: กระทรวงมหำดไทย ถนนอษัฎำงค ์กรุงเทพฯ 10200 สำยดว่น 1567 
E-Mail : damrongdhama.1567@gmail.com))  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขอมบีตัรเหรยีญพทิกัษ์เสรชีน 

(หมำยเหต:ุ (สำมำรถดำวนโ์หลดไดท้ี ่www.moi.go.th ขอ้มูลสำรสนเทศ แนวทำงและขัน้ตอน))  
2) แบบค ำขอมบีตัรเหรยีญรำชกำรชำยแดน 

(หมำยเหต:ุ (สำมำรถดำวนโ์หลดไดท้ี ่www.moi.go.th ขอ้มูลสำรสนเทศ แนวทำงและขัน้ตอน))  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: งำนออกบตัรประจ ำตัวผูไ้ดรั้บพระรำชทำนเหรยีญพทิกัษ์เสรชีนและเหรยีญรำชกำรชำยแดน (กรณียืน่ที่

จังหวดั)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กองกำรเจำ้หนำ้ที ่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงมหำดไทย กองกำรเจำ้หนำ้ที ่

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.เหรยีญรำชกำรชำยแดน พ.ศ. 2497 และ พ.ร.บ.เหรยีญพทิักษ์เสรชีน พ.ศ. 2512  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 95 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 108 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 61 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: งำนออกบตัรประจ ำตัวผูไ้ดรั้บพระรำชทำนเหรยีญพทิกัษ์เสรชีนและเหรยีญรำชกำรชำยแดน 

(กรณียืน่ทีจ่ังหวดัรำชบรุ)ี ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ี
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 26/07/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


