
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนญุำตใหใ้ช ้ชกั หรอืแสดงธงของตำ่งประเทศ ทีอ่ำคำรหรอืบรเิวณ

สถำนทีท่ ีจ่ดักำรประชุม หรอืทีม่กีำรชุมนมุระหวำ่งประเทศ ทีจ่ดัโดยบคุคล คณะบคุคล หนว่ยงำน

หรอืองคก์ำรอืน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ีส ำนักนำยกรัฐมนตร ี 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. กำรใช ้กำรชกั หรอืกำรแสดงธงของตำ่งประเทศทีอ่ำคำรหรอืบรเิวณสถำนทีท่ีจั่ดกำรประชมุ หรอืทีม่กีำรชมุนุมระหวำ่ง

ประเทศ ทีจั่ดโดยบคุคล คณะบคุคล หน่วยงำนหรอืองคก์ำรอืน่นอกจำก ทีจั่ดโดยสว่นรำชกำรหรอืหน่วยงำนของรัฐ หรอืทีจ่ัด

โดยองคก์ำรระหวำ่งประเทศทีรั่ฐบำลไทยเป็นสมำชกิ และเป็นกำรจัดในสถำนทีอ่ืน่ทีม่ใิชท่ีต่ัง้หรอืสถำนทีท่ ำงำนขององคก์ำร

ระหวำ่งประเทศนัน้ หรอืทีจั่ดโดยองคก์ำรระหวำ่งประเทศทีป่ระเทศไทยรับรอง ใหผู้จั้ดขออนุญำตใช ้ชกั หรอืแสดงธงของ

ตำ่งประเทศตอ่ผูม้อี ำนำจอนุญำต ดงัตอ่ไปนี้ 

 

(ก) ในกรุงเทพมหำนครใหย้ืน่เรือ่งรำวขออนุญำตตอ่ปลดักระทรวงมหำดไทยหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำย 

 

(ข) ในจังหวดัอืน่ ๆ ใหย้ืน่เรือ่งรำวขออนุญำตตอ่ผูว้ำ่รำชกำรจังหวดั 

 

ตำมระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตร ีวำ่ดว้ยกำรใช ้กำรชกั หรอืกำรแสดงธงชำตแิละธงของตำ่งประเทศในรำชอำณำจักร พ.ศ. 2529 

และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ขอ้ 36 (4) 

 

2. กรณีกำรยืน่เรือ่งรำวหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนัน้ พนักงำน เจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่เรือ่งรำวขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้ม

ก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่เรือ่งรำวด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำที่

ก ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

3. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

4. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็น

วำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

5. หน่วยงำนจะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (โทร 032-322567))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 38 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูจ้ัดยืน่เรือ่งรำวขออนุญำตเพือ่ใหเ้จำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอตรวจสอบ
เอกสำร โดยสำมำรถยืน่ไดด้งันี้ 

1. ยืน่ทีป่ลดักระทรวงมหำดไทยหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำย (ใน

กรุงเทพมหำนคร) 
2. ยืน่ทีผู่ว้ำ่รำชกำรจังหวดั (ในจังหวดัอืน่นอกเหนอืจำก

1 วนัท ำกำร - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กรุงเทพมหำนคร) 

 
(หมำยเหต:ุ (กระทรวงมหำดไทย / จังหวดั))  

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีก่ระทรวงมหำดไทย หรอื เจำ้หนำ้ทีป่ระจ ำจังหวดั

พจิำรณำเรือ่งรำว 

(หมำยเหต:ุ (กระทรวงมหำดไทย / จังหวดั))  

34 วนัท ำกำร - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ปลดักระทรวงมหำดไทย / ผูว้ำ่รำชกำรจังหวดั พจิำรณำอนุญำต

และแจง้ผลไปยังผูย้ืน่เรือ่งรำว 
(หมำยเหต:ุ (กระทรวงมหำดไทย / จังหวดั))  

3 วนัท ำกำร - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืเดนิทำง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีทีม่ใิชส่ญัชำตไิทย) 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

ขอ้ตกลงทีแ่สดงถงึกำรเขำ้เป็นหุน้สว่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตเป็นคณะบคุคลทีม่ใิชน่ติบิคุคล) 

- 

5) 

 

สญัญำของกำรเขำ้รว่มคำ้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตเป็นผูข้ออนุญำตร่วมกนัในฐำนะเป็นผูร้่วม

คำ้ ) 

- 

6) 

 

เอกสำรหลกัฐำนทีแ่สดงถงึควำมมอียูจ่รงิของหนว่ยงำน และ

สำมำรถใชย้นืยนัควำมเป็นหนว่ยงำนไดต้ำมกฎหมำยระหวำ่ง
ประเทศ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตเป็นหน่วยงำน) 

- 

7) 

 

เอกสำรหลกัฐำนทีแ่สดงถงึบุคคลผูม้อี ำนำจจดักำรแทนหนว่ยงำน 

และสำมำรถใชย้นืยนัควำมเป็นผูม้อี ำนำจจดักำรแทนหนว่ยงำนได้
ตำมกฎหมำยระหวำ่งประเทศ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตเป็นหน่วยงำน) 

- 

8) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจซึง่ปิดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตมอบอ ำนำจใหบ้คุคลอืน่ลงนำมในใบค ำขอ

อนุญำตแทน) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

9) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจซึง่ปิดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมอบอ ำนำจในกำรลงนำมในเอกสำรหลักฐำนประกอบ
อืน่ ๆ) 

- 

10) 

 

แผนภำพ แผนผงั หรอืแบบจ ำลอง กำรใช ้ชกั หรอืแสดงธงของ

ตำ่งประเทศ ณ อำคำรหรอืบรเิวณสถำนทีท่ ีจ่ดักำรประชุม หรอืทีม่ ี
กำรชุมนุมระหวำ่งประเทศ ทีจ่ะขออนุญำต ในแบบส ีโดยยอ่ขนำด

ตำมมำตรำสว่นลงบนกระดำษขนำด A4 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

11) 

 

ภำพถำ่ยรูปอำคำรหรอืบรเิวณสถำนทีท่ ีจ่ดักำรประชุม หรอืทีม่กีำร

ชุมนุมระหวำ่งประเทศ ทีจ่ะด ำเนนิกำรใช ้ชกั หรอืแสดงธงของ
ตำ่งประเทศ ทีจ่ะขออนุญำต พรอ้มบรเิวณใกลเ้คยีงพอสงัเขป 

พมิพล์งบนกระดำษขนำด A4 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ำรงธรรม  กระทรวงมหำดไทย 
(หมำยเหต:ุ (โทรศพัท ์: 1567))  

2) ศนูยด์ ำรงธรรมจังหวดัรำชบรุี 

(หมำยเหต:ุ (โทร 032-322567))  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 
(หมำยเหต:ุ (ค ำรอ้งขออนุญำตใหเ้ป็นไปตำมแบบทีก่ระทรวงมหำดไทยก ำหนด ตำมขอ้ 36 วรรคสอง ของระเบยีบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตร ีวำ่ดว้ยกำรใช ้กำรชกั หรอืกำรแสดงธงชำตแิละธงของตำ่งประเทศในรำชอำณำจักร พ.ศ. 
2529 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: กำรอนุญำตใหใ้ช ้ชกั หรอืแสดงธงของตำ่งประเทศ ทีอ่ำคำรหรอืบรเิวณสถำนทีท่ีจั่ดกำรประชมุ หรอืทีม่กีำร

ชมุนุมระหวำ่งประเทศ ทีจ่ัดโดยบคุคล คณะบคุคล หน่วยงำนหรอืองคก์ำรอืน่  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ีส ำนักงำนปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ีส ำนักงำนปลดั

ส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภมูภิำคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522  

  
2)ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรใช ้กำรชกั หรอืกำรแสดงธงชำตแิละธงของตำ่งประเทศในรำชอำณำจักร พ.ศ. 2529  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 38.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรอนุญำตใหใ้ช ้ชกั หรอืแสดงธงของตำ่งประเทศ ทีอ่ำคำรหรอืบรเิวณสถำนทีท่ีจั่ดกำร

ประชมุ หรอืทีม่กีำรชมุนุมระหวำ่งประเทศ ทีจั่ดโดยบคุคล คณะบคุคล หน่วยงำนหรอืองคก์ำรอืน่ ส ำนักงำนจังหวดัรำชบรุ ี
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


