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1. ขั้นตอนการปรับปรุงข้อมูลผู้ค้ากับภาครัฐ 
กรณีข้อมูลผู้ประกอบการมีการเปลี่ยนแปลง เช่น ผู้ค้าสามารถปรับปรุงข้อมูลผู้ค้ากับภาครัฐได้ โดยบันทึก
ข้อมูล ดังนี้ 
1) ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

1) กดปุ่ม  

 
2) ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน 
3) ระบุ รหัสผ่าน 

4) กดปุ่ม   

2 

4 

1 

3 
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5) กดเลือกเมนู ปรับปรุงข้อมูลผู้ค้ากับภาครัฐ (กรณีท่ีมีการแก้ไขข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  
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6) กดปุ่ม  
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ข้อมูลผู้ประกอบการ 

1) กรณีต้องการปรับปรุงข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้กดปุ่ม  
 

 
1.1) ระบบแสดงกล่องข้อความเตือน จากนั้นกดปุ่ม  

2) ระบบจะดึงข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า และแนบไฟล์ให้อัตโนมัติ ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูล 
3) ระบุ รหัสที่เห็น  

4) กดปุ่ม  
 

 
ข้อมูลหุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 

1) ระบบจะดึงข้อมูล เงินทุนจดทะเบียนและจำนวนหุ้น จากข้อมูลผู้ประกอบการมาโดยอัตโนมัต ิ

2) กดปุ่ม  กรณีต้องการเพ่ิมรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 

1 

 

2 

 

1.1 
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เพิ่มข้อมูลรายชื่อหุ้นส่วน 
กรณีสัดส่วนหุ้นส่วน/ผู้ถือหุ้น ไม่เกิน 25% จะไม่สามารถบันทึกได้ ดังนั้นให้ตรวจสอบทุนจดทะเบียน

ตามข้อมูลผู้ประกอบการ 
3) กดเลือก สัญชาติของผู้ค้า จากรายการ ดังนี้ 

• ไทย   

• ต่างด้าว 
4) กดเลือก ประเภทผู้ประกอบการ จากรายการ ดังนี้  

• นิติบุคคล   

• บุคคลธรรมดา 

3 

 4 
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5) กรณีกดเลือก ประเภทผู้ประกอบการ เป็น “นิติบุคคล”  

ให้ผู้ใช้ระบุ เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร จากนั้นกดเครื่องหมาย  กรณีมีข้อมูล ระบบจะทำการ
ดึงข้อมูลมาแสดงให้โดยอัตโนมัติ หรือบันทึกข้อมูล ดังนี้ 
5.1) กดเลือก ประเภทผู้ค้า/คำนำหน้า     
5.2) ระบุ ชื่อผู้ถือหุ้น        
5.3) ระบุ จำนวนเงิน (บาท) 

 

5 

 
5.1 

 5.2 

 5.3 
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6.1 
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6) กรณีกดเลือก ประเภทผู้ประกอบการ เป็น “บุคคลธรรมดา” ให้ผู้ใช้ระบุ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี

อากร หรือเลขประจำตัวประชาชน จากนั้นกดเครื่องหมาย  กรณีมีข้อมูลระบบจะทำการดึง
ข้อมูลมาแสดงให้โดยอัตโนมัติ หรือบันทึกข้อมูล ดังนี้ 

6.1) กดเลือก ประเภทผู้ค้า/คำนำหน้า     
6.2) ระบุ ชื่อผู้ถือหุ้น     
6.3) ระบุ นามสกุล     
6.4) ระบุ จำนวนเงิน (บาท) 

7) กดปุ่ม  

 
8) กดปุ่ม  ระบบแสดงรายการที่ผู้ใช้บันทึก 

8 

 

20,000 
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ข้อมูลรายช่ือกรรมการผู้จัดการ และหรือ รายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 
1) ระบบแสดงข้อมูลรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และหรือ รายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันให้  

กรณีต้องการไขข้อมูล ให้คลิกลิงก์ รายละเอียด/แก้ไข  

1 
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1.1) สามารถแก้ไข คำนำหน้า ชื่อผู้มีอานาจผูกพัน และนามสกุลผู้มีอานาจผูกพัน 

1.2) กดปุ่ม  ระบบแสดงรายการที่ผู้ใช้บันทึก 
 

 
2) กดปุ่ม  กรณทีี่ต้องการเพ่ิมข้อมูลรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และหรือ รายชื่อกรรมการ

ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 

1.1 

 

1.2 

 

2 
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เพิ่มข้อมูลรายชื่อผู้มีอำนาจลงช่ือผูกพัน 
3) กดเลือก สัญชาติของผู้ค้า  จากรายการ ดังนี้ 

• ไทย  ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
1. ระบุ เลขประจำตัวประชาชน     
2. กดเลือก คำนำหน้า     
3. ระบุ ชื่อผู้มีอำนาจผูกพัน     
4. ระบุ นามสกุลผู้มีอำนาจผูกพัน 

• ต่างด้าว ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
1. กดเลือก คำนำหน้า     
2. ระบุ ชื่อผู้มีอำนาจผูกพัน     
3. ระบุ นามสกุลผู้มีอำนาจผูกพัน 

4) กดปุ่ม  ระบบแสดงรายการที่ผู้ใช้บันทึก 
 
 

3 

 

4 
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ข้อมูลจำนวนสาขา 

1) กดปุ่ม  กรณทีี่ต้องการเพ่ิมข้อมูลจำนวนสาขา (ถ้ามี) ให้บันทึกข้อมูล 

 
 
 

1 

 

2 

 3 

 

4 

 
5 

6 

 7 

 8 

 9 

 

10 

 11 
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เพิ่มข้อมูลสาขา ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้   
2) ระบุ สาขาที่     
3) ระบุ ชื่อสถานประกอบการ        
4) ระบุ เลขที่        
5) กดเลือก จังหวัด    
6) กดเลือก อำเภอ/เขต     
7) กดเลือก ตำบล/แขวง     
8) ระบุ รหัสไปรษณีย์     
9) ระบุ หมายเลขโทรศัพท์สำหรับติดต่อ ตัวอย่าง (02-123-4567 ต่อ 1234)    
ข้อมูลแผนที่ของสาขา 
10) ระบบแสดงข้อมูลละติจูด และข้อมูลลองติจูดให้โดยอัตโนมัติ ตามที่อยู่ที่ผู้ใช้ระบุที่ตั้งสำนักงาน 

11) กดปุ่ม  
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12) กดปุ่ม  

13) กดปุ่ม  

12 

 
13 
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14) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
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2. ขั้นตอนการปรับปรุงข้อมูลพัสดุที่รัฐส่งเสริมหรือสนับสนุน 

 

 

 
ระบบแสดงรายการข้อมูลผู้ประกอบการ ซึ่งประกอบด้วยกัน 3 ส่วนดังนี้ 
ส่วนที่ 1  ข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME) 
ส่วนที่ 2  หนังสือรับรองสินค้า Made In Thailand 
ส่วนที่ 3  บัญชีสินค้านวัตกรรมไทย 
 
 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

ส่วนที ่3 

ส่วนที ่2 

ส่วนที ่1 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู ้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME) (ข้อมูลจากสำนักงาน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.)) ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 

15) กดปุ่ม   
ระบบจะทำการปรับปรุงข้อมูล SME ให้โดยอัตโนมัติ โดยระบบจะดึงข้อมูลมาจากสำนักงาน

ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) 
 

ส่วนที่ 2 หนังสือรับรองสินค้า Made In Thailand (ข้อมูลจากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (ส.อ.ท.)) 
ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
16) ระบุ เลขที่หนังสือรับรอง 

ระบบจะทำการดึงข้อมูลชื่อผู้ผลิต, วันที่อนุมัติ, วันที่สิ้นสุด, ไฟล์หนังสือรับรองสินค้า และ
วันที่ปรับปรุงข้อมูลล่าสุดมาแสดงให้โดยอัตโนมัติ 

 
ส่วนที่ 3 สินค้านวัตกรรมไทย (ข้อมูลจากระบบสืบค้นบัญชีนวัตกรรมไทย - สำนักงบประมาณ)  
ผู้ใช้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
17) ระบุ รหัสสินค้า 

ระบบจะทำการดึงข้อมูลชื่อสินค้า, วันที่อนุมัติ, วันที่สิ้นสุด, บัญชีสินค้านวัตกรรมไทย และ
วันที่ปรับปรุงข้อมูลล่าสุดมาแสดงให้โดยอัตโนมัติ 

18) กดปุ่ม   



กรมบัญชีกลาง                                                                                     กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 
 

คู่มือการเสนอราคาด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)   ปรับปรุง ณ วันที่ 10/04/2566            
     18  

 
เมื่อผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลผู้ค้ากับภาครัฐเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถจัดเตรียมชุดเอกสารสำหรับการเสนอราคาได้
ตั้งแต่วันที่เผยแพร่ประกาศ 
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