
แผนการตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

ประเภทภัยพิบัติ  หลักเกณฑ์/แนวทาง 
(1) การป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติฯ ได้แก่ COVID-19 เป็นต้น 

สำหรับการตรวจสอบพิจารณาตามมติที่ประชุม และกฎหมาย
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

(2) การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฯ ได้แก่ ด้านพืช/ ด้านปศุสัตว์/ 
ด้านประมง และด้านการเกษตรอื ่นๆ สำหรับการตรวจสอบ
พ ิจารณาการจ ่ ายเง ินช ่วยเหล ือ  ตามอ ัตราในแนวทาง             
การตรวจสอบด้านการเกษตรฯ และกฎหมายระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง   

(1) หลักเกณฑ์ป้องกันยับยั้งภัยพิบัติฯ  
(2) แนวทางช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฯ ภาพรวม 

และปลีกย่อยด้านการเกษตรฯ  
 
 
 
 
 
 

2. กรอบขั้นตอนการด าเนินงาน 

 

 

 

3. รายการตรวจทีส่ าคัญ และค าแนะน ารายการตรวจสอบที่พบปัญหาบอ่ยคร้ัง 

การตรวจเอกสารส าคัญ ระยะเวลา หมายเหตุ 
1) ตรวจหนังสือขออนุมัติงบประมาณ (หนังสือปะหน้า  

เร ียนอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย )         
ต้องตรงกับรายงานการขอเบิกเง ินคงคลัง ขบ -03       
ของแต่ละฎีกา ได้แก่ 
 เลขท่ีอ้างอิง เช่น P655000071 
 เลขท่ีเอกสาร เช่น 2022-3600010413 
 วันท่ีเอกสาร 
 จำนวนเงิน 

สนง.คลังตรวจ 
แล้วเสร็จ 

ภายใน 30 วันท าการ  
นับแต่วันท่ีได้รับ

หนังสือจาก สนง.ปภ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ้างอิงกำหนดการส่ง 
หนังสือกรมบัญชีกลาง 

ที่ กค0402.4/937 
ลว. 18 ต.ค. 2561 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) ตรวจหน้างบใบสำคัญ (หนังสือปะหน้าฎีกา) ก ับข้อมูล
ในรายงานการประชุมต้องตรงกัน  
 ครั้งท่ี และวันท่ี ประชุม  
 ช่วงเวลาเกิดภัยฯ  
 ยอดเงินในรายการใช้จ่ายไม่เกินจากมติท่ีประชุม 

3) ข้อมูลหลักฐานอื่นๆ ให้ตรวจว่ามีความสอดคล้อง 
ตามมติท่ีประชุม ในรายงานการประชุมท่ีแจ้งหรือไม่ 

 
 

รับหนังสือจาก ปภ.
สนง.คลังตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน
ขอ้มูลถูกตอ้งส่งรายงาน

ใหก้รมบัญชีกลาง

วันทีห่นังสือส่งกรมฯ ภายใน 30 วันท าการ 

นับแต่วันทีไ่ด้รับหนังสือจาก ปภ. 



การตรวจเอกสารส าคัญ ระยะเวลา หมายเหตุ 
ค าแนะน ารายการตรวจสอบที่พบปัญหาบ่อยคร้ัง 
(1) กรณีหน่วยงานมีการจัดทำคำสั่งให้บุคคลปฏิบัติงาน    

เช่น เป็นผู้ดูแลผู้ป่วยโควิด /อยู่ประจำจุดตรวจ ฯลฯ 
หลักฐานเอกสารการลงลายมือชื่อของผู้ปฏิบัติงาน    
ต้องตรงกับคำส่ัง 

(2) การจัดซื้อ จัดจ้าง ต้องมีผู้ตรวจรับพัสดุ ซึ่งผู้ตรวจรับ
ต้องลงลายมือช่ือในเอกสารท่ีเกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 

(3) ถ ้าหน ังส ือขอความเห ็นชอบการจ ัดหาพ ั สด ุฯ              
อ ้างถ ึงหนังส ือเว ียน กค(กวจ) 0405.2/ว115              
ลว. 27 มี.ค. 63 ซึ่งเป็นการดำเนินการจัดหาพัสดุ   
ไปก่อน จึงจะรายงานขอความเห็นชอบภายหลัง 
ควรตรวจสอบข้อมูลวันที่ของเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ต้องดำเนินการก่อนที่จะมีหนังสือขอความเห็นชอบ 
หากไม่ได้อ ้างหนังสือเว ียนดังกล่าว การตรวจ
หลักฐานด้านการจัดหาพัสดุ ให้ดำเนินการตามลำดับ
เวลาปกติ ภายหลังจากมีหนังสือขอความเห็นชอบ
แล้ว 

(4) กรณีตรวจสอบด้านการเกษตร เอกสารหลักฐาน   
ต้องมีประกาศพื้นที่ได้ร ับผลกระทบจากภัยพิบัติ
นั ้นๆ และอัตราเงินช่วยเหลือตามด้านที่เกี ่ยวข้อง 
ได้แก่ ด้านพืช ปศุสัตว์ ประมง และด้านการเกษตร
อื่นๆ  

 
กรณีท่ีตรวจสอบแล้ว
พบว่าเอกสารหลักฐาน  

ไม่ครบถ้วน 
ประสาน สนง.ปภ.  
เพื่อตรวจทาน/

ประสานหน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง ดำเนินการ

จัดส่งหลักฐาน 
ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
ก่อนครบระยะเวลา   

30 วันทำการ 
ซึ่ง สนง.คลัง 
ต้องรายงาน

กรมบัญชีกลาง 
ตามกำหนด 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ้างอิง (3)  
หนังสือ ด่วนที่สุดที่ 

กค(กวจ) 0405.2/ว 115 
ลว. 27 มี.ค. 63 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

4) เมื่อตรวจสอบเรียบร้อย สนง.คลัง ดำเนินการออกเลข
รายงาน “ครั้งท่ี” ผ่านทะเบียนคุมออนไลน์ 

ทะเบียนคุม 
การออกเลขครั้งท่ีออนไลน์ 

 
 
 
 

 


