
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขึน้ทะเบยีนสถำนทีใ่นกำรเสนอรำคำดว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม กระทรวงกำรคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตำมระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสด ุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิขอ้ 18 (6) ก ำหนดใหม้วีธิกีำรจัดหำพัสดดุว้ย

วธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิสต์ำมหลกัเกณฑท์ีก่ระทรวงกำรคลงัก ำหนด และระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสดดุว้ยวธิกีำร

ทำงอเิล็กทรอนกิส ์พ.ศ. 2549 ขอ้ 7 (5) ก ำหนดใหค้ณะกรรมกำรวำ่ดว้ยกำรพัสดดุว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์(กวพ.อ.) มี

อ ำนำจหนำ้ทีก่ ำหนดหลักเกณฑแ์ละรำยละเอยีดกำรปฏบิตัใินกระบวนกำรเสนอรำคำดว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์คณะกรรมกำร

วำ่ดว้ยกำรพัสดดุว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์จงึมอบหมำยใหก้รมบญัชกีลำงเป็นผูด้ ำเนนิกำรตรวจสอบสถำนทีเ่พือ่ขึน้ทะเบยีน

เป็นสถำนทีใ่นกำรเสนอรำคำดว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์

 

หมำยเหต ุ** กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รงถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิ ไดใ้น

ขณะนัน้ ผูรั้บค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำน ร่วมกนั พรอ้มก ำหนด

ระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผู ้

รับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

หมำยเหต ุ

 

สำมำรถดำวนโ์หลดแบบฟอรม์ตำ่งๆ ไดท้ำงเว็บไซต ์www.gprocurement.go.th 

 

**พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม ทีอ่ยู่: ศำลำกลำงจังหวดั
สมทุรสงครำม (หลงัใหม)่ ชัน้ 1  โทรศพัท:์ 0 3471 1030 
e-mail : skm@cgd.go.th/ www.cgd.go.th/skm 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กรมบญัชกีลำง ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ  ชัน้ 5 
ถนนพระรำมที ่6 แขวงสำมเสนใน เขตพญำไท กรุงเทพมหำนคร 
10400 โทรศพัท:์ 0 2298 6304 ,โทรสำร : 0 2127 7185-6 , 

E-mail : opm@cgd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 8 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูใ้หบ้รกิำรตลำดกลำงอเิล็กทรอนกิส ์/เจำ้ของสถำนที ่ยืน่

หนังสอืแจง้ควำมประสงคข์อขึน้ทะเบยีนสถำนทีเ่สนอรำคำ 

(หมำยเหต:ุ (สถำนทีต่ัง้อยูใ่นจังหวดัใดใหแ้จง้ไปทีส่ ำนักงำน
คลงัจังหวัดนัน้ ส ำหรับสถำนทีท่ีต่ัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพฯ ใหแ้จง้
มำยังกรมบัญชกีลำง))  

1 วนั ส ำนักงำนคลงัจังหวัด
สมทุรสงครำม 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ส ำนักงำนคลงัจังหวัดเขำ้ท ำกำรตรวจสอบสถำนทีเ่สนอรำคำ 

(หมำยเหต:ุ (แตง่ตัง้คณะท ำงำนจ ำนวนไมเ่กนิ 3 คน เขำ้ท ำกำร
ตรวจสอบสถำนที)่)  

1 วนั ส ำนักงำนคลงัจังหวัด
สมทุรสงครำม 

 

3) กำรพจิำรณำ 

ส ำนักงำนคลงัจังหวัดแจง้ผลกำรตรวจสอบใหเ้จำ้ของสถำนที่
ทรำบ/แจง้ส ำนักงำนคลงัเขตเพือ่พจิำรณำประกำศขึน้ทะเบยีน

สถำนทีเ่สนอรำคำ 
(หมำยเหต:ุ (กรณีเป็นไปตำมหลกัเกณฑท์ีก่ ำหนด))  

2 วนั ส ำนักงำนคลงัจังหวัด

สมทุรสงครำม 
 

4) กำรพจิำรณำ 

กรมบญัชกีลำงขึน้ทะเบยีนสถำนทีแ่ละเผยแพร่ในเว็บไซตข์อง
กรม/แจง้เวยีนใหห้น่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งทรำบ 

(หมำยเหต:ุ (ประกำศที ่web site 
http://process.gprocurement.go.th))  

2 วนั ส ำนักงำนคลงัจังหวัด

สมทุรสงครำม 
 

5) กำรพจิำรณำ 

ส ำนักงำนคลงัเขตประกำศขึน้ทะเบยีนสถำนทีเ่สนอรำคำ/สง่ 
Mail ประกำศดงักลำ่วไปยังส ำนักงำนคลงัจังหวัดและส ำนัก

มำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (- ฉบับจรงิ สง่ใหส้ ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้ง
ภำครัฐ 

- ส ำเนำ สง่ใหส้ ำนักงำนคลงัจังหวดั))  

2 วนั ส ำนักงำนคลงัเขต7 

 

6) กำรพจิำรณำ 
แจง้เวยีนใหห้น่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งทรำบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนคลงัเขต7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขอขึน้ทะเบยีนสถำนทีเ่สนอรำคำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม 

2) 

 

แบบ บก. 020 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมบญัชกีลำง 

3) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ( ตอ้งมกีำรลงนำมรับรองควำมถกูตอ้งโดยผูม้อี ำนำจ) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

4) 

 

ส ำเนำสญัญำเชำ่สถำนที ่(กรณีไมใ่ช่เจำ้ของสถำนที)่ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ( ตอ้งมกีำรลงนำมรับรองควำมถกูตอ้งโดยผูม้อี ำนำจ ) 

- 

5) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ของสถำนที ่
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้และภำพถำ่ยแสดงลกัษณะภำยในและภำยนอก

ของหอ้งเสนอรำคำ หอ้งสงัเกตกำรณ์ อุปกรณ์ทีเ่กีย่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม ศำลำกลำงจังหวดัสมทุรสงครำม(หลงัใหม)่ ชัน้ 1 /เบอรโ์ทร 034-711030 e-
mail: skm@cgd.go.th/www.cgd.go.th/skm 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำรอ้งขอขึน้ทะเบยีนสถำนทีเ่สนอรำคำ 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) กำรก ำหนดสถำนทีเ่สนอรำคำดว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์

(หมำยเหต:ุ -)  
3) กำรตรวจสอบและขึน้ทะเบยีนสถำนทีใ่นกำรเสนอรำคำ และก ำหนดวนั เวลำและสถำนทีใ่นกำรเสนอรำคำ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) บก. 020 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขึน้ทะเบยีนสถำนทีใ่นกำรเสนอรำคำดว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ กรมบัญชกีลำง ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัด

จำ้งภำครัฐ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสด ุพ.ศ. 2535  

  
2)ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสด ุพ.ศ. 2549  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 23/07/2015 11:26 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


