
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนมุตักิำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กบัภำครฐั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม กระทรวงกำรคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ระบบกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government Procurement : e-GP) หรอื ระบบ e-GP คอื ศนูยก์ลำง

ขอ้มลูกำรจัดซือ้จำ้งภำครัฐ และเป็นหนำ้ตำ่งในกำรใหบ้รกิำรขอ้มลูขำ่วสำรกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐใหก้ับผูค้ำ้และผูส้นใจ

โดยทั่วไป รวมถงึเป็นระบบกำรปฏบิตังิำนดำ้นกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐตำมทีร่ะเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสด ุ

พ.ศ.2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ และ ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสดดุว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์พ.ศ.2549 

ก ำหนดและเป็นฐำนขอ้มลูกำรจัดซือ้จัดจำ้งทีส่ำมำรถมำวเิครำะหข์อ้มูลกำรจัดซือ้จัดจำ้งของสว่นรำชกำรตำ่งๆ ได ้

 ทัง้นี ้ระบบกำรลงทะเบยีนเป็นระบบงำนหนึง่ในระบบกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government 

Procurement : e-GP) ทีม่คีวำมส ำคญั เนือ่งจำกเป็นระบบแรกผูท้ีเ่ขำ้มำใชง้ำนจะตอ้งเขำ้มำด ำเนนิกำร ซึง่กำรอนุมัตกิำร

ลงทะเบยีนจงึมคีวำมจ ำเป็นจะตอ้งตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูท้ีเ่ขำ้มำใชง้ำนในระบบ e-GP ใหอ้ยำ่งถกูตอ้ง และใหบ้รกิำร

ผูรั้บบรกิำรทีต่อ้งกำรเขำ้มำใชร้ะบบอย่ำงถั่วถงึ และผูท้ีเ่ขำ้มำใชง้ำนบรกิำรในระบบ e-GP ม ี3 ประเภท ไดแ้ก ่

  เจำ้หนำ้ทีห่น่วยงำนภำครัฐ ซึง่เขำ้มำด ำเนนิกำรจัดซือ้จัดจำ้งในระบบ e-GP ใหเ้ป็นไประเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำร

พัสด ุพ.ศ.2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ และ ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยกำรพัสดดุว้ยวธิกีำรทำงอเิล็กทรอนกิส ์พ.ศ.2549 

  ผูค้ำ้กบัภำครัฐ 

  ผูส้นใจทัว่ไป 

ระบบ e-GP จะมกีำรอนุมัตกิำรขอลงทะเบยีนสำมำรถแบง่ไดเ้ป็น 2 ประเภท คอื ผูค้ำ้กบัภำครัฐ และ หน่วยงำนภำครัฐ (หัวหนำ้

หน่วยงำนภำครัฐ , หัวหนำ้ส ำนักงำน (หน่วยจัดซือ้) , หัวหนำ้เจำ้หนำ้ทีพั่สดุ) ซึง่อ ำนำจกำรอนุมัตกิำรลงทะเบยีนของเจำ้หนำ้ที่

ผูม้อี ำนำจในกำรอนุมัตจิะแตกตำ่งกนัไป โดยผูม้อี ำนำจในกำรอนุมตกิำรลงทะเบยีนสำมำรถศกึษำขัน้ตอนในกำรอนุมัตกิำร

ลงทะเบยีนไดจ้ำกคูม่อืนี ้เพือ่เป็นแนวทำงในกำรอนุมัตกิำรลงทะเบยีนตอ่ไป 

ระยะเวลำในกำรลงทะเบยีน เมือ่ผูค้ำ้ท ำกำรลงทะเบยีนเป็นผูค้ำ้กับภำครัฐในระบบกำรจัดซือ้จัดจำ้งกบัภำครัฐเรยีบรอ้ยแลว้ ผูค้ำ้ฯ 

จะท ำกำรพมิพแ์บบแจง้กำรลงทะเบยีนพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำ่ง ๆ สง่กรมบญัชกีลำงหรอืคลงัจังหวดั ภำยใน 15 วนันับแตว่นัที่

ลงทะเบยีน หำกเกนิระยะเวลำทีก่ ำหนดในกำรลงทะเบยีนครบ 15 วนัแลว้ ผูค้ำ้ทียั่งไม่ไดรั้บกำรอนุมัตจิำกกรมบญัชกีลำง หรอื

คลงัจังหวัด จะตอ้งท ำกำรลงทะเบยีนใหมอ่กีครัง้หนึง่ 

 ใหส้ง่แบบแจง้กำรลงทะเบยีนฯ ซึง่ลงลำยมอืชือ่โดยผูม้อี ำนำจลงลำยมอืชือ่ของสถำนประกอบกำร และไดป้ระทบัตรำส ำคญั

ของบรษัิทแลว้ ใหก้รมบัญชกีลำงเพือ่ตรวจสอบและอนุมัตติอ่ไป ดงันี้ 

 (1) ผูค้ำ้กับภำครัฐ (สว่นกลำง) สง่ไปยัง ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ กรมบัญชกีลำง ถนนพระรำม 6 แขวงสำมเสน

ใน เขตพญำไท กรุงเทพ 10400 

 (2) ผูค้ำ้กับภำครัฐ (สว่นภมูภิำค) สง่ไปยังส ำนักงำนคลงัจังหวดัพืน้ที ่ซึง่สถำนประกอบกำร 

ของผูค้ำ้กบัภำครัฐนัน้ตัง้อยู่ 

 

**ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม 

ทีอ่ยู่: ศำลำกลำงจังหวัดสมุทรสงครำม  
โทรศพัท:์ 0 3471 1030 

เว็บไซต ์: http://www.cgd.go.th/skm 
e-mail : skm@cgd.go.th 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ 
ทีอ่ยู่: ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ กรมบัญชกีลำง 
ถนนพระรำมที ่6 แขวงสำมเสนใน เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400 
โทรศพัท:์ 0 2127 7000 ตอ่ 6704 , 6777 

เว็บไซต ์:  www.gprocurement.go.th 

e-mail address : guarantee@cgd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 25 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูค้ำ้กบัภำครัฐลงทะเบยีนผ่ำนทำงเว็บไซต ์และพมิพแ์บบแจง้
กำรลงทะเบยีนสง่ส ำนักงำนคลังจังหวดั / ยืน่เอกสำรกำร

ลงทะเบยีนพรอ้มส ำเนำเอกสำรทีส่ ำนักงำนคลงัจังหวดั
สมทุรสงครำมหรอืทำงไปรษณีย/์เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร

กำรลงทะเบยีนในระบบกับเอกสำรแนบตำ่ง ๆ ตำมทีก่ ำหนดใน

ระบบ กบัเอกสำรทีส่ง่มำ 
(หมำยเหต:ุ (ตรวจสอบในระบบ))  

15 นำท ี ส ำนักงำนคลงัจังหวัด

สมทุรสงครำม 
 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำ และอนุมัตกิำรลงทะเบยีนผูค้ำ้  เอกสำรถกูตอ้ง หำก
เอกสำรไมถู่กตอ้ง จะตดิตอ่ผูค้ำ้ฯ ทำงโทรศพัทเ์พือ่ขอเอกสำร

เพิม่เตมิ โดยท ำแบบแจง้ปัญหำไว/้แจง้ผลกำรลงทะเบยีน ผ่ำน 
e-mail ของขอ้มูลกำรตดิตอ่กรณีผูค้ำ้กับภำครัฐทีล่งทะเบยีน 

 
(หมำยเหต:ุ (กรณีระยะเวลำในกำรลงทะเบยีนหำกผูค้ำ้ฯ ไม่ได ้
ยนืยันกำรใชง้ำนใน e-mail ภำยใน 10 วนั ผูค้ำ้ฯ จะไม่สำมำรถ
ยนืยันรหัสไดแ้ละตอ้งด ำเนนิกำรตดิตอ่ส ำนักงำนคลงัจังหวดัที่
ท ำกำรลงทะเบยีน))  

10 นำท ี ส ำนักงำนคลงัจังหวัด

สมทุรสงครำม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

 แบบแจง้กำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กบัภำครฐั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้ง

ภำครัฐ 

2) 

 

ส ำเนำเอกสำรหนงัสอืรบัรองฉบบัลำ่สดุของนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หนังสอืรับรองฉบับลำ่สดุของนติบิคุคล (ไมเ่กนิ 60 วนั)  มี
กำรลงนำมลงรับรองส ำเนำถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตรำ ) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

3) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
นำมในแบบแจง้ฯ มกีำรลงนำมลงรับรองส ำเนำถูกตอ้ง 

) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่   ส ำนักมำตรฐำนกำร

จัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ  โทรศพัท ์0 2127 7000 ตอ่ 6704 , 6777 , 6704 , 6950 – 6959 หรอื เว็บไซต ์

www.cgd.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ส ำนักงำนคลงัจังหวัดสมุทรสงครำม ทีอ่ยู่: ศำลำกลำงจังหวดัสมทุรสงครำม  โทรศพัท:์ 0 3471 1030 เว็บไซต ์: 
http://www.cgd.go.th/skm e-mail : skm@cgd.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: กำรอนุมัตกิำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กบัภำครัฐ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัดจำ้งภำครัฐ กรมบัญชกีลำง ส ำนักมำตรฐำนกำรจัดซือ้จัด

จำ้งภำครัฐ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)มตคิณะรัฐมนตร ี 
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค, ทอ้งถิน่, สถำบนักำรศกึษำ, สว่นกลำงทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิำค (ตำมกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรอนุมัตกิำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กับภำครัฐ ส ำนักงำนคลงัจังหวดัสมุทรสงครำม นำงสำวศรินิทรำ 

นกฉลำด โทรศพัท ์0 3471 1030 ตอ่ 319 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


