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1 งานดานการเงินและบัญชี

 - จัดทําและรายงานเกี่ยวกับงบทดลอง และงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทํารายงานการใชเงินฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถิ่น 10 % (สงสํานักงานคลังเขต 8) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทําและรายงานเกี่ยวกับรายงานขอมูลระหวางกันของหนวยงานภาครัฐ ภายใน 20 วันนับจากสิ้นไตรมาส นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทําและรายงานเกี่ยวกับรายงานการรับ-จายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ภายใน 5 วันนับจากสิ้นไตรมาส นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชี ประจําปงบประมาณ ตามหนังสือที่แจงกําหนดระยะเวลา นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รายงานที่เกี่ยวของกับเงินทดรองราชการ และ สงรายงานงบทดลองให สตง . ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - การเบิกเงินคาตอบแทนของพนักงานราชการประจําเดือน ภายในวันที่ 3 ของเดือน นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - เบิก-จายเงิน ในระบบ GFMIS และระบบ KTB Corporate online ของสํานักงานคลังจังหวัด นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รับ-นําสงเงิน ในระบบ GFMIS และระบบ KTB Corporate online ของสํานักงานคลังจังหวัด นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - เบิก-จาย เงินเดือนลูกจางชั่วคราว ในระบบ GFMIS รายเดือน ภายในวันที่ 15 ของเดือน นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - วิเคราะห ตรวจสอบ และจัดทํารายงานตนทุนผลผลิต ตามหนังสือที่แจงกําหนดระยะเวลา นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ ตามหนังสือที่แจงกําหนดระยะเวลา นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทํารายงานแผน/ผล การเบิกจายเงินงบประมาณ ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รายงานรายละเอียดการขอเบิกขาราชการบํานาญรอบที่ 1 ตามปฏิทินการจายประจําเดือน ตามปฏิทินการจายประจําเดือน นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รายงานและจัดทําทะเบียนเงินกองทุนการออมแหงชาติ (กอช.) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 -  การใชจายเงินงบประมาณรายจายภาพรวมของหนวยงานที่ไดรับจัดสรร ประจําปงบประมาณ 
   พ.ศ.2566 ใหเปนไปตามตัวชี้วัด

ตามตัวชี้วัดของกรม, เขต นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

2 งานดานพัสดุ

 - จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางวัสดุสํานักงานประจําป นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - จัดทําทะเบียนควบคุมการเบิก-จายพัสดุ นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - จัดทําทะเบียนคุมทรัพยสิน และบานพักราชการ นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง/ขอความเห็นชอบในการจัดซื้อจัดจาง นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - ดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสด/ุสงมอบ นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - ควบคุม ดูแล และบันทึกทะเบียนคุมพัสดุใหเปนปจจุบัน นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - สรุปผลการจัดซื้อจัดจาง รายไตรมาส นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - ประกาศผูชนะจัดซื้อจัดจางรายไตรมาส นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

3 งานบริหารงานบุคคลของหนวยงาน

 - การเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการของสํานักงานคลังจังหวัด นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - การประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจางชั่วคราว นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - การลาของขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางชั่วคราว นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - จัดทําโครงการและรายงานผลแผนสรางความผาสุกและความพึงพอใจของบุคลากรกรมบัญชีกลาง นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - รายงานเกี่ยวกับแผนแมบทสงเสริมคุณธรรม (วัฒนธรรมจังหวัด) นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจฝายบริหารทั่วไป

 ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2567
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3 งานบริหารงานบุคคลของหนวยงาน

 - ดําเนินการบันทึกขอมูลการฝกอบรมของบุคลากรใหสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐ นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - จัดทําวาระการประชุมและรายงานการประชุมที่ไดรับมอบหมายของฝายบริหารทั่วไป หมุนเวียนภายในฝาย

 - งานทะเบียนประวัติ (ก.พ 7) และขอมูลเครื่องราชอิสริยาภรณของขาราชการและพนักงานราชการ นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการทั่วไป นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - การขออนุมัติเดินทางไปราชการของคลังจังหวัด นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - การบรรจุใหม การยาย การลาออกของขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางชั่วคราว นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - รายงานตามมาตรการปองกันและปราบปรามทุจริตของขาราชการและลูกจางกรมบัญชีกลาง ภายใน 5 วันนับจากสิ้นไตรมาส นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - ทําหนาที่นายทะเบียบสวัสดิการรักษาพยาบาลของสํานักงานคลังจังหวัด นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทําสรุปขอมูลการเบิกจายสวัสดิการคารักษาพยาบาลประเภทผูปวยนอก รายเดือน (เสนอคลังจังหวัดเพื่อทราบ) นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - จัดทําคําขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญของขาราชการและลูกจางประจําในหนวยงานตลอดจนสิทธิประโยชนตาง ๆ
   ของบุคลากรในสํานักงานคลังจังหวัด

นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

4 งานธุรการ

 - งานพิมพหนังสือราชการภายใน หนังสือราชการภายนอก คําสั่ง ประกาศ นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - รายงานจํานวนบุคลากรที่ติดเชื้อและกักตัวจากเชื้อไวรัสโคโรนาฯ นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - ตรวจดูหนังสือเขา เรียกหนังสือจากระบบ e-office, mail cgd, เว็บไซต Surattani ,ไปรษณีย, และหนังสือที่ไปรับ
   จากงานสารบรรณ สํานักงานจังหวัด

แจงใหบุคลากรทราบหลังจากคลัง

จังหวัดมอบหมาย
นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - ออกเลขที่หนังสือทะเบียนสง หนังสือภายใน หนังสือภายนอก หนังสือเวียน และหนังสือคําสั่งภายในสํานักงาน นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - แจงเวียนหนังสือใหสวนราชการทราบในสํานักงานคลังจังหวัด แจงใหบุคลากรทราบหลังจากคลัง

จังหวัดมอบหมาย
นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - ลงนัดในปฏิทินอิเล็กทรอนิกส นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดเวรบุคลากรสํานักงานเพื่อเขารวมพิธีตาง ๆ พรอม จัดเตรียมอุปกรณสําหรับรวมพิธี แจงใหบุคลากรทราบหลังจากคลัง

จังหวัดมอบหมาย
นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดทําบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการและจัดทําบัญชีลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - ดูแลความเรียบรอย ประสานงานใหบริการเตรียมการประชุม/กลองถายรูป/โนตบุค และปฏิบัติงานบริหารทั่วไป นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดทํารายงานการแกไขปญหาและบรรเทาปญหาคาครองชีพของประชาชน นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - รายงานโครงการถังขยะเปยกลดโลกรอน นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - รางโต - ตอบ หนังสือราชการ (ภายนอก - ภายใน) นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดทําเวรเคานเตอรประชาสัมพันธ สํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี ทุกสิ้นเดือน นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดสงเอกสารทางไปรษณีย นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - จัดทําขาวประชาสัมพันธในรูปแบบ infographic และเผยแพรขอมูลขาวสารผานเว็บไซตสํานักงานคลังจังหวัด
   สุราษฎรธานีและ facebook : สนง.คลังจังหวัดสุราษฎรธานี กรมบัญชีกลาง ของสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี

ภายในวันหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - รายงานมาตรการประหยัดพลังงานทางเว็บไซต  http://www.e-report.energy.go.th ของสํานักงานคลังจังหวัด
   สุราษฎรธานี

ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป นาย ชลัฐ รุจเตชิดา



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

5 งานดานอื่นๆ 

 - ดําเนินการเกี่ยวกับการจําหนายสลากกินแบงรัฐบาล และบัญชีฉลากพิเศษสํานักงานคลังจังหวัด ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - ควบคุม ดูแล บัญชีเงินกองกลางของสํานักงานคลังจังหวัดฯ นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล

 - รวบรวมเอกสารประกอบตัวชี้วัดของคลังจังหวัด เพื่อขอความเห็นจากผูวาราชการจังหวัด และเสนอคลังเขต ตามหนังสือที่แจงกําหนดระยะเวลา นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - รวบรวมเกณฑการประเมินผลการดําเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง (ตัวชี้วัดสํานักงาน) ตามหนังสือที่แจงกําหนดระยะเวลา นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - รวบรวมขอมูลจากกลุมงาน และสงขอมูลแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการฯ ของคลังจังหวัด ตามตัวชี้วัดของกรม, เขต นางสาวบุษยา ราชพิบูลย

 - รายงานขอมูลศูนยขอมูลขาวสาร ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป นางสาวปริชาติ เทพรักษา

 - ทําหนาที่เปนหัวหนาหมวดยานพาหนะ เก็บรักษากุญแจ ตรวจสภาพรถประจําสัปดาหและรายงานที่เกี่ยวของ นาย ชลัฐ รุจเตชิดา

 - รายงานการจัดหนายหนังสือกรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นางสาวอรพรรณ  ศรีทองกุล



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การใหคําปรึกษาแนะนําตอบขอหารือรวมทั้งสนับสนุนและใหความชวยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร
นางสาวกุสุมา บุญแทน
นางสาวกาญจนา ขาวคง 
นางสาวกนกกร เรืองแกว
นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

2 การตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ภายใน 30 วันทําการนับแตวันที่
ไดรับหนังสือแจงจากสํานักงาน ปภ.

นางสาวกาญจนา ขาวคง         
นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร
นางสาวกุสุมา บุญแทน
นางสาวกนกกร เรืองแกว
นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

3 การใหบริการขอมูลการจัดซื้อจัดจาง และลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-GP)

3.1 การลงทะเบียนผูคาภาครัฐ และหนวยงานภาครัฐ รวมทั้งการลบ/แกไข ขอมูลการลงทะเบียนผูคาภาครัฐ และหนวยงานภาครัฐ/
ตอบปญหา IR-online การจัดซื้อจัดจางกรมบัญชีกลาง

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน
นางสาวกนกกร เรืองแกว    นางสาว
ศิริลักษณ หาดเพชร
นางสาวกุสุมา บุญแทน
นางสาวกาญจนา ขาวคง 

3.2 ตอบขอหารือ/ใหคําปรึกษาระเบียบพัสดุ ใหบริการขอมูลการจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP และการคํานวณราคากลาง ต.ค. 66 - ก.ย. 67

3.3 แจงเวียนหนังสือสั่งการ/ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุ  ภาครัฐใหกับหนวยงานภาครัฐภายในจังหวัด ต.ค. 66 - ก.ย. 67

3.4 ใหถอยคําตอ ป.ป.ช.เมื่อมีการรองเรียนหรือแจงเบาะแสเกี่ยวกับปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐของหนวยงาน
ภาครัฐ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67

3.5 วิทยากรบรรยายดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐแกหนวยงานภายนอก ต.ค. 66 - ก.ย. 67

3.6 จัดทํารางหนังสืออุทธรณ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวกุสุมา บุญแทน           
นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร
นางสาวกาญจนา ขาวคง        

4 การพิจารณากําหนดสํานักงานพื้นที่พิเศษ ฯ นางสาวกนกกร เรืองแกว

4.1 รวบรวมเอกสาร จัดทําขอมูลหนวยงานที่ขอเปนพื้นที่พิเศษ ต.ค.-66 นางสาวกาญจนา ขาวคง

4.2 จัดประชุมคณะกรรมการ ฯ ระดับจังหวัดพิจารณากลั่นกรองสํานักงานในพื้นที่พิเศษ ต.ค.-66

4.3 แจงเวียนรายงานการประชุมคณะกรรมการ ฯ ต.ค.-66

4.4 จัดสงเอกสารการพิจารณาสํานักงานในพื้นที่พิเศษ ใหกรมบัญชีกลาง ต.ค.-66

4.5 กรณีมีการอุทธรณ ตองดําเนินการแสวงหาขอเท็จจริงประเด็นที่มีการอุทธรณโดยเร็ว พ.ค. - มิ.ย. 67

4.6 แจงหลักเกณฑการพิจารณาพื้นที่พิเศษฯ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ส.ค.-67

4.7 ขอความอนุเคราะหขอมูลประกอบการพิจารณากําหนดสํานักงานพื้นที่พิเศษ ฯ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ก.ย.-67

นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร   
นางสาวกุสุมา บุญแทน      นางสาว
กาญจนา ขาวคง     
นางสาวกนกกร เรืองแกว
นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจกลุมงานวิชาการ

ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2567

ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

5 โครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ CoST นางสาวกนกกร เรืองแกว

5.1 คัดเลือกโครงการ CoST (สงแบบฟอรมให สนง.คลังเขตภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน) ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร

5.2 ลงพื้นที่ติดตามความคืบหนาเฉพาะโครงการที่สุมตรวจทุกไตรมาส (บันทึกขอมูลผาน Google Form ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป
 นับจากสิ้นไตรมาส)

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปนับ
จากสิ้นไตรมาส

5.3 สุมตรวจการดําเนินการกอสรางที่มีความคืบหนาระหวางรอยละ 40 -60 (บันทึกขอมูลผาน Google Form ภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป)

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

5.4 ประเมินผลและบันทึกขอมูลตามหลักเกณฑ JICA (ภายใน 30 วัน นับจากโครงการสุมตรวจแลวเสร็จ) ภายใน 30 วัน นับจากโครงการ
สุมตรวจแลวเสร็จ

6 การดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง ของหนวยงานภาครัฐในจังหวัดสุ
ราษฎรธานี

นางสาวกุสุมา บุญแทน          
นางสาวกาญจนา ขาวคง

6.1 การดําเนินการตามแนวทางการสงเสริมแนวทางการสงเสริมดานการตรวจสอบภายใน

การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยงสําหรับ อปท .

หมายเหตุ : รอหนังสือสั่งการแนวทางการดําเนินงานจากกรมบัญชีกลาง

6.2 การจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงของสํานักงานคลังจังหวัด

     (1) จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในฯ 

     (2) แจงใหทุกกลุมงาน/ฝายทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง 30 ต.ค. 66

 ของสํานักงาน (แบบ ปค.5) โดยกําหนดใหจัดสงภายในวันที่ 30 ต.ค. 66

     (3) รวบรวมรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของทุกกลุมงาน/ฝาย ภาพรวมของสํานักงาน พ.ย. 66

     (4) เสนอรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตอคลังจังหวัดเพื่อพิจารณา 10 พ.ย. 66

6.3 การจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในระดับจังหวัด

     (1) จัดทําหนังสือแจงสวนราชการในสังกัดราชการสวนภูมิภาค จัดทํารายงานฯ ต.ค. 66

     (2) จัดประชุมซอมความเขาใจการจัดทํารายงานฯ ใหแกราชการสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น ต.ค. 66

     (3) ติดตามการจัดสงรายงานของสวนราชการ พ.ย. 66

     (4) รวบรวม และจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของสวนราชการสวนภูมิภาค พ.ย. - ธ.ค. 66

     (5) นําเสนอรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ตอ ผวจ. พิจารณาลงนาม ธ.ค. 66

     (6) จัดทําหนังสือแจงหัวหนางานตรวจสอบภายในจังหวัด เพื่อสอบทานฯ ม.ค. 67

     (7) แตงตั้งคณะทํางานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อประชุมพิจารณากรั่นกรอง ม.ค. - ก.พ. 67

          รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของ อปท.

     (8) จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัด (สรก.+อปท.)  มี.ค. 67

     (9) จัดประชุมคณะกรรมการฯ กอนนําเสนอ ผวจ. ลงนาม  มี.ค. 67

     (10) เสนอรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดเสนอ ผวจ.ลงนาม  มี.ค. 67

7 การตรวจสอบเครื่องมือเครื่องจักรและอุปกรณการกอสราง ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด นางสาวกนกกร เรืองแกว

7.1 รับขอมูลจากการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ จากกลุมงานทะเบียนและประเมินผลผูประกอบการ นางสาวกุสุมา บุญแทน   

ผาน e-mail สํานักงานและกลุมไลน ตรวจเครื่องจักรฯ โดยตรวจสอบและจัดทํารายงานใหแลวเสร็จ นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร

ภายใน 30 วันทําการ นับแตไดรับขอมูลการตรวจสอบ นางสาวกาญจนา ขาวคง

7.2 ติดตอประสานงานกับคณะทํางานยอยของแตละงานกอสราง และผูประกอบการ เพื่อลงพื้นที่ตรวจสอบ

7.3 แจงแผนการลงพื้นที่ตรวจสอบใหคลังเขต 8 ทราบ

7.4 ลงพื้นที่ตรวจสอบ โดยมีรายงานและภาพประกอบ

7.5 จัดทํารายงานผลการตรวจสอบสงกรมบัญชีกลาง

7.6 ขออนุมัติเบิกจายเงินใหคณะทํางานยอยและคาใชจายในการลงพื้นที่

7.7 จัดทํารายงานการเบิกจายเงิน ประจําเดือนสง สล. ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
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8 การพัฒนาบุคลากรดานการเงินการคลังภาครัฐ นางสาวกาญจนา ขาวคง

8.1 ภายในองคกร นางสาวกุสุมา บุญแทน   

       (1) การมอบหมายวิทยากรผูมีประสบการณและวิทยากรหลักประจํารายวิชา ม.ค. 67 นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร

       (2) การดําเนินการตามกิจกรรมการพัฒนาบุคลากรภายในสํานักงานคลังจังหวัด นางสาวกนกกร เรืองแกว

            กิจกรรมถายทอดความรูเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ ดานการคลังและบัญชีภาครัฐ จํานวน 4 เรื่อง ม.ค. - ส.ค. 67 นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

            กิจกรรมถายทอดความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามภารกิจหนาที่ของหนวยงาน จํานวน 2 เรื่อง ม.ค. - ส.ค. 67

            กิจกรรมถายทอดความรูเกี่ยวกับ Soft Skill จํานวน 1 เรื่อง ม.ค. - ส.ค. 67

            กิจกรรมถายทอดความรูเกี่ยวกับการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม  จํานวน 1 เรื่อง ม.ค. - ส.ค. 67

            กิจกรรมถายทอดความรู Morning Talk สัปดาหละ 2 วัน ต.ค. 66 - ก.ย. 67

            กิจกรรมสรุป Q&A หรือแนวทางปฏิบัติงาน ในรูปแบบ infographic ไฟลเสียง หรือคลิปวิดิโอ เดือนละ 1 เรื่อง ม.ค. - ก.ค. 67

8.2 ภายนอกองคกร

       (1) โครงการอบรมใหความรูการปรับเงิ่อนไขการจายเงินเดือน 2 รอบ พ.ย. 66

       (2) โครงการอบรมชี้แจงการขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอดเพื่อใชเปนหลักทรัพยค้ําประกันในการกูเงิน ม.ค. - ส.ค. 67

       (3) โครงการอบรมชี้แจงการจายเงินและการชดใชเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ม.ค. - ส.ค. 67

       (4) โครงการอบรมดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ก.ค. - ก.ย. 67

9 การเพิ่มประสิทธิภาพการดําเนินงานของสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี

9.1 การดําเนินงานศูนยขอมูลขาวสารสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร
(1) สถานที่ตั้งศูนยขอมูลขาวสารทางกายภาพ ธ.ค.-66 นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

(2) วัสดุอุปกรณ ครุภัณฑและสิ่งอํานวยความสะดวกในศูนยขอมูลขาวสารกายภาพ ธ.ค.-66 ดําเนินการโดย

(3) การมอบหมายหนวยงานและผูรับผิดชอบ (คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน/มีเจาหนาที่ประจําศูนย) ธ.ค.-66 คณะทํางานศูนยขอมูล

(4) การติดตั้ง banner/link ศูนยขอมูลขาวสาร ธ.ค.-66 ขาวสารฯ

(5) การจัดทําดัชนี พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(6) การนําขอมูลขาวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 จัดแสดงในศูนยขอมูลขาวสารทางอิเล็กทรอนิกส พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(7) การจัดใหมีการพิมพประกาศของหนวยงานในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 23 (3)  แหง พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารฯ พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(8) การจัดทําสันแฟมใสดัชนีประจําแฟม พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(9) การบริหารจัดการเกี่ยวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารอยางเปนระบบ (มีคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ และมีการประชุมฯ) ธ.ค.-66

(10) คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ศูนยขอมูลขาวสารฯ และคูมือ/ขั้นตอนการใหบริการประชาชนของศูนยขอมูลขาวสารฯ ธ.ค.-66

(11) แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสาร ธ.ค.-66

(12) ชองทางการรับฟงความคิดเห็น พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(13) การสํารวจความพึงพอใจของประชาชนตอการใหบริการ พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(14) สถิติผูมาใชบริการ พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(15) การสอบทานศูนยขอมูลขาวสารของราชการโดดเดนใหเปนปจจุบัน สอบทานโดย สขร.

(16) จัดอบรมใหเจาหนาที่ในหนวยงาน ธ.ค.-66

(17) จัดอบรม/เผยแพรความรูใหประชาชน ม.ค. 66

(18) สงบุคลากรในหนวยงานอบรมกับหนวยงานอื่น / e-learning ของสํานักงาน กพ. ม.ค.-66

(19) การเขารวมทดสอบ พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารฯ ของ สขร. ในปงบประมาณปจจุบัน ตามที่ สขร.กําหนด

(20) การแลกเปลี่ยนเรียนรู/ศึกษาดูงานศูนยขอมูลฯ หนวยงานรัฐแหงอื่นในปงบประมาณที่ผานมาและปงบประมาณปจจุบัน ม.ค. 66

(21) การรายงานผลการดําเนินการในปงบประมาณที่ผานมา ต.ค.-66

(22) การรองเรียน กรณีไมปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการฯ ของหนวยงาน พ.ย. 66 - ม.ค. 67

(23) การประชาสัมพันธศูนยขอมูลฯ ของหนวยงานผานชองทางตาง ๆ (จํานวน 5 ชองทาง) พ.ย. 66 - ม.ค. 68



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

9.2 การดําเนินการสูการเปนศูนยราชการสะดวก (Government Easy Contact Center: GECC) นางสาวกุสุมา บุญแทน   

(1) ทบทวนคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานขับเคลื่อนศูนยราชการสะดวกสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี พ.ย. 66 นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

และกําหนดบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ

(2) จัดทําแผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ดําเนินการของศูนยราชการสะดวก ฯ ธ.ค. 66

(3) กําหนดตัวชี้วัดใหผูรับผิดชอบ ธ.ค. 66

(4) มีผลการดําเนินงานรอยละ 100 ภายในเวลาที่กําหนด ก.พ. 67

(5) นําเสนอผูวาราชการจังหวัดรับทราบผลการประเมินของ สนง.คลังจังหวัดสุราษฎรธานีและสงเขาขอรับการประเมิน ก.พ. 67

ภายในกําหนดเวลา ตอไป

10 การวิเคราะหตรวจสอบ และจัดทํารายงานการเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (อปท.)

10.1 การจัดทํารายงานการเงินรวมประจําปงบประมาณของ อปท .   นางสาวกาญจนา ขาวคง

10.1.1 รายงานการเงินประจําปตามกฎหมายวาดวยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 70 นางสาวกุสุมา บุญแทน   

        (1) สํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี จัดทําหนังสือแจงเวียน อปท. ภายในจังหวัดสุราษฎรธานี เพื่อขอความรวมมือให อปท.
จัดสงรายงานการเงิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในระยะเวลาที่กําหนด

ภายใน 20 ต.ค. 66

        (2) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และบันทึกรายงานการเงินของ อปท. แตละแหงผานระบบ CFS ใหถูกตอง ตรงกับรายงาน
การเงินของ อปท.และจัดสงไฟลรายงานการเงินประจําปตามมาตรา 70

ภายใน 16 ม.ค. 67

        (3) วิเคราะหรายงานการเงินรวมของ อปท. ตามรูปแบบที่กําหนด พรอมจัดสงกรมบัญชีกลาง ภายใน 20 ม.ค. 67

        (4) ติดตามเรงรัด ให อปท. ที่คาดวาจะสงไมทันภายในกําหนด ใหจัดทําหนังสือเรงรัดและใหสํานักงานคลังจังหวัดจัดทํารายงาน
เหตุผล หรือปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข สําหรับ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินในระยะเวลาที่กําหนดใหกรมบัญชีทราบ

ภายใน 20 ม.ค. 67

10.1.2 รายงานการเงินประจําปตามกฎหมายวาดวยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 72
        (1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท. แตละแหงผานระบบ CFS ใหถูกตอง ตรงกับรายงาน
การเงินของ อปท.(ที่ไดรับรายงานจาก สตง.) และจัดสงไฟลรายงานการเงินประจําปตามมาตรา 72
ผานระบบ CFS

ภายใน 30 มิ.ย. 67

        (2) จัดทํารายงานสรุป รายชื่อ อปท. ที่สงรายงานการเงินประจําปพรอมกับรายงานผลการตรวจสอบของสํานักงานการตรวจเงิน
แผนดินไมทันภายในระยะเวลาตามมาตรา 72 รายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินประจําปพรอมกับรายงายผลการ
ตรวจสอบของสํานักงานการตรวจเงินแผนดินตามมาตรา 72  และจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของผูสอบบัญชีตอ
รายงานการเงินประจําของ อปท. สงใหกรมบัญชีกลาง

ภายใน 10 ก.ค. 67

        (3) ติดตามเรงรัด ให อปท. ที่คาดวาจะสงไมทันภายในกําหนดใหจัดทําหนังสือเรงรัดและใหสํานักงานคลังจังหวัดจัดทํารายงาน
เหตุผล หรือปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข สําหรับ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินในระยะเวลาที่กําหนด  ใหกรมบัญชีกลางทราบ

ภายใน 10 ก.ค. 67

10.2 รายงานงบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสม ) ผานระบบ e-office นางสาวกาญจนา ขาวคง

รวบรวมขอมูลงบทดลอง ของ อปท. รายไตรมาส (ยอดสะสม) และนําสงขอมูลเปนไฟล Excel Form ในระบบ e-office นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน

           ไตรมาสที่ 4/2566 ภายใน 15 พ.ย. 66

           ไตรมาสที่ 1/2567  ภายใน 15 ก.พ 67

           ไตรมาสที่ 2/2567 ภายใน 15 พ.ค. 67

           ไตรมาสที่ 3/2567 ภายใน 15 ส.ค. 67

           ไตรมาสที่ 4/2567 ภายใน 15 พ.ย. 67



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

11 การดําเนินงานตามนโยบายรัฐบาล /กระทรวง/กรม /จังหวัด

การจัดทําบัญชีสรุปรายรับ - จาย บัญชีรับเงินบริจาค กองทุนเพื่อชวยเหลือผูประสบอุทกภัยเมื่อมีการขออนุมัติเบิกเงินจาก ปภ. จังหวัด
 ทําบันทึกเสนอ ผวจ. เพื่อลงนาม

ตามที่ ปภ. จังหวัด แจงเบิกเงิน นางสาวกาญจนา ขาวคง   นางสาว
กุสุมา บุญแทน

12 อื่นๆ
12.1 การปฏิบัติงานในระบบความรับผิดทางละเมิด ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวกนกกร เรืองแกว  นางสาว

กุสุมา บุญแทน

12.2 รายงานสถิติการใหบริการของสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานีประจําเดือนของกลุมงานวิชาการ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวสายใจเมฆทองหวาน  
นางสาวศิริลักษณ หาดเพชร

12.3 รายงานขอมูลขอรองเรียนของกลุมผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียและผลความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจของผูรับบริการและผูมีสวน
ไดสวนเสียจากการใหบริการของหนวยงาน (ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นางสาวสายใจ เมฆทองหวาน  
นางสาวกนกกร เรืองแกว



ต.ค.66 พ.ย.66 ธ.ค.66 ม.ค.67 ก.พ.67 มี.ค.67 เม.ย.67 พ.ค.67 มิ.ย.67 ก.ค.67 ส.ค.67 ก.ย.67

จัดประชุมเรงรัดติดตามการใชจายและเบิกจาย 7 A กรรมการฯ 25 คน
เงินงบประมาณฯ หรือจัดประชุมกลุมยอย /ลงพื้นที่ติดตาม B คณะทํางานฯ ราคากลาง 12 คน
เฉพาะหนวยงานกลุมเปาหมายที่มีปญหาดานการใชจายและเบิกจาย C คณะทํางานฯ แกปญหาจัดซื้อเบิกจายฯ 7 คน
(ทุกวันพุธ สัปดาหที่ 2 ของทุกเดือน ) D คณะทํางานฯ เรงรัดติดตามฯ 5 คน

1.1 จัดทําหนังสือเชิญประชุม วาระการประชุม เอกสาร รวมทั้งสิ้น 49 คน (ซ้ํา 15 คน) คงเหลือ 34 คน

ประกอบการประชุม สรุปขอมูลรายหนวยงานที่รับผิดชอบ E สรก.กลุมเปาหมาย ประมาณ 20 หนวยงาน 

ประกอบการประชุม (Excel File) Power Point F ลงพื้นที่สรก.กลุมเปาหมาย 1 หนวยงาน (5คน)

ภาพขาวการประชุม รายงานการประชุมภาพรวม G ทานรองผูวาราชการจังหวัด 1 คน

และรายงานการประชุมรายหนวยงานที่รับผิดชอบ H พนักงานขับรถยนต 1 คน

1.2 ประมาณการคาใชจาย (ถัวเฉลี่ยระหวางรายการได)

- อาหารวางและเครื่องดื่ม ชุดละ 30 บาท (ประชุมที่ศาลากลาง)

- คาเบี้ยเลี้ยง ครึ่งวัน 120 บาท (กรณีลงพื้นที่)

- คาน้ํามันเชื้อเพลิง ไป-กลับ ครั้งละ 1,000 บ. (กรณีลงพื้นที่)

- คาเอกสารประกอบการประชุม/ลงพื้นที่  ( 25 บาท/ชุด/คน)
ครั้งที่ 1 แจงมาตรการเรงรัดติดตามการใชจายเงินฯ ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(รวมกับกลุมงานวิชาการ)

0 ศาลากลาง/

ชี้แจง สรก.

ครั้งที่ 2 กลุมเปาหมาย (C-E) 30 คน 1,650 ศาลากลาง/

คณะยอย

ครั้งที่ 3 กลุมเปาหมาย (A-E) 54 คน 2,970 ศาลากลาง/

คณะใหญ

ครั้งที่ 4 กลุมเปาหมาย (C-E) 30 คน 1,650 ศาลากลาง/

คณะยอย

ครั้งที่ 5 กลุมเปาหมาย (A-E) 54 คน 2,970 ศาลากลาง/

คณะใหญ

ครั้งที่ 6 กลุมเปาหมาย (C-E) 30 คน 1,650 ศาลากลาง/

คณะยอย

ครั้งที่ 7 กลุมเปาหมาย (A-E) 54 คน 2,970 ศาลากลาง/

คณะใหญ

หมายเหตุ : 1. ไมมีคาหองประชุม เนื่องจากไดรับความอนุเคราะห ยกเวนคาธรรมเนียม

                  หองประชุมเดือนละ 1 ครั้ง จากสนง.จังหวัดฯ

               2. คาอาหารวางพรอมเครื่องดื่ม ชุดละ 30 บาทตอคน และคาเอกสาร

                   ประกอบการประชุม ชุดละ 25 บาทตอคน รวมทั้งสิ้น 55 บาทตอคน

               3. รูปแบบการจัดประชุม อาจปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม
13,860         -   1,650 2,970 1,650 2,970 1,650 2,970

งบประมาณ 
(บาท)

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
กลุมเปาหมาย

แผนการดําเนินการเรงรัดการใชจายและเบิกจายเงินงบประมาณจังหวัดสุราษฎรธานี ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2567 กลุมงานระบบการคลัง

รายละเอียดงานที่ปฏิบัติ
ปริมาณงาน 

(ครั้ง)
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1 รวบรวม วิเคราะหขอมูล และจัดทําฐานขอมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
ตลอดจนใหคําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการวิเคราะหขอมูลการคลัง สธนวรรณ  ชูแกว

1.1 การรวบรวม/บันทึก/ตรวจสอบขอมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจากหนวยงานที่สนับสนุนขอมูล ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป (สายใจ เมฆทองหวาน)

      - รวบรวม/บันทึกขอมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัดในตาราง ELI ใหแลวเสร็จ ภูษณิศา  ระฆังทอง

1.2 จัดทํา (ราง) รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน (สกุลเพชร  เพชรด)ี

      - ประมวลผล/วิเคราะหเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัดในตาราง ELI ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป

      - จัดทํา (ราง) รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน เสนอคลังจังหวัด ผาน ผอ.กลุมงานฯ เพื่อพิจารณา กอนนําเสนอ ภายในวันที่ 25 ของเดือนถัดไป

      - จัดทํา Infographic / Power Point เสนอที่ประชุม เชน ประชุมประจําเดือนสํานักงานคลังจังหวัด / ประชุม คบจ. เปนตน ภายในวันที่ 30 ของเดือนถัดไป

1.3 จัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน

      - จัดทํารายงานฯ โดยเสนอตอคลังจังหวัด ผาน ผอ.กลุมงานฯ เพื่อจัดสงใหสํานักงานคลังเขต 8 และกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

      - จัดสงรายงานฯ และตารางขอมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัด ใหสํานักงานคลังเขต  8 และกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

      - จัดทํา Info graphic พรอมเผยแพร/ประชาสัมพันธ ใหแกผูบริหารระดับจังหวัด สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา สถาบันการเงิน 
หนวยงานภาคเอกชน และประชาชนทั่วไป ผานชองทางประชาสัมพันธของสํานักงาน เชน เว็บไซต Facebook จุลสาร บอรดประชาสัมพันธ เปนตน

ภายใน 5 วันทําการนับจากวันสิ้น
เดือนของรายงานที่นําเสนอ

1.4 การจัดทํารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดสุราษฎรธานี ดวยวิธี Management Chart รายไตรมาส สกุลเพชร เพชรดี

       - จัดทํา Consensus โดยการสอบถามความคิดเห็นจากผูเชี่ยวชาญดานเศรษฐกิจของเครื่องชี้เศรษฐกิจจังหวัดในแตละดาน (สธนวรรณ  ชูแกว)

เปนรายไตรมาส (มี.ค./มิ.ย./ก.ย./ธ.ค.) (สายใจ เมฆทองหวาน)

       - รวบรวม/ประมวลผล/วิเคราะหแบบสอบถาม จัดทําตารางแบบจําลองฯ และ (ราง) บทวิเคราะหรายงานฯ โดยเสนอตอคลังจังหวัด

       - จัดประชุม เพื่อรับฟงขอเสนอแนะจากคณะทํางานติดตามและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดสุราษฎรธานี และ ผูที่เกี่ยวของ พรอมทั้ง
ปรับปรุงรายงานตามขอเสนอแนะดังกลาว (ถามี) คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดทําประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดสุราษฎรธานี

       - จัดทํารูปเลมรายงานฯ และจัดสงใหกับกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) และสํานักงานคลังเขต 8 ภายในวันที่ 5 ของไตรมาสถัดไป

       - นําเสนอ/เผยแพรประชาสัมพันธรายงานฯ ไปยังผูวาราชการจังหวัด หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชน สถาบันการเงิน

สถาบันการศึกษา และประชาชนทั่วไป ผานชองทางประชาสัมพันธของสํานักงาน เชน เว็บไซต Facebook จุลสาร บอรดประชาสัมพันธ เปนตน

1.5 การจัดทําดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดสุราษฎรธานี รายเดือน สธนวรรณ  ชูแกว

      - จัดทําแบบสอบถามออนไลน ผาน Google Form ไดแก ภาคเกษตร ภาคอุตสาหกรรม และภาคบริการ ภายในวันที่ 10 ของเดือน (สกุลเพชร  เพชรด)ี

      - ประมวลผลขอมูลและคํานวณคาดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัด โดยจัดสงตารางคํานวณใหสํานักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) ภายในวันที่ 20 ของเดือน

      - จัดทํารายงานสรุปผลการสํารวจภาวะเศรษฐกิจภายในจังหวัดประจําเดือน โดยจัดสงใหกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) 
และสํานักงานคลังเขต 8

ภายในวันที่ 23 ของเดือน

2 การใชจายเงินงบประมาณ งบรายจายอื่น คาใชจายในการจัดเก็บขอมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจ
การคลังจังหวัด ภายใน 3 วันทําการของเดือนถัดไป สกุลเพชร เพชรดี

      - จัดทําแผนการใชจาย และดําเนินการเบิกจายฯ ใหเปนไปตามแผนที่กําหนด (ภูษณิศา  ระฆังทอง)

      - รายงานผลการใชจายเงินฯ ใหสํานักงานคลังเขต 8 ทราบ

3 สนับสนุนการดําเนินงานของคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ภูษณิศา  ระฆังทอง

3.1 การใชจายเงินฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถิ่นรอยละ 10 โครงการสนับสนุนการดําเนินภารกิจคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) 
ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7

(สกุลเพชร  เพชรด)ี

      - ดําเนินการเบิกจายฯ ใหเปนไปตามแผนที่กําหนด (สธนวรรณ  ชูแกว)

      - รายงานผลการใชจายเงินฯ ใหคลังเขต 8 ทราบ ภายใน 3 วันทําการนับแต

วันสิ้นเดือนของการรายงาน

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจกลุมงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

 

ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2567



2

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

3.2 การปฏิบัติงานดานเลขานุการคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัดสุราษฎรธานี (คบจ. สุราษฎรธานี)

      - ดําเนินการจัดประชุม คบจ. สุราษฎรธานี โดยนับตั้งแตการจัดหาสถานที่ จัดทําเอกสาร ออกหนังสือเชิญ จัดทําวาระการประชุม

จดบันทึกการประชุม จัดทํารายงานการประชุม ตลอดจนการติดตามผลการปฏิบัติงานของผูที่ไดรับมอบหมายจากที่ประชุม

      - ติดตอประสานงาน ติดตามงาน สงเสริม ผลักดัน เพื่อใหการดําเนินภารกิจตามเกณฑการพิจารณาฯ เปนไปอยางคลองตัว

ประสบกับความสําเร็จ และบรรลุเปาหมายที่กําหนด

      - รวบรวมและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐานประกอบการประเมินผลตามเกณฑการพิจารณาฯ ใหแลวเสร็จภายในเดือนตุลาคม

      - รายงานผลการดําเนินภารกิจตามเกณฑการพิจารณาฯ ใหคลังเขต 8 ทราบ ภายใน 5 วันทําการนับตั้งแต

วันสิ้นเดือนที่รายงาน

3.3 การรวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานของหนวยงาน รวมทั้งรวบรวมผลการดําเนินงานของหนวยงานในสังกัด
กระทรวงการคลัง เพื่อนําเสนอการตรวจราชการของผูตรวจราชการกระทรวงการคลัง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567

3.4 การจัดทําโครงการที่ตอบสนองตอยุทธศาสตรจังหวัด หรือความตองการของพื้นที่ (ตามเกณฑการพิจารณา คบจ. ดีเดน ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2567)

       - เสนอ (ราง) โครงการฯ เพื่อขอความเห็นชอบตอ คบจ.

       - ติดตอประสานงานกับหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ และเผยแพรประชาสัมพันธขาวสารโครงการ

       - ดําเนินโครงการ

       - ประเมินผลและรายงานสรุปผลการดําเนินโครงการฯ ให คบจ. สุราษฎรธานี ทราบ ภายใน 5 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ

3.5 โครงการเสริมสรางศักยภาพการคลังทองถิ่น (แบบประเมินสุขภาพการคลังทองถิ่น) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567

      - ประชุมชี้แจงฯ คณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัดสุราษฎรธานี

      - จัดทําแผนการดําเนินงาน พรอมทั้งคัดเลือก อปท. กลุมเปาหมายตามจํานวนที่กรมบัญชีกลางกําหนด

      - จัดทําหนังสือแจงให อปท. กรอกขอมูลผาน Google Form/ลงพื้นที่

      - ลงพื้นที่

      - รวบรวม และประมวลผลการประเมินสุขภาพการคลังทองถิ่น

     - จัดทําและรายงานผลการดําเนินงานตามแผน ตอ คบจ.

     - รายงานผลการดําเนินโครงการใหกองการเงินการคลังภาครัฐ  กรมบัญชีกลางภายในระยะเวลาที่กําหนด

หมายเหตุ : ประมาณการคาใชจาย จํานวน 155,108.19 บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 1

4 การตรวจราชการชองผูตรวจราชการกระทรวงการคลัง ภูษณิศา  ระฆังทอง

  - ประสานงาน รวบรวมรายงานจากหนวยงานในสังกัดกระทรวงการคลังเสนอผูตรวจราชการกระทรวงการคลัง (สกุลเพชร  เพชรด)ี

5 เงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ภายใน 30 วันทําการ นับแตวันที่ สกุลเพชร  เพชรดี

  - ตรวจสอบใบสําคัญเงินทดรองราชการในเชิงปองกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ไดรับหนังสือแจงจากสํานักงาน ภูษณิศา  ระฆังทอง

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

6 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดสุราษฎรธานี สกุลเพชร  เพชรดี

  - อบรมการเพิ่มศักยภาพวิธีการจัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด
สําหรับผูปฏิบัติงานดานเศรษฐกิจ

ภูษณิศา  ระฆังทอง

 - การลงพื้นที่แลกเปลี่ยน เรียนรู สรางภาคีเครือขาย และความสัมพันธอันดีในการปฏิบัติงานรวมกันทางดานเศรษฐกิจ อยางนอย 6 ครั้ง สธนวรรณ  ชูแกว

 - การประชุมกลุมยอย (Focus Group)

- สรุปเหตุการณสําคัญที่สงผลกระทบตอเศรษฐกิจจังหวัด

หมายเหตุ : ประมาณการคาใชจาย จํานวน 33,500.- บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2

7 การประชาสัมพันธเผยแพรขอมูลของกลุมงานในรูปแบบไฟลเสียงหรือคลิปวิดีโอ สธนวรรณ  ชูแกว

- จัดทําขอมูล/เอกสาร/สื่อประชาสัมพันธ/Info graphic ที่เกี่ยวกับภารกิจ/หนาที่ของกลุมงานฯ (สกุลเพชร  เพชรด)ี

- เผยแพรประชาสัมพันธและใหบริการขอมูลขาวสารที่เกี่ยวกับภารกิจ/หนาที่ของกลุมงานฯ ผานชองทางตาง ๆ ประจําทุกเดือน (ภูษณิศา  ระฆังทอง)

8 ดําเนินการอื่น ๆ ตามนโยบายรัฐบาล /กระทรวง /กรม/จังหวัด

8.1 โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแหงรัฐ 2565 ภูษณิศา  ระฆังทอง

     - การลงพื้นที่โครงการการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพแกผูสูงอายุที่มีรายไดนอยที่ไดรับสิทธิในโครงการลงทะเบียน
เพื่อสวัสดิการแหงรัฐ 2565

(สกุลเพชร  เพชรด)ี

หมายเหตุ : ประมาณการคาใชจาย จํานวน 107,917.- บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3 (สธนวรรณ  ชูแกว)
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

8.2 การรับคืนเครื่องรับชําระเงินอิเล็กทรอนิกส (EDC) ที่มีอายุการใชงานครบ 5 ป เปนแอปพลิเคชันถุงเงิน ภูษณิศา  ระฆังทอง

     - รับคืนและตรวจสอบเครื่อง EDC (สกุลเพชร  เพชรด)ี

     - จัดทํารายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ (สธนวรรณ  ชูแกว)

8.3 โครงการเราชนะ ภูษณิศา  ระฆังทอง

     - ติดตามการดําเนินคดีกับผูประกอบการและผูที่เกี่ยวของที่มีพฤติกรรมหรือธุรกรรมที่ผิดปกติ ซึ่งเขาขายไมเปนไปตามหลักเกณฑ
หรือเงื่อนไขของโครงการเราชนะ

(สกุลเพชร  เพชรด)ี
(สธนวรรรณ  ชูแกว)

8.4 โครงการคนละครึ่ง ภูษณิศา  ระฆังทอง

     - ติดตามการดําเนินคดีรานคาหรือผูที่เกี่ยวของที่มีพฤติกรรมหรือธุรกรรมที่ผิดปกติซึ่งเขาขายไมเปนไปตามหลักเกณฑ
และเงื่อนไขของโครงการคนละครึ่ง

(สกุลเพชร  เพชรด)ี
(สธนวรรณ  ชูแกว)

8.5 กองทุนการออมแหงชาติ (กอช.) ภูษณิศา  ระฆังทอง

     - รับสมัครสมาชิก/รับเงินนําสงสมาชิก กอช. (สกุลเพชร  เพชรด)ี

    - จัดทํารายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ/ จัดทําหนังสือแจง กอช. (สธนวรรณ  ชูแกว)

9 การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงประจําป สกุลเพชร  เพชรดี

- จัดทํารายงานการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงของกลุมงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด (รายป) (ภูษณิศา  ระฆังทอง)
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