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เลขที ๒/๒๕๖๗

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ จัดทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ศาลากลางจังหวัด 
สุราษฎร์ธานี ถนนดอนนก ตำบลมะขามเต ี้ย อำเภอเม ืองส ุราษฎร ์ธาน ี จ ังหวัดส ุราษฎร์ธาน ี เม ือวันที่ 
๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ระหว่างจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยนายวรสิทธิ๋ จาตุร ัตน ์ คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี ซึ่งต่อไปในบันทึกตกลงนี้เรียกว่า "ผู้ว่าจ้าง,' ฝ่ายหนึ่ง กับ 
นายชิตชาติ ทึมปนา อยู่บ้านเลขที, ๑๑๒/๑๖๖ หมู,ที่ ๑ ตำบลมะชามเตี้ย อำเภอเม ืองส ุราษฎร์ธาน ี จังหวัด 
สุราษฎร์ธานี ผู้ถือบัตรประจำตัวประซาซนเลขที่ ๓ ๘๔๐๑๐๐๒๑๗ ๘๐๗ ตังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัว 
ประซาซนแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงเรียกว่า "ผู้รับจ้าง'' อีกฝ่ายหนึ่ง

ข้อ ๑ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างเหมา ปฏิบัติงานเป็นพนักงานขับรถยนต์ 
ประจำสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีกำหนดระยะเวลาจ้างเหมา ๑๒ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗

ข้อ ๒ เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง

ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับความในบันทึกข้อตกลงใหใช้ 
ข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดหรือแย้งกันเอง ผู้รับจ้าง 
ต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยชองผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๓ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจำยและผ ู้ร ับจ ้างตกลงรับเง ินคำจ ้างเหมาทำงานบริการ จำนวนเงิน 
๑๐๘,๐๐๐.- บาท (หนึ่งแสนแปดพันบาทถ้วน) โดยจะแบ่งจ่ายเป็นรายเดือนในอัตราเดือนละ ๙ ,๐๐๐.-บาท 
(เถ้าพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ (ถ้ามี) โดยผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้ภายใน ๕ วันทำการของเดือนลัดไป 
เมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานบริการและมีผลสำเร็จของงานครบถ้วนสมบูรณีในเดือนน้ันๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
ได้ทำการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๔ ผู้ร ับจ้างมืส ิทธิ๋ได้ร ับคำตอบแทนในการปฏิบ ัติงานนอกเวลาราชการและค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ ทั้งนี้ อัตราการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ

ข้อ ๕ ในการปฏิบัติงานตามข้อตกลงนี้ ผู้ร ับจ้างต้องมาบันทึกเวลาที่มารับจ้างในแต่ละวัน 
และเวลากลับเมือทำงานจ้างในวันนั้นเสร็จสิ้นด้วยตนเองทุกครั้ง โดยต้องมาปฏิบัติงานทุกวันในวันและเวลา 
ราชการ

๒.๑ ผนวก ๑ สำเนาบัตรประจำตัวประซน 
๒.๒ ผนวก ๒ สำเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ส่วนบุคคล 
๒.๓ ผนวก ๓ สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
๒.๔ ผนวก ๔ ขอบเขตชองงานจ้างขับรถยนต์

จำนวน ๑ แผ่น 
จำนวน ๑ แผ่น 
จำนวน ๑ แผ่น 
จำนวน ๒ แผ่น

. ผ ู้ร ิบ จ ้า ง

(นายวรสิทธึ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นายชิตชาต ทึมปนา)

/หากมี...



หากมีความจำเป็นที่ไม'สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองไดในวันใด ผู้ร ับจ้างต้องจัดให้มี 
ผู้ทำงานแทน ที่ม ีความสามารถปฏิบ ัติงานในหน้าที่ตามข้อตกลงนี้ได้เป ็นอย่างดี และผู้ร ับจ้างรับผิดชอบ 
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น โดยต้องมีหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างทราบก่อนทุกครั้ง

การกระท ำใด  ๆ ขอ งผ ู้ท ำงาน แท น ผ ู้ร ับ จ ้างด ังกล ่าวใน วรรคก ่อน  ให ้ถ ือ เสม ือนว ่า 
เป็นการกระทำของผู้รับจ้างเอง และผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในการเสียหายที,อาจเกิดขึ้นจากการกระทำของ 
ผู้ทำงานแทนนั้นทุกประการ

ข้อ ๖ หากวันใดผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามข้อตกลงและไม,จัดให้มีผู้ทำงานแทนดังระบุ 
ในข้อ ๕ วรรคสอง ผู้ว ่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ ออกเป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้าง 
ขั้นตํ่าต่อวันที่ใช้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานีในขณะนั้น ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และในเดือนหนึ่ง  ๆ หาก 
มีการขาดงานดังกล่าวเกิน ๓ วัน ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง และจะต้องถูกปรับวันละ ๑๐๐ บาท 
(หนึ่งร้อยบาทถ้วน) ตามจำนวนวันที่ขาดในส่วนที่เกินกว่า ๓ วัน

ข้อ ๗ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานพนักงานขับรถยนต์ด้วยความสุภาพ แต่งกายสะอาดเรียบร้อย 
ตรงต่อเวลา มีความระมัดระวัง ไม่เสพสุราหรือของมีนเมาก่อนหรือขณะปฏิบัติงาน คำนึงถึงความปลอดภัย 
ไม่ประมาทและต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๐๖ และ,ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ทั้งนี้ ต้องปฏิบัติงาน 
ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต มีความต้ังใจและเข้มแข็ง โดยมุ่งผลสำเร็จของงานจ้างเป็นสำคัญ อย่าก่อให้เกิดความเสียหาย 
หรือสูญหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ หากเกิดความเสียหายหรือสูญหายโดยความผิดหรือความประมาท 
เลินเล่อของผู้ร ับจ้าง ผู้ร ับจ้างจะต้องรับผิดขอบค่าเสียหายนั้น เว้นแต่ผู้ร ับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหาย 
หรือสูญหายนั้น เก ิดจากเหต ุส ุดว ิส ัยหากความเส ียหายหรือส ูญหายของทรัพย์ส ินด ังกล ่าวในวรรคก่อน 
เกิดขึ้นเพราะผู้ว ่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว ่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว ่าจ้างมีส ่วนผิดอยู่ด ้วย ทั้งสองฝ่ายจะต้อง 
ร่วมกันรับผิดโดยพิจารณาถึงความผิดของแต่ละฝ็ายเป็นเกณฑ์ในการคำนวณค่าเสียหาย

ข้อ ๘ ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบดูแสรักษารถยนต์ของผู้ว่าจ้างให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานไต้ 
ตามปกติ หากเกิดความขำรุด ขัดข้องของเครื่องยนต์หรือส่วนประกอบอื่นของรถ ให้ผู้รับจ้างแจ้งผู้ว่าจ้างหรือ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบทันที

ข้อ ๙ ผู้รับจ้างจะต้องให้ความเคารพผู้ว่าจ้างและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง และปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อ 
ราขการกับผู้ว ่าจ ้างและเจ้าหน้าที่ของผู้ว ่าจ้างด้วยวาจาสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติดังกล่าว 
จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อภาพลักษณ์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงนี้

ข้อ ๑๐ ในระหว่างปฏิบัติงาน หากผู้รับจ้างกระทำการใดๆ อันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือ 
ทรัพย์สินของผู้อื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดในบรรดาความเสียหายที่ไต้กระทำขึ้น

ข้อ ๑๑ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานทุกวันทำการ ในแต่ละเดือนและผลการปฏิบัติงานต้องเรียบร้อย 
และเป็นไปตามข้อตกลง และงานต้องเสร็จในแต่ละวัน หากไม่เรียบร้อยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีสิทธิเรียก 
ผู้ปฏิบัติงานให้รีบมาดำเนินการปฏิบัติงานใหม่ให้เรียบร้อย และจะมีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
ทุก ๖ เดือน

น ั้^ ^  " พฺ เ JLJ ๘! น ี้ล ง ข อ ................................ .................................................ผ ู้ว า จ า ง  ล ง ซ อ ...................................บTrrr...................................ผ ู้ร บ จ า ง
(นายวรสิทธิ๋ จาตุรัตน์) (นายชิตขาต ทิมปนา)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราขการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี /ข้อ ๑๒ หากผ้รับจ้าง...



-๓-

ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้างปฏิบัติไม่เป็นไปตามบันทึกข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด ผู้ว่าจ้างมีสิทธี้บอกเลิก 
บันทึกข้อตกลงได้ทันที และผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซดไข้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดขึ้นจากการปฏิบัติไม่เป็นไปตาม 
บันทึกข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมีสิทธิ้หักจากค่าจ้างที,ยังค้างจ่าย หากไม่เพียงพอ 
ผู้รับจ้างจะต้องนำมาขำระให้แก,ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๑๔ วันทำการ นับตั้งแต่ไต้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
หากผู้รับจ้างไม,ขำระภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องขำระดอกเบี้ยตามประมวลกฎหมายเพ่งและ 
พาณิชย์ นับแต่วันที่พ้นกำหนดเวลาดังกล่าวจนถึงวันที่ผู้รับจ้างไต้นำเงินมาขำระจบเต็มจำนวน

ข้อ ๑๓ หากผู้ร ับจ ้างประสงค ์จะลาออกจากการปฏ ิบ ัต ิงาน ให้ยืนหนังสือขอลาออกต่อ 
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีโดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออก ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เป็นผู้พิจารณาก่อนวันขอลาออก ในกรณีที่ผู้รับจ้างประสงค์จะลาออกยื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 
๓๐ วัน และคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีเห็นว่ามีเหตุผลและความจำเป็น จะอนุญาตให้ลาออกตามวับที่ฃอลาออกก็ไต้

ข้อ ๑๔ การจ้างตามบันทึกข้อตกลงนี้ ไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการหรือ 
มีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม

ข้อ ๑๔ บันทึกข้อตกลงนี๋ให้มีผลตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันที่สิ้นสุดข้อตกลงจ้าง

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ผู้รับจ้างไต้อ่านและเข้าใจข้อความ 
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงไต้ลงลายมือซื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ

ลงขํอ ผู้ว่า'จัาง ลงซอ ผู้ริบจิาง
(นายวรสิทธึ จาตุรัตน์)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นายชิตซาต ทิมปนา)

.พยาน ลงซื่อ ไเ?โ^ โรฺv \ บี้.............พยาน

(นางสาวบุษยา ราชพิบูลย์)
เจ้าหน้าที่การคลัง

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์)
นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ
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รายละเอียดงานและเงื่อนไขแนบท้ายข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์
(แนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้าง เลขท่ี ๒/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๒ ตุลาคม ๒๕๖๖)

๑. รายละเอียดของงาน
๑.๑ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขับรถยนต์ของทางราชการ คนโดยสาร ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงการ 

ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาด ตรวจสอบ ความเรียบร้อยของยานพาหนะที่อยู่ในความรับผิดขอบเป็นประจำ 
พร้อมทั้งเขียนรายงานการใช้ยานพาหนะประจำวัน บันทึกทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราฃการ และ 
รายงานความผิดปกติ ข้อขัดข้อง หรืออุบัติเหตุในการไข้ยานพาหนะให้ผู้ควบคุมงานทราบ และปฏิบัติงานอื่น 
ที่เกี่ยวข้องตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นสัปดาห์ ดังนี้

๑.๑.๑ ตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
๑.๑.๒ ตรวจวัดระดับนํ้ามันเครื่อง และเติมให้ไต้ระดับ 
๑.๑.๓ ตรวจระดับนํ้ากลั่นในหม้อแบตเตอรี่ 
๑.๑.๔ ตรวจระดับนํ้าในหม้อนํ้า ให้มีนํ้าเต็มอยู่เสมอ 
๑.๑.๕ ตรวจดูรอยรั่วของนํ้า และนํ้ามันใต้รถยนต์
๑.๑.๖ ตรวจห้ามล้อและตรวจนํ้ามันเบรกหรือนํ้ามันคลัตช์ว่ามีนํ้ามันเพียงพอและใช้การไต้ดีหรือไม,
๑.๑.๗ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลมให้ไต้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๑.๑.๘ ตรวจดูหลอดไฟ เข่น ไฟเบรก ไฟเลี้ยว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
๑.๑.๙ ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ 
๑.๑.๑๐ ล้างรถ/ทำความสะอาดรถ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง
๑.๑.๑๑ ให้สังเกตขณะขับรถ เซ่น เครื่องยนต์ ระบบขับเคลื่อนมีเสียง หรือกล่ินผิดปกติหรือไม,

๑.๒ ผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ต้องลงลายมือขื่อการมาปฏิบัติงาน พร้อมเวลามา - กลับ ทุกครั้งตามที่ผู้ว่าจ้าง 
กำหนด เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการขอรับค่าจ้างตามข้อตกลง

๑ . ๓ ผู้ร ับจ้างปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งของผู้ว ่าจ้างเรื่องการรักษาความปลอดภัยอย่างเคร่งครัด และ 
ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติสำหรับพนักงานขับรถอย่างเคร่งครัด

๑.๔ ปฏิบ ัต ิงานอื่นท ี่ผ ู้ว ่าจ ้างมอบหมายให ้ เข่น งานธุรการ และงานสารบรรณ ถ่ายเอกสาร ถ่ายภาพ 
จัดเตรียมสถานที่ในการจัดประชุม/อบรม เป็นต้น 

๑ . ๕ รายละเอียดของเวลาทำงาน
๑.๕.๑ วันทำงาน : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.

: เวลาพัก ระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ น.
๑.๕.๒ วันหยุดงาน : วันหยุดประจำสัปดาห์ คือ วันเสาร์และวันอาทิตย์

: วันหยุดตามประเพณี/วันหยุดตามที่ทางราชการกำหนด
๑.๖ กรณีผู้รับจ้างไต้รับอนุมัติให้ขับยานพาหนะไปปฏิบัติงานต่างท้องที่ที่ตั้งสำนักงานและต่างจังหวัด และ 

ต้องพักค้างคืน ผู้รับจ้างจะไค้รับเงินเพิ่มในอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนดตาม พระราขกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
เดินทางไปราชการ
๒. กำหนดเวลาส่งมอบงาน ทุกสิ้นเดือน

(นายวรลิฑธิ้ จาตุรัตน์) (นายชิตซาต ทึมปนา)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราฃการแทน 

ผู้ว่าราขการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
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\
1 .  โ ป ร ด ป ้า ส ม ุQ ค ู่ฝ า ก น แ ล ะ บ ัถ ร ป ร ะ จ ำ ต ัว ม า ด ้ว ย ท ุก ค ร ั้ง ท ต ิถ ต ่อ ธ น า ค า ร

P l e a s e  b r i n g  y o u r  p a s s b o o k  a n d  I D  c a r d  o r  o t h e r  i d e n t i f i c a t i o n  d o c u m e n t s  w h e n  v i s i t i n g  t h e  B a n k .

2 .  โ ป ร ด เ ก ็บ ส ม ุด ค ู่ฝ า ก ไ ว ใ น ท ี่ป ล อ ด ก ัย  อ ย ่า ฝ า ก ไ ว ้ก ับ พ น ัก ง า น ธ น า ค า ร ห ร อ บ ุค ค ล อ ี๋น  ก ร ณ ีส ูญ ห า ย แ จ ้ง อ า บ ัด ไ ด ้ก ก ส า ข า  ห ร อ ท ี่

ห บ า ย เ ล ข  0 2 1 1 1 1 1 1 1  แ ล ้ว น ำ ใ บ แ จ ้ง ค ว า น ต ิด ต ่อ ส า ข า เ จ ้า ข อ ง บ ัญ ช ี เ พ ึ๋อ ข อ อ อ ก ส ม ุด ค ู่ฝ า ก ใ ห ม ่ ก ร ณ ีส ม ุด ค ู่ฝ า ก บ ัน ก ก ร า ย ก า ร เ ด ็ม

P l e a s e  k e e p  t h e  p a s s b o o k  i n  a  s e c u r e  p l a c e  a n d  d o  n o t  b e  p l a c e d  u n d e r  a n y  o t h e r  p e r s o n ' s  c u s t o d y .  I f  i t  i s  l o s t  o r  s t o l e n ,  

i m m e d i a t e l y  n o t i f y  a t  a n y  b r a n c h  o r  c a l l  0 2  1 1 1  1 1 1 1  a n d  b r i n g  a  p o l i c e  r e p o r t  o f  t h e  l o s t  p a s s b o o k  t o  a c c o u n t  h o l d i n g  b r a n c h  

f o r  i s s u i n g  a  n e w  p a s s b o o k .  T h e  f u l l  p a s s b o o k  c a n  b e  r e n e w e d  a t  a n y  b r a n c h .

3 .  ก า ร ท อ น ต ่า ง ส า ข า ส า ม า ร ถ ถ อ น ไ ด ้เ ฉ พ า ะ เ จ ้า ข อ ง บ ัญ ช ี

O n l y  t h e  a c c o u n t  h o l d e r  i s  a l l o w e d  t o  m a k e  a  w i t h d r a w a l  a t  a n y  b r a n c h .

4 .  ย อ ด ค ง เ ห ล ือ ใ น ส ม ุด ค ู่ฝ า ก จ ะ ก อ ว ่า ก ก ต ้อ ง เ ม อ โ ด ้ต ร ว จ ส อ บ แ ล ้ว ว ่า ต ร ง ก ับ บ ัญ ช ีข อ ง ธ น า ค า ร  ค ว ร น ำ ส ม ุด ม า ป ร ับ ร า ย ก า ร อ ย ่า ง บ ัอ ย  

เ ด ือ น ล ะ ก ร ง  โ ด ท เ ค ร อ ง ป ร ับ ส ม ุด อ ัต โ น ม ัต ิ ห ร อ ท ี่ส า ข า

T h e  a c c o u n t  b a l a n c e  s h o w n  i n  t h e  p a s s b o o k  w i l l  b e  d e e m e d  c o r r e c t  o n l y  i f  i t  i s  v e r i f i e d  w i t h  t h e  c o r r e s p o n d i n g  r e c o r d  

k e p t  b y  t h e  B a n k .  T h e  p a s s b o o k  s h o u l d  b e  u p d a t e d  o n c e  a  m o n t h  w i t h  P a s s b o o k  U p d a t e  M a c h i n e s  o r  a t  a n y  b r a n c h .

5 .  ก า ร น ับ จ ำ น ว น เ ง ิน เ ผ ึ๋ฮ ค ำ น ว ณ ด อ ก เ น ย เ ง ิน ฝ า ก อ อ ม ท ร ัพ ย ์ ธ น า ค า ร จ ะ ใ ช ้ห ล ้ก เ ก ณ ฑ ์ต า ม ฃ ป ฏ ิก ิน ท ี่เ ท ิถ ข ั๋น จ ร ิง

I n t e r e s t  f o r  s a v i n g  a c c o u n t  i s  c a l c u l a t e d  o n  a  d a i l y  b a l a n c e  b a s i s  a c c o r d i n g  t o  t h e  a c t u a l  c a l e n d a r  y e a r .  เรุ๊] JWfijK [5]
6 .  บ ัญ ช ีท ี่ย า ด ท า ร เ ค ล ั๋อ น ่ไ ห ว  แ ล ะ ย อ ด ค ง เ ห ล ือ ใ น บ ัญ ช ีต า ก ว ่า ท ี่ก ไ ห น ด  ธ น า ค า ร จ ะ ฃ ด บ ัญ ช ี แ ล ะ / ห ร อ  ค ิด ค ่า ธ ร ร ม เ น ีย ม  j M g B f e K

ต า บ เ ก ณ ฑ ์ท ี่ธ น า ค า ร ก ำ ห น ด  .  .....................................................................  131
A n  i n a c t i v e  a c c o u n t  w i t h  a  b a l a n c e  l e s s  t h a n  t h e  a m o u n t  s p e c i f i e d  b y  t h e  B a n k  w i l l  b e  c l o s e d  a n d / o r

s e r v i c e  c h a r g e  m a y  b e  l e v i e d  o n  t h e  a c c o u n t  a s  s p e c i f i e d  i n  t h e  B a n k ' s  T a r i f f  o f  C h a r g e s .  s f
7 .  เ ง ิน ฝ า ก น ไ ด ้ร ับ ค ว า ม ค ุ้ม ค ร อ ง จ า ก ส ถ า บ ัน ค ุ้ม ค ร อ ง เ ง ิน ฝ า ก ต า ม จ ำ น ว น ท ี่ก ำ ห น ด ไ ว ้ใ น ก ฎ ห ม า ย  Terms and"Conditions

T h e  d e p o s i t  a m o u n t  i s  p r o t e c t e d  b y  t h e  D e p o s i t  P r o t e c t i o n  A g e n c y  a s  p r e s c r i b e d  b y  l a w .
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ขอบเขตของงาน (Terma o f  Reference)
งานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

๑. ความเป็นมา
สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ในปีงบ'ประมาณ ๒๕๖๗ 

เพี่อให้บริการขับรถยนต์รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ เอกสาร และสิ่งของ ให้สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีใบการปฏิบัติ
ราชการ
ร6.วัดถุประสงต์

เพี่อจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ ให้ทำหน้าท่ีขับรถยนต์ราชการของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี และ 
ให้บริการเจ้าหน้าท่ีของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ในปฏิบัติราชการ 
๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นขัอเสบอ

๓ .๑ มีลัญขาติใทย มีอายุระหว่าง ๒๕- ๖๐ ปี บริบุรณ์
๓.๒ มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพร่างกายแข็งแรง เหมาะสมกับตำแหน่งงานที่รับผิดขอบ 

พร้อมทั้งมี'บุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี
๓.๓ มีใบอนุญาตขับฃี่รถยนต์ส่วนบุคคลมาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี และยังใช้งานไต้อยู่จนถึงบีจจุบันและมี 

ประสบการถทบการขับรถยนต์มาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี
๓.๔ ไม่เคยต้องโทษ คดีอาญาถึงจำคุก หรือถูกพิพากษาให้เป็นบุคคลล้มละลายมาก่อน เว้นแต่ 

คดีกระทำโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ และไม่เป็นบุคคลลัมละลาย 
๓.๕ ไม่เป็นผู้เสพอุราเป็นอาจิณ หรือติดยาเสพติดใด ๆ
๓ .๖ มีความรู้พื้นฐานด้านเครื่องยนต์ การบำรุงรักษา และสามารถขับรถยนต์เกียร์ธรรมดาและเกียร์ออโต้ใต้เป็น 

อย่างดี
๓ .๗ ตรวจสอบระบบต่าง  ๆ ของรถยนต์ให้อยู่สภาพที่ใช้งานอย่างปลอดภัย และทำความสะอาดทั้งภายในและ 

ภายนอกอย่างสมรเสมอ 
๔. รายละเอียดของงาน

๔.๑ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงาบเกี่ยวกับการขับรถยนต์ของทางราชการ และคนโดยสาร ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงการ 
ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาด ตรวจสอบ ความเรียบร้อยของยานพาหนะที่อยู่ในความรับผิดขอบเป็นประจำ พร้อม 
ทั้งเขียนรายงานการใช้ยานพาหนะประจำวัน บันทึกทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามับรถราชการ และรายงานความ 
ผิดปกติ ข้อขัดช้อง หรืออุบัติเหตุในการใช้ยานพาหนะให้ผู้ควบคุมงานทราบ และปฏิบัติงานอืนที่เกี่ยวช้องตามที่ 
ผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นสัปดาห์ ดัง'น้ี

๔.๑.๑ ตรวจนี้ามับเชื้อเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
๔.๑.๒ ตรวจวัดระดับนํ้ามันเครื่อง แสะเติมให์ไต้ระดับ 
๔.๑.๓ ตรวจระดับนํ้ากล่ันในหม้อแบตเตอรี่ 
๔.๑.๔ ตรวจระดับนํ้าในหม้อนํ้า ให้มีนํ้าเต็มอยู่เสมอ 
๔.๑.๕ ตรวจดูรอยรั่วของนํ้า และน้ํามันใต้รถยนต์

/ ๔ . ๑ . ๖ . . .
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๔.๑.๖ ตรวจห้ามล้อและตรวจนํ้ามันเบรกหรือนํ้ามันคลัตช์ว่ามีนํ้ามันเพียงพอและใช้การได้ดีหรือไม่ 
๔.๑.๗ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลมให้ได้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๔.๑.๘ ตรวจดูหลอดไฟ เซ่น ไฟเบรก ไฟเลี้ยว ไฟแลงสว่าง เป็นด้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
๔.๑.๙ ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ 
๔.๑.๑๐ ล้างรถ/ทำความสะอาดรถ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง
๔.๑.๑๑ ให้สังเกตขณะขับรถ เซ่น เคร่ืองยนต ระบบขับเคลื่อนมีเสียง หรือกล่ินผิดปกติหรือไม่ 

๔.๒ ผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาบ ต้องลงลายมือซื่อการมาปฏิบัติงาน พร้อมเวลามา - กลับ ทุกครั้งตามที่ผู้ว่าจ้าง 
กำหนด เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการขอรับค่าจ้างตามข้อตกลง

๔.๓ ผู้รับจ้างปฏิบัติตามระเบียบและคำลังของผู้ว่าจ้างเรื่.องการรักษาความปลอดภัยอย่างเคร่งครัด และปฏิบัติ 
ตามข้อปฏิบัติสำหรับพนักงานขับรถอย่างเคร่งครัด

๔.๔ ปฏิบัติงานอื่นที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายให้ เซ่น งานธุรการ งานสารบรรณ ถ่ายเอกสาร ถ่ายภาพ และจัดเตรียม 
สถานท่ีในการจัดประชุม/อบรม เป็นด้น 

๔.๔ รายละเอียดของเวลาทำงาน
๔.๔.๑ วันทำงาบ * ะ วับจันทร์ ถึง วันศุกร์ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.

: เวลาพัก ระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ น.
๔.๔.๒ วันหยุดงาน ะ วันหยุดประจำสัปดาห์ คือ วับเสาร์และวันอาทิตย์

ะ วันหยุดตามประเพณี/วันหยุดตามที่ทางราชการกำหนด
๔.๖ กรณีผู้รับจ้างได้รับอนุมัติให้ขับยานพาหนะไปปฏิบัติงานตางท้องที่ที่ตั้งสำนักงาบและต่างจังหวัด และต้องพัก 

ค้างคืน ผู้รับจ้างจะได้รับเงินเพ่ิมในอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนดตาม พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราขการ 
๔. กำหนดเวลาส่งมอบงาน ทุกลี้บเดือน
๖. หลักเกณทํไนการพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอ โดยใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
๗. วงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร ๑๐๘,๐๐๐.- บาท
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน งวดงาน ๑๒ งวด (ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๔๖๗) งวดละ 
๙,๐๐๐.- บาท
๙. อัตราค่าปรับ หากวับใดผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามข้อตกลงและไม่จัดให้มีผู้ทำงานแทน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้าง 
เหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ ออกเป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างขั้นตรต่อวันที่ใช้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ในขณะน้ัน ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และในเดือนหน่ึง  ๆ หากมีการขาดงานดังกล่าวเกิน ๓ วัน ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติ 
ผิดข้อตกลง และจะต้องถูกปรับวันละ ๑๐๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทล้วน) ตามจำนวนวันท่ีขาดในส่วนท่ีเกินกว่า ๓ วัน

/

(ลงซ่ือ)... ......ะ ( £ เ- . ............... .... เจ้าหน้าที่กำหนดคุณลักษณะ
(นายซลัฐ รุจเตซิดา)

7*v



บ ัน ท ึก ข ้อ ต ก ล ง จ ้า ง เ ห ม า บ ร ิก า ร พ น ัก ง า น ข ับ ร ถ ย น ต ์

เลขที่ ๒/ ๒๕๖๗

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ จัดทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ศาลากลางจังหวัด 
สุราษฎร์ธานี ถนนดอนนก ตำบลมะขามเต ี้ย อำเภอเม ืองส ุราษฎร ์ธาน ี จ ังหวัดส ุราษฎร์ธาน ี เม ือวันที่ 
๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ระหว่างจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยนายวรสิทธิ๋ จาตุร ัตน ์ คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ปฏิบัติราฃการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี ซึ่งต่อไปในบันทึกตกลงนี้เรียกว่า "ผู้ว่าจ้าง" ฝ่ายหนึ่ง กับ 
นายชิตชาติ ทึมปนา อยู่บ ้านเลขที่ ๑๑๒/๑๖๖ หมู,ที่ ๑ ตำบลมะขามเตี้ย อำเภอเม ืองส ุราษฎร์ธาน ี จังหวัด 
สุราษฎร์ธานี ผู้ถือบัตรประจำตัวประซาซนเลขที่ ๓ ๘๔๐๑๐๐๒๑๗ ๘๐๗ ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชนแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงเรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง

ข้อ ๑ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างเหมา ปฏิบัติงานเป็นพนักงานซับรถยนต์ 
ประจำสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีกำหนดระยะเวลาจ้างเหมา ๑๒ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗

ข้อ ๒ เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง 
๒.๑ ผนวก ๑ สำเนาบัตรประจำตัวประชน จำนวน ๑ แผ่น
๒.๒ ผนวก ๒ สำเนาใบอนุญาตข้บฃี่รถยนต์ส่วนบุคคล จำนวน ๑ แผ่น
๒.๓ ผนวก ๓ สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร จำนวน ๑ แผ่น
๒.๔ ผนวก ๔ ขอบเขตของงานจ้างขับรถยนต์ จำนวน ๒ แผ่น

ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับความในบันทึกข้อตกลงให้ใช้ 
ข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดหรือแย้งกันเอง ผู้รับจ้าง 
ต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๓ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจ่ายและผ ู้ร ับจ ้างตกลงรับเง ินคำจ ้างเหมาทำงานบริการ จำนวนเงิน 
๑๐๘,๐๐๐.- บาท (หนึ่งแสนแปดพันบาทถ้วน) โดยจะแบ่งจ่ายเป็นรายเดือนในอัตราเดือนละ ๙ ,๐๐๐.-บาท 
(เก้าพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ (ถ้ามี) โดยผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้ภายใน ๕ วันทำการของเดือนถัดไป 
เมือผู้รับจ้างได้ทำงานบริการและมีผลสำเร็จชองงานครบถ้วนสมบูรณ์ในเดือนน้ันๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ได้ทำการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๔ ผู้ร ับจ้างมีส ิทธิ้ได้ร ับค่าตอบแทนในการปฏิบ ัติงานนอกเวลาราชการและค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ ทั้งนี้ อัตราการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ

ข้อ ๕ ในการปฏิบัติงานตามข้อตกลงนี้ ผู้รับจ้างต้องมาบันทึกเวลาที,มารับจ้างในแต่ละวัน 
และเวลากลับเมื่อทำงานจ้างในวันนั้นเสร็จสิ้นด้วยตนเองทุกครั้ง โดยต้องมาปฏิบัติงานทุกวันในวันและเวลา 
ราชการ

ลงซ ื่อ...................... ( ^ ^ ^ . . . .............ผู้ว่าจ้าง
(นายวรสิทธี้ จาตุรัตน์) (นายชิตฃาต ทิมปนา)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี /หากมี
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หากมีความจำเป็นที'ไม่สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองไดในวันใด ผู้ร ับจ้างต้องจัดให้มี 
ผู้ทำงานแทน ที,มีความสามารถปฏิบัติงานในหน้าที,ตามข้อตกลงนี้ได้เป ็นอย่างดี และผู้ร ับจ้างรับผิดชอบ 
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น โดยต้องมีหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างทราบก่อนทุกครั้ง

การกระท ำใด  ๆ ขอ งผ ู้ท ำงาน แท น ผ ู้ร ับ จ ้างด ้งกล ่าวใน วรรคก ่อน  ให ้ถ ือ เสม ือนว ่า 
เป็นการกระทำของผู้รับจ้างเอง และผู้รับจ้างต้องรับผิดขอบในการเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากการกระทำของ 
ผู้ทำงานแทนนั้นทุกประการ

ข้อ ๖ หากวันใดผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามข้อตกลงและไม,จัดให้มีผู้ทำงานแทนดังระบุ 
ในข้อ ๕ วรรคสอง ผู้ว ่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ ออกเป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้าง 
ขั้นตํ่าต่อวันที่ใช้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานีในขณะนั้น ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และในเดือนหนึ่ง  ๆ หาก 
มีการขาดงานดังกล่าวเกิน ๓ วัน ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง และจะต้องถูกปรับวันละ ๑๐๐ บาท 
(หนึ่งร้อยบาทถ้วน) ตามจำนวนวันที่ขาดในส่วนที่เกินกว่า ๓ วัน

ข้อ ๗ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานพนักงานขับรถยนต์ด้วยความสุภาพ แต่งกายสะอาดเรียบร้อย 
ตรงต่อเวลา มีความระมัดระวัง ไม,เสพสุราหรือของมีนเมาก่อนหรือขณะปฏิบัติงาน คำนึงถึงความปลอดภัย 
ไม่ประมาทและต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๐๖ และ'ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ทั้งนี้ ต้องปฏิบัติงาน 
ด้วยความซ่ือสัตย์สุจริต มีความต้ังใจและเข้มแข็ง โดยมุ่งผลสำเร็จของงานจ้างเป็นสำคัญ อย่าก่อให้เกิดความเสียหาย 
หรือสูญหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ หากเกิดความเสียหายหรือสูญหายโดยความผิดหรือความประมาท 
เลินเล่อของผู้รับจ้าง ผู้ร ับจ้างจะต้องรับผิดขอบค่าเสียหายนั้น เว้นแต่ผู้ร ับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหาย 
หรือสูญหายนั้น เก ิดจากเหต ุส ุดว ิส ัยหากความเส ียหายหรือส ูญหายของทรัพย์ส ินด ังกล ่าวในวรรคก่อน 
เกิดขึ้นเพราะผู้ว ่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว ่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว ่าจ้างมีส ่วนผิดอยู่ด ้วย ทั้งสองฝ่ายจะต้อง 
ร่วมกันรับผิดโดยพิจารณาถึงความผิดของแต่ละผิายเป็นเกณฑในการคำนวณค่าเสียหาย

ข้อ ๘ ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบดูแสรักษารถยนต์ของผู้ว่าจ้างให้อยูในสภาพที,พร้อมใช้งานได้ 
ตามปกติ หากเกิดความชำรุด ขัดข้องของเครื่องยนต์หรือส่วนประกอบอื่นของรถ ให้ผู้รับจ้างแจ้งผู้ว่าจ้างหรือ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบทันที

ข้อ ๙ ผู้รับจ้างจะต้องให้ความเคารพผู้ว่าจ้างและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง และปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อ 
ราชการกับผู้ว ่าจ ้างและเจ้าหน้าที่ของผู้ว ่าจ้างด้วยวาจาสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติดังกล่าว 
จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อภาพลักษณ์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างไม,ปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงนี้

ข้อ ๑๐ ในระหว่างปฏิบัติงาน หากผู้รับจ้างกระทำการใดๆ อันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือ 
ทรัพย์สินของผู้อื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดในบรรดาความเสียหายที่ได้กระทำขึ้น

ข้อ ๑๑ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานทุกวันทำการ ในแต่ละเดือนและผลการปฏิบัติงานต้องเรียบร้อย 
และเป็นไปตามข้อตกลง และงานต้องเสร็จในแต่ละวัน หากไม่เรียบร้อยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีสิทธิเรียก 
ผู้ปฏิบัติงานให้รีบมาดำเนินการปฏิบัติงานใหมให้เรียบร้อย และจะมีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
ทุก ๖ เดือน

(นายวรสิทธึ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราขการแทน 

ผู้ว่าราขการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นายขิตซาต ทิมปนา)

/ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้าง...



-๓-

ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้างปฏิบัติไม,เป็นไปตามบันทึกข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด ผู้ว่าจ้างมีลิทธี้บอกเลิก 
บันทึกข้อตกลงได้ทันที และผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซดใช้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดขึ้นจากการปฏิบัติไม,เป็นไปตาม 
บันทึกข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมีลิทธึ๋หักจากค่าจ้างที'ยังค้างจ่าย หากไม,เพียงพอ 
ผู้รับจ้างจะต้องนำมาชำระให้แก,ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๑๔ วันทำการ นับตั้งแต่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
หากผู้รับจ้างไม่ชำระภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องชำระดอกเบี้ยตามประมวลกฎหมายเพ่งและ 
พาณิชย์ นับแต่วันที่พ้นกำหนดเวลาดังกล่าวจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้นำเงินมาชำระจนเต็มจำนวน

ข้อ ๑๓ หากผ ู้ร ับจ ้างประสงค ์จะลาออกจากการปฏ ิบ ัต ิงาน ให้ย ืนหนังสือขอลาออกต่อ 
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีโดยยื่นล่วงหน้าก่อนวับขอลาออก ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เป็นผู้พิจารณาก่อนวันขอลาออก ในกรณีที่ผู้รับจ้างประสงค์จะลาออกยืนหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 
๓๐ วัน และคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีเห็นว่ามีเหตุผลและความจำเป็น จะอนุญาตให้ลาออกตามวับทึฃอลาออกก็ได้

ข้อ ๑๔ การจ้างตามบันทึกข้อตกลงนี้ ไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการหรือ 
มีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม

ข้อ ๑๔ บันทึกข้อตกลงนี้ให้มีผลตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันที่สิ้นสุดข้อตกลงจ้าง

บันทึกข้อตกลงน้ีทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ผู้รับจ้างได้อ่านและเข้าใจข้อความ 
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือขื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ

J  & ]£ ^ ^ '  นุ 1 5,ลงซอ....................... .7..................................ผู้ว่าจ้าง
(นายวรลิทธิ้ จาตุรัตน์)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราฃการแทน 
ผู้ว่าราฃการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นายชิตซาต ทึมปนา)
. ผ ู้รับจ้าง

ลงซอ.................................. ............................ พยาน ลงซ่ือ....ไ!” :‘โ1 ไโ)ว ั^.บ ี้.’..............พยาน

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์) (นางสาวบุษยา ราฃพีบูลย์)



รายละเอียดงานและเงื่อนไขแนบท้ายข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์
(แนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้าง เลขท่ี ๒/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๒ ตุลาคม ๒๕๖๖)

๑ .  รายละเอียดของงาน
๑.๑ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขับรถยนต์ของทางราชการ คนโดยสาร ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงการ 

ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาด ตรวจสอบ ความเรียบร้อยของยานพาหนะที่อยู่ในความรับผิดขอบเป็นประจำ 
พร้อมทั้งเขียนรายงานการใฃ้ยานพาหนะประจำวัน บันทึกทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราขการ และ 
รายงานความผิดปกติ ข้อขัดข้อง หรืออุบัติเหตุในการใช้ยานพาหนะให้ผู้ควบคุมงานทราบ และปฏิบัติงานอื่น 
ที่เกี่ยวช้องตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นสัปดาห์ ดังนี้

๑.๑.๑ ตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
๑ . ๑ . ๒ ตรวจวัดระดับนํ้ามันเครื่อง และเติมใหไต้ระดับ 
๑.๑.๓ ตรวจระดับนํ้ากลั่นในหม้อแบตเตอรี่ 
๑.๑.๔ ตรวจระดับนํ้าในหม้อนํ้า ให้มีนํ้าเต็มอยู่เสมอ 
๑.๑.๕ ตรวจดูรอยรั่วของนํ้า และนํ้ามันใต้รถยนต์
๑.๑.๖ ตรวจห้ามล้อและตรวจนํ้ามันเบรกหรือนํ้ามันคลัตช์ว่ามีนํ้ามันเพียงพอและใช้การไต้ดีหรือไม,
๑ . ๑ . ๗ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลมให้ได้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๑.๑.๘ ตรวจดูหลอดไฟ เข่น ไฟเบรก ไฟเลี้ยว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
๑ . ๑ . ๙ ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ 
๑.๑.๑๐ ล้างรถ/ทำความสะอาดรถ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง
๑.๑.๑๑ ให้สังเกตขณะขับรถ เข่น เครื่องยนต์ ระบบขับเคลื่อนมีเสียง หรือกลิ่นผิดปกติหรือไม่ 

๑.๒ ผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ต้องลงลายมือซื่อการมาปฏิบัติงาน พร้อมเวลามา - กลับ ทุกครั้งตามที่ผู้ว่าจ้าง 
กำหนด เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการขอรับค่าจ้างตามข้อตกลง

๑.๓ ผู้ร ับจ้างปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งของผู้ว ่าจ้างเรื่องการรักษาความปลอดภัยอย่างเคร่งครัด และ 
ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติสำหรับพนักงานขับรถอย่างเคร่งครัด

๑.๔ ปฏิบ ัต ิงานอื่บท ึผ ู้ว ่าจ ้างมอบหมายให ้ เข่น งานธุรการ และงานสารบรรณ ถ่ายเอกสาร ถ่ายภาพ 
จัดเตรียมสถานที่ในการจัดประชุม/อบรม เป็นต้น 

๑.๕ รายละเอียดของเวลาทำงาน
๑.๕.๑ วันทำงาน : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.

: เวลาพัก ระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ น.
๑ . ๕.๒ วันหยุดงาน : วันหยุดประจำสัปดาห์ คือ วันเสาร์และวันอาทิตย์

: วันหยุดตามประเพณี/วันหยุดตามที่ทางราฃการกำหนด
๑.๖ กรณีผู้รับจ้างได้รับอนุมัติให้ขับยานพาหนะไปปฏิบัติงานต่างท้องที่ที่ตั้งสำนักงานและต่างจังหวัด และ 

ต้องพักค้างคืน ผู้รับจ้างจะไต้รับเงินเพิ่มในอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนดตาม พระราฃกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
เดินทางไปราชการ
๒. กำหนดเวลาส่งมอบงาน ทุกสิ้นเดือน

ลงซื่อ............................................................ ผู้ว่าจ้าง
(นายวรสิทธิ้ จาตุรัตน์)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราขการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นายชิตซาต ทึมปนา)
ผู้รับจ้าง
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๑. ความเป็นมา
สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ใ'นปีง■ บป<3ะมาณ ๒๕;๖๗ 

เพื่อไห้บริการขับรถยนต์รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ เอกสาร และสิงของ ให้สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีในการปฏิบัติ
ราฃการ
๒.วัลลุประสงค์

เพื่อจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ ให้ทำหน้าที่ขับรถยนต์ราซการของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์รานี และ 
ให้บริการเจ้าหน้าท่ีของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ในปฏิบัติราชการ 
๓. คุ๓ สมบัติของผู้ยื่นขัอเสนอ

๓ .๑ มีสัญซาติ'โทยมีอายุระหว่าง ๒( ะ - ๖0 ปีบริบุรณ์
๓.๒ มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพร่างกายแข็งแรง เหมาะสมกับตำแหน่งงานท่ีรับผิดขอบ 

พร้อมทั้งมีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี
๓ .๓ ม ใีบอนุญาตขับฃี่รถยนต์ส่วนบุคคลมาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ป ี และยังใช้งานไต้อยู่จนถึงปีจจุบันและม ี 

ประสบการณ์ในการขับรถยนต์มาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี
๓.๔ ไม่เคยต้องโทษ คดีอาญาถึงจำคุก หรือถูกพิพากษาให้เป็นบุคคลล้มละลายมาก่อน เว้นแต่ 

คดีกระทำโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ และไม่เป็นบุคคลลัมละลาย 
๓.(ะ ไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณ หรือติดยาเสพติดใด ๆ
๓.๖ มีความรู้พื้นฐานต้านเครื่องยนต์ การบำรุงรักษา และสามารถขับรถยนต์เกียร์ธรรมดาและเกียร์ออโต้ใต้เป็น 

อย่างดี
๓.๗ ตรวจสอบระบบต่าง  ๆ ของรถยนต์ให้อยู่สภาพที่ใช้งานอย่างปลอดภัย และทำความสะอาดทั้งภายในและ 

ภายนอกอย่างสมํ่าเสมอ 
๔. รายละเอียดของงาน

๔.๑ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขับรถยนต์ของทางราขการ และคนโดยสาร ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงการ 
ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาด ตรวจสอบ ความเรียบร้อยของยานพาหนะที่อยู'ในความรับผิด'ชอบเป็นประจำ พร้อม 
ทั้งเ% นรายงานการใช้ยานพาหนะประจำวัน บันทึกทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และรายงานความ 
ผิดปกติ ข้อขัดช้อง หรืออุบัติเหตุในการใช้ยานพาหนะให้ผู้ควบคุมงานทราบ และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวช้องตามที่ 
ผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นสัปดาห์ ดังน้ี

๔.๑.๑ ตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
๔.๑.๒ ตรวจวัดระดับนํ้ามันเครื่อง และเติมให้ได้ระดับ 
๔.๑.๓ ตรวจระดับน้ํากลั่นในหม้อแบตเตอรี่ 
๔.๑.๔ ตรวจระดันน้ําใน,หน้อ'น้ํา ใต้นีนํ้าเต็นออู่เ?เนอ 
๔.๑.๕ ตรวจดูรอยรั่วของบํ้า และน้ํามันใต้รถยนต์

ขอบเขตของงาบ (Terma o f  Reference)
งานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

/ ๔ . ๑ . ๖ . . .
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๔.๑.๖ ตรวจห้ามล้อและตรวจบํ้ามนเบรกหรือนํ้ามันคลัตช์ว่ามีนํ้ามันเพียงพอและใช้การได้ดีหรือไม่ 
๔.๑.๗ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลมให้ได้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๔.๑.๘ ตรวจดูหลอดไฟ เข่น ไฟเบรก ไฟเลี้ยว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ไห้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
๔.๑.๙ ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ไนสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ 
๔.๑.๑๐ ล้างรถ/ทำความสะอาดรถ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง
๔.๑.๑๑ ให้สังเกตขณะขับรถ เข่น เครื่องยนต์ ระบบขับเคลื่อนมีเสียง หรือกล่ินผิดปกติหรือไม'

๔.๒ ผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ต้องลงลายมือขื่อการมาปฏิบัติงาน พร้อมเวลามา - กลับ ทุกครั้งตามที่ผู้ว่าจ้าง 
กำหนด เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการขอรับค่าจ้างตามข้อตกลง

๔.๓ ผู้รับจ้างปฏิบัติตามระเบียบและคำลังของผู้ว่าจ้างเรื่องการรักษาความปลอดภัยอย่างเคร่งครัด และปฏิบัติ 
ตามข้อปฏิบัติสำหรับพน้กงาบขับรถอย่างเคร่งครัด

๔.๔ ปฏิบัติงานอื่นที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายไห้ เข่น งานธุรการ งานสารบรรณ ถ่ายเอกสาร ถ่ายภาพ และจัดเตรียม 
สถานท่ีในการจัดประชุม/อบรม เป็นต้น 

๔.๔ รายละเอียดของเวลาทำงาน
๔.๕.๑ วันทำงาน ะ วันจันทร่ื ถึง วันศุกร้ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.

๔.๖ กรณีผู้รับจ้างได้รับอนุมัติให้ขับยานพาหนะไปปฏิบัติงานต่างห้องที่ที่ตั้งสำนักงานและต่างจังหวัด และต้องพัก 
ค้างคืน ผู้รับจ้างจะได้รับเงินเพ่ิมในอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนดตาม พระราชกฤษฎีกาค่าไข้จ่ายเดินทางไปราชการ 
๕. กำหนดเวลาส่งมอบงาน ทุกส้ินเดือน
๖. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
๗. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรร ๑๐๘,๐๐๐.- บาท
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน งวดงาบ ๑๒ งวด (ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กับยายน ๒๔๖๗) งวดละ 
๙,๐๐๐.- บาท
๙. อัตราค่าปรับ หากวันใดผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามข้อตกลงและไม่จัดให้มีผู้ทำงานแทน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้าง 
เหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ ออกเป็นรายวับ ตามอัตราค่าจ้างฃั๊นตรต่อวันที่ใช้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ในขณะน้ัน ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และใบเดือนหน่ึง  ๆ หากมีการขาดงานดังกล่าวเกิน ๓ วับ ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติ 
ผิดข้อตกลง และจะต้องถูกปรับวันละ ๑๐๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) ตามจำนวนวันท่ีขาดในส่วนท่ีเกินกว่า ๓ วับ

๔.๔.๒ วันหยุดงาน
: เวลาพัก ระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ บ.
ะ วันหยุดประจำสัปดาห์ คือ วันเสาร์และวันอาทิตย์ 
: วันหยุดตามประเพณี/วันหยุดตามที่ทางราชการกำหนด

(นายขลัฐ รุจเตซิดา)

ใ1'นุ



บนท?ไขอความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘'-๕๒๗๘

เรื่อง ขออนุมตั้ร่างขอบเขตคุณสกษณะของงานจาง 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ตามหนังสือ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ท่ี สฎ ๐๐๐๓/๑๗๘ ลงวันท่ี ๒๙ กันยายน ๒£๖๖ 
ได้อนุนัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดขอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง น้ัน

ข้าพเจ ้าได ้ดำเน ินการจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์โดยวิธ ี 
เฉพาะเจาะจง รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ^

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ทึ สฏ ๐๐๐๓/๑๗๙ วันที่ ๒๙ กนยายน ๒๕๖๖

(นายซลัฐ รุจเตซิดา)
นักจัดการงานทั่วไปปภิบ้ติการ

อนุนิต

(นาย'ไรสิ'ทธื จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏินัติราชการแทน

ก ร น บ ้ญ ฺช ืก ล า ง



๑ .  ความเป็นมา
สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ในปีงบประมาณ ๒(ร:๖๗ 

เพื่อให้บริการขับรถยนต์รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ เอกสาร และสิ่งของ ให้สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีในการปฏิบัติ 
ราชการ
๒.วัตถุประสงค์

เพื่อจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ ให้ทำหน้าท่ีขับรถยนต์ราชการชองสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี และ 
ให้บริการเจ้าหน้าท่ีของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ในปฏิบัติราชการ 
๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

๓.๑ มีสัญชาติไทย มีอายุระหว่าง ๒๕- ๖๐ ปี บริบูรณ์
๓.๒ มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพร่างกายแข็งแรง เหมาะสมกับตำแหน่งงานที่รับผิดชอบ 

พร้อมทั้งมีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี
๓ .๓ มีใบอนุญาตขับฃ่ีรถยนต์ส่วนบุคคลมาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี และยังใช้งานไต้อยู่จนถึงปิจจุบันและมี 

ประสบการณ์ในการขับรถยนต์มาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี
๓.๔ ไม่เคยต้องโทษ คดีอาญาถึงจำคุก หรือถูกพิพากษาให้เป็นบุคคลล้มละลายมาก่อน เว้นแต่ 

คดีกระทำโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ และไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓ . ๕ ไม,เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณหรือติดยาเสพติดใด ๆ
๓.๖ มีความรู้พื้นฐานต้านเครื่องยนต์ การบำรุงรักษา และสามารถขับรถยนต์เกียร์ธรรมดาและเกียร์ออโต้ได้เป็น 

อย่างดี
๓.๗ ตรวจสอบระบบต่าง  ๆ ของรถยนต์ให้อยู่สภาพที่ใช้งานอย่างปลอดภัย และทำความสะอาดทั้งภายในและ 

ภายนอกอย่างสมํ่าเสมอ 
๔. รายละเอียดของงาน

๔.๑ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขับรถยนต์ชองทางราชการ และคนโดยสาร ของผู้ว่าจ้าง รวมถึงการ 
ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาด ตรวจสอบ ความเรียบร้อยของยานพาหนะที่อยูในความรับผิดชอบเป็นประจำ พร้อม 
ทั้งเชียนรายงานการใช้ยานพาหนะประจำวัน บันทึกทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และรายงานความ 
ผิดปกติ ข้อขัดช้อง หรืออุบัติเหตุในการใช้ยานพาหนะให้ผู้ควบคุมงานทราบ และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวช้องตามที่ 
ผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นสัปดาห์ ดังน้ี

๔.๑.๑ ตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
๔.๑.๒ ตรวจวัดระดับนํ้ามันเครื่อง และเติมให้ใต้ระดับ 
๔.๑.๓ ตรวจระดับน้ํากล่ันในหม้อแบตเตอรี่ 
๔.๑.๔ ตรวจระดับนํ้าในหม้อนํ้า ให้มีนํ้าเต็มอยู่เสมอ 
๔.๑.๔ ตรวจดูรอยรั่วของนํ้า และน้ํามันใต้รถยนต์

ขอบเขตของงาน (Terma o f  Reference)
งานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

/ ๔.๑.๖...
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๔.๑ . ๖ ตรวจห้ามล้อและตรวจนํ้ามันเบรกหรือนํ้ามันคลัตช์ว่ามีนํ้ามันเพียงพอและใช้การได้ดืหรืฐไม่ 
๔.๑.๗ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลมไหได้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๔.๑.๘ ตรวจดูหลอดไฟ เซ่น ไฟเบรก ไฟเล้ียว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมไข้งาน 
๔.๑.๙ ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใข้งานได้ 
๔.๑.๑๐ ล้างรถ/ทำความสะอาดรถ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง
๔.๑.๑๑ ให้สังเกตขณะขับรถ เซ่น เครื่องยนต์ ระบบขับเคลื่อนมีเสียง หรือกล่ินผิดปกติหรือไม่ 

๔.๒ ผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ต้องลงลายมือซื่อการมาปฏิบัติงาน พร้อมเวลามา - กลับ ทุกครั้งตามที่ผู้ว่าจ้าง 
กำหนด เพื่อใข้เป็นหลักฐานในการขอรับค่าจ้างตามข้อตกลง

๔.๓ ผู้รับจ้างปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งของผู้ว่าจ้างเรื่องการรักษาความปลอดภัยอย่างเคร่งครัด และปฏิบัติ 
ตามข้อปฏิบัติสำหรับพนักงานขับรถอย่างเคร่งครัด

๔.๔ ปฏิบัติงานอื่นที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายให้ เซ่น งานธุรการ งานสารบรรณ ถ่ายเอกสาร ถ่ายภาพ และจัดเตรียม 
สถานที่ในการจัดประขุม/อบรม เป็นต้น 

๔.๔ รายละเอียดของเวลาทำงาน
๔.๕.๑ วันทำงาน : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.

๔.๖ กรณีผู้รับจ้างได้รับอนุมัติให้ขับยานพาหนะไปปฏิบัติงานต่างท้องที่ที่ตั้งสำนักงานและต่างจังหวัด และต้องพัก 
ค้างคืน ผู้รับจ้างจะได้รับเงินเพ่ิมในอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนดตาม พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราขการ 
๕. กำหนดเวลาส่งมอบงาน ทุกส้ินเดือน
๖. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
๗. วงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร ๑๐๘,๐๐๐.- บาท
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน งวดงาน ๑๒ งวด (ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗) งวดละ 
๙,๐๐๐.- บาท
๙. อัตราค่าปรับ หากวันใดผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามข้อตกลงและไม่จัดให้มีผู้ทำงานแทน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้าง 
เหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ ออกเป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างขั้นตั้าต่อวันที่ใข้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ในขณะน้ัน ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และในเดือนหน่ึง  ๆ หากมีการขาดงานดังกล่าวเกิน ๓ วัน ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติ 
ผิดข้อตกลง และจะต้องถูกปรับวันละ ๑๐๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) ตามจำนวนวันท่ีขาดในส่วนท่ีเกินกว่า ๓ วัน

๔.๕.๒ วันหยุดงาน
เวลาพัก ระหว่างเวลา ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ น.
วันหยุดประจำสัปดาห์ คือ วันเสาร์และวันอาทิตย์ 
วันหยุดตามประเพณี/วันหยุดตามที่ทางราขการกำหนด

(นายซลัฐ รุจเตขิดา)



^  บ น ท ก ฃ อ ค ว า ม
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. 0-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร 0-๗๗๒๘-๕๒๗๘ 
ที่ สฏ 000๓/๑๗๘ วนที่ ๒๙ กันยายน ๒๕๖๖
เรื่อง อบุมตแตงตง'บุคคล'จด'ทา'ราง'ขอบเขตคุณลกษฌะงาน
เรียน ตู้ว่าราชกาวจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วยจังหวัดสุราษฎร์ธานี ม ีความประสงค์จะจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง เพื่อทำหน้าที่ขับรถตู้ของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีในการสนับสบุนการปฏิบัติงานและ 
ภารกิจของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ/ 
รายละเอียดร่างขอบเขตของงานจัดซื้อดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัส่ดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖o  ข้อ ๒๑ จึงขออนุม้ติแต่งตั้งให้ นายขลัฐ รุจเตขิดา ตำแหน่งนักจัดการ 
งานที่'วไปปฏิบัติการ จัดทำร่างขอบเขตของงาน เพื่อใข้สำหรับดำเนินการดังกล่าว

จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณา

นุ'พา -v̂ s5
(นางสาวบุษยา ราชพิบูลย์) 

เจ้าหน้าที่

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อบุมัติ

(นายวรสิทธึ๋ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราขการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

nd p s u u c y y ก ล า ง



โ

บนัทกึขอ้ความ
ส่วนราชการ , สำนักงานคฐังจังหวัดสราษฎร์ธานีโทร...0๗๗๒๗๒๒๙๓โทรสาร.o ๗๗๒๘cT๒๗๘
ที่ สฎ . Q.Q.Q ๓/®.๗?ะ................................................................วับที่....๒๙.กันยายน...๒๕๒.๖..........
เร่ือง .รายงา.นผล.กา.รพิ.จา.ร.ผา.และขออ.นุม้ตรํพจัางฺ......... ............. ..........................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังพัดสุราษฎร์ธานี

ขอรายงานผลการพิจารณาจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

รายการพิจารณา รายชี่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงจ้าง*
จ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ 

จำนวน ๑ ราย
นายชิตซาต ทิมปนา
บ้านเลขท ๑๑๒/๑๑๖ หมู่ท ๑
ตำบลมะขามเตี้ย
อำเภอเมือง
จังหวัดสุราษฎร์ธานี

๑๐๘,๐๐๐.๐๐ ๑๐๘,๐๐๐.๐๐

รวม ๑๐๘,๐๐๐.๐๐
* ราคาท่ีเสนอ นละราคาท่ีตกลงจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และใช้จ่ายอ่ืน ๆท้ังปวง 
เดรนละ ๙,๐0๐.๐0 บาท ดังแค่ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ จ้านวน ๑๒ เดรน

โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอคร้ังน้ีจะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคาสำนักงานคลัง 
จังหวัดสุราษฎร์ธานีพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอบุนัติให้สั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

น ุ' ? ■ น \  f r t r J  

(นางสาวบุษยา ราชพิบูลย์)
เจ้าหน้าที่การคลัง 

เจ้าหน้าที่

อบุมํต

(รน ^
(นายวรสิทธึ๋ จาตุรัตน์)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏินัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

พ * * * ^ ' '

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



พ บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘ 
ที สฏ ๐๐๐๓/๑๗๔ วับที ๒๙ กันยายน ๒๔๖๖
เรื่อง รายงานขอจางเหมาบริการพนกงานขบรถยนต โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรยน ผูวาราชการจงหวดสุราษฎรธ'ไน

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความประสงค์จะจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็น เพื่อทำหน้าที่ขับรถต ูข้องสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีในการ 
สนับสบุนการปฏิบัติงานและภารกิจของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

๒. รายละเอียดของพัสดุ ตามเอกสารที่แนบ
๓ .  ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงแสนแปดพันบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จัดชื้อ เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๗ จำนวน ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท 

(หน่ึงแสนแปดพันบาทถ้วน) กำหนดจ่ายเป็นรายเดือน  ๆละ ๙,๐๐๐ บาท (เถ้าพันบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ หริอให้งาบน้ันแล้วเสร็จ กำหนดเวลาให้งานแล้วเสร็จ ภายในวันท่ี

๓๐ กันยายน ๒๔๖๗ (ตรวจรับทุกสิ้นเดือน)
๖. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่จะต้องจ้าง ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงการจัดชื้อจัดจ ้างพ ัสดุที,มี 

การผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเสิอกช้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

๘.๑ นางพรทิพย์ เพ็ซรไพฑูรย์ นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ
๘.๒ นางสาวกุสุมา บุญแทน นักวิชาการคลังชำนาญการ กรรมการ
๘.๓ นางภูษณิศา ระฆังทอง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดใน 

รายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

อนุมัติ

(นายวรสิทธ้ี จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

วิ■ พา ■ ศ*ฬรบุล?,
(นางสาวบุษยา ราชพิบูลย์) 

เจ้าหน้าท่ีการคลัง 
เจ้าหน้าท่ี

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี



บนทกึขอ้
ส่วนราชการุ...m ม-% เก^.ท1สำนักงุา.นพขาใiธารกรม..ภสุ่มงานม??อ!ณประ^.ณการพ ฺนโทร,.๖๑!!?.๑.....

เร่ือง....ก.ร.อบทารนัด.สรร.เงินงมปร.ะมาฌรายจ่าย...ป.ร.ะจํ.า.ปี.ง.บ.ป.ร.ะมาณ..พ.ส-.๖ . . ๗ . (งมป.ระมา.ณ.รายจา่,ย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ไปพลางก่อน) งบดำเนินงาบ

เรียน คลังเซต และคลังจังหวัด

ได้เห็บชอบให้กรมบัญชกลางดำเนินการตามแผนการปฎบัต ิงานและแผนการไซ้จ่ายงบประมาณ ประจำปี

(เก้าร้อยสิบล้านสี่แสบแปดหมื่นสี่พับเก้าร้อยบาทถ้วน)โดยไนจำบวบบี้เปีบเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำป  ี
งบประมาณ พ.ส. ๒๕๖๖ ไปพลางก่อน งบดำเนินงาน จำนวน ๒๔๘,๙๖๓,๐00 บาท (สองร้อยสี่สิบแปดล้าน 
เก้าแสบหกหมื่นสามพันบาทถ้วน) นบ

กรมบัญชกลางขอเรียนว่า เพ ื่อให้การบรีหารการใซ้จ ่ายเงินงบประมาณของกรมๆ ทีมอยู่ 
อย่างจำกัด เปีนไปด้วยความเหมาะสม คุ้มค่า และเกึดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ จึงได้อนุมัติกรอบการจัดสรร 
เงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ (งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ส. ๒๕๖๖ 
ไปพลางก่อน) งบดำเนินงาน (เอกสารแนบ ๑) และขอให้สำนักงานคลังเซต และสำนักงานคลังจังหวัด ดำเนินการดังบี้ 

« . การบรีหารงบประมาณ
๑ .๑  บรีหารการไซ้จ่ายงบประมาณ งบดำเนิบงาบ เทีอสนับสบุบภารกิจซองหน่วยงาน 

ตามความจำเป ็น ประหยัด ภายใบวงเงินงบประมาณที่ได ัร ับจ ัดสรรอย่างเคร่งครัด โดยสามารถถ ัวจ ่าย  
ระหว ่างรายการได ้ตามกรอบการจ ัดสรรเง ิน งบประมาณ รายจ ่าย ประจำป ีงบประมาณ  พ .ส. ๒๕๖๗  
(งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณพ.ศ.๒ ๕ ๖๖ไปพลางก่อน)งบดำเนินงาบที่แจ้งและหากมีการไซ้จ่าย 
บรรลุวัตอุประสงค์แล้ว ให้ส่งเงินเหล้อจ่านค์บส่วนกลาง

ขอรับจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม ขอให้แจ้งรายการและเหตุผลความจำเป็นดามแบบดำขอรับการจัดสรรเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ (งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
ไปพลางก่อน) งบดำเนินงาน เพิ่มเติม พร้อมจัดส่งเอกสารที่เสี่ยวซ้องให้สำนักงานคลังเขตที่กำกับดูแลพิจารณา 
ความจำเปีบเหมาะสมและให้ความเห็นชอบ

สำนักงานคลังจังหวัดใบกำกับเพ ื่อพ ิจารณาจัดลำดับความจำเป ็นเร่งด่วน พร้อมให้ความเห็บชอบเพื่อซอรับ 
การสนับสบุบเงินงบดำเนินงานเพ่ิมเติม โดยจัดส่งให้สำนักงานเลขาบุการกรม (สล.) ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๗ 
และวันท่ี ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เพ่ือน่าเลนอผู้บรีหารพิจารณาหรีอหน่วยงานที่เสี่ยวข้องพิจารณาดำเนินการต่อไป

ไมใดัรับการอบุมัติจัดสรรเพิ่มเติม และหน่วยงานยังมีความประสงค์จะขอรับการจัดสรรรายการดังกล่าวเช่นเติม 
ขอให้ดำเนินการตามข้อ ๑.๒ และ ๑.๓ ในครั้งถัดไปด้วย

VI_HfL.QflEfefB, วนที...kk .ทินยายพ..๒๕๖๖.

ตามหนังล้อสำนักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ที่ นร 0๗0๖/๑๖๔๓๒ ลงวันที่ ๒0 กันยายน ๒๕๖๖

งบประมาณ พ.ศ. ๒ ๕ ๖๖ ไปพลางก่อน จำนวน ๒ แผนงาบ วงเงินงบประมาณ ๔ ® 0,๔ ๘ ๔ ,๙0๐ บาท

๑.๒ ในระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ หากสำนักงานคลังจังหวัดมีความจำเป็นด้อง

๑.๓ สำนักงานคลังเขตรวบรวมดำของบดำเนินงานเพิ่มเติมของสำนักงานคลังเซตและ

๑.๔ รายการงบดำเนินงาบที่หน่วยงานขอรับจัดสรรเพิ่มเติมในแต่ละครั้ง หากรายการได

๑.๕ รายการ...

ฟ  n s u u c y f f f u i T O
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- ๒-
๑.๕ รายการค่าใช้จ่ายในการเดืบทางกลับภูมิสำเนาเดิมกรณเกษยณอายุราขการ ประจำจ 

.งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ หากสำนักงานคลังจังหวัดมิความประสงค์ขอรับจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 
ขอให้จัดส่งเอกสารทีเกี่ยวช้องให้สำนักงาบคลังเขตที่กำกับดูแล และสำนักงานคลังเขตรวบรวมคำขอดังกล่าว 
ของสำนักงาบคลังเขตและสำนักงาบคลังจังหวัดในกำกับ โดยจัดส่งให้ สล. ภายใบวับท่ี ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
เพ่ิอจะใด้ดำเบนการพิจารณาจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมต่อใป 

๒. การจดัหา้รายงาน
๒.® รายงาบแผน/ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

(งบประมาณรายจ่าย ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ใปพลางก่อน) จำแบกตามงบรายจ่าย รายเดือน 
(เอกสารแนบ ๒) พร้อมแนบรายงาบผลการเบิกจ่ายจากระบบ New GFMIS Thai

๒.๒ รายงาบผลการเบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณ ประจำบ ิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
(งบประมาณรายจ่าย ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ใปพลางก่อน) จำแนกตามรายการ รายเดือน 
(เอกสารแนบ ๓)

๒.๓ รายงาบการใช้กระแลไฟฟ้าและน้ีามันเน้ีอเพลิง ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ราย
เดือน (เอกสารแบบ ๔)

๒.๔ รายงานการใช้โทรดัพห้ ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ รายเดือน (เอกสารแบบ ๕) 
ซึ่งประกอบด้วย โทรด้พท์สำนักงาบ โทรดัพท์มิอถึอ และ'โทรด้พท์บ้าน'พัก

๒.๕ รายงาบผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณบิก่อน (เงินงบประมาณที่กันเงินัไว้เบิกเหลื่อมบิ 
พ.ศ. ๒๕๖๖) รายเดือน (เอกสารแนบ ๖)

๒.๖ รายงาบผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (เบิกแทนกัน)ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
รายเดือน (เอกสารแนบ ๗)

๒.๗ รายงานสรุปผลการเบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณ ประจำบ ิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
(งบประมาณรายจ่าย ประจำบิงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ โปพลางก่อน) แยกตามรายการ รายบิ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ - 
๓0 กับยายน ๒๕๖๗) (เอกสารแนบ ๘)

๓. การสง่เอกสารแสะรายงาน
๓ . ®  จัดส่งรายงานตามข้อ ๒.๑ - ๒.๖ ในรูปแบบไฟล์ excel file ให ้ สล. เบินประจำทุกเดือน 

ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป
' ๓ . ๒ จัดส่งรายงานตามข้อ ๒.๗ ในรูปแบบไฟล์ excel file และ PDF file โดยเบินฉบับที่

คลังเขต/คลังจังหวัด หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายลงนามรับรอง ให ้ สล. ภายในวันท่ี ๕ ของบิงบประมาณถัดไป 
ทั้งนี้ เพ ื่อเบ ินการประหยัดงบประมาณในการจัดส ่งข ้อม ูลและลดการใช ้กระดาบ จึงขอให้จัดส่งเอกสาร 
ตามข้อ ๓ .๑ - ๓.๒ ทาง e-m ail ะ budget@ cgd.go.th และ e-O ffice ในรูปแบบไฟล์ e x c e l และ PDF 
โดยไม่ต้องส่งเอกสารฉบับจริงทางไปรษณียั

จึงเรียบมาเพอโปรดทราบ และดำเบนการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป
ฟร้ฮบ;หา' โป ^  <7-ต้»-พ
กล่มงานริข'พ--''ร□  กลุ่มงาบริข-พ•'ร

□  กลุมงานระบบก'"ร'?'*•••
□  กลุ่มงาบนโยบายแทพนํ,รษฐกจจังหวัด
o  หราน เ^ า เบ น ก าร
□  ทราบท่ัวกัน □  เไอปฏิบัติ

□  เร ยิ น ส ว บ ร า ข f p r
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แจ้งยอดให้ทราบทาง e-m ail

กรอบการจ้ดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำจงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน ( งบดำเนินงาน)
เอกสารแบบ 1

สำนักงาบคลังจังหวัดเ ราษฎร์ธานี
รายการ รอบที่ 1 รอบที่ 2 รอบที่ 3 รอบที่ 4 รวมทิงลี้น

งบดำเนินงาน
1 ค่าใช้จ่ายที่มีงวดการจ่ายที่แน่นอบ/หนี้ใกล้ถึงกำหนด

1.1 ค่าเช่าบ้าน - - - - -
1.2 ค่าจ้างเหมาทำความสะอาด 26,040.00 19,320.00 19,320.00 19,320.00 84,000.00

. 1.3 ค่าจ้างพนักงาบขับรทยนต์ 33,480.00 24,840.00 24,840.00 24,840.00 1 ๓ ,0๓ .00
1.4 ค่าจ้างเหมาดูแลด้นไม้ (สำนักงาบคลังเ•บด) - - - - -
1.5 ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย (สำนักงาบคลังเขต) - - - - -
1.6 ค่าจ้างกำจัดปลวก 9,300.00 6,900.00 6,9๓ .00 6,900.00 30,0๓ .00
1.7 ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร - - - - -
1.8 ค่าเช่าที่ดิน - - - -

2 ค่าใช้จ่ายที่สามารทถัวจ่ายกับได้
2.1 ค่าดอบแทบการปฏิบัติงานบอกเวลาราชการ 5,270.00 3,910.00 3,910.00 3,910.00 17,0๓ .00
2.2 ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ - - - - -
2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พิ'กและค่าพาหนะ 6,510.00 4,830.00 4,830.00 ' 4,830.00 21,0๓ .00
2.4 ค่าช่อมแชมยาบพาหนะและขบส่ง 9,300.00 6,900.00 6,900.00 6,900.00 30,๓ 0.00
2.5 ค่าช่อมแซมครุภัณท์ 4,650.00 3,450.00 3,450.00 3,450.00 15,000.00
2.6 ค่าจ้างเหมาบริการที่'วไป - - - - -
2.7 ค่าวัสดุสำนักงาน 6,200.00 4,6๓ .00 4,6๓ .00 4,600.00 20,000.00
2.8 ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 10,230.00 7,590.00 7,590.00 7,590.00 33,000.00
2.9 ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลี้น 6,200.00 4,600.00 .. 4,600.00 4,600.00 20,0๓ .00
2.10 ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 775.00 575.00 575.00 575.00 2,5๓ .00
2.11 ค่าวัสดุหนังสิอ วารสาร และดำรา 930.00 690.00 690.00 690.00 3,0๓ .00
2.12 ค่าสาธารทุ(ปโภค 52,700.00 39,100.00 39,100.00 39,1๓ .00 170,๓ 0.00

รวมงบดำเนินงาบ 171,585.00 127,305.00 127,305.00 127,305.00 553,500.00

ทมายเหตุ
1 กรอบงบประมาณนี้ สำหรับใช้บริหารงบประมาณจบถึงสิบจงบประมาณ พ.ศ. 2567
2 งบดำเนินงานยังไม่รวมค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและจกอบรม

«


