
ประกาศสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เร่ือง รับสมัครคัดเลือกบุคคลเป็นลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน

ด ้วยสำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดส ุราษฎร ์ธาน ี ม ีความประสงค ์จะร ับสม ัครค ัด เล ือกบ ุคคลท ั่วไป  
เท ือ จ ้าง เป ็น ล ูก จ ้างจ ั่วค ราว ราย เด ือ น  ตำแหน่ง เจ ้าพ น ักงานธ ุรการ สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดส ุราษฎร ์ธาน ี 
เพ่ือสนับสบุนการปฏิบัติงานในสายงานท่ีเก่ียวข้อง จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน โดยมีรายละเอียดการรับสมัคร ดังน้ี

๑. ตำแหน่งท่ีเปิดรับสมัคร
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวซ.) จำนวน ๑ อัตรา อัตราค่าจ้าง 

เดือนละ ๙,๔๐๐.-บาท และเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวเดือนละ ๒,๐๐๐.- บาท เป็นเงิน ๑๑,๔๐๐.- บาท 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

- งานสารบรรณและงานธุรการทั่วไป เซ่น ลงทะเบียนรับ -  ส่งหนังสือภายในและภายนอก 
ด้วยระบบ 6-(วมั106 พิมพ์หนังสือราชการ ทำ Iเมั๐5โลเวเา]0 ประชาสัมพันธ์ จัดเตรียม 
เอกสารและร่วมจัดการประชุม 

- ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
ระยะ เวล าก ารจ ้าง  น ับต ํ่งแต,ว ัน ท ีเร ิม จ ้างจน ถ ึงจ ัน ท ี' ๓๐ ก ัน ยายน  ๒๔๖๖ หรือตาม 

ที่กรมบัญชีกลางกำหนด

๒. คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 
๒.๑ คุณสมบัติท่ัวไป

(๑) มีสัญชาติไทย
(๒) มีอายุไม่ตํ่ากว่าสิบแปดปี
(๓) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
(๔) ไม,เป ็น ผ ู้ม ีก ายท ุพ พ ล ภ าพ จน ไม ,ส าม ารถ ป ฏ ิบ ัต ิงาน ได ้ ไร ้ความ ส าม ารถ  

หรือจิตพ่ืนเทือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามที่กำหนดไว้ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน
(๔) ไม ่เป ็นผ ู้ดำรงตำแหน ่งทางการเม ือง กรรมการพรรคการเม ือง หรือเจ ้าหน ้าท ี่

ในพรรคการเมือง
(๖) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิด 

ทางอาญา เว้นแต่โทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ
(๗) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ
(๘) ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่น 

ชองรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของส่วนราชการท้องถิ่น

I/

/ทัง-น...



ทังนี ผ ู้สม ัครเพศขาย ต ้องเป ็นผ ู้ผ ่านการเกณ ฑ ์ทหาร หรือได ้ร ับการยกเว ้นจึงจะม ีส ิทธ ิ 
สมัครสอบคัดเลือกได้

๒.๒ คุณสมบ้ติเฉพาะตำแหน่ง
ผู้สมัครต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งที่รับสมัครคัดเลือก ดังนี้

๑. เป็นผู้ใด้รับวุฒิการศึกษาระดับประกาศมียบัตรวิฃาชีพ (ปวข.) หรือคุณวุฒิอย่างอื่น 
ท่ีเทียบได้ในระดับเดียวกันในทุกสาขาวิขา

๒. มีความรู้ด้านคอมพิวเตอร์และสามารถใซโปรแกรมสำเร็จรูปได้ดี ได้แก่ เฬ!ชุโ0*0ที; ผ ๐๗, 
/ฬ10โอ50บั [1X061, เป101X15๙1: ?๐ห/รโ เ^อเก1:, โปรแกรมตกแต่งรูปภาพ 1 เทเบัฐโลเวเา10 หรืออ่ืน  ๆ ที่เกี่ยวข้อง

๓. มีความรู้ความสามารถในการรับ-ส่ง ๗ทาลแ การใข้งาน เก1:6โก61: การบันทึกข้อมูล 
และความสามารถในการพิมพ์งานเอกสารด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์

๔. มีความรู้ด ้านดูแล ปรับปรุง เผยแพร1 ประขาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสาร ผ่านเว็บไซต์ 
และ (ะล06ช๐๐^ ของสำนักงาน

๔. ปฏิบ ัต ิงานธุรการ งานสารบรรณ งานบริการทั่วไป เซ่น การรับส่ง ลงทะเบียน 
ร่างหนังสือโต้ตอบ จัดเตรียมการประชุม การบันทึกข้อมูล เพื่อสนับสนุนให้งานต่าง  ๆ ดำเนินไปได้โดยสะดวกราบรื่น 
และมีหลักฐานตรวจสอบได้

๖. มีความสามารถในการติดต่อประสานงานได้ดี 

๓. การรับสมัคร
๓.๑ วัน เวลา และวิธีย่ืนใบสมัคร

ผ ู้ประสงค ์ท ี่จะสม ัครเข ้าร ับการค ัด เล ือกเป ็นล ูกจ ้างข ั่วคราว สามารถดาวน์โหลด 
แบบฟ อร ์มใบสม ัครได ้ทางเว ็บไซต ์ของสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดส ุราษฎร ์ธาน ี ผ ผ พ .05๙ 3๐.ปา/รปในหัวข้อ 
“ข่าวประขาสัมพันธ์” หรือขอรับและยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานทั้งหมดด้วยตนเอง ณ ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงาน 
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ในวัน เวลาราขการ ต้ังแต่วันท่ี ๒๐ - ๓๑ กรกฎาคม ๒๔๖๖ โดยไม่เสียค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ 

๓.๒ เอกสารและหลักฐานท่ีต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร
(๑) รูปถ1ายหน้าตรงไม'สวมหมวกและแวันตาดำ ขนาด ๑ ทั่ว ถ ่ายไม'เก ิน ๑ ปี 

(นับลืงวันปีดรับสมัคร) จำนวน ๑ รูป
(๒) สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประจำตัวประขาซน จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ 
(๓) สำเนาวุฒิการศึกษา หรือใบแสดงผลการเรียนที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษาตรงกับ 

ตำแหน่งที่สมัครคัดเลือก จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ
(๔) หลักฐานอื่น  ๆ (ถ้ามี) เข่น ใบเปลี่ยนซื่อตัว ขื่อสกุล ทะเบียนสมรส (ในกรณีที่ซื่อ -  

นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกันอย่างละ ๑ ฉบับ)
(๔) ส ำ เน าห ล ัก ฐ าน ซ ึ่งแ ส ด ง ว 'าผ ่าน ก าร เก ณ ฑ ์ท ห าร ห ร ือ ไ ด ้ร ับ ก าร ย ก เว ้น  

(เฉพาะผู้สมัครคัดเลือกเพศขาย) จำนวน ๑ ฉบับ (ถ้ามี)
ทั้งนี้ สำเนาเอกสารและหลักฐานทุกฉบับ ให้ผู้สมัครเขียนคำรับรองว่า “สำเนาถูกต้อง”

และลงซ่ือกำกับไว้ด้วย

/ ๓.๓ เง่ือนไข...



- ๓-

๓.๓ เง่ือนไขการรับสมัคร
(๑) ผู้สมัครสอบต้องกรอกรายละเอียดต่าง  ๆ ในใบสมัครให้ขัดเจน และครบถ้วนสมบูรณ์ 

พร้อมยื่นใบสมัครเอกสารและหลักฐานด้วยตนเอง
(๒) ผู้สมัครสอบจะต้องรับผิดขอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเบ็เนผู้มีคุณสมบัติ 

ทั่วไปและมีวุฒิการศึกษาตรงตามคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งที่สมัครสอบจริงตามประกาศรับสมัครสอบและจะต้อง 
กรอกรายละเอียดต่าง  ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วนตรงตามความเป็นจริง ในกรณีท ี่ม ีการผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัคร 
หรือตรวจสอบพบว่าเอกสารหลักฐานซึ่งผู้สมัครสอบนำมายืนเพื่อประกอบการสมัครสอบไม่ตรงหรือไม่เป็นไป 
ตามประกาศรับสมัครสอบของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี จะถือว่าผู้สมัครสอบขาดคุณสมบัติ ในการสมัคร 
สอบคร้ังนี้มาต้ังแต่ต้น

๔. การประกาศราย1ข่ือผู้มสิ'ทธิสอบคัดเลือก
สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี จะประกาศรายซื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก และกำหนด 

วันเวลา สถานที่คัดเลือกให้ทราบในวันอังคารที่ ๓ สิงหาคม ๒๔๖๖ ณ บอร์ดประขาสัมพันธ์สำนักงานคลังจังหวัด 
สุราษฎร์ธานี และทางเว็บไซต์สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี พ ผ ผ ๔ฐช.ฐ0.*กิ/รโ*ในหัว'ข้อ “ข่าวประซาสัมพันธ์”

๔. วิธีการคัดเลือก
ผู้สมัครต้องได้รับการประเมินสมรรถนะ ด้วยวิธีการประเมินสมรรถนะ ดังน้ี

หลักเกณฑ์การคัดเลือก คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน หมายเห ตุ

การประเมินครั้งที่ ๑ 
ภาคปฏิบัติ (ทดสอบการใข้คอมพิวเตอร์) ๖๐ สอบปฏิบัติ

- การทำสื่อประขาสัมพันธ์
- ความสามารถในการใข้โปรแกรม 

(ฬเ(ะโ๐ร๐** 0กิา06

การประเมินครั้งที่ ๒ 
สอบสัมภาษณ์ ทดสอบความรู้ 

ความสามารถเฉพาะตำแหน่งและ 
พิจารณาจากการสังเกตพฤติกรรม 
บุคลิกภาพ ทัศนคติ

๔๐ สอบสัมภาษณ์

รวม ๑๐๐

/ ๖. เกณฑ์...



๖. เกณฑ์การตัดสิน
- ผ ู้ผ ่านการคัดเล ือกจะต้องเป ็นผู้ท ี่ได ้ร ับคะแนนสอบไม่ตากว่าร ้อยละ ๖ 0  การขึ้นบัญชี 

ผ่านการคัดเลือกได้ จะเรียงลำดับจากผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดลงมาตามลำดับ
๗. การประกาศรายขื่อและขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก

สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดส ุราษฎร ์ธาน ี จะป ระกาศรายซ ื่อและข ึ้น บ ัญ ช ีผ ู้ผ ่าน การค ัด เล ือก  
ไว ้เป ็น เวลา๑ ป ีน ับแต่ว ันท ี,ประกาศขึ้นบ ัญชีหากมีการจัดการค ัดเล ือกในตำแหน่งเด ียวก ันน ี้อ ีกและได้ม ีการ 
ขึ้นบัญชีใหม่แล้วให้ถือว่าบัญชีผู้ผ่านการดัดเลือกครั้งนี้เป็นอันยกเลิก

(นายวรสิทธ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

ประธานกรรมการคัดเลือกลูกจ้างชั่วคราว


