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1 ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบขอหารือรวมทั้งสนับสนุนและใหความชวยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมาย

แนวทางปฏิบัติดานการเงินการคลังภาครัฐ

1.1 ใหคําปรึกษาแนะนํา ตอบขอหารือ เกี่ยวกับหลักเกณฑ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และวิธีปฏิบัติดานการเงิน การคลัง เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

      การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ

1.2 ใหคําปรึกษาแนะนํา ตอบขอหารือเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS Thai เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

1.3 รายงานสรุปสถิติการใหคําปรึกษา แนะนํา และตอบขอหารือฯ ใหฝายบริหารทั่วไปรวบรวม เปนรายเดือน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นางสาวมาลินี หนูพุม

2 วิเคราะห ตรวจสอบ และจัดทํารายงานการเงินจังหวัด และรายงานที่เกี่ยวของกับระบบ New GFMIS Thai

2.1 ตรวจสอบและเรงรัดการนําสงขอมูลเขาสูระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนําเงินสงคลังของสวนราชการ

      ภายในจังหวัด เปนรายเดือน (CJ)

        2.1.1 เรียกรายงานจากระบบแยกประเภททั่วไป รายการพักเงินนําสงของสวนราชการทั้งจังหวัด เพื่อตรวจสอบวามีหนวยงาน ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป นางสาวกุสุมา บุญแทน

                 ที่มีรายการพักเงินนําสงคาง 

        2.2.2 ติดตามสวนราชการที่มีรายการพักเงินนําสงคงคางใหดําเนินการนําสงเงินในระบบ New GFMIS Thai หรือ ทุกวันที่ 1 - 7 ของเดือนถัดไป เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

                  KTB Corporate online (สวนราชการที่มีปญหา)

        2.2.3 เรียกรายงานจากระบบแยกประเภททั่วไป รายการพักเงินนําสงของสวนราชการทั้งจังหวัด เพื่อนําไปสรุปยอด หลังวันที่ 10 ของเดือนถัดไป นางสาวกุสุมา บุญแทน

                  รายการพักเงินนําสงคงคางสําหรับแนบตัวชี้วัด

2.2 จัดทํารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ดานรับ ) สงกองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง เปนรายเดือน ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป นางสาวกาญจนา ขาวคง

2.3 จัดทํารายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai สงสํานักงานคลังเขต 8 เปนรายเดือน ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป นางสาวมาลินี หนูพุม

2.4 จัดทํารายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ สงกองบัญชีภาครัฐ ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป นางสาวกาญจนา ขาวคง

      กรมบัญกลาง เปนรายเดือน 

2.5  ติดตาม ตรวจสอบ การจัดทํารายงานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ  

      พ .ศ. 2565 และสรุปผลในแบบรายงานการประเมินผลตามเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ  

      (แบบ คลัง 65) (GAQA)

         2.5.1 แจงแนวทางและหลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2565 ม.ีค. 65 นางสาวกาญจนา ขาวคง

                   และขอมูลที่เกี่ยวของใหหนวยเบิกจาย เพื่อเตรียมความพรอมในการดําเนินงาน

         2.5.2 เรียกรายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai แจงใหสวนราชการทราบ กอนวันที่ 10 ของเดือนถัดไป นางสาวกาญจนา ขาวคง

                   เปนรายไตรมาส ผานชองทาง Line Group : สวนราชการผูเบิก

         2.5.3 ติดตาม และใหคําปรึกษาการแกไขปรับปรุงบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai เปนประจําทุกเดือน เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

                   ของสวนราชการ 

         2.5.4 เรียกรายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai พรอมทําบันทึกเสนอผูวา ก.ค.65 และ ต.ค.65 นางสาวกาญจนา ขาวคง

                   เพื่อแจงใหสวนราชการทราบและแกไขขอผิดพลาดชวงไตรมาสที่ 4 และกอนปดบัญชีประจําป พ.ศ.2565

         2.5.5 ติดตามการปดบัญชี ปรับปรุงบัญชี ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของสวนราชการ ภายใน 1 พ.ย. 65 เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

         2.5.6 ติดตาม ตรวจสอบความถูกตองในการจัดทํารายงานและใหคําปรึกษาแนะนําการประเมินผลการปฏิบัติงาน ภายใน 1 ธ.ค. 65 เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

                   ดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2565 ของสวนราชการ ในระบบ GAQA 

        2.5.7 สรุปผลการตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2565 ในระบบ GAQA ภายใน 1 ธ.ค. 65 นางสาวกาญจนา ขาวคง

                สงสํานักงานคลังเขต 8 

2.6 ติดตาม ตรวจสอบ การจัดทํารายงานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ  

     พ .ศ. 2566 และสรุปผลในแบบรายงานการประเมินผลตามเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ  

     (แบบ คลัง 66) (GAQA)

        2.6.1 แจงแนวทางและหลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566 นางสาวมาลินี หนูพุม

                  และขอมูลที่เกี่ยวของใหหนวยเบิกจายฯ เพื่อเตรียมความพรอมในการดําเนินงาน

        2.6.2 เรียกรายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai แจงใหสวนราชการทราบ กอนวันที่ 10 ของเดือนถัดไป นางสาวมาลินี หนูพุม

                  เปนรายเดือน ผานชองทาง Line Group : สวนราชการผูเบิก

        2.6.3 เรียกรายงานขอมูลบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai พรอมทําบันทึกเสนอผูวา นางสาวมาลินี หนูพุม

                  เพื่อแจงใหสวนราชการทราบและแกไขขอผิดพลาดชวงไตรมาสที่ 4 และกอนปดบัญชีประจําป พ.ศ.2566

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจกลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง

 ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566

ลําดับ ภารกิจหลัก ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบไตรมาส 1   ไตรมาส 2 ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566
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ลําดับ ภารกิจหลัก ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบไตรมาส 1   ไตรมาส 2 ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

        2.6.4 ติดตาม และใหคําปรึกษาการแกไขปรับปรุงบัญชีผิดดุล และบัญชีที่ตองไมมียอดคงคางในระบบ New GFMIS Thai เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

                  ของสวนราชการ

       2.6.5 สรุปผลการตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566 ในระบบ GAQA นางสุภาณี กะตากูล

                 สงสํานักงานคลังเขต 8 และติดตามปรับปรุงแกไขขอผิดพลาดสําหรับหนวยงานที่ยังไมผานเกณฑการประเมินผลบัญชีภาครัฐ

2.7 จัดทํารายงานการเงินจังหวัดประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2565 นางสาวมาลินี หนูพุม

        2.7.1 เรียกรายงานงบทดลองของสวนราชการในจังหวัด เพื่อตรวจสอบความถูกตอง และแจงใหสวนราชการ  ต.ค. - พ.ย. 65

                  แกไขภายใน 60 วัน นับจากวันสิ้นปงบประมาณ          

        2.7.2 เรียกรายงานทางการเงินของสวนราชการตามพื้นที่จากระบบ New GFMIS หลังจากระบบปดงวดบัญชี ธ.ค. 65

        2.7.3 ขอขอมูลจากหนวยงานเพิ่มเติม (ถามี) เพื่อใชจัดทําหมายเหตุประกอบงบการเงิน และใชประกอบการวิเคราะหงบการเงิน  ธ.ค. 65

        2.7.4 วิเคราะหและจัดทํารายงานการเงินตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด เสนอผูบริหาร ธ.ค. 65

        2.7.5 จัดทํารูปเลมและสงรายงานการเงินใหกรมบัญชีกลาง ผูวาราชการจังหวัด ภายในระยะเวลาที่กําหนด ภายใน 31 ม.ค. 66

                 (90 วันนับจากวันสิ้นปงบประมาณ) หมายเหตุ : ปงบฯ 65 เสนอรายงานตอผวจ.ภายในเดือนม.ค.66

3 ตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก และกระบวนการที่เกี่ยวของในระบบ New GFMIS Thai

3.1 ตรวจสอบความถูกตองของรายการขอเบิกรายวัน กอนการอนุมัติ /ไมอนุมัติ เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

3.2 ตรวจสอบ อนุมัติ /ไมอนุมัติรายการขอเบิก และจัดทํารายงานสรุปผลฯ รายวัน เสนอผูอํานวยการกลุมงานทราบ หมุนเวียนเจาหนาที่เปนรายอาทิตย

3.3 อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไข ขอมูลหลักผูขาย บันทึกรายการในทะเบียนคุม เสนอผูอํานวยการกลุมงานตรวจสอบและยืนยัน เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

3.4 ยืนยันขอมูลหลักผูขาย ผูอํานวยการกลุมงานระบบการคลัง

3.5 ตรวจสอบ ยกเลิกรายการเอกสารตาง ๆ ในระบบ New GFMIS Thai  เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

3.6 ตรวจสอบ และแจงรายการขอเบิกที่ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (RETURN) ใหสวนราชการรับทราบ และดําเนินการแกไข หมุนเวียนเจาหนาที่เปนรายอาทิตย

3.7 ดําเนินการตามขอสั่งการในสวนที่เกี่ยวของกับระบบ New GFMIS Thai  นางสุภาณี กะตากูล

4 ตรวจสอบ ติดตาม และเรงรัดการใชจายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

4.1 การเตรียมความพรอมการใชจายและเบิกจายงบประมาณ

       4.1.1 แจงกรอบวงเงินงบประมาณรายจายลงทุน (ขาวคาดแดง) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ม.ิย. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

       4.1.2 แจงการเตรียมการจัดซื้อจัดจางฯ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ก.ค. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

       4.1.3 แจงปฏิทินเตรียมการจัดซื้อจัดจางงบรายจายลงทุนจังหวัดสุราษฎรธานี และแผนเตรียมความพรอมการจัดซื้อจัดจางฯ ส.ค. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

                 ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566

      4.1.4 ตั้งคณะกรรมการและคณะทํางานชวยเหลือการปฏิบัติงานเรงรัดติดตามการใชจายเงินงบประมาณของจังหวัดสุราษฎรธานี ก.ย. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

                ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566

      4.1.5 จัดทําแบบรายงานความกาวหนาการจัดซื้อจัดจางงบประมาณรายจายลงทุนฯ ใหหนวยรับงบลงทุนรายงานความกาวหนา ก.ย. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

                และปญหาอุปสรรค

      4.1.6 จัดทําหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการเรงรัดติดตามการใชจายและเบิกจายเงินงบประมาณของจังหวัดสุราษฎรธานี ต.ค. 65 นางสาวกุสุมา บุญแทน

                ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566 

4.2 การดําเนินการเรงรัดติดตามงบประมาณ

       4.2.1 ใหคําแนะนํา ติดตามความคืบหนา ปญหาอุปสรรครายโครงการงบประมาณของหนวยงาน เจาหนาที่ตามหนวยงานที่รับผิดชอบ

       4.2.2 จัดทําผลการใชจายและเบิกจายงบประมาณรายจายลงทุน และงบประมาณเพิ่มลดรายหนวยเบิกจาย นางสาวมาลินี หนูพุม

                แจงใหหนวยงานทราบ ผานชองทาง Line Group : สวนราชการผูเบิก สฎ เปนรายสัปดาห

       4.2.3 จัดทําสรุปลําดับผลการใชจายและเบิกจายเงินงบประมาณ ในรูปแบบ Infographic เพื่อประชาสัมพันธผาน นางสาวกาญจนา ขาวคง

                ชองทางตาง ๆ เปนรายเดือน

      4.2.4 จัดประชุมเรงรัดการใชจายและเบิกจายเงินงบประมาณฯ หรือจัดประชุมกลุมยอย /ลงพื้นที่ติดตาม

 เฉพาะหนวยงานที่มีปญหาดานการใชจายและเบิกจายเงินงบประมาณ (ทุกวันอังคาร สัปดาหที่ 2 ของทุกเดือน )

                  - จัดทําหนังสือเชิญประชุม วาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุม สรุปขอมูลรายหนวยงานที่รับผิดชอบ นางสาวกุสุมา บุญแทน

                    ประกอบการประชุม (Excel File) รายงานการประชุมภาพรวม และรายงานการประชุมรายหนวยงานที่รับผิดชอบ

                 - จัดทํา Power Point สรุปขอมูลรายหนวยงานที่รับผิดชอบประกอบการประชุม (Excel File) ภาพขาวการประชุม  นางสาวกาญจนา ขาวคง

                   และรายงานการประชุมรายหนวยงานที่รับผิดชอบ

                 - สรุปขอมูลรายหนวยงานที่รับผิดชอบประกอบการประชุม (Excel File) สรุปภาพรวมขอมูลหนวยงานประกอบ นางสุภาณี กะตากูล

                   การประชุม (Excel File) และรายงานการประชุมรายหนวยงานที่รับผิดชอบ นางสาวมาลินี หนูพุม

      4.2.5 สรุปผลการใชจายและเบิกจายงบประมาณ เพื่อนําเขาที่ประชุมหัวหนาสวนราชการ เปนรายเดือน นางสาวกาญจนา ขาวคง



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ลําดับ ภารกิจหลัก ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบไตรมาส 1   ไตรมาส 2 ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

4.3 รายงานสรุปผลการใชจายและเบิกจายงบประมาณของหนวยงาน

     4.3.1 จัดทํารายงานสรุปปญหาอุปสรรคการดําเนินโครงการงบประมาณรายจายลงทุน สงใหสํานักงานคลังเขต 8 เปนรายเดือน ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป นางสาวกุสุมา บุญแทน

     4.3.2 รายงานสรุปผลการใชจายงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 เสนอผูวาราชการจังหวัด นางสาวกุสุมา บุญแทน

5 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจาย ตลอดจนใบสําคัญ และบันทึกการลด /ลางยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ

เพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

5.1 บันทึกการตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในระบบ DIMS/New GFMIS Thai หมุนเวียนเจาหนาที่เปนรายครั้ง

5.2 ตรวจสอบความครบถวน ถูกตองของเอกสารประกอบการขอเบิกเงินงบประมาณชดใชเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือ หมุนเวียนเจาหนาที่เปนรายครั้ง

     ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินรวมทั้งจัดทํารายงานสรุปผล (แบบ 1, แบบ 2) สงใหกรมบัญชีกลาง 

     ภายใน 30 วันทําการนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

       5.2.1 สํานักงานคลังจังหวัดรับเอกสารการขอชดใชเงินทดรองราชการจากสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

                 และทําการลงรับเอกสารในระบบสารบัญของสํานักงานคลังจังหวัด

       5.2.2 ทําการตรวจสอบรายการเอกสารตาง ๆ 

       5.2.3 สรุปรายงานการตรวจสอบ โดยกรอกขอมูลตามแบบ 1 และแบบ 2 เพื่อเตรียมจัดสงใหกรมบัญชีกลาง 

                 และสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 

      5.2.4 สงรายการตรวจสอบ แบบ 1 และแบบ 2 ใหกรมบัญชีกลาง และและสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 

                ภายใน 30 วันทําการนับแตวันที่ไดรับหนังสือจากสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

5.3 ตรวจสอบ บันทึกการลด /ลางยอดเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัตกรณีฉุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai นางสาวกาญจนา ขาวคง

      สําหรับรายการที่ไดรับการเบิกหักผลักสง

        5.3.1 ตรวจสอบ บันทึกการลด/ลางยอดเงินทดรองราชการฯ สําหรับรายการที่ไดรับการเบิกหักผลักสง 

        5.3.2 รายงานผลการบันทึกการลด/ลางยอดเงินทดรองราชการฯ แจงหัวหนาสนง.ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ

5.4 รายงานผลการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยภิบัติ ใหสํานักงานคลังเขต ๘ เปนรายเดือน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นางสาวกาญจนา ขาวคง

6 ฝกอบรมและพัฒนาบุคลากรดานการเงินการคลังภาครัฐ

     6.1 จัดโครงการอบรมเตรียมความพรอม และซักซอมความเขาใจเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ก.ค. - ส.ค. 66 นางสุภาณี กะตากูล

         (146 หนวย) ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566 

     6.2 จัดโครงการอบรมเตรียมความพรอมเทศบาลตําบล (35 หนวย) เพื่อรองรับการเปนหนวยรับงบประมาณ หลังจากกรมบัญชีกลางจัดอบรม นางสุภาณี กะตากูล

         ในปงบประมาณ พ .ศ. 2567

7 พรบ .ขอมูลขาวสาร

      จัดทําขอมูลขาวสารของกลุมงาน ใหกลุมงานวิชาการรวบรวม เปนรายเดือน ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป นางสาวมาลินี หนูพุม

       

8 แจงเวียนหนังสือราชการที่เกี่ยวของ

      8.1 การเรงรัดการเบิกจายงบประมาณ นางสาวกุสุมา บุญแทน

      8.2 การเบิกจาย การรับและนําสงเงินทางระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) นางสาวกุสุมา บุญแทน

      8.3 การดําเนินการที่เกี่ยวของกับ อปท . นางสาวกาญจนา ขาวคง

      9.4 การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai นางสุภาณี กะตากูล

      9.5 การบัญชีภาครัฐ นางสาวมาลินี หนูพุม


	แผนกลุ่ม2

