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1 การใหคําปรึกษา เกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ ดานการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน         
  และการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ

ทุกคน

2 การตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ตรวจใบสําคัญการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉินและจัดทํารายงาน
สรุปผลการตรวจสอบสงกรมบัญชีกลางภายใน 30 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากสํานักงาน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

ภายใน 30 วันทําการนับแต
วันที่ไดรับหนังสือแจงจาก

สํานักงาน ปภ.

ทุกคน

3 ตอบคําถามเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางฯ ในระบบ Live chat

ตอบคําถามเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางฯ ในระบบ Live chat ตามตารางเวรที่ไดรับมอบหมายพรอมทํา
รายงานสงคลังเขต 8 ภายในวันถัดไป

ตามตารางเวรที่ไดรับมอบหมาย ทุกคน

4 การพิจารณากําหนดสํานักงานพื้นที่พิเศษ ฯ 1. ธาริน

4.1 แจงหลักเกณฑการพิจารณา ฯ (11 ส.ค.65) 2. เพ็ญนิสา

4.2 ขอความอนุเคราะหขอมูลประกอบการพิจารณากําหนดสํานักงานพื้นที่พิเศษ ฯ

4.3 รวบรวมเอกสาร จัดทําขอมูลหนวยงานที่ขอเปนพื้นที่พิเศษ

4.4 จัดประชุมคณะกรรมการ ฯ ระดับจังหวัดพิจารณากลั่นกรองสํานักงานในพื้นที่พิเศษ

4.5 แจงเวียนรายงานการประชุมคณะกรรมการ ฯ

4.6 จัดสงเอกสารการพิจารณาสํานักงานในพื้นที่พิเศษ ใหกรมบัญชีกลาง  31 ต.ค. 65

5 โครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ CoST 1. ธาริน

5.1 คัดเลือกโครงการ CoST (สงแบบฟอรมให สนง.คลังเขตภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน) ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 2. ศิริลักษณ

5.2 ลงพื้นที่ติดตามความคืบหนาเฉพาะโครงการที่สุมตรวจทุกไตรมาส (บันทึกขอมูลผาน Google Form ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นับจากสิ้นไตรมาส) นับจากสิ้นไตรมาส

5.3 สุมตรวจการดําเนินการกอสรางที่มีความคืบหนาระหวางรอยละ 40 -60 (บันทึกขอมูลผาน Google 
Form ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

5.4 ประเมินผลและบันทึกขอมูลตามหลักเกณฑ JICA (ภายใน 30 วัน นับจากโครงการสุมตรวจแลวเสร็จ) ภายใน 30 วัน นับจาก
โครงการสุมตรวจแลวเสร็จ

6 การดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง

ของหนวยงานภาครัฐในจังหวัดสุราษฎรธานี

6.1 การดําเนินการตามแนวทางการสงเสริมแนวทางการสงเสริมดานการตรวจสอบภายใน 1. ธาริน

การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง สําหรับอปท . 2. เพ็ญนิสา

     (1) คัดเลือก อปท. นํารอง  ก.พ. 66

     (2) แจง อปท.นํารองทราบ และสงผลการประเมินตนเอง  ม.ีค. 66

     (3) ดําเนินการสอบทานผลการประเมินฯ ตามแบบ ก.ค. 66

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจกลุมงานวิชาการ

ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2566

ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

6.2 การจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของสํานักงานคลังจังหวัด 1. เพ็ญนิสา

     (1) บันทึกขอความเสนอคลังจังหวัดสุราษฎรธานี เพื่อแจงเวียนใหทุกกลุมงาน/ฝาย จัดทํารายงาน 10 ต.ค. 65 2. ธาริน

การประเมินผลการควบคุมภาย (แบบ ปค.5) ของกลุมงาน/ฝาย โดยกําหนดใหจัดสงภายในวันที่ 11 พ.ย.65

     (2) รวบรวมรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของทุกกลุมงาน/ฝาย ภาพรวมของสํานักงาน 14 - 18 พ.ย. 65

     (3) จัดประชุมเพื่อพิจารณารวมกันในการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของสํานักงาน 23 พ.ย. 65

     (4) เสนอรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตอคลังจังหวัดเพื่อพิจารณา 25 พ.ย. 65

6.3 การจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในระดับจังหวัด 1. เพ็ญนิสา

     (1) ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อซอมความเขาใจเกี่ยวกับการจัดทํารายงานการควบคุมภายในฯ พ.ย. 65 2. ธาริน

และการทํารายงานการบริหารจัดการความเสี่ยง พ.ย. 65

     (2) บันทึกขอความเสนอ ผวจ.สุราษฎรธานี เพื่อพิจารณาลงนาม ดังนี้  พ.ย. 65

         - คําสั่ง ยกเลิกคําสั่ง และแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารายงานฯ พ.ย. 65

         - หนังสือแจงสวนราชการในสังกัดราชการสวนภูมิภาค จัดทํารายงานฯ  พ.ย. 65

     (3) ติดตามการเขากลุมไลน ควบคุมภายในจังหวัดสุราษฎรธานี  พ.ย. 65

     (4) ซอมความเขาใจการจัดทํารายงานการควบคุมภายในผานระบบออนไลน ใหสวนราชการ  พ.ย. 65

     (5) ติดตามการจัดสงรายงานของสวนราชการ  พ.ย. 65

     (6) จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวม เพื่อจัดประชุมคณะกรรมการฯ ธ.ค. 65

     (7) จัดประชุมคณะกรรมการฯ กอนนําเสนอ ผวจ.ลงนาม ในแบบ ปค. ธ.ค. 65

     (8) นําเสนอรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ตอ ผวจ. พิจารณาลงนาม ธ.ค. 65

     (9) ติดตามรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของ อปท. จาก สนง. สงเสริมการปกครองทองถิ่นฯ ก.พ. 66

     (10) จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวม (สรก.+อปท.)  ม.ีค. 66

     (11) จัดทําหนังสือแจงหัวหนางานตรวจสอบภายในจังหวัด เพื่อสอบทานฯ  ม.ีค. 66

     (12) จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดเสนอ ผวจ.ลงนาม  ม.ีค. 66

7 การตรวจสอบเครื่องมือเครื่องจักรและอุปกรณการกอสราง ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 1. เพ็ญนิสา

7.1 รับขอมูลจากการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ จากกลุมงานทะเบียนและประเมินผลผูประกอบการ 2. ศิริลักษณ

ผาน e-mail สํานักงานและกลุมไลน ตรวจเครื่องจักรฯ โดยตรวจสอบและจัดทํารายงานใหแลวเสร็จ

ภายใน 30 วันทําการ นับแตไดรับขอมูลการตรวจสอบ

7.2 ติดตอประสานงานกับคณะทํางานยอยของแตละงานกอสราง และผูประกอบการ เพื่อลงพื้นที่ตรวจสอบ

7.3 แจงแผนการลงพื้นที่ตรวจสอบใหคลังเขต 8 ทราบ

7.4 ลงพื้นที่ตรวจสอบ โดยมีรายงานและภาพประกอบ

7.5 จัดทํารายงานผลการตรวจสอบสงกรมบัญชีกลาง

7.6 ขออนุมัติเบิกจายเงินใหคณะทํางานยอยและคาใชจายในการลงพื้นที่

7.7 จัดทํารายงานการเบิกจายเงิน ประจําเดือนสง สล. ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

8
การดําเนินการในฐานะหนวยงานกลางเกี่ยวกับระบบบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 1. ธาริน

8.1 กํากับดูแลการออกหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอดเพื่อการค้ําประกันเงินกู 2. เพ็ญนิสา

8.2 ประสานงานกับกรมบัญชีกลางเมื่อสวนราชการในจังหวัดมีปญหาเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบ 



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

8.3 ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับบําเหน็จบํานาญ บําเหน็จดํารงชีพ บําเหน็จค้ําประกัน แกผูรับบํานาญ
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

9 การดําเนินการในฐานะหนวยงานกลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ ต.ค. 65 - ก.ย. 66 1. ศิริลักษณ

9.1 ตอบขอหารือเปนหนังสือดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกรณีมีการหารือมาที่
สํานักงานคลังจังหวัด

2. เพ็ญนิสา

9.2 แจงเวียนหนังสือสั่งการ/ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐใหกับ
หนวยงานภาครัฐภายในจังหวัด

9.3 ใหถอยคําตอ ป.ป.ช.เมื่อมีการรองเรียนหรือแจงเบาะแสเกี่ยวกับปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐของหนวยงานภาครัฐ

9.4 วิทยากรบรรยายดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐแกหนวยงานภายนอก

10 การเสริมสรางความเขมแข็งดานกฎหมาย ระเบียบการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน 

และการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาตรัฐ

10.1 ภายในองคกร 1. ธาริน

       (1) การพัฒนาบุคลากรสํานักงานคลังจังหวัดเพื่อการเปนวิทยากรตัวคูณ พ.ย. 65 - ก.ย. 66 2. เพ็ญนิสา

       (2) พัฒนาความรูความสามารถของบุคลากรโดยการเรียนรูผานบทเรียนอิเล็กทรอนิกส (e-learning)  ก.พ. - ส.ค. 66

10.2 ภายนอกองคกร 1. ศิริลักษณ 

       (1) โครงการอบรมดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ เม.ย. - ส.ค. 66 2. เพ็ญนิสา

11 การดําเนินงานศูนยขอมูลขาวสารสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี ศิริลักษณ /สายใจ

11.1 ปรับปรุงคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสาร ฯ พ.ย. 65

11.2 ประชุมคณะกรรมการขอมูลขาวสารฯ เพื่อซอมความเขาใจเกี่ยวกับ  พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารฯ และ
เกณฑการประกวดศูนยขอมูลขาวสารฯ

ธ.ค. 65

11.3 ดําเนินการตามเกณฑการประกวดศูนยขอมูลขาวสารเพื่อสงเขาประกวด ต.ค. 65 - ก.ย. 66

12 การดําเนินการสูการเปนศูนยราชการสะดวก (Government Easy Contact Center: GECC) พ.ย. 65 - ก.ย. 66 ศิริลักษณ /สายใจ

(1) ศึกษาแนวทางการดําเนินการเปนศูนยราชการสะดวก และเงื่อนไขการสมัครมาตรฐาน GECC √
ประจําป พ.ศ. 2566

(2) แตงตั้งคณะทํางานขับเคลื่อนศูนยราชการสะดวกสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี √
(3) กําหนดบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบการดําเนินการของศูนยราชการสะดวก ฯ รายบุคคล √
(4) ประเมินตนเอง ตามเงื่อนไขการรับรองมาตรฐาน GECC √
(5) นําเรียนผูวาราชการจังหวัดรับทราบการประเมินความพรอม √
(6) สมัครผาน www.psc.opm.go.th ภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ 2566 (16.30 น.) √
(7) คณะกรรมการ ฯ ตรวจคัดกรองเอกสารใบสมัคร √
(8) คณะกรรมการ ฯ ตรวจประเมินในพื้นที่ √ √ √ √ √
(9) คณะกรรมการอํานวยการศูนยราชการสะดวก ยืนยันผล รับรองผล ประกาศผล มอบโลและตรา GECC √

13 การจัดทําบัญชีสรุปรายรับ - จาย บัญชีรับเงินบริจาค กองทุนเพื่อชวยเหลือผูประสบอุทกภัยเมื่อมีการขอ
อนุมัติเบิกเงินจาก ปภ . จังหวัด ทําบันทึกเสนอ ผวจ . เพื่อลงนาม

ตามที่ ปภ. จังหวัด แจงเบิกเงิน 1. เพ็ญนิสา 2. ศิริลักษณ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

14 โครงการพัฒนา /ปรับปรุง ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการที่มีตอหนวยงาน ปงบประมาณ พ .ศ. 
2565 1. เพ็ญนิสา

14.1 ทบทวนและวิเคราะหผลสํารวจความพึงพอใจ ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายใน พ.ย. - ธ.ค. 65 2. สายใจ

14.2 จัดทําโครงการพัฒนา/ปรับปรุงผลสํารวจความพึงพอใจ ภายใน ม.ค. - ม.ีค. 65

14.3 โครงการเสนอผูบริหารระดับหนวยงานเห็นชอบภายในเดือนเดือนเมษายน 2566 ภายใน เม.ย. 66

14.4 ดําเนินการตามโครงการพัฒนา/ปรับปรุง ภายใน เม.ย. - ก.ย. 66

14.5 จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเสนอผูบริหารระดับหนวยงานทราบภายในเดือนกันยายน 2566 ก.ย. 66

15 รายงานการเงินรวมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นระดับจังหวัด 1. สายใจ

15.1 รายงานการเงินประจําปตามกฎหมายวาดวยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 70 2. เพ็ญนิสา

    (1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท. แตละแหงผานระบบ CFS ให
ถูกตอง ตรงกับรายงานการเงินของ อปท.และจัดสงไฟลรายงานการเงินประจําปตามมาตรา 70 ผานระบบ 
CFS

ภายใน 16 ม.ค. 66
และมอบหมายใหทุกคน
ในกลุมบันทึกขอมูลตาม 
อปท. ที่รับมอบหมาย

    (2) สํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานี ดําเนินการจัดทํา หนังสือแจงเวียน อปท. ภายในจังหวัดสุราษฎร
ธานี เพื่อขอความรวมมือให อปท.จัดสงรายงานการเงิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันที่ 20 
ธันวาคม 2565

 ต.ค. 65

    (3) วิเคราะหรายงานการเงินรวมของ อปท. สงกรมบัญชีกลาง ภายใน 20 ม.ค. 66

    (4) ติดตามเรงรัด ให อปท. ที่คาดวาจะสงไมทันภายในกําหนด
ใหจัดทําหนะงสือเรงรัดและใหสํานักงานคลังจังหวัดจัดทํารายงานเหตุผล 
หรือปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข สําหรับ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงิน
ในระยะเวลาที่กําหนด  ใหกรมบัญชีทราบ

ภายใน 20 ม.ค. 66

15.2 รายงานการเงินประจําปตามกฎหมายวาดวยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 72

   (1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท. แตละแหงผาน
ระบบ CFS ใหถูกตอง ตรงกับรายงานการเงินของ อปท.และจัดสงไฟลรายงานการเงินประจําปตามมาตรา 72
 ผานระบบ CFS

ภายใน 30 ม.ิย. 66

   (2) จัดทํารายงานสรุป รายชื่อ อปท. ที่สงรายงานการเงินประจําปพรอมกับรายงานผลการตรวจสอบของ
สํานักงานการตรวจเงินแผนดินไมทันภายในระยะเวลาตามมาตรา 72 รายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่ไมสง
รายงานการเงินประจําปพรอมกับรายงายผลการตรวจสอบของสํานักงานการตรวจเงินแผนดินตามมาตรา 72
  และจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของผูสอบบัญชีตอรายงานการเงินประจําของ อปท. สง
ใหกรมบัญชีกลาง

ภายใน 10 ก.ค. 66

   (3) ติดตามเรงรัด ให อปท. ที่คาดวาจะสงไมทันภายในกําหนดใหจัดทําหนังสือเรงรัดและใหสํานักงานคลัง
จังหวัดจัดทํารายงานเหตุผล หรือปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข สําหรับ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินใน
ระยะเวลาที่กําหนด  ใหกรมบัญชีทราบ

ภายใน 10 ก.ค. 66
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ลําดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

16 รายงานงบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสม ) ผานระบบ e-office 1. สายใจ

รวบรวมขอมูลงบทดลอง ของ อปท. รายไตรมาส (ยอดสะสม) และนําสงขอมูลเปนไฟล Excel Form ใน
ระบบ e-office 2. เพ็ญนิสา

           ไตรมาสที่ 1  ภายใน 15 ก.พ. 66

           ไตรมาสที่ 2 ภายใน 15 พ.ค. 66

           ไตรมาสที่ 3 ภายใน 15 ส.ค. 66

           ไตรมาสที่ 4  ภายใน 15 พ.ย. 66

17 การอนุมัติขอมูลการลงทะเบียนผูคาภาครัฐ และหนวยงานภาครัฐ รวมทั้งการลบ /แกไขขอมูลการ
ลงทะเบียนผูคาภาครัฐ และหนวยงานภาครัฐอนุมัติผูคาภาครัฐ /หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 1. สายใจ 2. เพ็ญนิสา

18 รายงานสถิติการใหบริการของสํานักงานคลังจังหวัดสุราษฎรธานีประจําเดือนของกลุมงานวิชาการ ต.ค. 65 - ก.ย. 66 1. สายใจ 2. ศิริลักษณ

19

รายงานขอมูลขอรองเรียนของกลุมผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียและผลความพึงพอใจ /ไมพึงพอใจ
ของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียจากการใหบริการของหนวยงาน (ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป )

ต.ค. 65 - ก.ย. 66 1. สายใจ 2. ธาริน
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