
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ลำนักงานคลังจังหวัดลุราษฎร์ธานี 

ที สฎ๐๐๐๓/๐๐๒๔
โทร ๐๗๗ ๒๗๒๒๙๓ โทรลาร ๐๗๗ ๒๘๔๒๗๘

วันท่ี ๑๐ พฤษภาคม ๒๔๖๔
เร่ือง รายงานขอจ้างและการจัดทำประกาศพร้อมเอกลารประกวดราคาจ้าง____________________________

เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
ด้วย ลำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุลำนักงาน จำนวน ๑๐ รายการ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ้งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้
๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ

เพื่อใช้ในการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
๒. รายละเอียดของพัสดุ รายละเอียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๖,๘๙๗.๐๐ บาท (หกพันแปดร้อยเก้าสิบเจ็ดบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะซื้อ เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๔ จำนวน ๖1๘๙๗.๐๐ บาท (หกพันแปด

ร้อยเก้าสิบเจ็ดบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งาบแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้โปรด 
๑ .  อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
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(นางพรทิพย์ เพ็ขรไพฑูรย์) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นางเพัญลดา 'สายสจัสด)
คลงจังหวคสุราษฎร์รานิ ปฎบ้ตราขnารแทบ 
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร ๐๗๗ ๒๗๒๒๙๓ โทรสาร ๐๗๗ ๒^๕๒๗^

เร่ือง รายงานขอจ้างและการจัดทำประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาจ้าง 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์จะ ซื้อหมึกพ'ริ้นเตอร์เลเซอร็สี SAMSUNG 
CLT-firobS จำนวน ๑ ชุด หมึกพริ้นเตอร์เลเซอร์HP CEfe๗๕A และผงหมึกชาร์ป MX-fe๓๕rAT โดยวิธี

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใช้ไนการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

๒. รายละเอียดของพัสดุ รายละเอียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๓ ๖ ,๒๕๐.๐๐ บาท (ลามหมื่นหกพันสองร้อยห้าลิบบาทถ้วน) 
ar. วงเงินที่จะซื้อ

เงินนอกงบประมาณจาก จำนวน ๓๖,๒๕๐.๐๐ บาท (สามหมื่นหกพันลองร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในลัญญา 
๖ .วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซือจัดจ้างพัสดุที่มึการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 
ให้บริการที่'วไป และมึวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

C. การขออนุนัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ

ท สฎ๐๐๐๓/๐๐๒๗ วันท่ี ๑๐ พฤษภาคม ๒๕๖๕

เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี๋

การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด

๑. อนุมติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอรีอดังกล่าวข้างต้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
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