
พ  . บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕:๒๗๘ 
ท่ี สฏ ๐ ๐ ๐ ๓ / วันที่ ๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
เรื่อง รายงานขอซอวสดุสานกงาน

เรียน ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

รายละเอียดดังนี้
๑ .  เหตุผลและความจำเป็น

เพื่อใช้ในการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี
๒. รายละเอียดของพัสดุ ดังนี้

, ' . 1  2 กระดาษ A๔ ๘๐ แกรม จานวน ๔๐ รม
๓. ราคามาตรฐานหร ือราคากลางของทางราฃการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายใน

ระยะเวลา ๒ ปี
สืบราคาจากท้องตลาด ราคารีมละ ๑๑๕ บาท จำนวนเงิน ๔,๖๐๐.๐๐ บาท (สี่พันหกร้อยบาทถ้วน) 

๔. วงเงินที่จัดซื้อ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนินงาน จำนวนเงิน ๔,๖๐๐.๐๐ บาท 

(สี่พันหกร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ 

ภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันส่ังซื้อ 
๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่จะต้องซื้อ

วิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มาตรา ๕๖ (๒) (ข) เนื่องจากวงเงินที่จะจัดซื้อไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
นางสาวอรพรรณ ศรีทองกุล ตำแหน่งเจ้าหน้าที่การคลัง ทำหน้าที่เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจ 

รับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนี้น
จ ึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอ ียด 

ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

f ฟ ^ ^
(นางเพ็ญนิสา คงสุข)

เจ้าหน้าที่

f f r r '
(นางสาวคิวพร จิตณรงค์)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ

a / -
(นายวรสิทธิ๋ จาตุรัตน์)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

I



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒ฟ-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘

เรื่อง รายงาบขอจ้างซ่อมแซมรถยนต์ตู้ 

เรียน ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจัดจ้างซ่อมแซมบำรุงรักษารถยนต์ตู้ ทะเบียน 

นฃ ๕๔๕๔ สุราษฎร์ธานี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง รายละเอียดดังนี้ 
©. เหตุผลและความจำเป็น

เพื่อใช้ในการปฏิบัติราซการของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
๒. รายละเอียดของพัสดุ ดังนี้

เช็คระยะ ๑๒๐,๐๐๐ กิโลเมตร/ ทุก ๖ เดือน (เปลี่ยนนํ้ามันเครื่องและไส้กรอง เปลี่ยนนํ้ามันเบรค 
พร้อมไล่ลมเบรค/เปลี่ยนนํ้ามันฟ้องท้าย/ตรวจระบบเครื่องยนต์/ตรวจระบบเบรก/ตรวจระบบส่งกำลัง/ตรวจนํ้ามันเกียร์/ 
ตรวจระบบช่วงล่าง/ตรวจไฟแสงสว่าง,แตร,ใบปิดและนํ้าล้างกระจก/ตรวจระบบปรับอากาศ/ตรวจน้ํายาแอร์/เช็คเบรก๔ ล้อ 
และงานอ่ืน ๆ

๓. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซ้ือหรือจ้างคเงหลังสุด ภายในระยะเวลา ๒ ปี
ส ืบ ราค าจาก ท ้อ งต ล าด /ใบ ป ระ เม ิน ราค าต รวจ ส ภ าพ รถ  จำน วน เง ิน  ๕,๐๓๕.๔๒ บาท 

(ห้าพันสามสิบห้าบาทลี่สิบสองสตางค์) /
๔. วงเงินที่จัดซื้อ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนินงาน จำนวนเงิน ๕,๐๓๕.๔๒ บาท 
(ห้าพันสามสิบห้าบาทสี่สิบสองสตางค์)

๕. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันสั่งจ้าง 

๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่จะต้องซื้อ
ว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

มาตรา ๕๖ (๒) (ข) เนื่องจากวงเงินที่จะจัดซื้อไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

นางสาวบันธิดา ไซยฉิม ตำแหน่งเจ้าหน้าที่การคลัง ทำหน้าที่เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับ 
พัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา หากเห็นซอบฃอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอ ียด 
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

ที สฎ ๐ ๐ ๐ ๓ / %£q

(นางเพญนสา คงสุข) 
เจ้าหน้าที่

(นางสาวศิวพร จิตณรงค์) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ

(นายวรสิทธิ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดสุราษฏร์ธานี



บันทึกข้อความ
ส่วนราฃการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘ 
ท่ี สฏ ๐ ๐ ๐ ๓ /'บ ั{น ี้ วันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
เรื่อง ขออนุมัต ิร ่างขอบเขตคุณลักษณะของงานจ้าง

เรียน ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ตามหนังสือ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ที่สฎ ๐ ๐ ๐ ๓ /๑ ๐ ๖  ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๖ 
ได้อนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ร ับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานจัดซื้อจัดจ้าง ซ่อมแซมบำรุงรักษารถยนต์ตู้ 
ทะเบียน นข ๕๔๕๔ สุราษฎร์ธานี เพื่อใขในการปฏิบัติราชการ น้ัน

ข ้าพ เจ ้า  ได ้ดำเน ิน การจ ัดท ำร ่างขอบ เขตของงาน จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง ซ่อมแซมบำรุงรักษารถยนต์ต ู้ 
ทะเบียน นฃ ๕๔๕๔ สุราษฎร์ธานี เพื่อใซ้ในการปฏิบัติราชการ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จ ึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพิจารณา

d บั /)น้ บั  _  1,0
ล งซ ื่อ .................. ‘น..................เจ้าหน้าที่กำหนดคุณลักษณะ

(นางบันธิดา ไชยฉิม)
เจ้าหน้าที่การคลัง

อนุมัติ

(นายวรสิทธิ้ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

n d
ก ร ม บ ญ ซ ี่ก ล า ง
* ท ’ :  c < ^ ;๖ t๘;น ่ปบ %



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

*

*

ส่วนราชการ สำนัก■ ทนตล้งจังหวดสุรา'ษฎ•พาไร  

0 จ ^^ที่ 0 0 0ท วันท่ี 9<ร  ฺคุมภาพันธ์ ๒43๙0
.รอง ราทงาบ-IIร'จ้างและการจัดห้าประ!ท■ ศพ'รอมIอกลารปรรทวค-)ๆคา'จาง

เรียบ ผู'ฑ่ราขทารเงฬว้สสุราษฎร์ซาน

คัวย*สำนัก■ ฑนคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีรความประสงค์จะ , าว ่’ พ  \ 1,.,
เจารา* ชงมรายละเอ๊ยด ด้งส่อ'น]น้ี

®. เหตุผลความจำเข้นท่ีคัองเอ
เพซใรืในกิจกรรมน่ระชาสัมพันรกยงทุนทารอ®มแห่งชาสิ (ทอช.) และสำเน้น'งาโเของสำ-นักงา,นคลัง 

จังหวัดสุราษ^ร'!น๊
๒. รายละเอ๊ยดฃองพัสดุ

รายละเอ๊ยดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลาง'ซองพัสดุท่ีจะซอจำนวน 00 .000 .00  บาท 'หน •หมนสร)ร่ฟ้นสา;SO;!fหรืI'•ปาทฟ้วน!
๔. วงเงินท่ีจะท่ี;)

เงินนอกงบประมาผจาก จำนวน ๙0,0:๔0.00 ไทท {หนังหมนสองพันสามร้รยสสิ'นบาทล้วน)
๕. กำหนดเวลาท่ีตองการไข้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือไหงานแลวเสร็จภายใน m-z วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วธท่ีจะซอ และเหตุผลท่ีตองท่ีฮ

ฅำเใท)การโดยวัรเฉพาะเจาะจงเนอ)จากทารจํดช้ื฿จัM 'ทพัสดุท่ีท่ีการผลต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือไห้ 
to การห่ั■ น'บ่ และมวงเงินในการจัดช้ืรจัดจั'พไค?ไหนังไม่๓นวงเงินดามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพัจๆรณาคัดเลอกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ร'!คา 

๘. การฃออบุไ)ตแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ
เตร'ว18'ร้น,พัสดุ
๑. น':งลาวศรืลภษณ หาดเพ'ชร 

นัก-ว,ชาก- ,ๆน'!ใาและนัญซ'ฟ้า-นาญ-การ 
๒ .  นางสาวกาญจน': ขาวคง 

■ นทว'ขาทา-รคล'.ะชำนาญภาร 
๓. นางสาวสกุเ•นพชร' เพชรด

ประรา•นกรรมการฯ

กรรมการ

กรรมการและเลขานุโทร-



ห้กวิซา?ทรคสั๗ านาญการ 
อำนาจและหน้าท

ทากๆร*ราฉรใ.)ฟ้สฬุหเOlKtJS'nill*ฟรซเทอํญชุ)':ห“ อ,?อฅกรานใ-

จงเรยนมาเพ่ือโปรดพจารณา หากเหนขอบขอได้โปรด อนุม่ตให้ดำเปิบการ ดามรายละเอียดในรายงาน 
ซอ4 ; ดังกล่าว'ข้างด้น

(นางลาวสิวพร อีด{นรงศ) 
ห้าหบาเจ้าหน้าท

{นาย'วรสm  'จาตุร้๗ )
คลํงจํงรฑํV;สุราใาภ''าๆปิ ฃ่ฏฟ้ตราซการแทน 

ยูวาราชการf-Jหว้?เชุราษฎร์ธาน



บันท ึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดลุราษฎร์ธานี

เรือง ร เยง เน•ยย'ง เงแถรแ ทขดทำประกาศพร้อมเอกสารประกวคราคาจ้าง
f ( j \  c x ? o f i ! o o G j 9

วับท่ี ^  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖

เรียน ผู้วาราชการจังหวัดลุราษฎร์ธานี

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์จะ จ้างป้องกันและกำจัดปลวกอาคารสำนักงาน
และบานพักข้าราซการสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซี่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพื่อดูแลบำรุงรักษาอาคารสำนักงานและบ้านพักข้าราซการสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

๒. รายละเอียดชองพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแบบ

๓. ราคากลางชองพัสดุที่จะจ้างจำนวน ๓๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหม่ืนบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๖ จำนวน ๓๐,๐๐๐.๐0 บาท (สามหม่ืนบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาท่ีด้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ท่อสร้าง หรือไห้
บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดชื้อจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่๓นวงเงินตามท่ีกำหนดใบกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ
๑ .  นางสาวธาริน รัตนโบขา 

นักวิชาการคลังชำนาญการ
ประธานกรรมการา

๒. นางสุภาณี กะตาทูล กรรมการ
นักวิซาการคลังปฏิบัติการ

๓. นางสาวกนกพร ขวัญสังข์ 
นักํวิขาการคลังปฏิบัติการ

กรรมการและเลขานุการ



อานาจและหนาท
ทาการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกล่ง่นน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นายวรสิทธิ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร'ราน์ 1!ฎ ๊งต ิราขก ารแทน 

ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุรา^ฎร์ฐๆน์

(fa*"
(นางสาวศิวพร จิตณรงค์) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที



นันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคุลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘
ท่ี ลฏ ๐ ๐ ๐ ๓ /0 0  ’b f  วันที่ ViO กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
เรื่อง รายงานขอจ้างทำบอร์ดอะคลิลิคใสพร้อมซ่องสอดรูป และกรอบซ่องอะคลิลิคสอดรูปและสอดซื่อ
เรียน ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นต้องจัดจ้างทำบอร์ดอะคลิลิคใสพร้อมซ่องสอดรูป 
และกรอบซ่องอะคลิลิคสอดรูปและสอดซื่อพร้อมติดตังลงแผ่นเก่า โดยวิธีเฉพาะเจาะจง รายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เพื่อใซ่ใบการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

๒. รายละเอียดของพัสดุ ดังนี้
๑ . บอร์ดอะคลิลิคใสหนา ๕ มิล พร้อมซ่องสอดรูป จำนวน ๑๒ ซ่อง พร้อมติดสติ๊กเกอร์ตัด ๒ ช้ัน 

ขนาด ๕๐*๖๐ ซม. “ผู้บริหารกรมบัญชีกลาง” จำนวน ๑ ชุด
๒. กรอบซ่องอะคลิลิค สอดรูปและสอดซื่อพร้อมติดลงแผ่นเก่า จำนวน ๔ ชุด 

๓. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราขการ หรือราคาท่ีเคยซ้ือหรือจ้างคร้ังหลังสุด ภายในระยะเวลา ๒ ปี
สืบราคาจากท้องตลาด จำนวนเงิน ๒,๙๖๐.๐๐ บาท (สองพันเก้าร้อยหกสิบบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จัดซื้อ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาฌ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนินงาน จำนวนเงิน ๒,๙๖๐.๐๐ บาท 

(สองพั'นเก้าร้อยหกสิบบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ

ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันสั่งจ้าง 
๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่จะต้องซื้อ

วิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มาตรา ๕๖ (๒) (ข) เนื่องจากวงเงินที่จะจัดซื้อไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
นางสาวคิรีลักษณ์ หาดเพชร ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ ทำหน้าที่เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขชองสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอ ียด 

ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางเพ็ญ,นิสา คงสุข) 
เจ้าหน้าที่

(นางสาวคิวพร จิตณรงค์) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ

(นายวรสิทธี๋ จาตุรัตน์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี


