
บ่นทกฃอความ
ส่วนราชการ ลำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร ๐ ๗๗๒๗ ๒๒๙๓ โทรสาร ๐ ๗๗๒๘ ๕๒๗๘_________
ที สฎ ๐ ๐ ๐ ๓ /๐oe>(5) . วันที ๑๔ ตุลาคม ๒๕๖๕_______________
เรื่อง รายงานขอจ้างและการจัดทำประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาจ้าง_________________________________
เรียน ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วย ลำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีดวามประสงค์จะ จ้างซ่อมติดตั้งโคมไฟ จำนวน ๓๔ ชุด และ 
เปสื่ยนฝารองนั่งสุขภัณฑ์ จำนวน ๑ ชุด ของสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมี 
รายละเอ ียด ดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต ้องจ้าง
เนื่องจากโคมไฟและสุขภัณฑ์ ชำรุดเสื่อมสภาพจากการใช้งานมานาน และเพื่อเป็นการบำรุงรักษาให้ 

อยู่ในสภาพที่ดี ปลอดภัยต่อทรัพย์ส ิน 
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอ ียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุทีจ่ะจ้างจำนวน ๑๒,๗๘๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ค. ๒๕๖๖ จำนวน ๑๒,๗๘๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ด 
ร้อยแปดสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธ ีท ี่จะจ้าง และเหตุผลที่ต ้องจ้าง
ดำเน ินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน ื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท ี่ม ีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเล ือกข้อเสนอ

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

จ ึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดํโปรด 
๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวช้างต้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

พ ^
(นางพรทิพย์ เพ็ซรไพฑูรย์) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นางเพ ็ญลดา สายสวัสดิ้)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘ 
ท่ี สฎ ๐ ๐๐๓ / ¥ ( j V cS .la  * วนท ^ (ท ตุลาคม ๒๕๖๕ 
เรื่อง จดทาพวงมาลา™
เรียน ผูวา'ราชการจงหวดสุราษฎรธาน

ด้วยจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้าง จัดทำพวงมาลา ร่วมกิจกรรมน้อมรำลึก 
ในพระมหากรุณาธิคุณเนืองใบวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระบรมซบกาธิเบศรมหาภูมิพลอดุลยเดซมหาราซ บรมนาถบพิตร 
๑๓ ตุลาคม ๒๕๖๕ วงเงินงบประมาณ ๑ ,๐ ๐ ๐ .๐ ๐  บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ดังน้ัน เพื่อให้การกำหนดรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะพัสดุ/รายละเอียดร่างขอบเชตซองงานจ้างด้งกล่าวเบนโปตามระเนยบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างสำนักงานและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอมอบหมายให้ บางสาวกุสุมา บุญแทน 
ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ จัดทำร่างขอบ'เขตของงาน เพื่อใช้สำหรับดำเนินการดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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เจ้าหน้าที่
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หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เห็นชอบ 
มอบหมาย

IkW
(นางเพ็ญลดา สายสวัสดี้)

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฎํนัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
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ขอบเขตของงานจ้าง
จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง จ ัดทำพาน พ ุ่มดอกไม ้สด ร ่วมพ ิธ ีถวายราขส ักการะวางพ าน พ ุ่มดอกไม ้ส ด  ร่วมกิจกรรมน้อมรำลึก 
ในพระมหากรุณาธิคุณเนื่องในวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระบรมซนกาธิเบ*,'รมทากูมิพดรดุดยเดซมท'1ร''1ซ บรมนาถบพิตร 
๑๓ ตุลาคม ๒๕าอ๕

๑.ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 
ชื่อโครงการ
จ ัด ซ ื้อจ ัด จ ้าง  จ ัดทำพาน พ ุ่มดอกไม ้สด ร ่วมพ ิธ ีถวายราขส ักการะวางพ าน พ ุ่มดอกไม ้ส ด  ร่วมกิจกรรมน้อมรำลึก 
ในพระมหากรุณาธิคุณเนื่องในวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระบรมซนก''ริเบดรมท'''กูมิพดรดุดยเดซมท''1ร'1ซ บรมนาถบพิตร 
๑๓ ตุลาคม ๒ ๕ ๖ ๕

เงินงบประมาณโครงการ ๑ ,๐ ๐ 0  .๐๐ บาท (หน่ึงพับบาทถ้วน)
ราคากลาง ๑ 1๐ ๐ ๐  .๐๐ บาท (หน่ึงพันบ'เทถ้ใเน)

๒.ขอบเขตของงาน รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 
- พวงมาลา จำนวน ๑  พวง

๓. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือกำหนดให้งานแล้วเสร็จไม่เกิน...๓...วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา หรือ 
วับท,เด็รืบหนังสือแจ้งให้ส่งมอบพัสดุ หรือวันที่ได้วับหนังสือแจ้งให้นมงาน 

๔. เกณฑ์การพิจารณาโดยใข้เกณฑ์ราคา

(นางสาวกุสุมา บุญแทน) 
ผู้จัดทำคุณลักษณะเฉพาะ
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