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ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี
วันท่ี ๑๐ มีนาคม ๒๕๖๖

เร่ือง รายงานขอจ้างและการจัดทำประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาจ้าง

เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์จะ ซื้อหมึกพริ้นเตอร์เลเซอร์สี โดยวิธีเฉพาะ

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใช้ในโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐปี ๒๕๖๕ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๕๓,๕๒๐.๐๐ บาท (ห้าหมื่นสามพันห้าร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
๔. วงเง ินท ี่จะเอ

เงินนอกงบประมาณจาก จำนวน ๕๓,๕๒๐.๐0 บาท (ห้าหมื่นสามพันห้าร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้
บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

เจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ
๑ .  นางสาวธาริน รัตนโนซา ประธานกรรมการฯ

นักวิชาการคลังชำนาญการ 
๒. นางสาวกาญจนา ขาวคง กรรมการ

นักวิชาการคลังชำนาญการ 
๓. นางภูพ่นศา ระฆังทอง กรรมการและเลขานุการ

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
อำนาจและหน้าที่

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไฃฃองสัญญาหรือข้อตกลงนั้น



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ■ หากเห็นซอบฃอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

ศวพร จิตณรงค์
(นางสาวคิวพร จิตณรงค์) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นายวรสิทร จาตุรัตน้)
คลังจังหวัดสุรา'ษฎรี'ธาป ี1 เฏ,บ*สิราซการแทน 
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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุสำนักงาน เพ่ือใช้,๒โครงการลงทะ 
เบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐปี ๒๕ ๖๕ โดย'วิธีเฉพาะเจาะจง ซิ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใซ[นโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐปี ๒๕๖๕ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๑๗,๘๘๒.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันแปดร้อยแปดสิบสองบาท
ถ้วน)

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินนอกงบประมาณจาก จำนวน ๑๗,๘๘๒.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันแปดร้อยแปดสิบสองบาทถ้วน) 

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
๑ .  นางสาวธาริน รัตนโนซา ประธานกรรมการฯ

นักวิชาการคลังชำนาญการ
๒. นางสาวกาญจนา ขาวคง กรรมการ

นักวิขาการคลังชำนาญการ
๓. บางภูษณิศา ระฆังทอง กรรมการและเลขานุการ

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ



อานาจและหนาท
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอเอดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวศิวพร จิตณรงค์) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

จ ั ฬ ซ Q J  ส า ไ ^ . 'j

คลงจงหรัตสุราษฎรรานิ ปijบิต-ริๅด ูf lๅ รแทน 
ผูว่าราชการจังหวัดสุรา'ษ^ร์ฐๅนิ


