
ข ้อ ต ก ล ง จ ้า ง เ ห ม า บ ร ก า ร ท ำ ค ว า ม ส ะ อ า ด ส ำ น ัก ง า น

เลขที่ ๑ / ๒๔๖๔

ข ้อ ตก ลงฉ บ ับ น ี้ท ำข ึ้น  ณ ส ำน ัก งาน ค ล ังจ ังห ว ัด ส ุราษ ฎ ร ์ธ าน ี ถนนดอนนก ต ำบ ล ม ะ ข าม เต ี้ย  
อำเภอเม ิอง จังหวัดส ุราษฎร์ธาน ี เมื่อวันที่ ๘ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ระหว่างจังหวัดส ุราษฎร์ธาน ี โดย 
น าง เพ ็ญ ล ด า  ส ายส ว ัส ด ิ้ ต ำแ ห น ่งค ล ังจ ังห ว ัด ส ุร าษ ฎ ร ์ธ าน ี ซ ึ่งไ ด ้ร ับ ม อ บ อ ำน าจ ต าม ค ำส ั่งจ ังห ว ัด  
สุราษฎร์ธานี ท่ี ๔๑๒๓/๒๕๖๐ ลงวันที่ ๓ ตุลาคม ๒๔๖๐ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้ เร ียกว่า “ผ ู้ว ่าจ ้าง” ฝ่ายหนึ่ง 
กับ นางคิริลักษณ์ เพ็ญจันทร์ ซึ่งต่อไปนี้ในข้อตกลงนี้เรียกว่า “ ผ ู้ร ับจ ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ ผ ู้ว ่าจ้างตกลงจ้าง และผู้ร ับจ้างตกลงรับจ้างทำงานทำความสะอาดอาคารสำนักงาน ณ สำนักงาน 
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ตำบลมะขามเต ี้ย อำเภอเม ือง จังหวัดสุราษฎร์ธานี รายละเอ ียดและเงื่อนไขการจ้าง 
ป ร าก ฏ ต าม แ น บ ท ้ายข ้อ ต ก ล ง โ ด ยม ีก ำห น ด ระ ย ะ เว ล าจ ้าง  ๑๒ เด ือน น ับต ั้งแต ่ว ันท ี่ ๑ เด ือน ต ุลาคม  
พ .ค . ๒ ๔๖๔ ถ ึงว ัน ท ี่ ๓ ๐ เด ือ น ก ัน ย า ย น  พ .ค . ๒ ๔ ๖๔  เป ็น ร า ค า จ ้า ง ท ั้ง ส ิ้น  ๘ ๔ ,๐ ๐ ๐ บ าท  
(แปดหมื่นสี่พันบาทถ้วน)

ข้อ ๒ ผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำการตามข้อตกลงข้อ ๑ โดยต้องจัดหาเครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ 
ทำความสะอาดชนิดด ี โดยผ ู้ร ับจ ้างเป ็นผ ู้ออกค ่าใช ้จ ่ายเองท ั้งส ิ้น  เพ ื่อประกอบการร ับจ ้างตามข ้อตกลงด ้วย 
ความประณีต เร ียบร้อยจนสิ้นอายุข ้อตกลง รวมทั้งสถานที่เก ็บเครื่องมือ เครื่องใช้ ว ัสดุอ ุปกรณ ์ต่าง  ๆ ในการ 
ทำงาน ยกเว ้นบ ํ้าและไฟฟ ้าซ ื่งผ ู้ว ่าจ ้างย ินยอมให ้ใช ้พอสมควรแก ่การปฏ ิบ ัต ิงาน แต ่ผ ู้ร ับจ ้างต ้องจ ัดก ุญ แจ 
และต้องรับผิดขอบเครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่นำไปเก็บไว้ในสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง

ข้อ ๓ ผู้ว่าจ้างตกลงชำระค่าจ้างเป็นรายเดือน ในอัตราเดือนละ ๗1๐๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) 
ซึ่งได้รวมภาษีอากรต่าง  ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยผู้ว ่าจ้างจะชำระค่าจ้างให้ผ ู้ร ับจ้างหลังจากผู้ร ับจ้าง 
ได้ทำงานเสร็จเรียบร้อย และได้ตรวจรับงานที่ส่งมอบในแต่ละเดือนเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๔ ผ ู้ร ับจ ้างต ้องทำความสะอาดสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดท ุกว ันทำการ ในแต ่ละเด ือนและผลการ 
ปฏิบัติงานต้องเรียบร้อยและเป็นไปตามข้อตกลง และงานต้องเสร็จในแต่ละวัน หากไม่เร ียบร้อยคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุม ีส ิทธิเร ียกผู้ปฏ ิบ ัต ิงาบให้ร ีบมาดำเน ินการปฏิบ ัต ิงาบใหม่ให ้เร ียบร้อย และจะมืการประเม ินผล 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้างทุก ๓ เดือน

ข้อ ๔ ถ้าผู้ร ับจ้างไม่ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนในวันใด ผู้ร ับจ้างยอมให้ผ ู้ว ่าจ ้างห ักเง ิน 
ค่าจ้าง ที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นตรต่อคนวันที่ใข้บังคับในเขตจังหวัดสุราษฎร์ธานีในวันนั้น และยินยอมให้ 
ผ ู้ว ่าจ ้างป ร ับ เป ็น รายว ัน  ใน อ ัตราร ้อยละ ๐ .๑ ๐  ของราคาท ี่ตกลงจ ้าง แต ่ไม ่ต ํ่ากว ่าว ันละ ๑ ๐ ๐ .๐ ๐  บาท 
(หนึ่งร้อยบาทถ้วน) น ับตั้งแต่ว ันท ี่ไม ่มาปฏิบ ัต ิงาน หรือมาปฏิบ ัต ิงานไม่ครบจำนวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมา 
ปฏิบัติงาน

(นางเพ็ญลดา สายสวัสดึ๋)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นางคิริลักษณ์ เพ็ญจันทร์)
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ข้อ ๖ ถ ้าผ ู้ร ับจ ้างไม ่ปฏ ิบ ัต ิงาน ต ิดต ่อก ันส ามว ัน  น อกจากผ ู้ร ับ จ ้างจะต ้องร ับ ผ ิดชอบ ตามข ้อ  ๕
แล้วผู้ว ่าจ้างมีส ิทธิบอกเลิกข้อตกลง

ข้อ ๗ ในการทำงานถ้าเกิดความเสียหายใด  ๆไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก 
ขึ้งก่อให้เก ิดความชำรุดบกพร่องเสียหาย หรือการสูญเส ียแก'ทรัพย์ส ินของผู้ว ่าจ้างหรือของบุคลากรของผู้ว ่าจ้าง 
หร ือของบ ุคคลภายบอก อ ันเบนผลสืบเน ื่องมาจากการกระทำ หร ือละเว ้นการกระทำของผ ู้ร ับจ ้าง พนักงาน 
หรือบุคลากรของผู้ร ับจ้าง ผ ู้ร ับจ้างต้องรับผิดชอบซดใช้ค ่าเส ียหายให้แก,ผ ู้ว ่าจ ้าง หรือบ ุคลากรของผู้ว ่าจ้างหรือ 
บ ุคคลภายนอกตามจำนวนที่เส ียหายจริง ภายในระยะเวลาท ี่ผ ู้ว ่าจ ้างกำหนด

ข้อ ๘ ในกรณีที่ครบกำหนดข้อตกลงจ้างนี้แล้ว หากผู้ว ่าจ้างมีความจำเป็นต้องจ้างผู้ร ับจ้างให้ปฏิบัติหน้าที่ 
ตามข้อตกลงจ้างต่อไป ผ ู้ร ับจ้างยินด ีปฏ ิบ ัต ิตามข้อตกลงจ้างต ่อไปอีกม ีกำหนดไม่เก ินหนึ่งเด ือนในอัตราค ่าจ ้าง 
และเงื่อนไขเดิม โดยผ ู้ว ่าจ ้างจะต ้องแจ ้งให ้ผ ู้ร ับจ ้างทราบล ่วงหน ้าไม ่น ้อยกว ่า ๗ (เจ ็ด) วัน ก่อนครบกำหนด 
ข้อตกลง

ข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ ม ีข ้อความเป ็นอย่างเด ียวกัน ทั้งสองฝ่ายได้อ ่านเข้าใจข้อความโดยละเอียด 
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือขื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป ็นสำคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงซื่อ).
(นางเพ็ญลดา สายสวัสดิ้)

ผ ู้ว ่าจ้าง

คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(นางคิริล ักษณ์ เพ็ญจันทร์)

(นางสาวกีรติญา ทิมเมือง)
.พยาน
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รายละเอ ียดและเง ื่อนไขการจ ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคาร สำน ักงานคลังจังหวัดส ุราษฎร์ธาน ี
แนบท้ายข ้อตกลงเลขท ี่ 2  /  ๒๕๖๕

๑ .  ทำความสะอาดอาคารสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ให้สะอาดเป ็นระเบ ียบเรียบร้อย 
๒. ปฏิบัติงานในวับราฃการปกติ ตั้งแต่เวลา 0๗.๓๐ บ. -  ๑๖ .๐๐  น. ณ บริเวณสำนักงานคลัง 

จังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยต้องมาถึงสถานที่ปฏิบัติงานก่อนเวลาที่กำหนด ไม่น้อยกว่า ๑๕ นาที ของทุกวัน 
๓. หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ร ับจ้างในการทำความสะอาดอาคาร มืดังนี้ 

๓ .๑ การทำความสะอาดประจำวัน
๓ .๑.๑  ทำความสะอาดพื้นที่ใช้สอยทั้งหมดของสำนักงาน
๓ . ๑ . ๒ ทำความสะอาดเข็ดโต๊ะ เก ้าอ ี้ และจัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะทุกโต๊ะให้เรียบร้อย 
๓.๑.๓ เก็บขยะและทำความสะอาดตะกร้าใส่ผงขยะ 
๓ .๑ .๔ ทำความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตู และบานประตูทุกบาน 
๓.๑.๕ ทำความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอี้โซฟาสำหรับรับแขก
๓.๑.๖ ทำความสะอาดห้องนํ้า พื้นห้องนํ้า อ่างล้างมือ กระจกเงา ด้วยน ํ้ายาทำความสะอาด

และฆ่าเชื้อโรค
๓ . ๑ . ๗ ทำความสะอาดซ่องทางเดินทั้งหมด โดยวิธีม๊อบพื้น ด้วยนํ้ายาเก็บฝน 
๓ . ๑ . ๘ รายงานสิ่งของชำรุดเสียหายที่เก ิดขึ้นโดยด่วน เซ่น กระจกแตก อ่างล่างหน้าชำรุด 

และสิ่งอื่น  ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ
๓ .๒ การทำความสะอาดประจำสัปดาห์ (ทุกวันทำการแรกของสัปดาห์)

๓ .๒.๑ ทำความสะอาดขั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก ้าอ ี้ หลังโซฟา และหลังตู้เก็บเอกสาร 
๓ .๒.๒ ทำความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ และเข็ดหูฟ้งด้วยนํ้ายาฆ่าเชื้อโรค 
๓.๒.๓ เข็ดฝนเครื่องพิมพ์ดีด เครื่องคอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งทำความสะอาดโต๊ะที่ตั้งเครื่อง 
๓ .๒.๔ ทำความสะอาดฝ็าเพดาน บีดหยากไย่ ในที่ต่าง  ๆ ภายในสำนักงาน 
๓ .๒.๕ ทำความสะอาด สิ่งของประดับตกแต่ง กรอบรูป แจกันดอกไม้ ตลอดจนอุปกรณ์ 

ต่าง  ๆ เครื่องใข็ไฟฟ้าที่ตั้งอยู่ในสำนักงาน
๓ .๒.๖ ทำความสะอาดฝาผนัง เข็ดรอยเปีอนตามฝาผนังด้วยนํ้ายา 
๓ .๒.๗ ลบรอยเปีอนตามขอบประตู หน้าต่าง สวิทซ์ และเต้าเสียบไฟฟ้า 
๓ .๒.๘ เข็ดรอยคราบสกปรกตามกรอบประตูต่าง  ๆ ของห้องนํ้า ด ้วยน ํ้ายา 

๓.๓ การทำความสะอาดประจำเดือน
๓.๓.๑ เข็ดขอบประตูที่ทำด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต ่าง  ๆ ตลอดจนฝาผนังกั้นห้อง 
๓.๓.๒ เข็ดกระจกทั้งหมด ทั้งด้านนอก -  ด้านในอาคาร 
๓.๓.๓ ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 

๓.๔ การทำความสะอาดประจำ ๓ เดือน
๓.๔.๑ ทำความสะอาดโต๊ะ เก้าอี้ที่ป ูด้วยหนังเทียม หรือหนังแท้ และลงนํ้ายารักษาหนังแท้

หรือหนังเทียม
๓ .๔.๒ ทำความสะอาดหลอดไฟ และโคมไฟแสงสว่างทั้งหมด 
๓.๔.๓ ดูดฝนตามม่านหน้าต่าง และประตูทั่วไป 
๓ .๓ .๔ ถูทำความสะอาด บีนเงา



๓.๕ ผู้ร ับจ ้างต ้องนำขยะหรือเศษผงนำไปทิ้งยังสถานที่จัดให้
๓.๖ ผู้ร ับจ้างดำเนินการทำความสะอาดสำนักงานด้วยทุนทรัพย์ของผู้ร ับจ้างเองทิ้งสิ้น ยกเว้น 

ไฟฟ้า นํ้าประปา ผู้วาจ้างยินยอมให้ใช้ได้เท่าที่จำเน ินต่อการบริการทำความสะอาดโดยต้องมี 
ว ัสดุอปกรณ์และเครื่องมือทำความสะอาด มีดังนี้ 

ไม้กวาด 
ไม้ถูพื้น 
ผ้าเช็ดโต๊ะ 
เครื่องมือเช็ดกระจก 
นํ้ายาที่ใช้ในการทำความสะอาด 
นํ้ายาฆ่าเชื้อโรค และนํ้ายาดับกลิ่น 
น ํ้ายาสำหรับทำความสะอาดและเคลือบเงา 
วัสดุและอุปกรณ์อื่น  ๆ ที่จำเนินในการปฏิบัติงานทำความสะอาด
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, 4 , l o Y W  V  «(ลงซอ).................... ..... บ ัว ่.........................ผ ูว ่าจ้าง

(นางเพ ็ญลดา สายสวัสดี้) • (นางคิริล ักษณ์ เพ็ญจันทร์)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว ่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี

(ลงซื่อ).............. r v .............. พยาน
(นางสาวกีรติญา ทิมเมือง) (นางสาวอรพรรณ ศรีทองกุล)



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราขการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรสาร ๐-๗๗๖๘-๕'๒๗๘
ท สฎ ๐๐๐๓/ วันที่ กันยายน ๒๕๖๔
เรื่อง รายงานขอจ้างเหมาทำความสะอาดและดูแลความเรียบร้อยภายในลำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความประสงค์จะจ้าง นางคิรีลักษณ์ เพ็ญจันทร์ ทำความละอาดและดูแล 

ความเรียบร้อยภายในสำนักงาน มีรายละเอียด ดังนี้
๑ . เหตุผลความจำเป็นที่จะต้องซื้อหรือจ้าง ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความจำเป็นจะต้องจ้างทำความสะอาด 
และดูแลความเรียบร้อยภายในสำนักงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ (๑ ต.ค. ๒๕๖๔ - ๓๐ ก.ย. ๒๕๖๕)
๒.ขอบเขตของงานจ้าง ค่าจ้างทำความละอาดระยะเวลา ๑๒ เดือน ระหว่างวันท่ี ๑ ต.ค. ๒๕๖๔ -  ๓๐ ก.ย. ๒๕๖๕ 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ
ที ่ รายการ จำนวน ราคาหน่วย รวมเงิน

๑ ค่าจ้างทำความสะอาด ๑๒ เดอน ๗,๐๐๐ ๘๔,๐๐๐ -

๓. ราคามาตรฐานหรีอราคากลางของทางราฃการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ 
- จ้างทำความสะอาด จำนวนเงิน ๘๔,๐๐๐ บาท ระยะเวลา ๑๒ เดือน

๔.วงเงินที่จ ัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ ประจำปี ๒๕๖๕ งบดำเนินงาน ในวงเงิน ๘๔,๐๐๐ บาท (แปดหมื่นส่ีพันบาทถ้วน) 
๕.กำหนดระยะเวลาส่งมอบพัสดุ กำหนดเวลาส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายในวันสุดท้ายของทุกเดือน ในปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๕
๖.วิธีจ ัดซื้อจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ เนื่องจากวงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.- บาท 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกช้อเสนอ (ถ้ามี) เกณฑ์ราคา
๘.การขออนุมัติแต่งตั้ง คณะกรรมการผู้ตรวจรับพัสดุ โดยขอใช้บันทึกข้อความฉบับนี้แทนโดยอนุโลม ดังนี้

๑. นางสาวกาญจนา ขาวคง นักวิชาการคลังชำนาญการ ประธานกรรมการ
๒. นางสาวรัตนา รอดทิม นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กรรมการ
๓. นางสาวกนกพร ขวัญสังข์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวช้างต้น

(ลงช่ือ). เจ้าหน้าที่
(บางสาวอรพรรณ ศรีทองกุล)

(ลงช่ือ). หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นางสาวกีรติญา ทิมเมือง)

(บางเพ็ญลดา สายสวัสด๋ิ)
คลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุราษฎร์ธานี



บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม
ส่วนราฃการ สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. ๐-๗๗๒๗-๒๒๙๓ โทรลาร ๐-๗๗๒๘-๕๒๗๘ 
ท่ี ลฏ ๐ ๐ ๐ ๓ / ปี๒ ถู̂  รา วับที่ จ'£ "กบยาเบน ๒๕๖๔
เรื่อง มอบหมายบุคคลจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างเหมาทำความละอาด

เรียน ผู้ว ่าราฃการจังหวัดสุราษฎร์ธานี
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี ม ีความประสงค์จะดำเน ินการจ้างเหมาทำความสะอาดและ 

ดูแลความเรียบร้อยภายในสำนักงาบคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี วงเงินงบประมาณ ๘ ๔ ,๐๐๐.๐๐ บาท (แปดหมื่นสี่พัน 
บาทถ้วน) ดังนั้น เพ ื่อให ้การกำห น ดรายละเอ ียดค ุณ ล ักษ ณ ะเฉ พ าะพ ัส ด ุ/รายละเอ ียดร ่างขอบ เขตของงาบ จ ้าง 
ด ังกล ่าวเป ็นไปตามระเบ ียบกระทรวงการคล ัง ว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๑ จึงขอมอบหมายให้ นางภูษณ ิศา ระฆังทอง ตำแหน่ง น ักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบ ัต ิการ จ ัดทำร่างขอบเขต 
ของงาน เพื่อใข้สำหรับดำเนินการดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางสาวอรพรรณ ศรีทองกุล) 
เจ้าหน้าที่

(นางสาวกีรติญา ทิมเมือง) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

-

(น า ง เพ ญี ส ค า  สายส.5*ส ^

m i า«  ฎ{ 51 a  1(5 บ 0ุ1511ทฆ
ผ ู'้ว า่ ร า ช ก า ร จ งั ห ว ดั ส รุ า ษ £ ร' 5 ,,ปี



ขอบเขตของงานจิาง
จ้างเหมาทำความสะอาดและดูแลความเรียบร้อยภายในสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

ถ. ดอนนก ต. มะขามเตี้ย อ. เมือง จ. สุราษฎร์ธานี
๑.ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ

ซื่อโครงการ จ้างเหมาทำความสะอาดและดูแลความเรียบร้อยภายในสำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เงินงบประมาณโครงการ ๘๔,๐๐๐.๐๐ บาท (แปดหมื่นสี่พันบาทถ้วน)
ราคากลาง ๘ ๔ ,๐๐๐.๐๐ บาท (แปดหมื่นสี่พันบาทถ้วน)

๒. คุณสมบัติผู้ย ื่นข้อเสนอ*
๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๒.๒ ไม่เปีนบุคคลล้มละลาย 
๒.๓ ไม่อยู่ระหว่างเล ิกกิจการ
๒.๔ ไ ม ่เป ็น บ ุค ค ล ท ี่อ ย ู่ร ะ ห ว ่าง ถ ูก ร ะ ง ับ ก าร ย ื่น ข ้อ เส น อ ห ร ือ ท ำส ัญ ญ าก ับ ห น ่ว ย ง าน ข อ ง ร ัฐ  

ไว้ช ั่วคราวเน ื่องจากเป ็นผ ู้ไม ่ผ ่านเกณฑ ์การประเม ินผลการปฏิบ ัต ิงานของผ ู้ประกอบการตามระเบ ียบท ี่ร ัฐมนตรี 
ว่าการกระทรวงการคลังกำหนดที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญขีกลาง

๒.๔ ไม ่เป ็น บ ุค ค ล ท ี่ถ ูก ระ บ ุซ ื่อ ไว ้ใน บ ัญ ช ีรายซ ื่อ ผ ู้ท ิ้งงาน แ ล ะได ้แ จ ้ง เว ียน ซ ื่อ ให ้เป ็น ผ ู้ท ิ้งงาน  
ของร ัฐใน ระบ บ เคร ือข ่ายส ารส น เท ศของกรม บ ัญ ช ีกลาง ซ ึ่งรวมถ ึงน ิต ิบ ุคคลผ ู้ท ิ้งงานเป ็นห ุ้นส ่วน ผ ู้จ ัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

๒.๖ ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิแ ล ะไม ่ม ีล ัก ษ ณ ะต ้อ งห ้าม ต าม ท ี่ค ณ ะ ก รรม ก ารน โยบ ายก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแ ล ะ  
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

๒.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้ม ีอาชีพขายพัสดุหรือรับจ้างงานดังกล่าว 
๒.๘ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธี้หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม,ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ 

ยื่นข้อเสนอมีคำสั่งให้สละเอกสารสิทธึ๋และความคุ้มกันเซ่นว่านั้น 
๓. ขอบเขตของงาน รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

๑ ปฏิบ ัต ิงานในวันราชการปกติ ต ั้งแต่เวลา ๐๗.๓๐ น. -  ๑ ๖ .๐ ๐  น. ณ บริเวณสำนักงานคลังจังหวัด 
ส ุราษฎร์ธานี โดยต ้องมาถ ึงสถานท ี่ปฏ ิบ ัต ิงานก ่อนเวลาท ี่กำหนด ไม่น ้อยกว่า ๑๔ นาท ี ของทุกวันหน้าท ี่ความ 
รับผิดชอบของผู้ร ับจ้างในการทำความสะอาดอาคาร มีดังนี้

๑ .๑  การทำความสะอาดประจำวัน
๑ .๑ .๑  ทำความสะอาดพื้นที่ใช้สอยทั้งหมดของสำนักงาน
๑ . ๑ .๒ ทำความสะอาดเช็ดโต๊ะ เก ้าอ ี้ และจัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะทุกโต๊ะให้เรียบร้อย 
๑ . ๑ . ๓ เก็บขยะและทำความสะอาดตะกร้าใส่ผงขยะ 
๑ . ๑ . ๔ ทำความสะอาดกระจก ขอบกระจก ชอบประตู และบานประตูทุกบาน 
๑ . ๑ . ๔ ทำความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอี้โซฟาสำหรับรับแขก

๑ . ๑ . ๖ ทำความสะอาดห้องน้ํา พื้นห้องน้ํา อ่างล้างมือ กระจกเงา ด้วยน้ํายาทำความสะอาดและฆ่าเช้ือโรค 
๑ . ๑ . ๗ ทำความสะอาดช่องทางเดินทั้งหมด โดยวิธีม๊อบพื้น ด ้วยน ํ้ายาเก ็บฝ ่น



๑ .๑.๘ รายงานสิ่งของขำรุดเลียหายที่เกิดชื้นโดยด่วน เซ่น กระจกแตก อ่างล่างหน้าขำรุด และสิ่งอ่ืน  ๆ
ท่ีอยู่ในความรับผิดซอบ

๓.๒ การทำความสะอาดประจำสัปดาห์ (ทุกวันทำการแรกของสัปดาห์)
๓.๒.๑ ทำความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก ้าอ ี้ หลังโซฟา และหลังตู้เก็บเอกสาร 
๓.๒.๒ ทำความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ และเข็ดหูฟิงด้วยนํ้ายาฆ่าเชื้อโรค 
๓.๒.๓ เข็ดฝนเครื่องพิมพ์ดีด เครื่องคอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งทำความสะอาดโต๊ะที่ตั้งเครื่อง 
๓.๒.๔ ทำความสะอาดฝ็าเพดาน ปดหยากไย่ ในที่ต่าง  ๆ ภายในสำนักงาน 
๓.๒.๕ ท ำความ ส ะอาด  ส ิ่งของประดับตกแต่ง กรอบรูป แจกันดอกไม ้ ตลอดจนอ ุปกรณ ์ 

ต่าง  ๆ เครื่องใขํไฟฟ้าที่ตั้งอยู่ในสำนักงาน 
๓.๒.๖ ทำความสะอาดฝาผนัง เข็ดรอยเปีอนตามฝาผนังด้วยนํ้ายา 
๓.๒.๗ ลบรอยเปีอนตามขอบประตู หน้าต่าง สวิทซ์ และเต้าเสียบไฟฟ้า 
๓.๒.๘ เข็ดรอยคราบสกปรกตามกรอบประตูต่าง  ๆ ของห้องนํ้า ด ้วยน ํ้ายา 

๓.๓ การทำความสะอาดประจำเดือน
๓.๓.๑ เข็ดขอบประตูที่ทำด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต ่าง  ๆ ตลอดจนฝาผนังกั้นห้อง 
๓.๓.๒ เข็ดกระจกทั้งหมด ทั้งด้านนอก -  ด้านในอาคาร 
๓.๓.๓ ขัดเงาส่วนที่เปีนโลหะทั้งหมด 

๓.๔ การทำความสะอาดประจำ ๓ เดือน
๓.๔.๑ ทำความสะอาดโต๊ะ เก้าอี้ที่ปูด้วยหนังเทียม ห่รือหนังแห้ และลงน้ํายารักษาหนังแห้พือหนังเทียม 
๓.๔.๒ ทำความสะอาดหลอดไฟ และโคมไฟแสงสว่างทั้งหมด 
๓.๔.๓ ดูดฝนตามม่านหน้าต่าง และประตูทั่วไป 
๓.๔.๔ ถูทำความสะอาด ป่นเงา 

๓.๔ ผู้ร ับจ้างต้องนำขยะหรือเศษผงนำไปทิ้งยังสถานที'จัดให้
๓.๖ ผู้ร ับจ้างดำเน ินการทำความสะอาดสำนักงานด้วยทุนทรัพย์ของผู้ร ับจ้างเองทั้งส ิ้น ยกเว้นไฟฟ้า

นํ้าประปา ผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใขํได้เท่าที่จำเปีนต่อการบริการทำความสะอาดโดยต้องมี
วัสดุอุปกรณ์และเครื่องมือทำความสะอาด มีดังบี้ 

ไม้กวาด 
ไม้ถูพื้น 
ผ้าเข็ดโต๊ะ 
เครื่องมือเข็ดกระจก 
นํ้ายาที่ใซ์ในการทำความสะอาด 
นํ้ายาฆ่าเชื้อโรค และนํ้ายาดับกลิ่น 
น ํ้ายาสำหรับทำความสะอาดและเคลือบเงา 
วัสดุและอุปกรณ์อื่น  ๆ ท ี่จำเปีนในการปฏิบัติงานทำความสะอาด

(นางภูษณิศา ระฆังทอง) 
ผู้จ ัดทำร่างขอบเขตงาน


