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คู่มือส าหรับประชาชน: กระบวนการคัดสรรสุดยอดหน่ึงต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นและวิสาหกิจชุมชน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:กระบวนการคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นและวิสาหกิจชุมชน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยคณะกรรมการอ านวยการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์แห่งชาติ (กอ.นตผ) 
พ.ศ.2544 และพ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 20  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 50  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 5  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] กระบวนการคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 
09/06/2558 12:52  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ 878 อ าเภอ (เป็นหน่วยย่่ืนค าขอ) 

ส านักงานเขตแต่ละเขต (เป็นหน่วยย่ืนค าขอ)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
09:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.กรอบการคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 
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1.1 สามารถส่งออกได้ (Exportable) โดยมีความแกร่งของตราผลิตภัณฑ์ (Brand Equity) 
 
1.2 ผลิตอย่างต่อเนื่องและคุณภาพคงเดิม (Continuous &amp; Consistant) 
 
1.3 ความมีมาตรฐาน(Standardization) โดยมีคุณภาพ (Quality) และสร้างความพึงพอใจแก่ลูกค้า (Satisfaction) 
 
1.4 มีประวัติความเป็นมาของผลิตภัณฑ์ (Story of Product) 
 
 
 
2. คุณสมบัติของผู้ผลิตผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ที่สามารถสมัครเข้ารับการคัดสรรฯ  
 
2.1 เป็นผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP ที่มีชื่ออยู่ในการส ารวจและลงทะเบียนผู้ผลิต/ผู้ประกอบการOTOP ปีพ.ศ. 2557-8
ของจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร 
 
2.2 เป็นผลิตภัณฑ์ที่ได้แจ้งไว้ในการส ารวจและลงทะเบียนผู้ผลิต/ผู้ประกอบการ OTOP ปีพ.ศ. 2557-8 
 
2.3 ผลิตภัณฑ์ตามข้อ 2.2 ต้องผ่านการรับรองมาตรฐานตามที่กฎหมายก าหนดเช่นอย. และหากผลิตภัณฑ์ใดไม่มี
ข้อก าหนดของกฎหมายระบุไว้ต้องผ่านการรับรองมาตรฐานอย่างใดอย่างหนึ่งก่อนวันสมัครเข้ารับการคัดสรรฯเช่นมผช ., 
มอก. , ฮาลาล, คิว (Qmark), GAP, GMP, HACCP และมาตรฐานเกษตรอินทรีย์เป็นต้นทั้งนี้กรณีผลิตภัณฑ์
เครื่องประดับอัญมณีหากไม่มีมาตรฐานใดรับรองให้สามารถส่งเข้ารับการคัดสรรฯได้ส าหรับผลิตภัณฑ์ที่อยู่ในระหว่าง
ขอการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ให้ถือปฏิบัติดังนี้  
 
         2.3.1 กรณีเป็นผลิตภัณฑ์ของผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP รายใหม่สามารถใช้หนังสือรับรองจากหน่วยงานที่ยื่น
ขอรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์เป็นหลักฐานแทนใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทั้งนี้ในระหว่างก่อนประกาศผลการคัดสรร
ฯหากไม่ได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์จะถือว่าขาดคุณสมบัติและไม่ประกาศผลการจัดระดับผลิตภัณฑ์  
 
         2.3.2 กรณีเป็นผลิตภัณฑ์ของผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP รายเก่าซึ่งใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์หมดอายุ
สามารถใช้ใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ที่หมดอายุสมัครเข้ารับการคัดสรรฯได้ทั้งนี้ในระหว่างก่อนประกาศผลการคัด
สรรฯหากได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ใหม่จะน าผลคะแนนที่ได้คูณด้วย 1 แต่หากยังไม่ได้รับการรับรอง
มาตรฐานผลิตภัณฑ์ใหม่ในห้วงเวลาดังกล่าวผลคะแนนที่ได้จะคูณด้วย 0.75 
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           2.3.3 กรณีที่ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ 2.3.1 และ2.3.2 ให้ใช้หนังสือรับรองการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา
เช่นสิทธิบัตรอนุสิทธิบัตรและสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ได้ทั้งนี้ในระหว่างก่อนประกาศผลการคัดสรรฯหากไม่ได้รับหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาจะถือว่าขาดคุณสมบัติและไม่ประกาศผลการจัดระดับผลิตภัณฑ์  
 
3. จ านวนผลิตภัณฑ์ที่ผู้ผลิต/ผู้ประกอบการสามารถส่งเข้าคัดสรรฯ 
 
ผู้ผลิต/ผู้ประกอบการผลิตภัณฑ์ OTOP สามารถส่งผลิตภัณฑ์ที่ได้แจ้งไว้ในการส ารวจและลงทะเบียนผู้ผลิต/
ผู้ประกอบการ OTOP ปีพ.ศ. 2557-8ซึ่งเป็นผลิตภัณฑ์หลักที่ผ่านการรับรองมาตรฐานที่ก าหนดไว้ตามข้อ 2.3 ส่งสมัคร
เข้ารับการคัดสรรฯได้รายละ 1 ผลิตภัณฑ์ (กรณีผลิตภัณฑ์เด่ียว) หรือ 1 ชุด (กรณีชุดผลิตภัณฑ์) 
 
4. ประเภทผลิตภัณฑ์ที่คัดสรรฯ 
 
ผลิตภัณฑ์ที่คัดสรรฯแบ่งออกเป็น 5 กลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ตามนิยามความหมายท่ีระบุต่อไปนี้ได้แก่อาหาร , เครื่องดื่ม 
, ผ้าเครื่องแต่งกาย , ของใช้ของแต่งของที่ระลึกและสมุนไพรที่ไม่ใช่อาหาร 
 
5. องค์ประกอบเกณฑ์การคตัดสรรประกอบด้วย 3 ส่วนคือ 
 
  5.1ด้านผลิตภัณฑ์และความเข้มแข็งของชุมชน (ด้านการผลิตด้านการพัฒนาผลิตภัณฑ์ด้านความเข้มแข็งของชุมชน) 
 
  5.2ด้านการตลาดและความเป็นมาของผลิตภัณฑ์ ( ด้านการตลาดด้านความเป็นมาของผลิตภัณฑ์) 
 
  5.3ด้านคุณภาพผลิตภัณฑ์ (การตรวจสอบ/วิเคราะห์คุณภาพตามประเภทผลิตภัณฑ์โอกาสทางการตลาดสู่สากล) 
 
6. การจัดระดับผลิตภัณฑ์ 
 
การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยปีพ.ศ.2559 ผลการด าเนินการคัดสรรฯจัดระดับผลิตภัณฑ์มีระดับเดียว
คือระดับประเทศเท่านั้นโดยใช้หลักเกณฑ์เฉพาะแต่ละประเภทผลิตภัณฑ์ (Specific Criteria) ซึ่งก าหนดคะแนนรวมไว้ 
100 คะแนนประกอบด้วยหลักเกณฑ์ในการพิจารณา 3 ด้านคือหลักเกณฑ์ด้านผลิตภัณฑ์และความเข้มแข็งของชุมชน
หลักเกณฑ์ด้านการตลาดและความเป็นมาของผลิตภัณฑ์และหลักเกณฑ์ด้านคุณภาพผลิตภัณฑ์ซึ่งจะน ามาก าหนด
กรอบในการจัดระดับผลิตภัณฑ์ (Product Level) ออกเป็น 5 ระดับตามค่าคะแนนดังนี้ 
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 1. ระดับ 5 ดาว (ได้คะแนนตั้งแต่ 90 -100 คะแนน) เป็นสินค้าที่มีคุณภาพมาตรฐานหรือมีศักยภาพในการส่งออก 
 
 2. ระดับ 4 ดาว (ได้คะแนนตั้งแต่ 80 &ndash; 89 คะแนน) เป็นสินค้าที่มีศักยภาพเป็นที่ยอมรับระดับประเทศและ
สามารถพัฒนาสู่สากล 
 
 3. ระดับ 3 ดาว (ได้คะแนนตั้งแต่ 70 &ndash; 79 คะแนน) เป็นสินค้าที่มีคุณภาพระดับกลางที่สามารถพัฒนาสู่ระดับ 4 
ดาวได้ 
 
 4. ระดับ 2 ดาว (ได้คะแนนตั้งแต่ 50 &ndash; 69 คะแนน) เป็นสินค้าที่สามารถพัฒนาสู่ระดับ 3 ดาวมีการประเมิน
ศักยภาพเป็นระยะ 
 
 5. ระดับ 1 ดาว (ได้คะแนนต่ ากว่า 50 คะแนน) เป็นสินค้าที่ไม่สามารถพัฒนาสู่ระดับ 2 ดาวได้เนื่องจากมีจุดอ่อนมาก
และพัฒนายาก 
 
7.การคัดสรรฯด าเนินการ 2 ปีต่อ 1 ครั้งโดยมีระยะเวลาการประชาสัมพันธ์การด าเนินงานให้ผู้ผลิตผู้ประกอบการและ
ผู้สนใจทั่วไปทราบต้ังแต่เดือนตุลาคม - เดือนกุมภาพันธ์และทั้งนี้แนวทางและหลักเกณฑ์การคัดสรรฯคณะกรรมการ
อ านวยการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ (กอ.นตผ.) และกรมการพัฒนาชุมชนกระทรวงมหาดไทยอาจพิจารณาก าหนด
รายละเอียดเป็นครั้งๆไป 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ผลิตผู้ประกอบการยื่นค า
ขอตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติผู้ผลิต
ผู้ประกอบการจัดประเภท

6 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผลิตภัณฑ์ตามที่ก าหนด
บันทึกข้อมูลการรับ
ผลิตภัณฑ์และบันทึกภาพ
ผลิตภัณฑ์ลงในโปรแกรม 
 

3) 

การพิจารณา 
 

คณะท างานงานพิจารณา
ตรวจสอบและกลั่นกรอง
ผลิตภัณฑ์ที่สมัครเข้าคัด
สรรฯแต่ประเภททั้ง 5 
ประเภทระดับจังหวัด
พิจาณาตรวจสอบ
กลั่นกรองผลิตภัณฑ์และ
สรุปผลการพิจารณาเสนอ
ต่อคณะกรรมการ
ด าเนินการคัดสรรระดับ
จังหวัด/กทม. พิจารณา
ติดตามการคัดสรรและให้
ความเห็นชอบรับผลิตภัณฑ์
เข้ารับการคัดสรร 
 

4 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

รายงานผลการรับสมัครให้
ที่ประชุมหัวหน้าส่วน
ราชการของจังหวัด/กทม. 
และส่งข้อมูลการรับสมัคร
ให้กรมการพัฒนาชุมชน 
 

10 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

คณะกรรมการด าเนินการ
คัดสรรระดับประเทศ
ตรวจสอบและให้คะแนน

31 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 



6/9 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผลิตภัณฑ์ตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดต้ังแต่ระดับ 1 - 5 
ดาว 
 

6) 

การพิจารณา 
 

กรมการพัฒนาชุมชนจัดท า
บัญชีประกาศผลการคัดสรร
ปี 2559 ต้ังแต่ระดับ 1 - 5 
ดาวและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ผลิต
ผู้ประกอบการทราบ 
 

45 วัน กรมการพัฒนา
ชุมชน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 97 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

2) 
ใบส าคัญการ
เปลี่ยนชื่อ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ใบสมัครการคัด กรมการพัฒนา 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สรร ชุมชน 

2) 

หนังสือมอบ
อ านาจจากกลุ่ม
ผู้ผลิต
ผู้ประกอบการ 

กรมการพัฒนา
ชุมชน 

1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรอง
มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ 

กรมการพัฒนา
ชุมชน 

1 1 ฉบับ - 

4) 

ผลิตภัณฑ์ที่ส่ง
เข้าคัดสรรแยก
ตามประเภท
ผลิตภัณฑ์ 

กรมการพัฒนา
ชุมชน 

6 1 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรมการพัฒนาชุมชนกระทรวงมหาดไทยศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯอาคารรัฐ

ประศาสนภักดีชั้น 5 ถนนแจ้งวัฒนะหลักสี่กรุงเทพฯ 10210 โทร. 0-2141-6077  www.cep.cdd.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) เกณฑ์การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยพ.ศ. 2559 ประเภทอาหาร 

- 
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2) เกณฑ์การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยพ.ศ. 2559 ประเภทเคร่ืองดื่ม 

- 
 

3) เกณฑ์การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยพ.ศ. 2559 ประเภทผ้าเครื่องแต่งกาย 
- 
 

4) เกณฑ์การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยพ.ศ. 2559 ประเภทของใช้/ของตกแต่ง/ของที่ระลึก 
- 
 

5) เกณฑ์การคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยพ.ศ. 2559 ประเภทสมุนไพรที่ไม่ใช่อาหาร 
- 
 

6) ใบสมัครการคัดสรรสุดยอดหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ไทยปีพ.ศ. 2559 
- 
 

7) ความเป็นมาวัตถุประสงค์กรอบการคัดสรรคุณสมผู้ผลิตจ านวนผลิตภัณฑ์ที่สามารถส่งเข้าคัดสรรฯประเภท
ผลิตภัณฑ์การจัดผลิตภัณฑ์ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 05/08/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย NAVAPORN PIMPA 
อนุมัติโดย SOMPONG ARTNARONG 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 
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