
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 งานด้านการพัสดุ

1. ระยะเวลาในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ เคร่ืองใช้ภายในส านักงานคลังจังหวัด
อุบลราชธานี

ตามความจ าเป็นในการใช้งาน 
(อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง)

อานนท์

2. แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุประจ าปี ก่อนส้ินเดือนกันยายนทุกปี จิรพรรณ

3. จัดท าทะเบียนคุมพัสดุ บันทึกการรับ-จ่าย พัสดุ ครุภัณฑ์
ทุกวันท่ีมีการรับ-จ่าย และ สรุป
ส้ินปี

อานนท์

3. ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 และรายงานผลการตรวจสอบ
ดังกล่าว

ภายใน 30 วัน นับจากวันส้ิน
ปีงบประมาณ

จิรพรรณ/อานนท์

4. จัดท าขบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง ซ่อมบ้านพักข้าราชการ และปรับปรุงส านักงาน 
จัดท า PO ให้แล้วเสร็จ

ภายในไตรมาสท่ี 1 อานนท์  

5.ด าเนินการตามงวดงานให้ผู้รับจ้างด าเนินการให้แล้วเสร็จและส่งงาน ซ่อมบ้านพัก
ข้าราชการ และปรับปรุงส านักงาน

ภานในไตรมาสท่ี 2 อานนท์

6. ด าเนินการหาผู้รับจ้างงานกัดปลวก และจัดท า PO ให้แล้วเสร็จ ภายในไตรมาสท่ี 1 อานนท์

2 งานด้านการเบิกจ่ายเงินของส านักงาน

1. จัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ ของ
ส านักงาน

ภายในวันท่ี 31 สิงหาคม ของทุกปี ปารย์ลภัส

2. จัดท าเอกสารการเบิกเงินทุกรายการท่ีเก่ียวข้องของทุกกลุ่มงาน ทุกคร้ังเม่ือมีกรายการต้องต้ังเบิก

3. ตรวจสอบใบส าคัญและใบแจ้งหน้ี เพ่ือวางขอเบิกในระบบ GFMIS ภายใน 3  วันท าการ ปารย์ลภัส

4. จัดท ารายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินของส านักงาน ส่งส านักเลขานุการ
กรม กรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน ปารย์ลภัส

5. จัดท ารายการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS รายการเบิกท่ัวไป และงาน
ประจ าเดือน

ภายในวันท่ีได้รับใบส าคัญ/หรือ
วันถัดไป  /งานเดือนภายในก าหนด

ปารย์ลภัส

6. ตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ และตรวจสอบรายขอเบิกเงิน ทุกประเภท และ
ด าเนินการอนุมัติ การขอเบิก (อม.1)

ทันทีท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงินเสนอ จิรพรรณ

7. จัดท ารายงานเงินคงเหลือเงินทดรองราชการ / ตรวจสอบ ทุกวันท าการ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

3 งานด้านการบัญชีและรายงานการเงินของส านักงาน

1. งานด้านการบัญชีและรายงานการเงินของส านักงาน ส่งคลังเขต 3 ภายในวันท่ี 5  ทุกเดือน จิณัฐตา/ปารย์ลภัส

แผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ล าดับ กระบวนงาน/ข้ันตอน/วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ
 ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ.  2566 ผู้รับ

ผิดชอบ
หมายเหตุ
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2. งานด้านการบัญชีและรายงานการเงินของส านักงาน ส่งเลขานุการกรม 
กรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 5  ทุกเดือน จิณัฐตา/ปารย์ลภัส

3. งานด้านการบัญชีและรายงานการเงินของส านักงาน ส่งผู้อ านวยการส านักงาน
ตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดอุบลราชธานี

ภายในวันท่ี  15 ทุกเดือน จิณัฐตา/ปารย์ลภัส

4.รายงานผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีผ่านระบบ GAQA ของส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีภายใน วันท่ี 1 พฤศจิกายน ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

5.รายงานต้นทุนผลิตประจ าปี ภายในวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

6.จัดท ารายงานรายเดือน

     6.1 จัดท ารายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน               
           ส่งส านักงานเลขานุการกรม

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

    6.2 จัดท ารายงานเงินฝากค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน ส่ง
ส านักงานคลังเขต 3

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

     6.3 จัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายเงินในการด าเนินงานตรวจสอบเคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร        ส่งส านักงานคลังเขต 3

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

     6.4 จัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายเงินในการจัดสัมมนาและการฝึกอบรม           
           ส่งส านักงานคลังเขต 3

ภายใน 3 วันท าการ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

7.จัดท ารายงานรายไตรมาส

   7.1 รายงานการรับ-จ่าย และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง
ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันส้ิน

ไตรมาส
ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

   7.2 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ
ภายในวันท่ี 20 นับแต่วันส้ินไตร

มาส
ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

8. ปรับปรุงบัญชี ณ วันส้ินปีงบประมาณ

   8.1 ด าเนินการตรวจสอบและปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันส้ินปีงบประมาณ ภายในวันท่ี 10 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

   8.2 การปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ภายในวันท่ี 30 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

   8.3 การปรับปรุงบัญชีรายได้รอการรับรู้ ภายในวันท่ี 30 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

   8.4 การปรับปรุงค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียด ภายในวันท่ี 30 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

  8.5 หลังการปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้างเรียบร้อยและ ให้เรียกรายงาน
งบทดลองประจ าปี ระบุงวด 1-16 เพ่ือตรวจสอบและปิดบัญชีรายได้สูง/ต่ า กว่า
ค่าใช้จ่ายสุทธิ

ภายในวันท่ี 30 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

9. จัดท ารายงานประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของตนเอง ประจ าปีงบประมาณ
 พ.ศ.2566 รอบท่ี 2

ภายในวันท่ี 30 ต.ค. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ
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10. จัดส่งงบทดลองจากระบบ GFMIS ของส านักงานคลังฯ ภายในวันท่ี 7 พ.ย. 2566 ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

11. ต้ังเบิกเงินบ านาญรายเดือน ในระบบบ าเหน็จบ านาญค่ารักษาพยาบาล ภายในวันทีกรมก าหนด ทุกเดือน จิรพรรณ

12.รายงานผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีผ่านระบบ GAQA ของส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานีภายใน วันท่ี 1 พฤศจิกายน ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

13.รายงานต้นทุนผลิตประจ าปี ภายในวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ ปารย์ลภัส/จิรพรรณ

4 งานด้านธุรการ

1.  รับหนังสือราชการ ทุกช่องทาง ทันทีภายในวันท่ีได้รับหนังสือ จิณัฐตา

2. ส่งหนังสือทางระบบอิเล็คทรอนิกส์ ทุกวันท าการ ท่ีมีหนังสือส่ง พัชรเทพ/จิณัฐตา

3. ส่งหนังสือทางไปรษณีย์ ทุกวันท าการ ท่ีมีหนังสือส่ง จิณัฐต/พัชรเทพ

4. อัพเดท เว็บไซด์ face book ของส านักงาน หลังจากเสร็จกิจกรรม 1 วันท าการ พัชรเทพ

5. แจ้งเวียนหนังสือกฎหมายและระเบียบต่าง ๆ ทุกคร้ังท่ีมีหนังสือเข้า อานนท์

6. ผ่านและกล่ันกรองหนังสือรับเข้าทุกช่องทาง /หนังสือส่งออก ทันทีภายในวันท่ีได้รับ-ส่ง หนังสือ จิรพรรณ

7. บันทึกวาระงาน/ตรวจสอบวาระงาน ทันทีภายในวันท่ีได้รับหนังสือ จิณัฐตา/จิรพรรณ

8. พิมพ์โต้ตอบหนังสือ ต่าง ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย ภายในก าหนด จิรพรรณ/อานนท์

9.รายงานสรุปผลการให้บริการปฏิบัติหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ เคาน์เตอร์ (one stop 
service)

ทุกวันท าการ และสรุปรายเดือน

5 งานด้านการบันทึกข้อมูล

1. บันทึกฐานข้อมูลประวัติในระบบบ าเหน็จบ านาญค่ารักษาพยาบาล ทุกคร้ังเม่ือมีการเปล่ียนแปลง จิรพรรณ

2. บันทึกรายงานงบการเงินของอปท. จ านวน 30 แห่ง ก าหนดเป้าหมายตามตัวช้ีวัด จิรพรรณ

3.  บันทึก รายรับ-รายจ่ายของอปท. จ านวน 30 แห่ง ก าหนดเป้าหมายตามตัวช้ีวัด จิรพรรณ

4. บันทึกจัดท าข้อมูลการเล่ือนข้ันเงินเดือน ปีละ 2 คร้ัง ปารย์ลภัส

6 งานอ่ืน ๆ

1. รายงานผลการด าเนินงานกรณีส านักงานคลังจังหวัดได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ
ภารกิจร่วมกับหน่วยงานภายนอก

ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป  อานนท์/จิรพรรณ

2. จัดท ารายงานการรับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดฯ / ตรวจสอบรายงาน ทุกวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป อานนท์/จิรพรรณ
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3. รายงานธนบัตรตัวอย่าง ภายในส้ินเดือน ต.ค. ของปีถัดไป จิรพรรณ

4. รายงานสภาพบ้านพัก ภายในส้ินเดือน พ.ย. ของปีถัดไป  อานนท์

5. ส่งส าเนารายงานพัสดุประจ าปีให้คลังเขต 3 ภายในส้ินเดือน พ.ย. ของปีถัดไป  อานนท์

6. จัดท าภาพประชาสัมพันธ์งานท่ีส านักงานคลังจังหวัด เป็นผู้จัด และงานพิธีต่าง ๆ /
 ตรวจสอบภาพกิจกรรม

ทุกคร้ังท่ีมีงาน /เสนอภายใน1 วัน พัชรเทพ/จิรพรรณ

7. จัดท าภาพประชาสัมพันธ์ร่วมงานท่ีหน่วยงานอ่ืน เป็นผู้จัด / ตรวจสอบภาพ
กิจกรรม

ทุกคร้ังท่ีมีงาน /เสนอภายใน1 วัน อานนท์/จิรพรรณ

8. ดูแลห้องประชุม / และจัดอาหารว่างเคร่ืองด่ืม ทุกคร้ังท่ีมีการประชุม
จิรพรรณ /จิณัฐตา /
อานนท์/พัชรเทพ

9. จัดเตรียมการประชุม ประจ าเดือนของส านักงาน
ทุกเดือน ในวันถัดจากวันประชุม
กรมการจังหวัด

จิรพรรณ /จิณัฐตา /
อานนท์/พัชรเทพ

10. จัดท าตารางงานต่าง ๆ (เวรเคาน์เตอร์ เวรทีมร่วมพิธีกิจกรรม ของส านักงาน 
และกระทรวง (คบจ.)

ทุกคร้ังท่ีมีกิจกรรม จิรพรรณ

11. ปฏิบัติงาน เจ้าหน้าท่ีการเงิน กอช. และดูแลควบคุมของรางวับ ทุกเดือน
จิรพรรณ /จิณัฐตา /
อานนท์/พัชรเทพ

12. งานควบคุมภายในฝ่ายบริหารท่ัวไป ภายใน 31 ธันวาคม ของปี ปารย์ลภัส / จิรพรรณ

13. จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ ทุกเดือนท่ีมีงานวันส าคัญ จิณัฐตา

14. ควบคุมการใช้รถยนต์ของทางราชการ สรุปผลการใช้รถ ทุกส้ินเดือนและส้ินปีงบประมาณ

7 งานด้านเศรษฐกิจ

จัดท าข้อมูลด้านภาวะการคลัง ภายในวันท่ี 22 ของเดือนถัดไป ปารย์ลภัส
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1 การปฏิบัติงานตามภารกิจงานในระบบ GFMIS
1.1 การอนุมัติรายการขอเบิก / ข้อมูลหลักผู้ขาย / 
รายการลบหรือแก้ไขรายการต่างๆ

ภายในวันตามท่ีส่วน
ราชการส่งเร่ืองให้
สนง.คลังจังหวัด

ด าเนินการ

หัวหน้ากลุ่มงานฯ 
ตรวจสอบ/รับ

รายงานประจ าวัน

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

1.2 การด าเนินงานเก่ียวกับเงินทดรองภัยพิบัติ       
     1.2.1 การต้ังและอนุมัติวงเงิน                     
 1.2.2 บันทึกรายการลด                            
1.2.3 ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ในระบบ GFMIS / DIMM

ภายในวันตามท่ีส่วน
ราชการส่งเร่ืองให้
สนง.คลังจังหวัด

ด าเนินการ

หัวหน้ากลุ่มงานฯ 
ตรวจสอบ/รับรายงาน

คุณเพชรรุ่ง / คุณสรวงสุดา

1.3 จัดประชุมช้ีแจงเก่ียวกับการใช้งานในระบบ 
GFMIS กรณีมีเร่ืองส าคัญๆ ท่ีส่วนราชการต้องทราบ
และปฏิบัติ อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง

ตามเร่ืองและแนวทาง
ปฏิบัติท่ีได้รับแจ้งจาก

กรมฯ
  16/12/65  14/12/65

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

2 งานเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ
2.1 ปรับปรุงค าส่ังคณะท างานติดตามเร่งรัด / 
คณะท างานชุดต่างๆ (ถ้ามี) / เสนอมาตราการเร่งรัด
ระดับจังหวัด

ภายในช่วงไตรมาส
แรกของปีงบประมาณ

คลังจังหวัด คุณสรวงสุดา

2.2 จัดประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดระดับจังหวัด ประจ า อย่างน้อยไตร
มาสละ 1 คร้ัง 14-พ.ย.-65 16-ก.พ.-65 18-พ.ค.-65  17 ส.ค.65 14-ก.ย.-65

คลังจังหวัด เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย

2.3 จัดประชุมคณะท างานย่อย/การลงพ้ืนท่ีเพ่ือ
ติดตามเร่งรัดส่วนราชการโครงการอุบล Meet you

    อปท. 2 คร้ัง       
ส่วนราชการ 4 คร้ัง

(เช้า-บ่าย)
สรก.16 
ธ.ค.65

 ลง อปท.  
  26 ม.ค.

 66

สรก.10
มี.ค.66

สรก. 12 
พ.ค.66

  ลง อปท. 
   11 ส.ค.

 65

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

เจ้าหน้าท่ีทุกท่านภายใน
กลุ่มงานตามท่ีได้รับ

มอบหมาย (คุณอัมพร
รวบรวม)

2.4 จัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ า
สัปดาห์ ส าหรับ ใช้ในการติดตามเร่งรัด แจ้ง
หน่วยงาน และน าเสนอผ่านช่องทางต่างๆ

ประจ าสัปดาห์ (ทุกวัน
แรกของแต่ละสัปดาห์)

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณสรวงสุดา

2.4.1 รายงานผลการเบิกจ่ายภาพรวม ทุกวันจันทร์ของสัปดาห์ คุณสรวงสุดา
2.4.2 รายงานสถานะรายโครงการ ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์ ทุกคนตามหน่วยงานท่ีได้รับ

มอบหมาย(คุณสรวงสุดา
รวบรวม)

2.4.3 จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 2566 เดือนแรกของแต่ละไตรมาส ทุกคนตามหน่วยงานท่ีได้รับ
มอบหมาย(คุณสรวงสุดา
รวบรวม)

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.2566
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบ
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.2566
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบ

2.4.4 จัดท าประมาณการเบิกจ่ายและการใช้จ่าย
ประจ าปี 2566

ทุกวันท่ี 1 ของเดือน
ต้ังแต่ เม.ย-ก.ย.66

ทุกคนตามหน่วยงานท่ีได้รับ
มอบหมาย (คุณกัลยารวบรวม)

2.5 จัดท ารายงานและวีดีทัศน์น าเสนอผลการใช้จ่าย
งบประมาณส าหรับการประชุมประจ าเดือนของ
จังหวัด

ก่อนวันประชุม
ประจ าเดือน  2 วันท าการ

 (วันท่ี 20 ของเดือน)

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณเพชรรุ่ง

3 การปฎิบัติงานด้านบัญชี

3.1 เรียกรายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วย
เบิกจ่าย NGL_RPT0029 ทุกเดือน

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.2 รายงานจ านวนหน่วยเบิกจ่ายท่ีมีบัญชีผิดดุล
และบัญชีพักมียอดคงค้าง 
เสนอคลังจังหวัดอุบลราชธานี เป็นประจ าทุกเดือน

  

คุณกัลยา

3.3 ท าหนังสือแจ้งส่วนราชการท่ีมีบัญชีผิดดุลและ
บัญชีพักมียอดคงค้าง เป็นประจ าทุกเดือน

คุณกัลยา

3.4 ตรวจสอบความถูกต้องของดุลบัญชีจากงบ
ทดลองของหน่วยเบิกจ่าย 
หลังจากปิดบัญชีงวด 12 แล้ว

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.5 ติดตามหน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัดส่งเกณฑ์
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐในระบบ 
GAQA

ภายใน 31/10-65

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย

3.6 ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐของ
หน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัดส่งคลังเขต 3 ผ่านระบบ
 GAQA

ภายใน  20/11/65

ทุกคนตามหน่วยงานท่ี
ได้รับมอบหมาย (คุณกัลยา

รวบรวม)

4 กาจัดท ารายงานการเงินจังหวัดตามเกณฑ์คงค้าง คุณกัลยา

4.1 จัดท างบแสดงฐานะการเงิน

4.2 จัดท างบรายได้รายจ่าย
4.3  จัดท าหมายเหตุประกอบงบการเงิน
4.4 การวิเคราะห์รายงานการเงิน

5 งานด้านการฝึกอบรม
5.1 มาตรฐานและนโยบายการจัดท าบัญชีส าหรับ
หน่วยงานรัฐ

คุณปวิดา /คุณกัลยา

ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.2566
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบ

5.2 ระบบบัญชีเกณฑ์คงค้างส าหรับหน่วยงานภาครัฐ คุณกัลยา/คุณปาร์ยลภัส

5.3 อบรมช้ีแจงเกณฑ์บัญชีภาครัฐ GAQA ปี 2566 คุณกัลยา/คุณปาร์ยลภัส

5.4 อบรมช้ีแจงการปฏิบัติงานในช่วงส้ินปี ทุกคน
6 การอบรมให้ความรู้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน

6.1 การด าเนินการในระบบสินทรัพย์ (FA) ในฐาน
ส่วนราชการ

คุณปวิดา/คุณกัลยา

6.2 การด าเนินการในระบบระบบรับและน าส่ง 
(RAในฐานะส่วนราชการ

คุณอัมพร/คุณเพชรรุ่ง

7 การจัดท ารายงานส่งตามก าหนด
7.1 การจัดท ารายงานการเงินจังหวัดประจ าปี ส่ง
ผู้อ านวยการกองบัญชีภาครัฐ ภายใน 28 ธ.ค. 65

ภายใน 90 วันนับแต่
ส้ินปีงบประมาณ  28/12/65

คลังจังหวัด คุณกัลยา

7.2 เกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของ
ส่วนราชการ

ตามก าหนดในหนังสือ
ท่ีได้รับแจ้งจาก
ส่วนกลาง

สรก. 65 
1/11/65
 คลัง 65 
1/12/65

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณกัลยา

7.3 รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
(ด้านรับ) ในระบบบัญชีรัฐบาล (ส่ง คลังเขต 3 และ
กรมบัญชีกลาง)

ประจ าเดือน ภายใน
วันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไป

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณกัลยา

7.4 ข้อมูลรายการกระทบยอด CJ ทุกส้ินเดือน ประจ าเดือน และ
จัดส่งทุกส้ินปี
ประกอบตัวช้ีวัด

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณอัมพร

7.5 รายงานการให้บริการช่าง IT ส่ง กรมบัญชีกลาง ประจ าเดือน ภายใน
วันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไป

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณอัมพร

7.6 รายงานควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการ
คลัง ส่ง กลุ่มงานวิชาการ (ควบคุมภายในของสนง.
คลังจังหวัด)

ภายใน 60 วันนับแต่
ส้ินปีงบประมาณ/
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ

 21/11/65

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณเพชรรุ่ง

7.7 รายงานบัญชีเงินฝากรัฐบาล ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณเพชรรุ่ง

7.8 รายงานเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ

ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน

คุณเพชรรุ่ง

8 งานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ตามหนังสือส่ังการ คลังจังหวัด/หัวหน้า
กลุ่มงาน
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.2566
ล าดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบ

8.1  การด าเนินการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร คุณปวิดา
8.2 ปฏิบัติงานเป็นเจ้าหน้าท่ีพัสดุของส านักงานคลัง
จังหวัด

คุณปวิดา

8.3 การจัดท า PMQA ส าหรับหน่วยงานรัฐ คุณปวิดา
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1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน 
(Economic & Fiscal Report : EF)

ภายใน 45 วันนับจาก
ส้ินเดือน ส่ง
กรมบัญชีกลาง สนง.
คลังเขต 3 และผู้ว่า
ราชการฯ

1.1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ฉบับส่ง
กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังเขต 3

ส่งภายในวันท่ี 15 ของ
เดือนถัดไป

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานก่อนการ
ประชุมกรมการ
จังหวัดล่วงหน้า 3 วัน
ท าการ

ศรินดา

1.2 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ฉบับส่ง
กรมการจังหวัด ผู้ว่า/รองผู้ว่า

ส่งล่วงหน้าก่อนประชุม
 3 วัน ทุกเดือน

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานก่อนการ
ประชุมกรมการ
จังหวัดล่วงหน้า 3 วัน
ท าการ

ทัศน์ชัย,ศรินดา,     
ชุติกาญจน์,ปารย์ลภัส

1.3 รายงาน Monitor เศรษฐกิจ ส่งส านักงานคลัง
เขต 3

ส่งภายในวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไป

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 วัน
 ของเดือนถัดไป

ศรินดา

 1.4 ด าเนินการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลภาวะ
เศรษฐกิจจังหวัดอุบลราชธานี

ส่งภายในวันท่ี 15 ของ
เดือนถัดไป

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานภายในวันท่ี 
13 ของเดือนถัดไป

ศรินดา,ชุติกาญจน์

2 .รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
Management Chart รายไตรมาส

ภายใน 5 วันหลังจาก
ส้ินไตรมาส ส่ง บก. และ
 คลังเขต 3

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานภายในวันท่ี 
10 ของเดือนถัดไป

ทัศน์ชัย

3 การารจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้
แบบสอบถามส านักงานคลังจังหวัดด้านเศรษฐกิจราย
เดือน

ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือน ส่ง บก. และคลัง
เขต 3

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานภายในวันท่ี 
10 ของเดือน

ทัศน์ชัย

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566
ล าดับ

ท่ี
งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบก าหนดระยะเวลา
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566
ล าดับ

ท่ี
งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบก าหนดระยะเวลา

4  จัดท ารายงานสรุปข้อมูลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด 
(Gross Provincial Product : GPP) ประจ าปี พ.ศ.
 2563 และจัดท าภาพส่ือ info graphic

ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนท่ี สศช. ประกาศใช้

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานภายในวันท่ี 5
 ของเดือนท่ี สศช. 
ประกาศใช้

ทัศน์ชัย

5 โครงการลงพ้ืนท่ีจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐานเศรษฐกิจ/
ผลกระทบเศรษฐกิจจังหวัดอุบลราชธานี

ปีละ 2 คร้ัง ในเดือน
ธันวาคม 65 และ
พฤษภาคม 66

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานหลังเสร็จส้ิน
โครงการตามก าหนด

ทัศน์ชัย

6 ประชุมหน่วยงานเจ้าของข้อมูลพ้ืนฐานเศรษฐกิจ
จังหวัดอุบลราชธานี

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 
วัน/ ตามก าหนดวันส่ง

ทัศน์ชัย

7  รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราชธานี
เพ่ือประกอบการประชุม กรอ.จังหวัด รายเดือน/ราย
ไตรมาส/รายปีพร้อมจัดท าภาพส่ือ info graphic

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 วัน
 ก่อนการประชุม

8 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราชธานี
เพ่ือประกอบการประชุม กรอ.จังหวัด รายเดือน 
พร้อมจัดท าภาพส่ือ info graphic

ส่ง กลุ่มยุทธศาสตร์
จังหวัดล่วงหน้า 3 วัน 
ก่อนการประชุม

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 วัน
 ก่อนการประชุม

ทัศน์ชัย,ศรินดา,     
ชุติกาญจน์          
 ,ปารย์ลภัส

9  รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดอุบลราชธานี
เพ่ือประกอบการประชุม กรอ. กลุ่มจังหวัด รายไตร
มาส พร้อมจัดท าภาพส่ือ info graphic

ส่ง กลุ่มยุทธศาสตร์
จังหวัดล่วงหน้า 3 วัน 
ก่อนการประชุม

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 วัน
 ก่อนการประชุม

ทัศน์ชัย,ศรินดา,     
ชุติกาญจน์

10  รายงาน แผน ผลการใช้จ่ายเงิน โครงการจัดเก็บ
ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ่ือติดตามและ
ประมาณการ

ส่ง สนง. คลังเขต 3 
ภายในวันท่ี 5 เดือน
ถัดไป

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงาน ภายในวันท่ี 5
 เดือนถัดไป

ศรินดา
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566
ล าดับ

ท่ี
งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) การตรวจติดตาม

ประเมินผล
ความส าเร็จของงาน

ผู้รับผิดชอบก าหนดระยะเวลา

11 11.รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ ภายใน60วันนับแต่ส้ิน
ปีงบประมาณ/ได้รับแจ้ง
เป็นหนังสือ

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 5 วัน
 ตามก าหนดส่ง

เนตรทราย

12 ข้อมูลการตรวจราชการของคลังเขต 3 เม่ือมีหนังสือส่ังการ ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 
วันตามหนังสือส่ังการ

เนตรทราย,ทัศน์ชัย
,ศรินดา,ชุติกาญจน์

13 โครงการแถลงข่าวเศรษฐกิจจังหวัดอุบลราชธานี 
ประจ าปี 2565ประมาณการ ปี 2566

ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้าตาม
หนังสือส่ังการก าหนด

เนตรทราย,ทัศน์ชัย
,ศรินดา,ชุติกาญจน์

14 13.การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง

เม่ือมีหนังสือส่ังการ ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 
วันตามหนังสือส่ังการ
ก าหนด

เนตรทราย,ทัศน์ชัย
,ศรินดา,ชุติกาญจน์

14 การด าเนินการตามนโยบายกระทรวงการคลัง/
โครงการลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐปี65/อ่ืน ๆ

เม่ือมีหนังสือส่ังการ ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานตามหนังสือส่ัง
การก าหนด

เนตรทราย,ทัศน์ชัย
,ศรินดา,ชุติกาญจน์

15 รายงานผลการด าเนินการเก่ียวกับกองทุนการออม
แห่งชาติ (กอช.)

ประจ าทุกเดือน ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานภายในวันท่ี 5
 วันของเดือนถัดไป

ศรินดา,ปารย์ลภัส

16 จัดท ารายงานประชาสัมพันธ์ข้อมูลด้านเศรษฐกิจการ
คลังจังหวัดอุบลราชธานี

เผยแพร่ทุกเดือน ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 
วันตามหนังสือส่ังการ
ก าหนด

ทัศน์ชัย,ศรินดา,     
ชุติกาญจน์

17 อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือผู้บังคับบัญชามอบหมาย ตามหนังสือส่ังการ ผู้บังคับบัญชาได้รับ
รายงานล่วงหน้า 3 
วันตามหนังสือส่ังการ
ก าหนด

เนตรทราย,ทัศน์ชัย
,ศรินดา,ชุติกาญจน์

........................................................... ผู้จัดท าแผน                                        ........................................................... ผู้อนุมัติแผน
   (นางเนตรทราย  ภูกาบเพ็ชร)                                                                   (นางสาวเกษมนีย์  นาจาน)
นักวิชาการคลังช านาญการพิเศษ                                                                    คลังจังหวัดอุบลราชธานี
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1
ด ำเนินงำนตำมนโยบำยกระทรวงกำรคลัง ของคณะผู้บริหำร
กำรคลังประจ ำจังหวัดอุบลรำชธำนี
1.1 รวบรวมผลการด าเนินงาน คบจ. ดีเด่อน ประจ าปี 2565   
ส่งส านักงานคลังเขต ส่งกรมบัญชีกลาง ปีละ 1 คร้ัง

ประจ าปีๆละ 1 คร้ัง
เลขานุการคณะท างาน (นางเนตรทราย,ทัศน์
ชัย)

1.2 จัดท าแผนงานการปฏิบัติงานของคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจังหวัดอุบลราชธานี (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ 2566

ประจ าปีๆละ 1 คร้ัง หรือเม่ือมีการ
ทบทวนแผน

เลขานุการคณะท างาน (นางเนตรทราย)

1.3 จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดอุบลราชธานี 
(คบจ.) อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

ประจ าทุกเดือน เดือนละ 1 คร้ัง 
ภายในวันท่ี 15 ของทุกเดือน

คณะท างานผู้บริหารการคลังฯ

1.4 จัดส่งรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบาย
กระทรวงการคลังของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด
อุบลราชธานี (คบจ) ปี 2565 ส่งคลังเขต3

ส่ง สนง.คลังเขต 3 ภายในวันท่ี 1 ธค
 65/ส้ินปีงบประมาณ

ผู้ช่วยเลขานุการคณะท างาน (นายทัศน์ชัย)

1.5 จัดส่งรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบาย
กระทรวงการคลังของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด
อุบลราชธานี (คบจ) ปี 2566 ส่งคลังเขต3

ส่ง สนง.คลังเขต 3 ภายใน 5 วันท า
การของเดือนถัดไป

ผู้ช่วยเลขานุการคณะท างาน (นายทัศน์ชัย)

1.6 รายงานงบประมาณและการใช้จ่ายงบประมาณสนับสนุนการ
ด าเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด ปีงบประมาณ 
2566

ส่ง สนง.คลังเขต 3ภายใน 3 วันท า
การนับจากส้ินเดือน

ศรินดา

1. ภารกิจอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมาย   นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด
อุบลราชธานีด้านเศรษฐกิจ  กิจกรรมจัดงาน ช๊อปของเด่น กิน
ของดี ท่ีมาระแม คร้ังท่ี 11

ตามก าหนดงานกิจกรรม

ผู้บังคับบัญชาได้รับรายงานล่วงหน้า 3 วัน
ตามหนังสือส่ังการก าหนด

2 กำรตรวจรำชกำรของผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงกำรคลัง เม่ือมีหนังสือส่ังการ คณะท างานผู้บริหารการคลังฯ

3
กำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยภำรกิจและนโยบำย
กระทรวงกำรคลังอ่ืน ๆ

ตามเกณฑ์ คบจ. ประจ าปี พ.ศ.2566 คณะท างานผู้บริหารการคลังฯ

4 จัดท ำรำยงำนประชำสัมพันธ์ภำรกิจ คบจ. จังหวัดอุบลรำชธำนี เผยแพร่ทุกเดือน คณะท างานผู้บริหารการคลังฯ. (ชุติกาญจน์)

5 ภำรกิจ/กิจกรรมอ่ืนๆ/ท่ีได้รับมอบหมำย ตามหนังสือส่ังการ คณะท างานผู้บริหารการคลังฯ

........................................................... ผู้จัดท าแผน                                        ........................................................... ผู้อนุมัติแผน
   (นางเนตรทราย  ภูกาบเพ็ชร)                                                                   (นางสาวเกษมนีย์  นาจาน)
นักวิชาการคลังช านาญการพิเศษ                                                                    คลังจังหวัดอุบลราชธานี

แผนกำรปฏิบัติงำนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังจังหวัด (คบจ.) กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุบลรำชธำนี ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2566
ล ำดับ

ท่ี งำน/โครงกำร/กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินงำน (ปีงบประมำณ พ.ศ. 2566)

หมำยเหตุ ผู้รับผิดชอบ



มีค เมย พค มิย กค สค กย
1 จัดประชุมทบทวนปัญหาอุปสรรควางแผนการปรับปรุงงาน ทุกคน จัดประชุม 7 มีค 66 รายงานการประชุม
2 จัดท าแผนการการปรับปรุงการบริการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ ทัศน์ชัย จัดท าเม่ือ 9 มีค 66 แผนปรับปรุง

3
รวบรวมงานภาวะเศรษฐกิจและประมาณการเศรษฐกิจส่ง
เจ้าหน้าท่ี และติดตามการน าข้ึนเวปไซต์ให้เป็นปัจจุบัน

ศรินดา

4
จัดท าและรวบรวมส่ือประชาสัมพันธ์งานภาวะเศรษฐกิจจังหวัด
และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดส่งหัวหน้ากลุ่มงานฯ

ชุติกาญจน์

5
ติดตามการด าเนินการตามแผนปรับปรุง ตรวจข้อมูลและเผยแพร่
รายงานภาวะเศรษฐกิจและประมาณการเศรษฐกิจให้เป็นปัจจุบัน

เนตรทราย

6 รายงานผลการด าเนินการต่อคลังจังหวัดอุบลราชธานี เนตรทราย
รายงานประชุม
ประจ าเดือนของ
ส านักงาน

7 ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืนๆ/ท่ีได้รับมอบหมาย

........................................................... ผู้จัดท ำแผน                                                  ........................................................... ผู้เห็นชอบแผน
   (นำยทัศน์ชัย  บุญรอด)                                                                             (นำงเนตรทรำย  ภูกำบเพ็ชร)
 นักวิชำกำรคลังช ำนำญกำร                                                                           นักวิชำกำรคลังช ำนำญกำรพิเศษ
                                                            .............................................ผู้อนุมัติแผน
                                                                 (นางสาวเกษมนีย์  นาจาน)
                                                                 คลังจังหวัดอุบลราชธานี

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี

แผนปรับปรุงการบริการการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์รายงานภาวะเศรษฐกิจและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ
ท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน
ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนินการ เอกสาร/หลักฐาน


