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การแก้ไขข้อมูลงบประมาณ 

1. กรณีที่โครงการอยู่ระหว่างประกาศเชิญชวน ให้ไปเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณในขั้นตอนเพ่ิมโครงการ  

1.1 คลิกท่ีปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณโครงการ” ดังรูปที่ 1 

 

รปูท่ี 1 
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1.2 คลิกท่ีปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 2 

 
รูปที่ 2 

1.3 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 3 

 

รูปที่ 3 
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1.4  ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส
งบประมาณท่ีปรากฏ ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 

1.5 หลังจากนั้นใส่จ านวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 
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 1.6  กด “บันทึก” ดังรูปที่ 6   

 

รูปที่ 6 
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2. กรณีอยู่ในขั้นตอนจัดท าร่างสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณไดท้ี่ขั้นตอนจัดท าร่าง
สัญญา ซ่ึงในขั้นตอนจัดท าร่างสัญญาต้องไม่มีการบันทึกข้อมูล มีวิธีการด าเนินการ ดังนี้ 

2.1 ไปที่ขั้นตอนจัดท าร่างสัญญา ดังรูปที่ 7 

 

รูปที่ 7 
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2.2  คลิกทีปุ่่ม “ข้อมูลงบประมาณโครงการ” ดังรูปที่ 8 

รูปที่ 8 

 2.3 คลิกท่ีปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 9 

 

รูปที่ 9 
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2.4 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 10 

 

รูปที่ 10 
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 2.5 ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส
งบประมาณท่ีปรากฏ ดังรูปที่ 11 

 

รูปที่ 11 
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 2.6 หลังจากนั้นใส่จ านวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 12 

 

รูปที่ 12 
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 2.7  กด “บันทึก” ดังรูปที่ 13 และให้ไปด าเนินการบันทึกข้อมูลสัญญาต่อไป  

 

รูปที่ 13 
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3. กรณีอยู่ในขั้นตอนบริหารสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณได้ที่ข้ันตอนบริหารสัญญา 

 

รูปที่ 14 
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  3.1  คลิกท่ี ข้อมูลงบประมาณโครงการ ดังรูปที่ 15 

 

รูปที่ 15 

 3.2 คลิกท่ีปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 16 

 

รูปที่ 16 
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3.3 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 17 

 

รูปที่ 17 
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 3.4 ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส
งบประมาณท่ีปรากฏ ดังรูปที่ 18 

 

รูปที่ 18 
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 3.5 หลังจากนั้นใส่จ านวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 19 

 

รูปที่ 19 
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 3.6  กด “บันทึก” ดังรูปที่ 20  

 

รูปที่ 20 
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  3.7 คลิกท่ี รายละเอียด ดังรูปที่ 21 

 

รูปที่ 21 

 

 

 

 

 

 

 

 



18 
 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์
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  3.8 คลิกท่ีปุ่ม ข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 22 

 

รูปที่ 22 
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  3.9  คลิกท่ี “รายการที่ส่งมอบ” ที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 23 

 

รูปที่ 23 
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  3.10 คลิกท่ี  งวดเงินที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 24 

 

รูปที่ 24 
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  3.11 คลิกปุ่ม ล้างข้อมูล แล้วเลือกรหัสงบประมาณที่ท่านเปลี่ยนแปลง หลังจากนั้นให้ใส่จ านวนเงิน
งบประมาณของงวดเงินนั้น แล้วกดปุ่ม บันทึก ดังรูปที่ 25 

 

รูปที่ 25 
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  3.12 ให้ด าเนินการปรับปรุงงรหัสงบประมาณทุกงวดเงินที่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้เรียบร้อยตาม
วิธีการในข้อ 3.10 – 3.11 แล้วจึงกดปุ่ม ออก ดังรูปที่ 26 

 

รูปที่ 26 
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   3.13 ให้กดปุ่ม ออก ดังรูปที่ 27 เพ่ือไปด าเนินการบริหารสัญญาต่อไป  

 

รูปที่ 27 

  หากมีการตรวจรับงาน งวดงานที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณ ให้ด าเนินการยกเลิกการตรวจรับ
ให้เรียบร้อยก่อนจึงไปด าเนินการตามข้อ 3.10 – 3.13 ได้ 

 

 

 

 

 


